Zatgcznik Nr 1 & -

do zarzadzenia Nr 27 /2019
Prezydenta Miasta Bydgoszczy
zdnia 44 stycznia 20191,

BIURO KOMUNIKACJI SPOLECZNEJ

. Struktura wewnetrzna Biura:
1. Biuro Komunikacji Spolecznej dzieli sie na:

1) Referat Partycypacii Spotecznej,
2) Referat Obstugi Prezydenta Miasta,

2. Biurem kieruje Dyrektor, ktéremu podiegaja:

1) Kierownik Referatu Partycypacji Spotecznej,
2) Kierownik Referatyu Obstugi Prezydenta Miasta,

Il Szczegdtowy zakres dziatania Referatow:

1.Do zakresu dziatania Referatu Partycypacji Spolecznej nalezy:

1) koordynacja dziatar w zakresie wzmacniania spoteczeristwa obywatelskiego,

2) przygotowywanie analiz, raportéw | rekomendacji w zakresie wspoipracy

Z mieszkancami,

3) koordynacja i nadzér Spraw z zakresu konsultacji spotecznych przeprowadzanych

W ramach Regutaminu .Bydgoskie Konsultagje”,

4) podejmowanie systematycznych dziatan edukacyjnych w  zakresie konsultacji

spotecznych z mieszkancami,

5) prowadzenie i rozwijanie strony internetowe; www.bydgoskiekonsultagie.pl,

6) koordynacja programu  Bydgoski Budzet Obywatelski oraz monitorowanie jego

realizaciji,

7) obstuga adminisiracyjno-organizacyjna Rady ds. Partycypacii Spofeczne;j,

8) obstuga oficjainych  profili spoteczno$ciowych  Miasta oraz wspolpraca

z merytorycznymi Wydziatami prowadzacymi profile zgodnie z ich kompetencjami,

9} wspodipraca z wydziatami, jednostkami UM, spétkami komunalnymi i podmiotami

zewnetrznymi w zakresie kampanii informacyjnych | spolecznych,

10) realizacja zadan wynikajgeych z ustawy o dostepie do informacji piblicznej.




3)

4)

)

8)

9)

2. Do zakresu dziatania Referatu Obstugi Prezydenta Miasta nalezy:

prowadzenie terminarza uroczystos$ci, narad, konferencji i spotkah z udziatem
Prezydenta, Zastepcow i osob reprezentujgcych Prezydenta (w tym prowadzenie
rejestru zaproszen),

zabezpieczenie administracyjno — techniczne udziatu Prezydenta w uraczystosciach,
naradach, konferencjach i spotkaniach,

koordynowanie wydarzen miejskich, w tym: monitorowanie ich realizacji przez komarki
organizacyjne Urzedu, jednostki organizacyjne oraz podmioty, ktérym zlecono
wykonanie okreslonego zadania,

udziat w pracach organizacyjnych zwigzanych z przygotowywaniem obchodéw rocznic,
swiagt panstwowych i innych uroczystosci panstwowych i migjskich z udziatem
Prezydenta,

prowadzenie | aktualizacja listy postow, senatoréw, partii politycznych, organizagji
spotecznych, dostojnikéw koscieinych oraz réznych instytucji i urzedow dia potrzeb
Prezydenta i Urzedu,

prowadzenie spraw zwigzanych z patronatem honorowym,

prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem Medalu Prezydenta za zaslugi dla
Miasta Bydgoszczy (w tym prowadzenie rejestru przyznanych medali),

przygotowywanie wnioskdw o przyznanie nagrody z puli Prezydenta dla wybitnych
pracownikéw naukowych, artystéw, sportowcow, a takze oséb, ktére Wwnoszg znaczacy
wktad w promocje Miasta Bydgoszczy,

przygotowywanie dla Prezydenta projektéw wystapien, przemowien i listdw, obstuga
sekretariatéw: Prezydenta i Sekretarza Miasta.




