Zatgcznik Nr1

do Zarzadzenia Nr ?)6812‘023

Prezydenta Miasta Bydgoszczy

F3 dnladﬂh'oe‘mroku

PREZYDENT MIASTA BYDGOS2CZY

oglasza

otwarty konkurs ofert na wsparcie w latach 2023/2024 realizacji zadania publicznego
pn. ,Organizacja opleki nad dzieémi w wieku do lat 3, sprawowanej w formie lobka lub
klubu dzieciecego”,

na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnoéci poiytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r., poz. 571) w zw. 2z art. 61 ust. 2 ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku
o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2023 r., poz. 204) i art. 30 ust. 1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572).

I. ADRESAT KONKURSU:

Konkurs skierowany jest do podmiotéw, okreslonych w art. 8 ust. 1, pkt 2-3 ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3, zwanej w dalszej czeéci ogloszenia konkursowego
Ustawgq, posiadajacych wpls do prowadzonego przez Prezydenta Miasta Bydgoszczy Rejestru Hlobkéw
i klubéw dziecigeych, zwanych w dalszej czeéci agloszenia konkursowego Oferentami.

Il. PREZYDENT MIASTA BYDGOSZCZY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

1. Uniewaznienia konkursu.

2. Zmiany terminu rozstrzygniecia konkursu.

3. Przedtuzenia terminu sktadania ofert.

4. Dokonania wyboru jednej lub wielu ofert w ramach $rodkéw finansowych przeznaczonych
na realizacje zadania.

5. Dokonania zmiany wysokosci $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania
w trakcie trwania konkursu iflub realizacji umowy.

6. Wezwania Oferenta w celu wyjasnienia I usunigcia brakéw formalnych w wyznaczonym terminie.

7. Odstgpienia od realizacji zadania z przyczyn obiektywnych (np. zmian w budsecie Miasta).

1. TERMIN REALIZACH ZADANIA:
Czas realizacji zadania od 01.09.2023 r. do 31.08.2024 r.

V. OPIS ZADANIA:

1. Realizacja zadania nastapi w trybie wsparcia udzielonego przez Miasto Bydgoszcz.

2. Zadanie polega na organizacji i zapewnieniu opieki nad dzieémi w wieku od 20 tygodnia Zycia
w Hobku lub od 1 roku zycia w klubie dzieciecym, do 3 roku zycia lub w przypadku, gdy niemozliwe
lub utrudnione Jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym — do 4 roku zycia, polegajacej
w szczegblnosci na:

a) zapewnieniu dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych;

b) zagwarantowaniu dziecku wiasciwej opieki pielegnacyjnej i edukacyjnej poprzez prowadzenie
zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywiduainych potrzeb dziecka;

¢) prowadzeniu zajec opiekuticzo — wychowawczych | edukacyjnych, uwzgledniajacych rozwéj
psychomotoryczny dziecka, wlasciwych do wieku dziecka;

d) wspdtpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka;



) zapewnieniu bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu dziecl, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

f) zapewnieniu dzieciom opieki przez odpowiedniq liczbe personelu o wtasciwych kwalifikacjach,
zgodnie 2 zapisami okre§lonymi w Ustawie;

g8) zapewnieniu kazdemu dziecku w wieku do lat 3 opieki, w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w wymiarze od 6 do 10 godzin dziennie;

h) zapewnieniu wyzywienia dzieciom objetym opieks, zgodnie z wymaganiami dla dane] grupy
wiekowe]j wynikajgcymi z aktualnych norm 2zywienia dla populacji polskiej, opracowanych przez
Instytut Zywnoéci i 2ywienia im. prof. dra med. Aleksandra Szczygla w Warszawie {koszt
wyZywienia jest kosztem odrebnym i nie stanowi przedmiotu konkursu).

3. Ponadto w Hobku nalezy zapewni¢ apieke pielegniarki lub potoinej w przypadku, kiedy liczba dzieci
w #tobku przekracza 20.
4. Realizowane zadania powinny by¢ zgodne z Ustawa.

V. WARUNKI REALIZACJI ZADANIA:
1. Zadanie moie realizowa¢ podmiot, ktéry:

a) prowadzi Hobek lub klub dziecigcy w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 roku prawo
przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2023 r. poz. 221 ze zm.);

b) prowadzi Hobek lub kiub dziecigcy zgodnie 2 wymaganiami okrelonymi w Ustawie;

¢) zostat wpisany do Rejestru Htobkéw i klubéw dzieciecych prowadzonego przez Prezydenta
Miasta Bydgoszczy;

d) zapewnla opieke nad dzieémi w wieku do lat 3, w tym takze dzieciom z orzeczeniem
o niepetnosprawnosci;

e} posiada niezbgdny baze lokalowgq (umowa najmu/dzieriawy lokalu, akt wasnoéci),
przystosowang do realizacji zadania publicznego, speiniajgcg wymagania okredlone
w Ustawie oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 roku
w sprawie wymagafi lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢
prowadzony iobek lub kiub dziecigcy {Dz. U. 2 2019 r. poz. 72);

f) posiada pozytywny opinie/decyzje Komendanta Miejskiego Pafistwowej Strazy Pozarnej,
potwierdzajgcy spetnianie wymagad przeciwpozarowych;

g) posiada pozytywny opinie o spelnianiu wymagah sanitarno — lokalowych
w przypadku klubu dziecigcego lub opinie/decyzje wiaéciwego Paristwowego Inspektora
Sanitarnego w przypadku Hobka;

h) dziata na podstawie statutu oraz regulaminu organizacyjnego, o ktérych mowa odpowiednio
wart. 11i 21 Ustawy;

i) posiada kadre spetniajgcq wymagania okreélone w Ustawie oraz w Rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 roku w sprawie zakresu programéw szkolett
dia opiekuna w itobku lub klubie dziecigcym, wolontariusza oraz dziennego opiek n%
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1205) — wykaz kadry stanowi zatacznik nr 7 do zarzqdzﬂa L.'é L }
Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia Q'Eﬁ.ép e
UWAGA| Liczba opiekunéw w iobku lub kiuble dzleciecym musi byé zgodna
z Ustawq oraz dostosowana do liczby miejsc, na ktére Oferent wnioskuje o dotacje.
Nie dopuszcza sie s nla przez Oferenta odwiadczenia o gotowosci zatrudnienia ka
rygorem odrzucenia oferty konkursowej ze wzgleddéw formalnych. W przypadky, gdy jedna
osoba peini dwie funkcje, nalezy wskaza¢ wymiar etatu lub wymiar godzinowy;

i) zapewnia przebywajacym w nim dzieciom wyzywienie zgodnie z wymaganiami dla danej
grupy wiekowej wynikajacymi z aktualnych norm #ywienia dla populacji polskie],
opracowanych przez Instytut Zywnosci i Zywienia im. prof. dra med. Aleksandra Szczygla
w Warszawie;

k) realizuje zadanie na rzecz dzieci w wieku do lat 3 zamieszkatych na terenie Miasta Bydgoszczy.
W tym celu nalely pobra¢ od rodzicow/opiekunédw prawnych dziecka stosowne
oswiadczenie. Za weryfikacje odpowledziainy bedzie podmiot realizujgcy zadanie;

[) zapewni realizacje zadania z najwyiszq starannoscia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawnymi, tresciq niniejszego ogtoszenia oraz zawartg umowa.



2. Planowany dzienny wymiar godzin opleki nad dzleckiem:

a) okreflony zostanie w umowie zawartej pomiedzy rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka
a Oferentem,

b) nie moze byé krétszy niz 6 godzin dziennie i diuzszy niz 10 godzin dziennie wzgledem kaidego
dziecka.

3. Prowadzenie | przekazywanie dokumentac)i:

a) Oferent bedzie prowadzil nastepujacy dokumentacje:

» dokumentacje dzieci zapisanych i uczeszczajacych do Hobka lub klubu dzieciecego,
w tym w szczegbinoici: umowy zawarte z rodzicamifopiekunami prawnymi, listy
obecnosci dzieci;

® wyodrebniong dokumentacje ksiggowg zadania publicznego w zakresie ewidencji
$rodkéw pochodzgcych z dotacji, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowoéci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.),
w sposéb umotzliwiajacy identyfikacje poszczegélnych operacii ksiegowych;

e dokumentacje ksiegowq w zakresie ewidencji wplat rodzicéw/opiekunéw prawnych,
prowadzong w spos6b umozliwiajacy uzyskanie informacji dotyczacych czgéci sktadowych
miesigcznej oplaty za opieke nad dzieckiem;

b) Oferent zobowigzany jest do przekazywania do Biura ds. Zdrowia i Polityki Spotecznej Urzedu
Miasta Bydgoszczy, w terminach zawartych w umowie, sprawozdarn czeSciowych
i sprawozdanla koricowego, potwierdzajacych wykorzystanie $rodkéw finansowych zgodnie

tem umowy {wzbr sprawozdatt stanowi nik nr 3 do Zarzadzenia
nrg Prezydenl:a Miasta Bydgoszczy z dnla»u 06....210 SIE

c) sprawozdama nalezy zloiy¢ elektronicznie w systemie Witkac.pl oraz w wersji papierowej
w formie podpisanego wydruku z systemu;

d) Oferent zobowigzany jest zataczy¢ do sprawozdari czeéciowych zestawienia dokumentéw
ksiegowych zwigzanych z realizagjq zadania publicznego wediug wzoru stan%wi Cego
zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr 02, Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia .. 05,2023

e) w celu umozliwienla kontroli prawidlowoéci wykorzystywania otrzymanej dotacji, Oferent
zobowigzany jest do zamieszczania na dokumentach frédtowych stwierdzajacych dokonanie
operacji gospadarczych, sfinansowanych ze érodkéw dotacji z bud2etu Miasta Bydgoszczy,
opisu o tredci: ,,Wydatek sfinansowany ze Srodkéw dotacji otrzymanej z budzetu Miasta
Bydgoszczy, .. roku, w kwocie ...... z{, na podstawie umowy nr ........... Zawarte] w dniu

" ¥ oraz pleczqci i podpisu osoby upowaznionej do reprezentowania Oferenta;

f) Oferenu, ktérzy beda otrzymywac dotacje z budzetu Miasta Bydgoszczy na realizacje zadania
publicznego, bedq zobowigzani do przechowywania dokumentacii zwigzanej z wykorzystania
dotacji przez okres co najmniej 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,
w ktérym Oferent dotacje otrzymat;

g) biezacy monitoring realizacji zadania publicznego bedg prowadzié upowaznieni pracownicy
Urzedu Miasta Bydgoszczy, wyznaczeni przez Prezydenta Miasta Bydgoszczy. W przypadku
stwierdzenia, w wyniku biezacej kontroli, nieprawidiowosci lub uchybleri w sposoble
realizacji zadania, Oferent zobowigzany jest do poinformowania Urzedu Miasta Bydgoszczy
o ich usunieciu w wyznaczonym terminie;

h}) Zleceniodawca w ramach kontroli moze badaé¢ dokumenty i inne noéniki informacji, ktére
majg lub mogq mie¢ znaczenie dla oceny prawidiowoéci wykonywania zadania, oraz Zada¢
udzielenia ustnie lub na piémie informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego.
Oferent, na #3danie kontrolujacego, jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepnié dokumenty
i Inne no$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnier i informacji w terminie okre§lonym przez
kontrolujgcego;

i) Zleceniodawca moze dokonywaé oceny realizacji zadania publicznego, w szczegdinoéci:

¢ stopnia realizacji zadania,

¢ efektywnosci, rzetelnoéei i jako$cl wykonania zadania,

e prawidiowoéci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania,

» prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.



4. Obowigzki Oferenta :

a) Oferent zobowigzany jest do zawarcia umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnodci cywilnej
dotyczacej dziatalnosci zwigzanej z realizacjy zadania publicznego, nie pééniej niz
w nastepnym dniu roboczym od daty zawarcia umowy o realizacje zadania publicznego,
a nastgpnie przediozenia, we wskazanym miejscu, kopii dokumentu potwierdzonej
za zgodno$¢ z oryginatem;

b) Oferent ponosi wylaczng odpowiedzialnoé¢ za wszelkie wypadki i szkody wyrzadzone przez
dziafanie lub zaniechanie w zwigzku z wykonywaniem zadania publicznego oraz poniesie
wszystkie koszty zwigzane z wyptatg odszkodowary;

¢) zadanie publiczne wymienione w pkt. IV ma charakter wsplerany, co oznacza,
Ze obowigzkiem Oferenta jest zapewnienie innych $rodkéw finansowych na jego realizacje,
przede wszystkim pochodzacych od odbiorcéw realizowanego zadania;

d) Oferenci, ktérych oferty zostang wybrane w otwartym konkursie ofert oraz beda realizowat
zadania publiczne, s zohowigzani do udostgpniania informacji publicznej na zasadach
ckreslonych w art. 43, 4b i 4c ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie, zwanej w dalszej czesci niniejszego ogloszenia UPP;

e) Oferent bedzie zobowigzany do zamieszczenia w miejscu realizacji zadania publicznego
i na stronie internetowej Oferenta oraz przekazywania do publicznej wiadomosci informacii
o dotac]i przekazanej przez Miasto Bydgoszcz;

f) Oferent, realizujyc zadanie, bedzie zobowigzany do stosowania przepiséw prawa,
w szczegblnoSci ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U.z 2022 r. poz. 1634 ze zm.);

g) Oferent zobowigzany jest do realizowania zadania w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii zgodnie z ustanowionymi w przepisach prawa
ograniczeniami, nakazami i zakazami oraz wytycznymi Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego;

h) Oferent jest administratorem danych asobowych, pozyskanych w trakcie realizacji zadania
publicznego i spetnia wymagania okre$lone w ustawie z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r, poz. 1781) oraz Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych), dotyczace zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zebraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
ustawy oraz ich zmiang, utraty, uszkodzeniem lub zniszczeniem (Dz. U. UE. L.z 2016 . Nr 119,
str. 1 zeé zm.).

VI. SRODKI PRZEZNACZONE NA REALIZACIE ZADANIA:

1. W roku 2023 (w okresie od dnia 01.09.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.) Miasto Bydgoszcz
w ramach niniejszego konkursu, planuje przeznaczy¢ $rodki finansowe na realizacje w/w zadania
w tacznej wysokosci do 1.000.000 PLN.

2. W roku 2024 (w okresie od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.08.2024 r.) Miasto Bydgoszcz
w ramach niniejszego konkursu, planuje przeznaczy¢ $rodki finansowe na realizacje w/w zadania
w fgcznej wysokosci do 2.000.000 PLN.

3. Kwoty wskazane w pkt. 1 i 2 mogg ulec zmniejszeniu w przypadku stwierdzenia,
Ze zadanie mozna zrealizowal mniejszym kosztem, zlotone oferty nie uzyskaja akceptacji
Prezydenta Miasta lub zaistnieje konieczno$¢ zmniejszenia budietu Miasta w czesci przeznaczonej
na realizacje zadania z wainych przyczyn, niemoiliwych do przewidzenia w dniu oglaszania
konkursu.

4. Podaje sig do wiadomoici, e w roku 2022 r. w ramach otwartego konkursu ofert
na wsparcie zadania publicznego w zakresie opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, przekazano dotacje
w wysokosci 2.911.344,60 zt.



Vil. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTAC):

1. Zlecenie realizacji zadania i udzielenie dofinansowania nastepuje z odpowiednim zastosowaniem
przepis6w art. 16 ustawy o dziatalno$ci po2ytku publicznego | o wolontariacie.

2. Dofinansowaniem bedy objete dzieci zapisane do #obka lub kiubu dzieciecego wg stanu
na dzied rozpoczecia realizacji zadania publicznego czyli 1 wrzesnia 2023 roku, zgodnie
ze zlotonym o$wiadczeniem, stanowigcym zatgeznik nr 8 do zarzadzenia ntlii).5 Prezydenta Miasta
Bydgoszezy 2 dnia 2.4 02, 2220

3. Maksymalna kwota wnioskowanego dofinansowania wynosi 320 2t miesiecznie na jedno obsadzone
miejsce opieki na podstawie informacji o liczbie dzieci zapisanych do tobka lub klubu dzieclecego
WE stanu na dziefi rozpoczecia realizacji zadania publicznego czyli 1 wrzeénia 2023 roku.

4. Dofinansowanie nie obejmuje miejsc opieki utworzonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia
12 marca 2022 roku o pomocy obywatelom z Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym
na terytorium tego paiistwa (Dz. U. z 2023 poz. 103 ze zm.).

5. Dofinansowanie pochodzace z budzetu Miasta Bydgoszczy nie obejmuje kosztéw wyzywienia dzieci.
Wyzywienie stanowi odrebny koszt, ktéry pokrywany jest przez rodzicéw w formie odrebnej optaty
i nie moze byt sktadowgq kosztéw przedstawlonych w ofercie.

6. Prezydent Miasta Bydgoszczy moie odméwié podmiotowi wylonionemu w konkursie przyznania
dotacjii podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sie, iz rzeczywisty zakres realizowanego zadania
znaczyco odbiega od opisanego w ofercie, podmiot lub jego reprezentanci utracy zdolnosci
do czynnoéci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznoéci podwaszajace
wiarygodno$¢ merytoryczng lub finansowa Oferenta.

7. Warunkiem przekazywania $rodkéw 2 tytutu dotacji bedzie zawarcie przez podmiot prowadzgcy

Hobek lub kiub dziecigcy umowy 2z Prezydentem Miasta Bydgoszezy, ktére] ramowy wz6r stanowi

zatacznik nr 6 do Zarzadzenia nrﬁut?.g...... Prezydenta Miasta Bydgoszezy z dnila ..., 06 2223

Przyznana dotacja bedzie wyptacana w dwéch transzach:

a) 2za okres od 01.09.2023 r. do 31.12.2023 r. w terminie 30 dni od daty zawarcia umowy;
b) za okres od 01.01.2024 r. do 31.08.2024 r. w terminie do dnia 31.01.2024 r., pod warunkiem
prawidiowego rozliczenia pierwszej transzy.

S. n dotac]i na transze musi b nainy do liczby mie
dotowanych oraz zgodny z kwota dotacji na jedno miejsce opieki.

10. Przekazane $rodki finansowe z dotacji podmiot prowadzacy #Hobek lub kiub dzieciecy jest

zobowigzany wykorzysta¢ do ostatniego dnia realizacji zadania, w ka2dym roku Jego realizacjitj.:
a) za opieke sprawowang od dnia 1 wrzeénia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r. podmiot jest
zobowigzany wykorzysta¢ kwote dotacji w terminie do dnia 31 grudnia 2023 r;
b) za opieke sprawowang od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 31 sierpnia 2024 r. podmiot jest
zobowigzany wykorzystaé kwote dotacji w terminie do dnia 31 sierpnia 2024 r.

11, Srodki niewykorzystane w w/w terminach podlegajq zwrotowi, zgodnie z zasadami okreélonymi
w umawie w sprawie udzielenia dotacji.

12. W celu rozliczenia dotacji za okres od 1 wrzeénia 2023 roku do 31 grudnia 2023 roku, podmiot
sktada sprawozdanie (czeéciowe) z wykorzystania dotacji w terminie do 15 stycznia 2024 r.,
natomiast rozliczenie za okres od 1 stycznia 2024 r. do 31 sierpnia 2024 r. w terminie
do 15 wrzeénia 2024 r.

13. Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia zakoticzenia
realizacji zadania publicznego, tj. do dnia 30 wrzeénia 2024 roku.

14. Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, czyli calofciowe fub czesciowe
zrefundowanie danego wydatku dwa razy ze $rodkéw publicznych, zaréwno krajowych, jak
i wspéinotowych.

15. Za koszty kwalifikowane w ramach realizacji zadania uznaje sie koszty:

a) ponoszone w zwigzku 2 dziataniami opisanymi w ofercie, niezbedne i bezposrednio zwigzane
z realizacjy zadania, przebiegajacy zgodnie z opisem tych dziatan;

b) uwzglednione w kosztorysie (budzecie) zadania | umieszczone w ofercie;

c) speiniajace wymogi racjonalnego | oszczednego gospodarowania érodkami publicznymi,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw 2 danych naktadéw;

d) poniesione w terminie wskazanym w umowie;

é



e) poparte wiasciwymi dowodami ksiggowymi (faktury, umowy, rachunki do uméw) oraz
prawidlowo odzwierciedione w ewidencji ksiggowej, moiliwe do zidentyfikowania
i zweryfikowania;

f} zgodne z odrebnymi przepisami powszechnie obowiazujgcego prawa.

16. W rozliczeniu dotacji uwzglednia sie w szczegdéinoéci:

a) koszty merytoryczne obejmujace wszelkie koszty zwigzane bezposrednio ze $wiadczeniem
ustugi opieki na dzie¢mi w wieku do lat 3 w danej placéwece, tj.:

» koszty wynagrodzeri personelu zarzqdzajacego, opiekuriczego, pielegniarki/potoznej,
personelu sprzatajacego;

* koszty prowadzenia zaje¢ dodatkowych;

¢ koszty zakupu materiatéw edukacyjnych, pomocy dydaktycznych;

o koszty $rodkow higienicznych i $rodkéw czystosci;

s koszty czynszu wraz z mediami (zuzycia pradu, gazu, ogrzewania, wody, Sciekéw,
telefonu, Internetu);

b) koszty obstugi zadania stanowigce koszty ksiegowe zwigzane z rozliczeniem dotacji.

17. W rozliczeniu dotacji nie beda uwzgledniane:

a) koszty wyzywienia dzieci objetych opieks;

b) zakup i wydatki inwestycyjne, remonty i adaptacje pomieszczeri;

c) dokumenty (faktury, rachunki}) wystawione przed daty rozpoczecia realizacji zadania
i po dacie jego zakoficzenia;

d) zakup Srodkéw trwatych;

e) odpisy amortyzacyjne;

f) dotowanie tego samego kosztu z kilku publicznych Zrédet finansowania;

g) pokrycie deficytu oraz refundacja kosztéw zrealizowanych wezesénie] przedsiewzieé, rezerwy
na pokrycie przysztych strat lub zobowigzar;

h) koszty uzyskania odpiséw z KRS, zakupu pieczatek, wyrabiania szyldéw i innych kosztéw
o podobnym charakterze;

i) zakup licencji, nabywanie uprawnieri i kwalifikacji zwigzanych z wykonywaniem zadania;

j) koszty proceséw sadowych;

k) podatek od towaréw i uslug (VAT), jezeli podmiot ma prawo do jego odliczania
w oparciu o ustawg¢ z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw | ustug
{Dz. U.z 2022 r. poz. 931 ze zm.); .

I) inne, ktérych nie moina uzna¢ za zwigzane z realizowanym zadaniem.

Viil. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT:

1. Ofertg naleiy zloZy¢ w terminie 21 dni od daty ukazania sig ogloszenia, w godzinach pracy Urzedu
Miasta Bydgoszczy (wzdr oferty stanowi zalgcznik nr 2 do zarzadzenia nr%g’rezydenm Miasta
Bydgoszczy z dnia ......:..Q..@.;g.-".ﬁ):

a) w postaci elektronicznej w systemie Witkac.pl (www.witkac.pl);

W celu ziozenia oferty przez podmiot nie posiadajgcy konta na platformie www.witkac.pl,

nalely zarejestrowac sie na w/w stronie (klikajac przycisk ,Utwérz konto”), zatozy¢ profil
oferenta, a nastgpnie w odpowiedzi na ogloszony konkurs - ztoiy¢ oferte. System oferuje
pomoc w rejestracji oraz w skiadaniu ofert. Oferta generowana przez system Witkac.pl jest
zgodna ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Rozporzgdzenia Przewodniczacego
Komitetu do Spraw Poiytku Publicznego w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw
uméw dotyczacych realizacji zadat publicznych oraz wzoréw sprawozdar z wykonania tych
zadafi (Dz. U. 2 2018 r. poz. 2057);

b) oraz w wersji paplerowe]j stanowigcej wydruk z systemu, zawierajacy sume kontrolng
zgodng z wersjq elektroniczng; wydruk podpisujg osoby upowainione do reprezentowania
podmiotu.

Uwaga: Oferty muszq by¢ zlozone zaréwno w wersji elektroniczne] jak | papierowej.

2. Oferty zlozone tylko w jednej z powyzszych form oraz oferty w wersji papierowe], nieposiadajace

na kaidej stronie sumy kontrolnej zgodnej z oferty zloiong w systemie Witkac.pl nie bedg

rozpatrywane.



3. Oferte w wersji papierowe] nalezy zlozy¢ w Biurze ds. Zdrowia i Polityki Spofecznej Urzedu Miasta
Bydgoszczy, 85-027 Bydgoszcz, ul. Jagielloriska 61, (parter, pok. 5) — osobiscie lub drogg pocztowa.
0 zachowaniu terminu decyduje data zlozenia oferty w Biurze, a nie data nadania w placdéwee
pocztowe].

4. Oferent moie ztozy¢ w konkursie tylko jedng oferte na organizacje opieki w formie zlobka
lub klubu dziecigcego. Oferta moze uwzglgdnia¢ kilka lokalizacji, przy czym dla kazdej z nich muszg
by¢ spetnione warunki, o ktérych mowa w ogloszeniu konkursowym. W przypadku ztoZenia wickszej
liczby ofert przez jednego Oferenta na to samo zadanie, wszystkie zostang odrzucone ze wzgledéw
formalnych.

5. Oferty musza by¢ podpisane i opieczetowane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen
woli w sprawach majatkowych, zgodnie z wyciagiem z Krajowego Rejestru Sadowego lub zgodnie

z Innym dokumentem potwierdzajgcym status prawny podmiotu i umocowanie os6b
g0 reprezentujgcych.
Uwaga: Jezeli w odpisie z KRS Oferenta lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie oséb
go reprezentujacych, istnieje zapis o sposobie reprezentacji méwigcy, ze do o¢wiadczert woli
w imieniu danego podmiotu wymagane jest wspéidziatanie kilku jego przedstawicieli, to osoby
te dziatajac facznie powinny podpisa¢ oferte i jesli s3 wymagane, réwniez zalgczniki.

W przypadku, gdy oferta podpisywana jest przez osobe/osoby niewymieniona/ hiewymienione
w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnoéci podmioty, upowainienie powinno byé
wystawione przez osobe/osoby uprawnione do dokonywania czynnoéci prawnych w imieniu
podmiotu.
Petnomocnictwo powinno upowainiaé do skiadania w imieniu tej organizacji o$wiadczert woli
w zakresie nabywania praw i zaciggania zobowigzati finansowych oraz dysponowania $rodkami
przeznaczonymi na realizacje zadania.
Jezeli osoby uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi, dokumenty winny by¢ podpisane
petnym imieniem i nazwiskiem 2 zaznaczeniem petnionej funkcji.

6. Oferta musi zawiera¢ odpowiedzi na wszystkie wymagane pytania.

7. Jedli tres¢ ktéregokolwiek pytania nie dotyczy Oferenta, czy zglaszanego przez niego projektu,
nalezy to jasno zaznaczyé {np. wpisaé ,nie dotyczy”). Ponadto w opcji wyboru ,niepotrzebne
skreslic” nalezy dokonat wlaéciwego skreélenia.

8. Oferty zloione po terminie zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

9. Za poprawno$¢ i kompletnosé oferty, termin, sposéb i miejsce jej ztozenia odpowiada Oferent.

10. Wszystkie oferty zgtoszone do konkursu wraz z zataczong dokumentacja pozostaja w aktach Urzedu
Miasta Bydgoszczy i bez wzgledu na okolicznosci nie beda zwracane Oferentow! ani
w trakcie procesu przyznawania dotacji, ani po jego zakoficzeniu.

11.Zlozenie oferty na niniejszy konkurs jest réwnoznaczne z:

a) potwierdzeniem przez Oferenta zapoznania sie z treécia ogloszenia konkursowego, procedur
zlecania, realizacji i rozliczania zadan publicznych dofinansowanych z budzetu Miasta
Bydgoszczy oraz akceptacjq zawartych w nim warunkéw;

b) wyrazeniem zgody na przetwarzanie przez Miasto Bydgoszcz danych osobowych, zgodnie
z  rozporzadzeniem  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. tzw. RODO oraz ewentualne udostepnienie tych danym wytacznie
podmiotom uprawnionym na podstawle przepiséw prawa.

IX. DOKUMENTY SKEADANE W KONKURSIE:

1. Wypetniony formularz oferty realizacji zadania publicznego oraz potwierdzenie ziozenia oferty,
stanowigce wydruk z systemu Witkac.pl.

2. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiaéciwego rejestru lub
ewidencji, wynikajacego z prowadzonej dziatalnosci objgtej przedmiotem konkursu. Odpis musi by¢
zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym.

3. Pelnomocnictwa lub upowainienia w przypadku skiadania ofert przez osoby nieupowaznione
do reprezentowania podmiotu.

4. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktérym bedzie sprawowana opieka nad

dzie¢mi w wieku do lat 3 (np. umowa najmu/dzierzawy, akt wiasnosci, akt notarialny).
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5. O$wiadczenie, staﬁo Ogee zafgcznik nr 8 do Zarzadzenia nr ?@81%‘-22_5 Prezydenta Miasta
Bydgoszczy z dnia S0k sived dotyczace'

a) liczby dzieci zapisanych do Hobka lub klubu dziecigcego, wg stanu na dzieft rozpoczecia
realizacji zadania publicznego czyli 1 wrzeénia 2023 roku, zamieszkatych na terenie Miasta
Bydgoszczy, ktdrych rodzice/opiekunowie prawni podpisali z placéwka umowe na éwiadczenie
opieki;

b) wysokosci optaty za pobyt dziecka pobieranej ad rodzicéw, od miesigca wrzesnia 2023r;

¢) Rejestru Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym oraz Krajowego
Rejestru Karnego;

d) posiadania kadry w zobku lub kiubie dziecigcym (opiekuricza, zarzadzajaca,
pielegniarka/potoina), spetniajacej wymagania Ustawy oraz rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2011 roku w sprawie zakresu programdw szkolet\ dla
opiekuna w #Hobku lub klubie dzieciecym, wolontariusza oraz dziennego opiekuna
(Dz. U. 2 2020 ., poz. 1205);

e) posiadania w Ztobku lub klubie dziecigcym wyposazenia oraz zabawek i pomocy dydaktycznych
przeznaczonych do uiytku zbiorowego dla dzieci w wieku do lat 3, co jest potwierdzone
whasciwymi certyfikatami;

f) opfacania podatkéw oraz skiadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne;

g) zlozonych dokumentéw do Oferty.

6. Wyzej wymienione zalaczniki skladane sy tylko w wersji papierowej, z wyjatkiem oferty
i potwierdzenia zloZenia oferty, skladanych zaréwno w wersji elektronicznej jak i papierowej.
7. W przypadku zafgczenia kopli dokumentdéw nalely umiesci¢ na nich dopisek: ,zgodny z oryginatem
oraz aktualnym stanem faktycznym i prawnym” z datg i podpisem uprawnionych oséb.

X. TERMIN, TRYB | KRYTERIA STOSOWANE PRZY WYBORZE OFERT:

1. Przy wyborze ofert stosowany jest tryb ustawy UPP.

2. Ziozone oferty podlegajg ocenie formainej i punktowej (karta ooeny oferty stanowi zatacznik
nr 5 do Zarzadzenia nrd2X. Prezydenta Miasta Bydgoszezy z dnla? . 252083

3. Oceny formainej zlozonych ofert dokonywa¢ bedq pracownicy Biura ds. Zdrowia i Polityki
Spotecznej.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia uchybiert formalnych wystepujacych w ztozonych ofertach,
w przypadku:

a) brakéw w wymaganej dokumentacji stanowiqcej zataczniki do oferty,
b) braku podpiséw, pieczatek na ztozonych dokumentach.

5. Oferent zostanie wezwany do zmiany lub uzupeinienia brakéw w wyznaczonym terminie pod
rygorem odrzucenia oferty.

6. O zachowaniu terminu decyduje data dostarczenia do Biura brakujacych dokumentéw iflub
uzupetnienia w tym samym terminie wymaganych podpis6éw | pieczeci.

7. Wszystkie oferty spelniajace kryteria formaine bedg oceniane przez Komisje Konkursowg powotang

odrebnym Zarzgdzeniem przez Prezydenta Miasta Bydgoszczy.

. W ocenie punktowe] oferty brane bedzie pod uwagg kryterium okreslone w Karcie oceny oferty.

9. Ocenione przez Komisje Konkursowa oferty uszeregowane malejaco wediug liczby uzyskanych
punktéw wraz z propozycjami wysokosci dotacji na realizacje poszczegéinych zadan, Komisja
Konkursowa przedstawia Prezydentowi Miasta Bydgoszczy, ktéry podejmuje decyzje
w sprawie przyznania badZ nie przyznania dotacji poszczegélnym Oferentom, wydajac stosowne
zarzadzenie

10. Dofinansowanle otrzymaja Oferenci, ktérzy uzyskali najwieksza liczbe punktéw -
do wyczerpania pull frodkéw finansowych. W przypadku réwnej liczby punktéw dotacje
otrzymujy podmioty poblerajqce niiszq optate za pobyt dzlecka.

11. W przypadku nierozdysponowania catoéci $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje
zadania z Budzetu Miasta, dopuszcza sig moiliwo$¢ przekazania dotacji Oferentom, ktérzy uzyskali
najwyisze liczby punktéw sposréd ofert niezakwalifikowanych na etapie oceny punktowej,
w wysokosci nizszej niz wnioskowana lub tylko na jedng z transz.

12.0stateczne rozstrzygnigcie konkursu nastapi nie pééniej, niz w ciggu 60 dni od ostatniego dnia
przyjmowania ofert.

13. Biuro ds. Zdrowia i Polityki Spolecznej Urzedu Miasta Bydgoszczy zawiadomi Oferentéw
o przyjeciu oferty do realizacji lub jej odrzuceniu.
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14, Oferent z0bowigzany jest w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania informacji
0 przyznaniu dotacji, przestaé w formie elektroniczne] Ilub papierowej oswiadczenie
0 przyjeciu badZ nieprzyjeciu dotacji (wzér oéwiadczenia stanowi zatgcznik nr 9 do Zarzadzenla
| g o Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia‘.... 555 f

15.Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzjg administracyjng w rozumieniu przepiséw Kodeksu
postepowania administracyjnego. Od podjetych decyzji zwigzanych z rozstrzygnieciem konkursu
nie przystuguje odwotanie.

16.Dopuszcza sie mozliwo$é wycofania przez Oferenta oferty ziozonej za pomocy dedykowanej
platformy Witkac.pl na kazdym etapie jej dalszego procedowania. Wycofanie moiliwe jest
po ZtoZeniu przez Oferenta pisemnego oSwiadczenia o wycofaniu oferty.

17. Wyniki konkursu zostang podane do publicznej wiadomogci tj. umieszczone w Biuletynie Informacji
Publicznej, w systemie Witkac.pl oraz na tablicy ogtoszert w siedzibie Urzedu Miasta Bydgoszczy.

XI. INFORMACIA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oscbowych oraz
rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. tzw. RODO
informujemy, 3e:
a} Administratorem danych osobowych zawartych w ofertach jest Urzad Miasta Bydgoszczy
ul. Jezuicka 1, 85-100 Bydgoszcz,
b) dane osobowe zawarte w ofertach przetwarzane beda w celu realizacji obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw prawa i nie bedq udostepniane innym odbiorcom,
¢) Oferenci posiadajq prawo dostepu do treéci swoich danych oraz ich poprawiania.



