Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr %L1 L0070
Prezydenta Miasta Bydgoszczy
zdnia ... grudnia 2022 roku

Prezydent Miasta Bydgoszczy

oglasza:

otwarty konkurs ofert nr 2 na realizacje w roku 2023 zadari publicznych w zakresie wspierania
inicjatyw na rzecz kultury i dziedzictwa narodowego pn. Realizacja projektéw dokumentacyjnych
oraz wydawniczych.

l. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

3. Uchwata Nr LX1/1237/22 Rady Miasta Bydgoszczy z dnia 23 listopada 2022 roku w sprawie przyjecia
Programu wspdtpracy Miasta Bydgoszczy z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzgcymi dziatalno$é pozytku publicznego w roku 2023.

Il Cele i rodzaj zadania objetego konkursem

1. Cele zadania:

a) wyraziste oblicze kulturowe Bydgoszczy budujace poczucie tozsamoici mieszkaficéw,

b) promocja Bydgoszczy przez kulture,

€) wzmacnianie kapitatu kulturowego Bydgoszczy oraz wszechstronnych kompetencji odbiorcéw
kultury,

d) popularyzacja i promocja osiggnie¢ bydgoskiego srodowiska artystycznego oraz naukowego,

€) wzmacnianie potencjatu i mozliwosci organizacji pozarzadowych i twércéw kultury.

2. Rodzaj zadania: realizacja projektéw dokumentacyjnych oraz wydawniczych majacych szczegélne
znaczenie dla kultury, ochrony i popularyzacji dziedzictwa kuiturowego Bydgoszczy ,ze szczegolinym
uwzglednieniem zadari zwiagzanych z obchodami Roku Towarzystwa Mitosnikéw Miasta Bydgoszczy oraz
Roku Andrzeja Szwalbego.

3. Oczekiwane rezultaty zadania:

- opracowanie i/lub wydanie niekomercyjnych wydawnictw ksiazkowych, albumowych;

- wydanie czasopism;

- opracowanie i/lub wydanie niekomercyjnych wydawnictw muzycznych | multimedialnych;

- opracowanie i/lub wydanie informatoréw, przewodnikéw

o profilu artystycznym, literackim, spoleczno-kulturowym, naukowym, zwigzanym 2z szeroko
pojmowang kulturg, ochrong dziedzictwa narodowego, tozsamoscia miasta Bydgoszczy, promocjy
osiggnigé artystycznych oraz kulturalnych, szeroko dystrybuowane, z wykorzystaniem réinych
nosnikéw i technik zapisu (druk, e-book, audiobook, audio, audio-video, online, ksigzki dla
niewidomych i stabowidzacych).

Zadanie musi przewidywal dostgpnosé dla odbiorcdw poprzez wskazang forme realizacji lub
dystrybucji, w tym osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 lipca
2019 roku o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami.



4. Podmioty realizujgce zadanie powinny wykazaé oczekiwane rezultaty realizacji zadania
publicznego (produkty, ustugi, planowane zmiany spofeczne i kulturowe). Zaktadane rezultaty musza
byé konkretne, mierzalne i realne do spetnienia, poniewaz ich osiagniecie warunkuje pozytywne
rozliczenie dotagji.

Oferent w trakcie realizacji zadania jest zobowigzany dokumentowa¢ osiggane rezultaty na potrzeby
sprawozdania.

(przyktadowe wskaZniki rezultatu : liczba wydanych egzemplarzy ksigzki, czasopisma, wydawnictwa
muzycznego, publikacji, wydawnictwa multimedialnego, liczba os6b biorqcych udziat w realizacji
zadania, liczba odbiorcéwy);

(przykiadowa dokumentacja potwierdzajgca realizacie zadania : faktura z iloiciq wydanych
egzemplarzy, liczba odston na stronie internetowej, lista obecnosci uczestnikéw projektu, program,
plakat, ulotka, zestawienia z informacjq o miejscach dystrybucji materiaféw, dokumentacja
Jotograficzna, liczba sprzedanych biletéw, wejéciowki).

lil. Wysokos$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania

1. Na realizacjq zadari wybranych w drodze konkursu, planuje sie przeznaczyé érodki finansowe
w kwocie 250 000 zt.

2. Kwota wskazana w pkt 1 moze ulec zmniejszeniu w przypadku gdy istnieje mozliwoéé¢ zrealizowania
zadania mniejszym kosztem, ztoZone oferty nie uzyskaja akceptacji Prezydenta Miasta Bydgoszczy lub
zaistnieje konieczno$é 2mniejszenia budietu Miasta, w czeéci przeznaczonej na realizacje zadar,
z waznych przyczyn niemozliwych do przewidzenia w dniu ogloszenia konkursu.

3. Dotacje udzielone przez Miasto Bydgoszcz w roku ogtoszenia konkursu oraz w roku poprzedzajacym,
na realizacje zadania publicznego pn. Realizacja projektéw dokumentacyjnych oraz wydawniczych:

- w 2021 roku: 250 000 zt

-w 2022 roku: 250 000 zt

IV. Forma realizacji zadania

W przypadku wyboru oferty realizacja zadania nastapi w trybie wsparcia wykonania zadania przez
Miasto Bydgoszcz.

V. Adresat konkursu

Organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa wart. 3 ust. 2 i podmioty wymienione w art.3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnoici pozytku publicznego i o wolontariacie, ktére prowadza
dziatalnos¢ statutowa zwigzang z realizacjq zadari objetych konkursem.

VI. Termin i warunki realizacji zadania

1. Konkurs obejmuje zadanie, ktére winno by¢ zrealizowane w okresie od 01 stycznia 2023 roku
do 31 grudnia 2023 roku,

2. Zakres i warunki realizacji zadania publicznego zostana okreélone w umowie zawartej
z oferentem wybranym w konkursie. Ramowy wzér umowy stanowi Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia
Nr. Q.. Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia ..., grudnia 2022 roku.



3. Dofinansowanie zadania przez Miasto Bydgoszcz obejmuje okres od dnia zawarcia umowy do dnia
zakoticzenia realizacji zadania okreslonego w zawartej umowie, nie péiniej jednak niz do dnia
31 grudnia 2023 roku.

4. Podmiot realizujagcy zadanie, zobowijgzany jest do stosowania przepiséw prawa,
w szczegblnosci ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dziatalnosci poiytku publicznego
i o wolontariacie, ustawy prawo zamdwiers publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawy
o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szezegdlnymi potrzebami, w tym osobom z niepetnosprawnosciami.

5. Realizacja wydarzeft w ramach zgtaszanych ofert powinna by¢ zréwnowazona ekologicznie, a tam
gdzie to moiliwe opiera¢ si¢ na korzystaniu z lokalnych zasobdw, ograniczaniu energochionnych
projektdw promocyjnych, ograniczaniu stosowania produktéw jednorazowego uiytku (np. kubki,

talerzyki itp.)

6. W sprawach zwigzanych z uzyskiwaniem licencji do publicznego prezentowania i odtwarzania treéci
podmiot realizujacy zadanie zobowigzany jest skontaktowa¢ sie z organizacjami zbiorowego zarzadza-
nia prawami autorskimi i prawami zaleznymi.

7. Utwory i artystyczne wykonania, stanowigce przedmiot ochrony ustawg o prawie autorskim i pra-
wach pokrewnych, wchodzace w sktad projektéw realizowanych w ramach otwartego konkursu ofert,
nie moga by¢ rozpowszechniane w Internecie odptatnie po zakoriczeniu realizowanego zadania.

8. Zleceniobiorca powinien posiadaé prawa do rozpowszechniania w Internecie utworéw
i wykonar objetych zadaniem oraz zgode oséb bioracych udziat w realizacji zadania, na rozpowszech-
nianie ich wizerunku w Internecie w ramach realizacji zadania.

9. Na podmiocie realizujgcym zadanie spoczywa obowigzek spetnienia wszystkich wymogéw praw-
nych przy realizacji zadania, w tym dotyczacych ewentualnej organizacji imprez zbiorowych, jak réow-
niez pozyskanie wszelkich koniecznych ubezpieczen, pozwolei, zgéd wiascicieli/zarzadcéw terenu,

10. Podmiot realizujgcy zadanie odpowiedzialny jest za uwzglednienie wymagan okreélonych
w ustawie o zapewnieniu dostepnosci osocbom ze szczeg6Inymi potrzebami z dnia 19 lipca 2019 roku.
Oferta powinna zawierad informacje w jaki sposdéb zostanie zapewniona dostepnosé osobom
ze szczegOlnymi potrzebami przy realizacji zadania publicznego.

11. Zleceniobiorca ma obowigzek na bieigco sledzié i respektowac wytyczne oraz zalecenia Gtéwnego
Inspektoratu Sanitarnego oraz Ministerstwa Zdrowia dotyczace epidemii, w tym zasady bezpiecznego
postepowania.

12. Dopuszcza sie pobieranie Swiadczert pienieinych od odbiorcow zadania pod warunkiem,
Ze podmiot realizujacy zadanie publiczne prowadzi dziatalnos$¢ odptatng pozytku publicznego, z ktdrej
przychéd zostanie w catosci przeznaczony na sfinansowanie realizowanego zadania. Oferta moze zostac¢
odrzucona ze wzgledéw formalnych w przypadku stwierdzenia, ¢e nieuprawniony podmiot planuje
pobieraé odptatnoéé od odbiorcéw zadania.

13. Oferte wspdlng moze zlozy¢ kilka organizacji pozarzadowych tub podmiotéw okreélonych w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Oferta
wspolna w stosunku do oferty skladanej przez jeden podmiot powinna zawiera¢ dodatkowe informacje:
sposéb reprezentacji podmiotéw wobec administracji publicznej oraz okredlenie jakie dziatania w
ramach realizacji zadania publicznego wykonywac bedg poszczegéline podmioty.



14. Podmioty uprawnione do ubiegania sie¢ o dotacje moga, w celu wspdlnej realizacji zadan
publicznych, tworzy¢ partnerstwa z instytucjami publicznymi, np.:

o 7 panstwowymi lub samorzgdowymi instytucjami kultury;

s ze szkotami;

e 7 placdwkami wychowawczo-edukacyjnymi.
Partnerzy realizuja projekt wspdlnie z podmiotem uprawnionym, wnoszac do projektu zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne lub finansowe, na warunkach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu
z uwzglednieniem zapisu Vil. 9.

15. Zadanie publiczne okreslone w ofercie nie moie by< realizowane przez podmiot niebedgcy strong
umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego, chyba ze umowa ta zezwala na wykonanie okreslonej
czesci zadania przez taki podmiot.

16. Realizacji zadania publicznego nie moina zleci¢ firmie zewnetrznej i /lub osobie fizycznej
prowadzacej dziatalnosé gospodarczg.

17. Podmiot realizujacy zadanie, dokonujac aktualizacji kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji
zadania publicznego, zobowiazany jest do niezwigkszania procentowego udziatu przyznanej dotacji
w stosunku do catkowitego budietu zadania okreslonego w ofercie.

Oferent moie zmniejszy¢ wktad wtasny wylacznie przy zachowaniu proporcji wskazanych w ofercie.
Niespetnienie powyzszych warunkéw moze by¢ podstawa do obnizenia, anulowania lub zwrotu catosci
bad? czeéci dofinansowania.

18. W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w zakresie miejsca, sposobu i terminu
jego realizacji. Wprowadzone zmiany nie mogq zmieniaé istoty zadania publicznego. Zmiany
wymagaja zgtoszenia do Biura Kultury Bydgoskiej oraz uzyskania zgody na ich wprowadzenie,
a nastgpnie ztozenia aktualizacji planu i harmonogramu dziatar zawartych w ofercie . Zmiany wymagaja
aneksu do umowy.

19. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie poszczegdinych pozyji
kosztéw do 30% bez koniecznosci sporzadzania aneksu. Zmiany powyzej 30% wymagaja zgtoszenia do
Biura Kultury Bydgoskiej oraz uzyskania zgody na ich wprowadzenie, a nastepnie zlozenia aktualizacji
kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego na zasadach okre$lonych w punkcie
21, Zmiany wymagajq aneksu do umowy.

20. W trakcie realizacji zadania w zakresie przyjetych w ofercie rezultatéw zadania publicznego moga
by¢ dokonywane zmiany:

a) powyzej 30% w stosunku do planowanego poziomu osiagnigcia rezultatow wyrazonego w liczbach
lub procentach,

b) ilosci i tresci rezultatow,

wymagaja one zgody Biura Kultury Bydgoskiej oraz zlozenia aktualizacji oferty zadania publicznego
na zasadach okreslonych w punkcie 21,

21. Aktualizacja planu i harmonogramu dziatar oraz aktualizacja kalkulacji przewidywanych kosztéw
realizacji zadania publicznego, aktualizacja oferty, stanowigca wydruk z systemu Witkac.pl sporzadzana
w trakcie realizacji umowy powinna zosta¢ zlozona i dostarczona do Biura Kultury Bydgoskiej co
najmniej 14 dni przed planowang zmiang.

W uzasadnionym przypadku, po dokonaniu oceny ztozonych dokumentéw i weryfikacji zaktadanych
rezultatow zadania publicznego, mozliwe bedzie podpisanie aneksu do zawartej umowy.

22. Podstawa rozliczenia zadania publicznego jest osiggniecie zaktadanych w ofercie dziatan oraz
rezultatéw.



23. Podmiot dotowany po zakoriczeniu realizacji zadania zobowiazany jest do przedstawienia
szczegblowego sprawozdania merytorycznego i finansowego z wykonania zadania wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 2.000... Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia ...
grudnia 2022 roku. Sprawozdanie naleiy zioiy¢ elektronicznie w systemie Witkac.pl oraz w wersji
papierowej w formie podpisanego wydruku, ktérego suma kontroina jest zgodna z suma w wersji
elektronicznej.

24. Podmiot dotowany jest zobowigzany zataczyé do sprawozdania zestawienie dokumentéw
ksiggowych zwigzanych z realizacjq zadania publicznego wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 7
do Zarzadzenia Nr ¥2..000...... Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia ......%..... grudnia 2022 roku.

VII. Zasady przyznawania dotacji

1. Dotacja moze zosta przyznana oferentowi, ktory w terminie ztoty w konkursie prawidtowo
opracowanq ofertg realizacji zadania publicznego w postaci elektronicznej w systemie Witkac.pl
(http://www.witkac.pl) oraz w wersji papierowej stanowiacej podpisany wydruk z systemu
zawierajacy zgodng sume kontrolng z oferty ztoiong elektronicznie, wedfug wzoru stanowiacego
Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr .[2.00..... Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia ... grudnia 2022 r,

2, Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji, nie gwarantuje réwniez
przyznania dotacji w wysokosci wnioskowanej przez oferenta.

3. Na dane zadanie podmiot moie otrzyma¢ dotacje tylko z jednego wydziatu/biura Urzedu Miasta
Bydgoszczy. W przypadku stwierdzenia weze$niejszego otrzymania dotacji z budzetu Miasta Bydgoszczy
na to samo zadanie lub jego cze$é, oferta nie bedzie rozpatrywana.

4. W ramach ogtoszonego konkursu nie przewiduje sie udzielania dotacji w trybie art. 14 ust 1a oraz
art. 16a ustawy o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

5. Wysokos$é dotacji nie moze przekroczyé 90 % catkowitych kosztéw zadania.

6. Minimalna kwota wnioskowanego dofinansowania to 10.000,00 zt. W szczegdinych przypadkach
Prezydent moie przyznac dofinansowanie w kwocie nizszej od minimainej kwoty wnioskowanej.

7. Maksymalna kwota wnioskowanego dofinansowania to 50.000,00 zt.

8. Uprawniony podmiot sktadajacy oferte realizacji zadania publicznego w formie wsparcia jest
zobowigzany do przedstawienia wkfadu wiasnego. Za wktad wiasny uznaje sig wkiad finansowy iflub
wkiad osobowy i/lub wktad rzeczowy.

9. Za wkiad finansowy uznaje sie sume: finansowych $rodkéw wiasnych, srodkéw finansowych
z innych #rédef, w tym swiadczen pieniginych od odbiorcéw zadania, érodkéw z innych Zrédet
publicznych.

Wkiadem finansowym wiasnym nie jest wkiad rzeczowy oferenta lub partnera realizacji zadania.
Wkiadem finansowym sj $rodki, ktére na etapie realizacji zadania zostang ujete w ewidendji
ksiggowe] oferenta. Naktady finansowe poniesione przez partnera nie sg kwalifikowane jako wktad

finansowy.

10. W ramach wkiadu wiasnego oferent ma mozliwosé wniesienia wkiadu osobowego,
w tym pracy spotecznej cztonkéw i $wiadczern wolontariuszy, w wysokosci nieprzekraczajacej 30%
catkowitych kosztdw zadania, pod warunkiem przestrzegania nastepujgcych zasad:



1) zakres, sposéb i liczha godzin wykonywania pracy przez wolontariusza musza byé okredlone
W porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy o dziatalnosci poiytku publicznego
i 0 wolontariacie;

2) wolontariusz powinien posiada¢ kwalifikacje i spefnia¢ wymagania odpowiednie do rodzaju
i zakresu wykonywanej pracy;

3) jesli wolontariusz wykonuje prace taka jak staty personel, to kalkulacja wkiadu pracy wolontariusza
winna by¢ dokonana w oparciu o stawki obowiazujgce dla tego personelu; jezeli wolontariusz wykonuje
prace wymagajace odpowiednich kwalifikacji, to kalkulacja wkiadu pracy wolontariusza winna by¢
dokonana w oparciu o obowiazujace stawki rynkowe; wartos¢ éwiadczenia cztonka organizacji bads
wolontariusza wykonujacego proste czynnosci nie moze przekroczyé kwoty 25 ztotych za jedng godzine
$wiadczenia;

4) rozliczenie pracy spofecznej cztonka organizacji, badé $wiadczeri wolontariusza, odbywa sie na
podstawie oswiadczenia ww. osoby stwierdzajace] wykonanie pracy spofecznej badz éwiadczenia z
podaniem zakresu, liczby godzin oraz jego wyceng, potwierdzong przez koordynatora zadania lub osobe
upowainiong, ktére stanowi zatacznik do sprawozdania.

11. Oferent ma prawo wnies¢ wkiad rzeczowy w maksymalnej wysokosci 5% kosztéw catkowitych
realizacji zadania publicznego. Wkiad rzeczowy moga stanowi¢ np.: nieruchomosci, srodki transportu,
urzadzenia, instrumenty. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga
éwiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie {np. ustuga transportowa,
hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego. Wycena
wkiadu rzeczowego powinna by¢ dokonana na podstawie obowiazujacych cen rynkowych, w zakresie
w jakim wkfad ten zostanie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego np. w oparciu o koszt
wynajecia danej rzeczy, przy czym koszt ten nie moze przewyzszaé wartoéci danej rzeczy.

12. W przypadku niezachowania wymaganego wkiadu wiasnego, oferta zostanie odrzucona
ze wzgleddw formalnych.

13. W czeéei lll. pkt.6 oferty od oferentéw wymaga sie zamieszczenia w ofercie dodatkowych
informacji dotyczacych rezultatéw realizacji zadania obejmujacych nazwe zaktadanych rezultatéw,
planowany poziom ich osiggnigcia (wartos¢ docelowa w liczbach lub procentach) oraz sposéb
monitorowania lub zrodio informacji o osiagnieciu wskaznika.

14, W czedci lll. pkt. 5 oferty zaleca sie zdiagnozowanie ewentualnych ryzvk, ktére z orzvczvn
niezaleznych od oferenta moga utrudnié osiagniecie zadeklarowanych rezultatéw zadania np. zmiana
miejsca | terminu przeprowadzenia projektu, zmiana cen materiatéw i ustug np. druku, epidemia

wirusa.

Vill. Zakres dzialari podlegajacych dofinansowaniu (koszty kwalifikowane)

1. Za koszty kwalifikowane w ramach realizacji zadania uznaje sie koszty:

1) ponoszone w zwiazku z dziataniami opisanymi w ofercie, niezbedne i bezpoérednio zwigzane
z realizacja zadania, przebiegajgcga zgodnie z opisem tych dziatas;

2) uwzglednione w kosztorysie zadania i umieszczone w ofercie;

3) spetniajagce wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw;

4} poniesione w terminie wskazanym w umowie;

5) poparte wiasciwymi dowodami ksiggowymi (faktury, umowy oraz rachunki do uméw)
oraz prawidlowo odzwierciedlone w ewidencji ksiggowej, motliwe do zidentyfikowania
i zweryfikowania;

6) zgodne z wytycznymi okreslonymi w Regulaminie oraz odrebnymi przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa.



2. Z dotacji budzetu Miasta Bydgoszczy moga by¢ pokryte nastepujace rodzaje kosztéw:
1) merytoryczne, zwigzane z realizacjy zadania;
2) administracyjne, w tym koszty najmu lokalu, obstugi finansowo-ksiegowej, koordynacji zadania;
3) dziatan promocyjno-informacyjnych

oraz

sktadniki majatku, o ktérych mowa w art. 16 a i 16 b ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych,
stuzqce do realizacji projektu, ktérych warto$é poczatkowa nie przekracza kwoty 10.000 zi, a wydatki

poniesione na ich nabycie stanowiy koszty uzyskania przychodéw w miesiacu oddania ich do

uiywania, ewidencjonowane na zasadach okreslonych w art. 16 d ust.l ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych. Jednakze ich wysokoié nie moze przekracza¢ limitu wskazanego
w tabeli kosztéw.
Podczas realizacji zadania publicznego rekomenduje sig zlecanie ustug zewnetrznych w oparciu
o potencjat lokalnych przedsiebiorcow,

Tabela kosztéw kwalifikowanych:

Rodzaj kosztu

Koszty merytoryczne zwigzane z realizacjg zadania;

1.

honoraria i wynagrodzenia bezosobowe, wynagrodzenia osobowe, ustugi:
tworcow, artystéw, zespotdw artystycznych

redaktoréw, korektordw i autordw tekstéw do publikaciji

ekspertéw

tlumaczy

obslugi redakcyjnej, graficznej

obstugi informatycznej, technicznej

innych specjalistow realizujgcych zadanie

(W ofercie nalezy szczegétowo wskazaé artystéw oraz bezposrednich realizatoréw

zadania,

koordynatora/éw, dyrektora/éw, Kkuratora/éw, redaktora naczelnego,

wydawnictwo, kierownictwo artystyczne projektu. Brak powyiszych informacji spowoduje
obnizenie oceny punktowej oferty na etapie oceny wniosku. W przypadku finansowania z
dotacii tego rodzaju wydatkéw wskazanie realizatoréw ma charakter obligatoryiny).

o N

....O..!’J

transport:
realizatoréw projektu, instrumentéw
materialéw niezbednych do realizacji zadania

materialy oraz ustugi niezbedne i bezposrednio zwiazane z realizacjg zadania:
ustugi poligraficzne: projekt, sktad, druk

techniczne przygotowanie publikaciji internetowej

wynajem salifsceny na potrzeby realizacji zadania

wynajem sprzetuy, instrumentéw, materiatéw nutowych

wynajem obstugi technicznej

usfuga dystrybucji

ustugi nagran, produkcji i postprodukeji materiatéw wizualnych {audio oraz

audio-video)

4.

inne specjalistyczne koszty zwigzane z realizacjq zadania

noclegi wraz z wyiywieniem realizatoréw oraz beneficjentéw zadania (na

fakturach dotyczacych zakwaterowania powinny by¢ wyszczegélnione liczba 0s6b

oraz daty noclegdw, podstawa rozliczenia kosztéw wyzywienia jest faktura VAT |

Procentowy
udzial dotacji

bez limitu

bez limitu

bez limitu

bez limitu



zleceniobiorcy, ze ze $rodkéw dotacji nie sfinansowano zakupu alkoholu).

' 5. koszty zakupu praw autorskich, licencje, tantiemy
6. oplaty (np. ZAIKS, koszty licencii)
| 7. niezbedne ubezpieczenia

8. dokumentacja i/lub rejestracja fotograficzna iflub filmowa zadania (nie dotyczy
transmisji)

| Sktadniki majatku o ktérych mowa w art. 16 a | 16 b ustawy o podatku dochodowym od

| oséb prawnych, stuzgce do realizacji projektu, ktérych wartosé poczatkowa nie przekracza
kwoty 10.000 zt, a wydatki poniesione na ich nabycie stanowiq koszty uzyskania
przychodéw w miesigcu addania ich do uiywania:

e zwigzane z zakupem sprzetu niezbednego do realizacji zadania

. e zwigzane z dziataniami on-line
(Poniesienie tych kosztéw wymaga ich uzasadnienia przez oferenta. Na etapie aktualizacji
whiosku Zlecajacy moze fadaé obnizenia wydatkéw na wskazane koszty ponoszone

z dotacji).

Koszty administracyjne oraz obstugi zadania:

1. koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacjy zadania

‘ w odpowiedniej czesci przypadajacej na projekt:

A. czynsz, z wylgczeniem powierzchni przeznaczonych na prowadzenie
‘ dziatalnosci gospodarczej
B.
e opfaty za telefon, fax, Internet, serwer
»  oplaty pocztowe
e  koszty ogrzewania, ciepta i zimna woda, $cieki
e zakup materiatéw biurowych
2. obstuga finansowo-ksiggowa iflub prawna (osoba fizyczna lub prawna)
' 3. koszty koordynacji projektu
(W ofercie konieczne jest wskazanie osoby/éb pelnigcej funkcje
koordynatora/éw).

I Koszty promocji i reklamy:

outdoor (projekt, produkcja, koszt wynajecia powierzchni reklamowej)
reklama prasows, radiowa, internetowa, telewizyjna

zaproszenia, tablice informacyjne i inne nosniki

poligraficzne materialy promocyjne i publikacje (projekt, sktad, druk,
tlumaczenie, dystrybucja)

przygotowanie i prowadzenie strony internetowej zadania

wykaﬁjaca iloéé posiikév\_f i cer; je;:lnostko;va p_osiiiu oraz oéwiadczenie |

bez limitu

do 5% ‘

do 20% ‘

do 30%

bez limitu

do 10%

do10% |
do10%

bez limitu
z wytaczeniem ‘
gadzetow |
promocyjnych
{kubki, koszulki,
czapki itd.)

3. Oferent jest zobowigzany przedstawit w zataczniku do oferty plan dystrybucji, tj. kalkulacje
catkowitych kosztéw wydania wydawnictwa (ksigzki lub ptyty), naktad, cene wydawcy za egzemplarz
oraz sposob i koszt dystrybucji calego naktadu. W przypadku realizacji projektéw obejmujacych



publikacje wydawnictw przeznaczonych na sprzedai, dofinansowanie moga otrzymaé jedynie
te projekty wydawnicze, w ktérych przychody ze sprzedaiy nie beda wyisze od kosztéw produkji, tj.
nie bedg zrédiem zysku.

4. Koszty, ktore w szczegdlnosci nie mogg zostaé sfinansowane z dotacji to:

1) koszty poniesione przed rozpoczeciem i po zakoriczeniu realizacji zadania okrelonego w umowie;

2} koszty nie majace bezpodredniego zwigzku 2z uzgodnionymi w umowie dziataniami
w ramach zleconego zadania;

3) zakup gruntdw, budowa badi zakup budynkéw lub lokali;

4) zakup srodkdw trwatych w rozumieniu przepiséw ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych;

5) zakupy i wydatki inwestycyjne, remonty i adaptacje pomieszczeri niebedgcych wtasnoscia Miasta
Bydgoszczy;

6) odpisy amortyzacyjne;

7) ryczatt za jazde {(po miescie i poza miastem), abonamenty inne niz za Internet i ustugi
telekomunikacyjne itp., ktérych nie mozna jednoznacznie przypisaé do realizowanego zadania;

8) wydatki poniesione na wyiywienie, poczestunki, catering itp. (nie dotyczy realizatoréw
i beneficjentdw korzystajacych z noclegu);

9) leasing;

10) rezerwy na pokrycie przyszlych strat i zobowigzan;

11) wydatki z tytutu optat i kar umownych, odsetek ustawowych i umownych;

12) koszty proceséw sadowych;

13) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujacych sie

realizacjq zadania;

14) dziatalnos¢ gospodarcza, polityczna i religijna;

15) podatek od towaréw i ustug (VAT) jezeli podmiot ma prawo do jego odliczania w oparciu

0 ustawg z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.).

UWAGA:
Niedozwolone jest podwéjne finansowanie wydatku, czyli poniesienie w catosci fub w czeéci danego
wydatku dwukrotnie ze §rodkéw publicznych, zaréwno krajowych jak i wspdlnotowych oraz EOG.

IX. Warunki sktadania ofert

1. Oferent moze ztozy¢ w konkursie maksymalnie dwie oferty. Ztozenie oferty wspélnej wyczerpuje
limit sktadanych ofert dla organizacji skladajacych oferte wspéing.

2. Oferty naleiy sktadaé w nastepujacy sposdb:

Wersje elektroniczng nalezy wygenerowac w systemie Witkac.pl, natomiast oferte w wersji papierowej
stanowigcej wydruk z systemu Witkac.pl zawierajacq zgodna sume kontrolng oraz podpisana przez
upowaznione osoby nalezy zlozy¢ osobiscie lub droga pocztows pod adresem:

Biuro Kultury Bydgoskiej
Urzedu Miasta Bydgoszczy
ul. Sielanka 8A
85-073 BYDGOSZC2

w terminie do dnia 30 stycznia 2023 roku.
3. O zachowaniu terminu przyjecla oferty decyduje data dostarczenia podpisanego wydruku oferty do

Biura Kultury Bydgoskiej Urzedu Miasta Bydgoszczy, lub data stempla pocztowego, pod warunkiem zto-
zenia oferty w pierwszej kolejnosci w systemie Witkac.pl.



4. Oferty ztozone tylko w jednej z powyiszych form oraz oferty w wersji papierowej, nieposiadajace na
kaidej stronie sumy kontrolnej zgodnej z ofertg zlozong w systemie Witkac.pl, nie beda rozpatrywane.

5. Formularz oferty realizacji zadania publicznego wraz z zatacznikami dostepny jest na stronie inter-
netowej Urzedu Miasta Bydgoszczy www.bip.um.bydgoszcz.pl Biuro Kultury Bydgoskiej - dziat Ogtosze-
nia oraz w systemie Witkac.pl.

6. Przed ziozeniem oferty, pracownicy Biura Kultury Bydgoskiej moga na wniosek oferenta udzieli¢ mu
stosownych wyjasnieri na pytania dotyczace zadari konkursowych, wymogéw formalnych oraz sposcbu
wypetnienia oferty.

7. Za poprawnos€ i kompletnos¢ oferty, termin, sposéb i miejsce jej ztozenia odpowiada Oferent.

X. Wymagana dokumentacja skiadana elektronicznie za posrednictwem systemu Witkac.pl:

1. Prawidtowo wypetniony formularz oferty.
Xl. Wymagana dokumentacja w wersji papierowej:

1. Prawidiowo wypetniony formularz oferty stanowiacy wydruk z systemu Witkac.pl posiadajacy
zgodna sume kontrolna, podpisany czytelnie przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczeri woli,
zgodnie z wyciggiem z Krajowego Rejestru Sadowego iub zgodnie z innym dokumentem
potwierdzajacym status prawny podmiotu i umocowanie o0séb go reprezentujacych.

2. Plan dystrybucji tj. kalkulacje catkowitych kosztéw wydania wydawnictwa, nakiad, cene wydawcy
za egzemplarz oraz sposob i koszt dystrybucji catego naktadu.

3. Oswiadczenie o wydatkach planowanych do pokrycia z wnitg# wanej dotacji.
Wzdr odwjadczenia stanowi Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr .07 1{ Prezydenta Miasta Bydgoszczy
zdnia ......%.... grudnia 2022 roku. Oswiadczenie nalezy zataczyé do kazdej sktadanej oferty.

4. Umowa partnerska , odwiadczenie partnera, list intencyjny .

Dokument winien wskazywa¢ rodzaj i zakres wsparcia, w jakim partner uczestniczyé bedzie
w realizacji zadania. Informacjg o zakresie wspétpracy naleiy réwniez zawrze¢ w ofercie.
Nieprzedloienie ww. dokumentdw wraz z ofertg nie powoduje jej odrzucenia, jednak uniemoiliwia
przyznanie punktacji w danym kryterium w trakcie oceny merytorycznej. W przypadku deklaracji
o partnerstwie z bydgoska samorzadowq instytucja kultury wymagane jest podpisanie listu
intencyjnego i zataczenie go do oferty, a nastgpnie po uzyskaniu dofinansowania przedtozenie umowy
o wspotpracy.

5. Odwiadczenie oferenta o zaleganiu/niezaleganiu z platnosciami na rzecz podmiotéw publicznych
i prywatnych.

Wzdr oswiadczenia stanowi Zatacznik Nr 9 do Zarzadzenia Nr 6*"[ Prezydenta Miasta Bydgoszczy
zdnia .....7..... grudnia 2022 roku. O$wiadczenie nalezy zafaczy¢ do kazdej sktadanej oferty.

6. Upowainienie do reprezentowania podmiotu dla o0séb skfadajacych podpisy

pod oferta.
W przypadku, gdy oferta podpisywana jest przez osobe niewymieniong w dokumencie stanowiacym
o podstawie dziatalnosci podmiotu, upowaznienie powinno by¢é wystawione przez osobe/osoby
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uprawnione do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu podmiotu. W przypadku jednostek
organizacyjnych (np. oddziatéw, két) organizacji sktadajacych oferte niezbedne jest zataczenie zgody
zarzadu gléwnego, tj. aktualnego petnomocnictwa udzielonego przez zarzad gtéwny dla przedstawicieli
ww. jednostki organizacyjnej (liczba oséb zgodna ze wskazaniem KRS).

Petnomocnictwo powinno upowainia¢ do skfadania w imieniu tej organizacji oswiadczert woli
w zakresie nabywania praw i zaciggania zobowigzart finansowych oraz dysponowania érodkami
przeznaczonymi na realizacje zadania (w tym rozliczenia uzyskanej dotacji), o ktérego dofinansowanie
stara sie jednostka.

7. Inne zataczniki
Do oferty mogg by¢ dotgczone inne zataczniki, w tym rekomendacje, opinie.

8. Pozostale uwagi
1) Oferty niewypetnione w systemie Witkac.pl nie beda rozpatrywane.
2) Oferty w wersji papierowej, stanowigce wydruk z systemu Witkac.pl, muszg by¢ podpisane

i opieczetowane przez oferenta.
3) Oferty ztoione na innych drukach, niekompletne lub zlozone po terminie zostang odrzucone

z przyczyn formalnych.
4) Kaida z ofert musi zawierac pefen komplet zatacznikéw. Zataczniki sktada sig w formie papierowej.

Zataczniki do oferty powinny byé:

¢ ponumerowane;

* podpisane przez osoby uprawnione, ktdre zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu
s3 upowaznione do reprezentowania podmiotu na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzani

finansowych;
* potwierdzone za zgodnoé¢ z oryginatem przez osobe lub osoby uprawnione, jesli przedktadane

sg w formie kserokopii.

Druki formularzy dotyczacych konkursu znajduja sie w systemie Witkac.pl oraz na stronie
internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Bydgoszezy: www.bip.um.bydgoszez.pl
w dziale Ogtoszenia — Biuro Kultury Bydgoskiej.

XIl. Termin, tryb i kryteria wyboru ofert

1. Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastgpi nie pdiniej niz w ciggu 45 dni od ostatniego dnia
przyjmowania ofert.

2. Dokonanie oceny ofert pod wzgledem formalnym nastapi przez wyznaczonego pracownika Biura
Kultury Bydgoskiej. Dopuszcza sig uzupetnienie uchybieri formalnych w przypadku:

» brakéw w wymaganej dokumentacji stanowiacej zataczniki do oferty,

e braku wymaganych podpiséw na ztozonych dokumentach.
Uzupetnienia nalezy dokona¢ w terminie do 3 dni od otrzymania informacji o zaistniatych uchybieniach.
Informacja moze zosta¢ przekazana pisemnie, mailowo lub telefonicznie osobie upowaznionejw ofercie
do skiadania wyjasnier.

3. Oferty, ktére nie spetnia wymogéw formalnych Ilub nie zostang uzupelnione
w wyznaczonym terminie nie beda dalej rozpatrywane. Wykaz ofert odrzuconych z konkursu ze
wzgleddw formalnych opublikowany zostanie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Bydgoszczy www.bip.um.bydgoszcz.pl - Biuro Kultury Bydgoskiej w dziale: Ogtoszenia.
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4. Wszystkie oferty spetniajace kryteria formalne zostany ocenione i zaopiniowane przez Komisje
Konkursowa powotfana odrebnym Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Bydgoszczy. Skiad Komisji
Konkursowej zostanie opublikowany na stronie internetowej Bluletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miasta Bydgoszczy: www.bip.um.bydgoszcz.pl w dziale: Biuro Kultury Bydgoskiej w dziale: Ogloszenia.

5. Ocena ofert pod wzgledem formainym i merytorycznym nastepuje w oparciu o KARTE QCENY
stanowiqcy Zatgcznik nr 8 do Zarzadzenia Nr 29.7.. Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia
cevenetenes grudnia 2022 roku.

6. Komisja Konkursowa dokona oceny merytorycznej ofert zgloszonych do  konkursu
i zarekomenduje Prezydentowi Bydgoszczy zadania kwalifikujgce sie do udzielenia wsparcia
finansowego wraz z jego wysokoscia. Maksymalna ilos¢ punktéw do zdobycia wynosi 445. Minimalna
ilo$¢ punktéw umotliwiajaca uzyskanie rekomendacji Komisji wynosi 60 % maksymainej punktacji
c2yli 267 punktéw,

7. W przypadku, gdy wartoé¢ zadari wstepnie rekomendowanych do dofinansowania przewyisza
wysoko$¢ {rodkéw przeznaczonych na konkurs, rekomendacje do dofinansowania otrzymuja
zadania, ktére uzyskaly najwyisza punktacje. Oznacza to, ze nie wszystkie rekomendowane zadania
muszg uzyskaé srodki finansowe z budietu Miasta Bydgoszczy.

8. Wyniki oceny przedstawione s3 w formie listy rankingowej ocenionych projektéw z przypisang im
oceng punktowa i proponowang kwotg dotacji.

9. Rozstrzygniecia konkursu ofert dokona Prezydent Miasta Bydgoszczy w drodze zarzadzenia.

10. Prezydent Miasta Bydgoszczy przyznaje dotacje celowe na realizacje ofert wylonionych
w konkursie w trybie indywidualnych rozstrzygnieg, dla ktérych nie stosuje sie trybu odwotania.

11. O wyniku post¢powania konkursowego oferenci bioracy udziat w konkursie zostana powiadomieni
pisemnie lub w systemie Witkac.pl.

12. Wyniki konkursu zostang opublikowane niezwlocznie na stronie internetowej Biuletynu informacji
Publicznej Urzedu Miasta Bydgoszczy www.bip.um.bydgoszcz.pl w dziale Ogloszenia — Biuro Kultury
Bydgoskiej, na stronie internetowej Urzedu Miasta Bydgoszczy oraz na tablicy ogloszeri w siedzibie
Urzedu Miasta Bydgoszczy.

XIill. Postanowienia koricowe

1. Prezydent Miasta Bydgoszczy moze odméwié podmiotowi wylonionemu w konkursie przyznania
dotacji i podpisania umowy w przypadku, gdy okaie sie, iz rzeczywisty zakres realizowanego zadania
znaczgco odbiega od opisanego w ofercie, podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolnoéci do
czynnoéci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajace wiarygodnogé
merytoryczng lub finansowg oferenta.

2. W przypadku rezygnacji podmiotu z przyznanej dotacji (w terminie do 30.04.2023 roku),
lub odmowy podpisania umowy przez Prezydenta Miasta Bydgoszczy z przyczyn opisanych powyzej,
Prezydent moze zarezerwowane $rodki przeznaczy¢ na inna, wyloniona dodatkowo oferte ztozong
w ramach niniejszego konkursu spetniajaca wymogi formalne, na ogtoszenie nowego konkursu lub na
realizacj¢ zadania w innym trybie przewidzianym w ustawie o dziatalnoéci pozytku publicznego
i o wolontariacie.
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3. Po rozstrzygnieciu konkursu, Biuro Kultury Bydgoskiej zawiadamia oferentéw zadas zgtoszonych
w konkursie, na piémie lub w systemie Witkac.pl, o odrzuceniu oferty lub o wysokosci przyznanej
dotacji, wyznaczajac termin dostarczenia dokumentéw koniecznych do zawarcia umowy. Przed
podpisaniem umowy oferent zobowigzany jest zlozyé oéwiadczenie o przyjeciu dotacji, wraz
z potwierdzeniem aktualnoéci danych niezbednych d%ﬁ przygotowania. Wzér stosownego
o$wiadczenia stanowi Zafacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr .05 1......... Prezydenta Miasta Bydgoszczy
z dnia...é...... grudnia 2022 roku.

4. W przypadku przyznania kwoty nizszej od kwoty wnioskowanej w ofercie, strony ustalajg nowy,
ograniczony zakres rzeczowo-finansowy zadania, majac na wzgledzie jak najpetniejsza realizacje celu
zadania okreslonego w ofercie. Oferent ma takie wéwczas prawo do odstapienia od realizacji zadania.

5. Informacje o odstapieniu od realizacji zadania lub o koniecznosci przedtuzenia terminu dostarczenia
dokumentéw koniecznych do zawarcia umowy oferent skfada na piémie z wyjasnieniem przyczyn
odstapienia lub zwioki.

6. Niedostarczenie dokumentéw niezbgednych do zawarcia umowy w terminie wyznaczonym
w pi$mie, o ktérym mowa w pkt. 3 i brak informacji o powodach niedostarczenia dokumentéw moze
by¢ traktowane jako odstapienie od realizacji zadania i rezygnacje z przyznanej dotacji.

7. Podmiot, ktéry otrzyma dotacje z budietu Miasta jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentaciji finansowo-ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych
operacji ksieggowych. .

8. W przypadku braku mozliwosci realizacji zadania publicznego Zleceniobiorea zobowigzany jest do
nie zaciggania zobowigzar i niezwtocznego powiadomienia Zleceniodawcy o zagroZeniu wywigzania sie
z zawartej umowy.

9. Zleceniodawca w ramach kontroli moze bada¢ dokumenty i inne noéniki informacji, ktére maja lub
moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania zadania oraz z3daé udzielenia, ustnie lub
na pismie, informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na Zadanie
kontrolujacego jest zobowigzany dostarczyé lub udostepni¢ dokumenty i inne noéniki informacji oraz
udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okrelonym przez kontrolujacego.

10. Kontrola, o ktérej mowa wyzej nie ogranicza prawa Miasta do kontroli catoéci realizowanego
zadania pod wzgledem finansowym i merytorycznym.

11. Zleceniodawca dokonuje oceny realizacji zadania publicznego, w szczegélnosci:

1) stopnia realizacji zadania pod katem zaktadanych celéw i rezultatow,

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania,

3) prawidtowosici wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,
4) prowadzenia dokumentacjl zwigzanej z realizowanym zadaniem.

12. Podmiot, ktdry zrealizowat zadanie, zobowigzany jest do zloienia sprawozdania koricowego.
Wersjg elektroniczng nalezy wygenerowad w systemie Witkac.pl, natomiast sprawozdanie w wers;ji
papierowe] stanowigcej wydruk z systemu Witkac.pl zawierajgce 2godng sume kontrolna oraz
podpisane przez upowaznione osoby nalezy ztozy¢ osobiscie lub droga pocztowa na adres Biura Kultury
Bydgoskiej w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania okreslonego w umowie.
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13. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

oraz rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. tzw. RODO informujemy ze:

¢ administratorem danych osobowych zawartych w ofertach jest Urzad Miasta Bydgoszczy
ul. Jezuicka 1, 85-100 Bydgoszcz;

* dane osobowe zawarte w ofertach przetwarzane beda w celu realizacji obowigzkéw wynikajgcych
z przepisow prawa i nie beda udostepniane innym odbiorcom;

¢ oferenci posiadajq prawo dostepu do tresci swoich danych oraz do ich poprawiania,

14. Zloienie oferty na niniejszy konkurs jest réwnoznaczne z:

1) Potwierdzeniem przez Oferenta zapoznania sig z trescig ogloszenia konkursowego oraz procedur
zlecania, realizacji i rozliczania zadari publicznych dofinansowanych z budzetu Miasta Bydgoszczy;

2) Wyrazeniem zgody na przetwarzanie przez Miasto Bydgoszcz danych osobowych, zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. tzw. RODO oraz ewentualne udostepnienie tych danym wytacznie podmiotom uprawhionym na
podstawie przepiséw prawa.
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