OGLOSZENIE O NABORZE NR 72/2022

opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢du Miasta Bydgoszczy (www.bip.um.bydgoszcz.pl)

w dniu 30 listopada 2022 r.

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022 poz. 530)
Prezydent Miasta Bydgoszczy ogtasza nabér kandydatow na wolne

stanowisko ds. przygotowania inwestycji Miasta do realizacji
w Wydziale Inwestycji Miasta Urzedu Miasta Bydgoszczy.

I.  Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje przede wszystkim:

doktadng znajomos¢ przedmiotu dziatalnosci Wydziatu Inwestycji Miasta, w tym przepiséw: powszechnie
obowiazujacego prawa, zarzadzen Prezydenta i umiejetne ich stosowanie w praktyce Wydziatu Inwestycji
Miasta,

poglebianie i aktualizowanie niezbednej na stanowisku wiedzy zawodowej, w tym wynikajacej z przepisow
jak wyzej,

podejmowanie czynno$ci majacych na celu zabezpieczenie praw i interesow Miasta w budowlanym procesie
inwestycyjnym oraz innym niz budowlany,

pozyskiwanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg inwestycji, w tym m.in.:

- warunkéw gestoréw mediéw,

- decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacj¢ przedsiewziecia,

- decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

- decyzji ustalajacej warunki zabudowy,

- decyzji zatwierdzajacej projekt budowlany i udzielajacej pozwolenia na budowe,

- zaswiadczenia o przyjeciu zgloszonych do realizacji rob6t budowanych,

przygotowanie dokumentacji technicznej (projektowej) i prawnej (potwierdzajacej prawo dysponowania
nieruchomoscig na cele budowlane),

wspdldzialanie z Wydzialem Zaméwien Publicznych — organizatorem postepowan o udzielenie zaméwienia
na ustugi, roboty budowlane i dostawy, zgodnie z przepisami powszechnie obowiazujacego prawa i zarzadzen
Prezydenta,

zawiadamianie jednostek projektowania o wadach dokumentacji projektowej oraz egzekwowania ich
usuniecia,

przygotowywanie niezbednych materialéw do naliczania i egzekwowania od wykonawcéw ushig
projektowych kar umownych,

informowanie wlasciwych os6b o wadach zatozen do projektowania inwestycji opracowanych przez inne
wewngtrzne komoérki organizacyjne Urzedu lub jednostki organizacyjne Miasta oraz w ramach swojej wiedzy
proponowanie rozwiazaf zamiennych,

wspéldziatanie z Wydziatlem Funduszy Europejskich w zakresie wymiany informaciji niezbgdnych do
przygotowania inwestycji (projektéw) wspdtfinansowanych z funduszy europejskich,

wspolprace przy opracowywaniu merytorycznie wlasciwej dla Wydziatu Inwestycji Miasta czeséci wnioskow
o dofinansowanie inwestycji z funduszy krajowych i europejskich (w tym dokumentacji projektowo-
kosztorysowe;),

wspolprace w przygotowywaniu rozliczen finansowych oraz sporzadzaniu dowodéw OT i PT dla zadas
inwestycyjnych zakonhczonych,

wspolprace w finansowym rozliczeniu inwestycji dofinansowanych ze $rodkéw z funduszy krajowych
i europejskich,

wspolprace z Wydzialem Zarzadzania Budzetem Miasta oraz Wydzialem Funduszy Europejskich przy
opracowywaniu wieloletniej prognozy finansowej Miasta i jej korekt,

wspblprace z Wydzialem Funduszy Europejskich w zakresie koordynacji inwestycji zgodnie z warunkami
przyznanego dofinansowania ze $rodkéw europejskich w szczegblnosci przy sporzadzaniu wnioskow
o platnosé,

prowadzenie zestawien 1zeczowo-finansowych dla zadan inwestycyjnych,

wspolprace w naliczaniu i egzekwowanin kar umownych od wykonawcéw: ushug, robét budowlanych
i dostaw,

prowadzenie korespondencji oraz wyjasnien wszelkich spraw interwencyjnych dotyczacych realizowanych
inwestycji,

wspoltworzenie planéw inwestycyjnych oraz limitéw wydatkéw dla wieloletniej prognozy finansowej Miasta,

wsplitworzenie sprawozdan z wykonania zadaf inwestycyjnych w cyklach; kwartalnych, pétrocznych
i rocznych,



® wspdlprace ze wszystkimi uczestnikami procesu inwestycyjnego.

II. Kandydat powinien speiaé nast¢pujgce wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

a/ niezbedne:
¢ wyksztalcenie wyzsze budowlane lub

wyksztalcenie wyzsze kierunek: architektura, architektura i urbanistyka,

architektura krajobrazu, inzynieria srodowiska, geodezja i kartografia,
® co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe:
- przy przygotowaniu, realizacji lub nadzorze inwestycji budowlanych, lub

- w pafistwowych lub samorzagdowych

organach, ktérych obszar dziatania dotyczy budownictwa,

umiejetno$é obstugi komputera (pakietu MS Office) oraz programéw niezbednych na stanowisku,
® znajomos$¢ przepis6w Prawa budowlanego,

obywatelstwo polskie,

a takze mie¢ pelng zdolnosé do czynnosci prawnych, korzysta¢ z pelni praw publicznych, nie byé skazanym
prawomocnym wyrokiem sadu za umySine przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe oraz cieszy¢ sie nieposzlakowang opinig;

b/ dodatkowe:

* znajomo$¢ zagadnied dotyczacych prawa budowlanego, ustaw i norm obowiazujacych w budowlanych

procesie inwestycyjnym,

umiejetnosé pracy w zespole,
zdolnosci analityczne, organizatorskie

komunikatywnos¢ i samodzielnogé.

staz pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych,

i interpersonalne,

odpornos¢ na stres, zdolno$é do szybkiego podejmowania decyzji,
umiejetnos¢ jasnego i precyzyjnego formutowania mysli — w mowie i pi$mie,

III. Warunki pracy na danym stanowisku pracy:

¢ kontakty telefoniczne i bezposrednie z klientem zewnetrznym, wydziatami Urzedu Miasta Bydgoszczy
i miejskimi jednostkami organizacyjnymi,

praca przy komputerze,
wyjazdy stuzbowe wedhug potrzeb,
pomieszczenie przy ul. Grudzigdzkiej

praca w terenie (wyjazdy w teren bez wzgledu na odleglo$¢ i warunki atmosferyczne),

9-15 na I pigtrze w budynku z winda.

IV. Wskainik zatrudnienia os6b niepelmosprawnych w pazdzierniku 2022 r. nie wyniost 6 %.

V. Oczekujemy na Panistwa pisemne zgloszenia zawierajace:

- list motywacyjny,

- zyciorys /CV/ z uwzglednieniem dokiadnego przebiegu pracy zawodowej,

- kserokopi¢ dyplomu i innych dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych niepetnosprawnosé,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego do$wiadczenia zawodowego,

- oryginalny kwestionariusz osobowy (druk kwestionariusza mozna pobra¢ w Referacie Kadr, na parterze
w Ratuszu pok. 11 lub ze strony internetowe;j: www.bip.um.bydgoszcz.pl),

- o$wiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz

o korzystaniu z pelni praw publicznych,

- oswiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)

Dz.U.UE.L.2016.119.1,

- wskazane referencje dotychczasowych pracodawcow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktadaé osobiscie w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym Urzedu
Miasta Bydgoszczy na parterze w Ratuszu pok. 4 A lub przestaé poczta na adres: Prezydent Miasta Bydgoszezy

ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz,



w terminie do dnia 28 grudnia 2022 r.

z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér na stanowisko ds. przygotowania inwestycji Miasta do realizacji w Wydziale
Inwestycji Miasta Urzedu Miasta Bydgoszczy — ogloszenie nr 72/2022%,

O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wpltywu do Urzedu lub data stempla pocztowego.

Z kandydatem wylonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace na czas okreslony,
a w przypadku braku zastrzezen po uptywie tego okresu zostanie zawarta kolejna umowa.

Uwaga:

1. Dokumenty skladane w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

2. Aplikacje, kt6re wplyna do Urzedu po Wyzej okreslonym terminie lub beda niekompletne nie beda rozpatrywane.

3. Kandydaci, ktérych dokumenty spelniaja wymogi formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie testu lub rozmowy kwalifikacyijne;.



