OGLOSZENIE O NABORZE NR 37/2022

opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Bydgoszczy (www.bip.um.bydgoszcz.pl)

w dniu 22 czerwea 2022 r.

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 poz. 530)
Prezydent Miasta Bydgoszezy oglasza nabér kandydatéw na wolne

stanowisko ds. finansowego zarzadzania projektami
w Wydziale Zintegrowanego Rozwoju i Srodowiska Urz¢du Miasta Bydgoszczy.

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje przede wszystkim:

zarzadzanie finansowe projektami, ktore otrzymaty dofinansowanie m.in. poprzez monitoring wydatkéw zawartth
w budzecie projektu, wnioskowanie o zmiany w budzecie, przygotowywanie, skladanie i certyfikowanie
wnioskow/raportéw finansowych, )
prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem projektéw zawartym w planie finansowym i wieloletniej prognozie
finansowej Miasta poprzez m.in. planowanie wydatkéw i dochodéw oraz korekte tych planéw
w systemie FLZ, wprowadzanie uméw/zaméwieni do systemu GRU, opisywanie faktur i wprowadzanie ich
do systemu WYBUD, przygotowywanie sprawozdan pétrocznych i rocznych, prowadzenie rejestru faktur,
prowadzenie rejestru zaméwien publicznych i rejestru uméw, przygotowywanie i przekazywanie innych informacji
dla wydziatéw finansowych,

udzial w realizacji zamo6wien do 130.000 zt w ramach realizowanych projektéw poprzez m.in. szacowanie ceny,
przygotowanie i prowadzenie zapytan ofertowych, przygotowywanie tresci zaméwie/uméw, sporzadzanie notatek
z udzielania zaméwienia, obstuga faktury zakupowej Open Nexus,

wspolpraca przy aplikowaniu o srodki zewnetrzne poprzez m.in. planowanie budzetéw nowych projektow oraz
przygotowanie zatgcznikéw finansowych do sktadanych aplikacji,

prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem referatu poprzez m.in. planowanie i sprawozdawczo$é wydatkow
referatu, przygotowywanie informacji do zestawien zbiorczych Wydziatu,

obstuga finansowa wybranych zadan finansowanych z budzetu Wydziatu poprzez:

- sporzadzaniz i korekty planéw finansowych wybranych zadaf realizowanych przez Wydzial (dochodéw
i wydatkéw) poprzez przygotowywanie i wprowadzanie wnioskéw do systemu PLZ,

- prowadzenie rejestru uméw na dostawy, ustugi i roboty budowlane, wprowadzanie uméw do systemu GRU oraz
wprowadzanie dokumentéw ksiggowych do systemu WYBUD,

- wprowadzarie dokumentéw do systeméw PLZ, GRU, WYBUD wybranych projektow dofinansowanych ze
$rodkow krajowych, '

- sporzadzanie sprawozdan i informacji z zakresu dochodéw i wydatkéw zwiazanych z prowadzonymi zadaniami
finansowanymi z budzetu Wydziatu,

udzial w spotkaniach i szkoleniach, w tym dotyczacych realizacji projektow.

Kandydat powinien spelnia¢ nastepujace wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

a/ niezb¢dne:

wyksztalcenie:

- wyzsze kierunki ekonomiczne, lub

- inne wyzsze pod warunkiem legitymowania si¢ $rednim wyksztalceniem ekonomicznym,

Cco najmniej roczny staz pracy,

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z prowadzeniem i rozliczaniem finansowym projektéw wspotfinansowanych ze
srodkow UE/EOG

biegla obstuga komputera, w szczegélnosci arkusza kalkulacyjnego Excel,

znajomo$¢ przepisow: ustawy o samorzadzie gminnym, Kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy
o finansach publicznych, Prawa zaméwien publicznych,

obywatelstwo polskie,

a takze mie¢ peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzysta¢ z pelni praw publicznych, nie byé skazanym
prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo sScigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe oraz cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opinia;

b/ dodatkowe:

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z rozliczeniem finansowym projektéw realizowanych w ramach Programéw
Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej (EWT), LIFE, Horyzont 2020, Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego w ramach Programu Aktywni Obywatele ~ Fundusz Krajowy i Fundusz Regionalny, itp.,

doswiadczenie w rozliczaniu projektow wspotfinansowanymi ze $rodkéw UE, szczegdlnie z programu
INTERREG,



e znajomos¢ zagadnien zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw finansowych z funduszy krajowych, europejskich
i innych zagranicznych,

e doswiadczenie w zakresie przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie z UE,

znajomos¢ procedury zamowien publicznych,

znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie w stopniu umozliwiajagcym swobodng komunikacje podczas

realizacji projektu,

samodzielno$¢, umiejetnos¢ podejmowania decyzji, zdolnosci organizatorskie, komunikatywnos¢,

umiejetnos¢ pracy w zespole, zdolnosci analityczne, wysoki poziom motywacji,

odpornos¢ na stres, wlasna inicjatywa, umiejetno$é organizowania pracy wlasnej,

umiejetnosci planowania, zarzadzania pracg oraz czasem,

sumienno$¢ i doktadno$¢ w pracy,

gotowo$¢ do pracy w niestandardowych godzinach, dostosowanych do potrzeb projektu.

IIL. Warunki pracy na danym stanowisku pracy:
¢ czgste kontakty telefoniczne i bezposrednie z klientem zewngtrznym, wydziatami Urzedu Miasta Bydgoszczy,
miejskimi jednostkami organizacyjnymi,
¢ wyjazdy stuzbowe wedlug potrzeb,
e praca przy komputerze,
* pomieszczenie przy ul. Grudzigdzkiej 9-15 na I pietrze w budynku z winda.

IV. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w maju 2022 r. nie wyniosl 6 %.

V. Oczekujemy na Panistwa pisemne zgloszenia zawierajace:

- list motywacyjny,

- zyciorys /CV/ z uwzglednieniem dokfadnego przebiegu pracy zawodowej,

- kserokopie dyplomu i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych niepelnosprawnosé,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego stazu pracy,

- oryginalny kwestionariusz osobowy (druk kwestionariusza mozna pobraé w Referacie Kadr, na parterze
W Ratuszu pok. 11 lub ze strony internetowej: www.bip.um.bydgoszcz.pl),

- o$wiadczenie kandydata, iz nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
0 korzystaniu z pelni praw publicznych,

- oswiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie,

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz.U.UE.L.2016.119.1,
- wskazane referencje dotychczasowych pracodawcow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna skiada¢ osobiscie w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym Urzedu Miasta

Bydgoszczy na parterze w Ratuszu pok. 4 A lub przesta¢ poczta na adres: Prezydent Miasta Bydgoszezy
ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszez,

w terminie do dnia 1 lipca 2022 r.

z dopiskiem' na kopercie: ,,Nabér na stanowisko ds. finansowego zarzadzania projektami w Wydziale Zintegrowanego
Rozwoju i Srodowiska Urzedu Miasta Bydgoszezy — ogloszenie o naborze nr 37/2022”.

O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wptywu do Urzedu lub data stempla pocztowego.

Z kandydatem wylonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o pracg na czas okreslony, a w przypadku
braku zastrzezen po uptywie tego okresu zostanie zawarta kolejna umowa.

Uwaga:
1. Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy zfozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
2. Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie lub bgda niekompletne nie beda rozpatrywane.

3. Kandydaci, ktérych dokumenty spetniaja wymogi formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomieni telefonicznie
0 terminie testu lub rozmowy kwalifikacyjne;.



