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Zalacznik nr 8

WYDZIAL ZIELENI I GOSPODARKI KOMUNALNEJ

Struktura wewnetrzna Wydziatu.

1. Wydziat Zieleni i Gospodarki Komunalnej dzieli sie na:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Wieloosobowe stanowisko ds. Finansowo - Administracyjnych,
Referat Gospodarki Mieszkaniowej,

Referat Ochrony Przyrody,

Referat Zieleni,

Referat Komunalny,

samodzielne stanowisko ds. organizacyjno — technicznych,
Referat Cmentarzy Komunalnych.

2. Wydziatem kieruje Dyrektor, ktoremu podlegaja:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

I1.

Zastepca Dyrektora — Ogrodnik Miejski nadzorujgcy prace:

— Kierownika Referatu Ochrony Przyrody,

— Kierownika Referatu Zieleni,

Wieloosobowe stanowisko ds. Finansowo - Administracyjnych,
Kierownik Referatu Gospodarki Mieszkaniowej,

Kierownik Referatu Komunalnego,

samodzielne stanowisko ds. organizacyjno — technicznych,
Kierownik Referatu Cmentarzy Komunalnych.

Szczegotowy zakres dzialania Referatow:

1. Do zakresu dziatania Wieloosobowego stanowiska ds. Finansowo - Administracyjnych
nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)
14)

15)

prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem Wydziatu, w tym z wydatkowaniem Srodkow
pochodzacych z optat i kar za korzystanie ze Srodowiska,

nadzor nad realizacjg zadan z zakresu centralizacji rozliczen podatku od towardw i ustug
w zakresie Wydziatu,

prowadzenie ewidencji i kontrola obiegu faktur,

prowadzenie ewidencji $rodkdw trwatych z zakresu gospodarki komunalnej, sporzadzanie
dokumentéw ksiegowych oraz nadzér nad pozostatymi Srodkami trwatymi bedacymi na stanie
Wydziatuy, .

nadzér nad przygotowywaniem i rozliczaniem wnioskdow do WFQOSIGW,

prowadzenie wydziatowych rejestrow: umow, decyzji, postanowien, zaswiadczen, itp.,

nadzor nad wydziatowymi procedurami zamdwien, nieobjetymi ustawg Prawo zamowien
publicznych,

prowadzenie wydziatowego rejestru zamowien publicznych do 130.000 zt,

przygotowywanie, na podstawie zebranych informacji merytorycznych: odpowiedzi na wnioski,
interpelacje i zapytania Radnych Rady Miasta oraz wystgpienia komisji Rady Miasta; Rad Osiedli
oraz mieszkancdéw, skierowanych przez Wydziat Organizacyjno - Administracyjny,

opracowywanie, na podstawie zebranych informacji merytorycznych, zbiorczej informacji Wydziatu
z realizacji zarzadzen Prezydenta, uchwat Rady Miasta i innych,

sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizowanych zadan Wydziatu, z wylgczeniem sprawozdan
merytorycznych sporzgdzanych przez poszczegoélne referaty,

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem w Wydziale systemu kontroli zarzadczej oraz
bezpieczenstwa informacji,

prowadzenie spraw pracowniczych Wydziatu,

prowadzenie ewidencji i innych wykazéw naleznej pracownikowi odziezy, obuwia roboczego oraz
$rodkow ochrony indywidualnej,

wprowadzanie do BIP-u i EBOK-u informacji, komunikatéw i ogtoszen.
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2. Do zakresu dziatania Referatu Gospodarki Mieszkaniowej nalezy:

1) opracowywanie wnioskow i wystgpien o pozyskanie pozabudzetowych zrodet finansowania
inwestycji miejskich zwigzanych z mieszkalnictwem,

2) okreslanie potrzeb w zakresie najmu socjalnego lokali mieszkalnych oraz lokali wynajmowanych na
czas nieoznaczony, w tym lokali zamiennych,

3) zafatwianie interwencji mieszkancéw miasta, dotyczacych spraw mieszkaniowych,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg wyrokdow nakazujgcych oprdznienie lokali,
w ktorych przyznano pozwanym uprawnienie do lokalu socjalnego lub najmu socjalnego lokalu
mieszkalnego,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami gminy w zakresie wskazywania pomieszczen
tymczasowych,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami odszkodowawczymi wiasciciel nieruchomosci
zajmowanych przez objete wyrokami nakazujgcymi eksmisje,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskami osdb ubiegajgcych sie o dofinansowanie z Banku
Gospodarstwa Krajowego, prac remontowych budynkdw mieszkalnych,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z oprdznieniem budynkdw na podstawie decyzji Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzywaniem umow najmu na czas trwania stosunku pracy,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem przez Prezydenta Miasta i publikacjg list osob
uprawnionych do najmu socjalnego lokalu oraz najmu na czas nieoznaczony,

11) udziat w pracach Miejskiej Komisji Mieszkaniowej,

12) przygotowywanie i przekazywanie do publikacji zestawien danych dotyczacych czynszéw najmu
lokali mieszkalnych nienalezacych do publicznego zasobu mieszkaniowego,

13) nadzér merytoryczny nad realizowaniem zadania weryfikacji i przekazywania do zaptaty faktur za
eksploatacje i media w ramach powierzenia ADM Sp. z 0.0. wykonywania zadania z zakresu
zarzadzania zasobem mieszkaniowym,

14) weryfikacja przekazywanych do Biura Zarzadzania Gospodarkg Odpadami Komunalnymi opfat za
gospodarowanie odpadami, z lokali nalezacych do mieszkaniowego zasobu miasta,
pod katem zgodnosci z iloscig ztozonych deklaraciji,

15) nadzér nad zarzadzaniem przez ADM Sp. z 0.0. powierzonym zasobem mieszkaniowym,
w ramach realizacji zadan z zakresu polityki mieszkaniowej,

16) tworzenie we wspdtpracy i innymi jednostkami, polityki mieszkaniowej w zakresie zadan
realizowanych przez Wydziat w ramach prowadzonego nadzoru nad mieszkaniowym zasobem
miasta; przygotowywanie programdw, plandw, sprawozdan i innych dokumentéw wynikajgcych z
realizacji tego zadania,

17) realizacja zadan Wydziatu w czesci dotyczacej nastepujgcych zadan realizowanych przez referat:

a) udziat w realizacji, analizie i weryfikacji dokumentdw strategicznych miasta,

b) wspdtpraca z przedstawicielami Rad Osiedli, jednostkami organizacyjnymi Miasta
oraz innymi podmiotami,

c) przygotowywanie informacji merytorycznych do odpowiedzi na zapytania, wnioski
i interpelacje Radnych oraz interwencje mieszkancow.

3. Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Przyrody nalezy:

1) prowadzenie postepowan w sprawie wydawania zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewow,
przygotowywanie decyzji administracyjnych oraz nadzor nad ich realizacja,

2) rozpatrywanie zgtoszen o zamiarze usuniecia drzewa przez osoby fizyczne,

3) ochrona zasobow przyrodniczych, polegajgca na zachowaniu, zrownowazonym uzytkowaniu oraz
odnawianiu sktadnikéw przyrody, wraz z zachowaniem waloréw krajobrazowych, zieleni,
zadrzewien, roznorodnosci biologicznej, tworzenia korytarzy ekologicznych, w szczegdlnosci
poprzez wydawanie opinii oraz decyzji administracyjnych,

4) wyznaczanie obiektow z zasobdw starodrzewu i pomnikéw przyrody, ktére nalezy podda¢ pracom
ochronnym oraz nadzér nad prowadzeniem prac konserwatorskich w drzewostanie,

5) prowadzenie postepowan w sprawie ustanowienia: pomnika przyrody, stanowiska
dokumentacyjnego,  uzytku  ekologicznego lub  zespotu  przyrodniczo-krajobrazowego
oraz odstepstw lub zdjecia z nich ustanowionej ochrony,

6) inicjowanie i podejmowanie dziatan na rzecz ochrony przyrody,

7) przygotowywanie planéw nasadzen na terenach gminnych,

8) opiniowanie dokumentacji w zakresie kolizji projektowanych inwestycji z zielenig istniejaca
oraz projektdw zieleni dla planowanych inwestycji,
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9) udziat w pracach Zespotu Uzgadniajacego Dokumentacje Projektowe dla Miasta Bydgoszczy,

10) wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi dziatajgcymi na rzecz ochrony i opieki
nad zwierzetami oraz ze Schroniskiem dla Zwierzat i Strazg Miejska,

11) nadzorowanie realizacji zadan statutowych wykonywanych przez Schronisko dla Zwierzat,

12) nadzor nad realizacjg zadan z zakresu ochrony zwierzat,

13) prowadzenie postepowan w sprawie czasowego odebrania zwierzat, wydawanych
na podstawie ustawy o ochronie zwierzat,

14) przygotowywanie zezwolen na:
a) prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psdéw ras uznawanych za agresywne,
b) posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartéw rasowych lub ich mieszancow,
c) prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwiok zwierzecych

i ich czesdi,
15) prowadzenie dziatalnosci w zakresie zapobiegania bezdomnosci zwierzat,
16) rejestracja zwierzat zaliczonych do ptazdw, gaddéw, ptakdw i ssakdow posiadanych

lub hodowanych, podlegajgcych ograniczeniom na podstawie przepiséw Unii Europejskiej,
17) prowadzenie postepowan i kontroli zobowigzan wynikajgcych z wydawanych decyzji,
18) przygotowanie informacji o Srodowisku i jego ochronie w zakresie ochrony przyrody,
19) opiniowanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego pod katem rozwoju terendw
zieleni i ochrony przyrody,
20) nadzér w zakresie kompetencji Wydziatu nad realizacja, analizg i weryfikacjg Programu Ochrony
Srodowiska dla Miasta Bydgoszczy,
21) realizacia zadan Wydziatu w czeSci dotyczacej nastepujgcych zadan  realizowanych
przez referat:
a) sporzadzanie niezbednych sprawozdan,
b) udziat w realizacji, analizie i weryfikacji dokumentéw strategicznych miasta,
C) przygotowywanie i realizacja zadan dofinansowanych ze $rodkéw WFOSIGW,
d) przygotowywanie i przeprowadzenie postepowania w formie zapytania ofertowego,
na wytonienie wykonawcy robot lub ustug do 130.000 zi,
e) przygotowywanie szczegdtowych warunkow przeprowadzenia postepowan przetargowych na
wytonienie wykonawcy robét i/lub ustug,
f) przygotowywanie informacji merytorycznych do odpowiedzi na zapytania, wnioski
i interpelacje Radnych oraz interwencje mieszkancow,
g) wspdipraca z przedstawicielami Rad Osiedli, jednostkami organizacyjnymi  Miasta
oraz innymi podmiotami.

Do zakresu dziatania Referatu Zieleni nalezy:

1) utrzymanie, nadzér i konserwacja zieleni na obszarach zorganizowanych parkéw, skwerdw,
zielencdw, wzdtuz torowisk tramwajowych oraz zieleni przyulicznej drég —miejskich,
na podstawie zawartych umoéw,

2) utrzymanie, nadzor i kontrola czystosci w miescie, na podstawie zawartych umdw,

3) przygotowywanie wytycznych projektowych dla wykonania koncepcji programowo-przestrzennych
oraz dokumentacji projektowych zadan realizowanych na gminnych terenach zieleni, w zakresie ich
zagospodarowania,

4) prowadzenie spraw dotyczacych wyrazenia zgody na zajecie terenu zieleni na cele inwestycyjne
wraz z okresleniem warunkow realizacji prac i odtworzenia terenu,

5) wykonywanie doraznych prac zmierzajgcych do  utrzymania zieleni i  czystosci
niezagospodarowanych terendw gminnych,

6) podejmowanie  dziatan  interwencyjnych  bedgcych  skutkiem  obserwacji  wiasnych
i zgtoszen mieszkancow,

7) opiniowanie na zlecenie innych wydziatdw wnioskdw zwigzanych z dzierzawg gruntéw,

8) utrzymanie i naprawa fawek, pomnikow oraz infrastruktury parkowej bedacej w kompetencji
referatu,

9) wydawanie w imieniu Zarzadcy Drogi — Prezydenta Miasta Bydgoszczy opinii do projektow
organizacji ruchu na drogach publicznych,

10) wydawanie w imieniu Zarzadcy Drogi — Prezydenta Miasta Bydgoszczy opinii w zakresie geometrii
drogi w projektach budowlanych,

11) zatwierdzanie w imieniu Zarzady Drogi — Prezydenta Miasta Bydgoszczy projektdw organizacji
ruchu,

12) wydawanie w imieniu Zarzadcy Ruchu — Prezydenta Miasta Bydgoszczy opinii do ustalenia
pojazdéw miarodajnych,

13) realizacja zadan Wydziatu w czesci dotyczacej nastepujgcych zadan realizowanych przez referat:
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a) sporzadzanie niezbednych sprawozdan,

b) udziat w realizacji, analizie i weryfikacji dokumentdw strategicznych miasta,

c) przygotowywanie i przeprowadzenie postepowania w formie zapytania ofertowego,
na wytonienie wykonawcy roboét lub ustug do 130.000 zt,

d) przygotowywanie szczegdtowych warunkéw przeprowadzenia postepowan przetargowych na
wytonienie wykonawcy robot i/lub ustug,

e) przygotowywanie informacji merytorycznych do odpowiedzi na zapytania, wnioski
i interpelacje Radnych oraz interwencje mieszkancow,

f) wspdtpraca z przedstawicielami Rad Osiedli, jednostkami organizacyjnymi Miasta oraz innymi
podmiotami

5. Do zakresu dziatania Referatu Komunalnego nalezy:

1) zarzadzanie miejskimi szaletami publicznymi i nadzér nad ich utrzymaniem,

2) nadzér nad utrzymaniem i konserwacjg Starego Kanatu Bydgoskiego, w tym $luz,

3) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z utrzymaniem i konserwacjg fontann, mini tezni oraz
Miedzywodzia na Wyspie Mtynskiej,

4) nadzor nad zarzadzaniem, utrzymaniem i konserwacjg Ogrodu Botanicznego, Ogrodu
Zoologicznego i pozostatych miejskich terendw zieleni, wchodzacych w sktad zespotu przyrodniczo-
rekreacyjnego "Myslecinek",

5) utrzymanie laséw stanowigcych wtasno$¢ gminy Bydgoszcz,

6) nadzér nad lasami  stanowigcymi  wiasno$¢ gminy  Bydgoszcz, os6b  prywatnych
i Skarbu Panstwa bedacych w zarzadzie starosty,

7) wydanie zaswiadczenia w sprawie objecia nieruchomosci uproszczonym planem urzgdzenia lasu lub
decyzjg starosty okreslajgcg zadania z zakresu gospodarki lesnej,

8) opiniowanie wnioskow wiascicieli lasow niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa w sprawie
zamiany lasu na uzytek rolny o pow. do 10 ha,

9) przeprowadzanie procedur przetargowych na dzierzawe targowisk na terenach miejskich
i nadzdr nad ich funkcjonowaniem,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z uzyczeniem i dzierzawg Wyspy Mtyniskiej pod organizacje imprez:
sporzadzanie uméw uzyczenia; przekazywanie, kontrola i odbiory terendw; zwalnianie kaucji,

11) przyjmowanie wnioskdw i przygotowywanie uméw na czasowg dzierzawe nieruchomosci
gruntowych oznaczonych symbolem Bz, zwigzanych z dziatalno$cig gospodarcza,

12) przyjmowanie wnioskdw oraz przygotowywanie i rozliczanie uméw na czasowe zajecie terenu,
przeznaczonych pod:

a) inwestycje,
b) zaplecza budowy i pofgczenia komunikacyjne,

13) zapewnienie dowozu wody pitnej dla mieszkancdw nie majacych mozliwosci podtgczenia
do miejskiej sieci wodociggowej wraz z rozliczaniem poniesionych wydatkow,

14) nadzér nad paleniem zniczy gazowych w miejscach upamietniajgcych walke i meczenstwo Narodu
Polskiego, w tym rozliczanie zuzycia gazu,

15) nadzér nad flagowaniem Miasta w zwigzku z uroczysto$ciami i imprezami okolicznosciowymi
okreslonymi Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Bydgoszczy,

16) zlecanie dostawy, ustawienia i demontazu choinek na terenie Miasta w ramach dekoracji
$wigtecznej Miasta,

17) rozliczanie zuzycia wody w zdrojach ulicznych i do celéw pozarowych,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg i kontrolg czestotliwosci oprézniania zbiornikow
bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni $ciekdw oraz prowadzenie analiz dotyczacych
odebranych nieczystosci ciektych, w tym wdroZzenie i nadzér dedykowanego do tych celéow systemu
informatycznego,

19) prowadzenie postepowan dotyczacych przejecia przez gmine obowigzku oprdzniania zbiornikow
bezodptywowych,

20) prowadzenie postepowania nakazujgcego przytaczenie nieruchomosci do sieci kanalizacyjnej,

21) udzielanie dotacji celowej na dofinansowanie kosztéw inwestycji z zakresu ochrony Srodowiska
i gospodarki wodnej oraz jej rozliczanie, dotyczacych budowy kanalizacji sanitarnej na terenie
Rodzinnych Ogrodéw Dziatkowych,

22) prowadzenie postepowan w zakresie wydawania przedsiebiorcom zezwoled na opréznianie
zbiornikdow bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych,

23) wydawanie informacji o wysokosci optaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej,

24) konserwacja i nadzér nad urzadzeniami melioracyjnymi stanowigcymi wiasnos¢ Gminy Bydgoszcz,

25) nadzédr i prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa w ramach powierzonych kompetencii,

26) wspotpraca z Inspekcjg Weterynaryjng w zakresie warunkdw, czasu i sposobu zwalczania chordb
zakaznych zwierzat,
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27) kontrola przestrzegania zakazu uprawy maku i konopi wioknistych oraz wydawanie nakazu

niszczenia nielegalnych upraw tych roslin,

28) nadzodr, utrzymanie i konserwacja urzadzen infrastruktury sportowo — rekreacyjnej,

29) usuwanie zastepcze plakatow wyborczych,

30) wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego,

31) rejestracja jachtow i innych jednostek ptywajgcych o dtugosci do 24 m,

32) wprowadzanie do BIP-u i EBOK-u informacji, komunikatdw i ogtoszen,

33) realizacja zadan Wydziatu w czesci dotyczacej nastepujacych zadan realizowanych przez referat:

a) sporzadzanie niezbednych sprawozdan,

b) udziat w realizacji, analizie i weryfikacji dokumentéw strategicznych miasta,

c) przygotowywanie i przeprowadzenie postepowania w formie zapytania ofertowego,
na wytonienie wykonawcy robdt lub ustug do 130.000 zt,

d) przygotowywanie szczegdétowych warunkéw przeprowadzenia postepowan przetargowych na
wytonienie wykonawcy robét i/lub ustug,

e) przygotowywanie informacji merytorycznych do odpowiedzi na zapytania, wniosku
i interpelacje Radnych oraz interwencje mieszkancow,

f) wspotpraca z przedstawicielami Rad Osiedli, jednostkami organizacyjnymi  Miasta
oraz innymi podmiotami,

34) prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji Krajowego Programu Oczyszczania Sciekow

Komunalnych,

35) koordynowanie prac zwigzanych z wyznaczeniem, w drodze prawa miejscowego, Aglomeradji

Bydgoszcz oraz dokonywanie jej przeglagdow na podstawie przepiséw prawa wodnego.

6. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. organizacyjno — technicznych nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

prowadzenie sekretariatu,

prowadzenie terminarza narad, spotkan i przyjec interesantéw,

biezaca obstuga interesantéw,

prowadzenie rejestru spraw wplywajgcych do Wydziatu i ich przekazywanie do zatatwienia
odpowiednim pracownikom Wydziatu, zgodnie z dekretacja,

zarzadzanie elektronicznym obiegiem dokumentéw w ramach stosowanego w Urzedzie Miasta
systemu informatycznego,

prowadzenie ewidencji obecnosci pracownikow,

wprowadzanie do BIP-u i EBOK-u informacji, komunikatow i ogtoszen,

zaopatrywanie Wydziatu w materiaty biurowe i inne niezbedna $rodki pracy,

wspdtpraca z Wydziatem Organizacyjno — Administracyjnym oraz z innymi  Wydziatami
w zakresie zatatwiania spraw organizacyjno — technicznych Wydziatu,

10) zatatwianie spraw zwigzanych z wysytaniem korespondencji,
11) wykonywanie innych zadan, niewyszczegdlnionych powyzej, zwigzanych z zakresem dziatania

Wydziatu.

7. Do zakresu dziatania Referatu Cmentarzy Komunalnych nalezy:

1)

2)

zarzadzanie cmentarzami komunalnymi poprzez:

a) pobor optat za korzystanie z cmentarzy komunalnych i urzadzen cmentarnych
oraz wystawianie dokumentow fiskalnych,

b) dokonywanie szczegotowych rozliczen pobranych optat za dany miesigc rozliczeniowy,

c) wprowadzanie danych do informatycznego systemu Interaktywnego Administratora
Cmentarzy,

d) rozrysowanie nowych obiektdw w sektorach cmentarzy oraz fgczenie rozrysowanych grobdw,
z danymi z bazy danych,

e) wyznaczanie nowych miejsc pochowkow na terenie cmentarzy,

f) znakowanie w terenie grobéw nieoptaconych i przeznaczonych do likwidacji,

g) kontrole wjazddw na cmentarze i poboru opfat,

h) nadzér nad prawidtowg realizacjg prac kamieniarskich,

i) nadzér nad realizacjg haromonograméw zaplanowanych pogrzebéw,

utrzymania cmentarzy komunalnych poprzez:

a) kontrole stanu zapetnienia konteneréw na odpady i prawidtowa realizacje odbioru odpadow
przez firme zewnetrzng,

b) monitoring terenu cmentarza pod katem pojawiania sie ,dzikich wysypisk”, wystepowania
aktéow wandalizmu lub innych nieprawidtowosci,

c) nadzor nad prawidtowg realizacja zadan powierzonych firmie utrzymujgcej porzadek
na cmentarzach w zakresie realizacji prac porzadkowych oraz obstugi ceremonii
pogrzebowych,
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3)
4)
5)
6)

7)
8)

d) kontrole stanu sanitarnego i porzagdkowego domdw przedpogrzebowych oraz innych
pomieszczen technicznych,

wspOtpraca z wykonawcg systemu informatycznego w zakresie jego prawidtowego

funkcjonowania,

stala ocena stanu technicznego obiektdw oraz planowanie i realizacja niezbednych prac

remontowych lub zgtaszanie potrzeb inwestycyjnych,

wykonywanie analiz w zakresie zapetnienia cmentarzy komunalnych i planowanie dziatan

w zakresie ich rozbudowy oraz zmiany zagospodarowania,

przygotowywanie zezwolen na sprowadzenie z obcego panstwa zwitok lub szczatkdw zmartego,

przygotowywanie postepowan dot. najmu pomieszczen doméw przedpogrzebowych,

realizacja zadan Wydziatu w czesci dotyczacej nastepujgcych zadan realizowanych przez referat:

a) sporzadzanie niezbednych sprawozdan,

b) udziat w realizacji, analizie i weryfikacji dokumentéw strategicznych miasta,

c) przygotowywanie i przeprowadzenie postepowania w formie zapytania ofertowego,
na wytonienie wykonawcy robot lub ustug do 130.000 zt,

d) przygotowywanie szczegdtowych warunkdéw przeprowadzenia postepowan przetargowych na
wytonienie wykonawcy robdt i/lub ustug,

e) przygotowywanie informacji merytorycznych do odpowiedzi na zapytania, wniosku
i interpelacje Radnych oraz interwencje mieszkancow,

f) wspotpraca z przedstawicielami Rad Osiedli, jednostkami organizacyjnymi Miasta
oraz innymi podmiotami.
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III. SCHEMAT ORGANIZACYJINY

WYDZIALU ZIELENI i GOSPODARKI KOMUNALNE)J

DYREKTOR WYDZIALU
\ 4
ZASTEPCA
DYREKTORA —
Ogrodnik Miejski
wieloosobowe stanowisko
> ds.
7 finansowo - Referat Ochrony <
administracvinvch Przyrody
Referat
> Gospodarki <

Mieszkaniowej
: Referat Zieleni

Referat
Komunalny

A 4

samodzielne stanowisko
ds. organizacyjno-
technicznych

Referat Cmentarzy
Komunalnych

A 4
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