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Zatacznik do zarzadzenia Nr z dnia 2024 r.
Zatacznik Nr 22

BIURO KONSERWATORA ZABYTKOW — MIEJSKI KONSERWATOR ZABYTKOW

1. Struktura wewnetrzna Biura Konserwatora Zabytkéw — Miejski Konserwator Zabytkéw

1. W skiad Biura Konserwatora Zabytkéw wchodza:

a) samodzielne stanowiska odpowiedzialne za ochrone zabytkéw w miescie Bydgoszczy,

b) samodzielne stanowisko ds. administracyjno — technicznych.

2. Biurem Konserwatora Zabytkéw kieruje, Miejski Konserwator Zabytkéw, ktdremu podlegajg
samodzielne stanowiska wymienione w ust. 1 .

I1. Szczegotowy zakres dziatania samodzielnych stanowisk pracy:

1. Do zadan Miejskiego Konserwatora Zabytkéw nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

wydawanie decyzji o zabezpieczeniu zabytku nieruchomego w formie ustanowienia

Czasowego zajecia do czasu usuniecia zagrozenia, w przypadku wystgpienia zagrozenia dla

zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru zabytkéw, polegajacego na mozliwoéci jego

zniszczenia lub uszkodzenia,

ustanawianie i cofanie ustanowienia, na wniosek Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkdw,

spotecznego opiekuna zabytkéw oraz prowadzenie listy spotecznych opiekunéw zabytkdw,

wydawanie legitymacji spotecznego opiekuna zabytkéw osobie fizycznej petnigcej funkcje

spotecznego opiekuna zabytkéw,

wydawanie pozwoleri na dokonywanie podziatu zabytku nieruchomego niewpisanego do

rejestru zabytkéw, a objetego ochrong konserwatorska na podstawie ustalen miejscowego

planu zagospodarowania przestrzennego,

wydawanie decyzji nakazujacej wiascicielowi lub posiadaczowi przedmiotu bedacego zabytkiem

lub posiadajacego cechy zabytku oraz zabytku nieruchomego, jak réwniez nieruchomosci o

cechach zabytku, udostepnienie przedmiotu lub nieruchomoéci na czas niezbedny do wykonania

badan,

wydawanie pozwolenia w sprawie:

a) prowadzenia prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkéw,

b) wykonywania robét budowlanych w otoczeniu zabytku,

C) prowadzenia badan konserwatorskich zabytku wpisanego do rejestru zabytkow,

d) prowadzenia badar architektonicznych zabytku wpisanego do rejestru zabytkéw,

e) przemieszczania zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru zabytkéw,

f) trwatego przeniesienia zabytku ruchomego wpisanego do rejestru zabytkdw,
z naruszeniem ustalonego tradycjg wystroju wnetrza, w ktdrym zabytek ten sie znajduje,

g) dokonywania podziatu zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru,

h) zmiany przeznaczenia zabytku wpisanego do rejestru zabytkédw lub sposobu korzystania
z tego zabytku,

[) umieszczania na zabytku wpisanym do rejestru urzadzen technicznych, tablic, reklam oraz
napiséw,

J) podejmowania innych dziatah, ktdre moglyby prowadzi¢ do naruszenia substancji
lub zmiany wygladu zabytku wpisanego do rejestru,



8)

9)

10)

11)
12)
13)
14)

15)

wydawanie decyzji o wstrzymaniu prac, wykonywanych bez pozwolenia Wojewddzkiego

Konserwatora Zabytkéw lub w sposéb odbiegajacy od zakresu i warunkéw okreslonych
W pozwoleniu prac konserwatorskich, restauratorskich, badaf  konserwatorskich
lub architektonicznych, przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw, rob6t budowlanych przy
zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw lub w jego otoczeniu, a takze innych dziatan, o
ktérych mowa w pkt. 6 lit. e-g oraz i-j,

wydawanie decyzji nakazujgcej przywrdcenie  zabytku do poprzedniego stanu
lub uporzadkowanie terenu, w przypadku gdy bez pozwolenia Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkéw lub w sposéb odbiegajacy od zakresu i warunkdw okreslonych w pozwoleniu
wykonano przy zabytku wpisanym do rejestru  zabytkéw prace konserwatorskie,
restauratorskie, roboty budowlane, badania konserwatorskie, architektoniczne lub podjeto
inne dziatania, o ktérych mowa w pkt 6 lit. e-g oraz i,

wydawanie decyzji zobowigzujacej doprowadzenie zabytku do jak najlepszego stanu we
wskazany sposob i w okreslonym terminie, w przypadku gdy bez pozwolenia Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkéw lub w sposéb odbiegajacy od zakresu i warunkéw okreslonych w
pozwoleniu, wykonano przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw prace konserwatorskie,
restauratorskie, roboty budowlane, badania konserwatorskie, architektoniczne lub podjeto
inne dziatania, o ktérych mowa w pkt. 6 lit. e-g oraz i-j,

wydawanie decyzji o wstrzymaniu prac konserwatorskich, restauratorskich lub robdt
budowlanych przy zabytku niewpisanym do rejestru zabytkow, jezeli zabytek ten spetnia
warunki uzasadniajace dokonanie wpisu do rejestru zabytkow,

wydawanie decyzji o wznowieniu postepowania w sprawie wydanego pozwolenia, o ktérym
mowa w pkt 6,

wydawanie decyzji nakazujacej przeprowadzenie prac konserwatorskich lub robét
budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkdw,

wydawanie decyzji w sprawie zabezpieczenia zabytku ruchomego wpisanego do rejestru
zabytkéw w formie ustanowienia Czasowego zajecia do czasu usuniecia zagrozenia,
uzgadnianie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego w odniesieniu
do obszaréw i obiektow objetych ochrona konserwatorska,

uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu do obszaréw i obiektéw objetych
ochrong konserwatorska,

16) uzgadnianie pozwolet na budowe lub rozbiérke obiektéw budowlanych

17)

niewpisanych do rejestru zabytkéw, a objetych ochrong konserwatorskg na

podstawie ustalern miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

sprawowanie nadzoru merytorycznego nad realizacja budzetu w czedci przeznaczonej
na konserwacje zabytkéw.

3)

4y
5)

umieszczanie na zabytku nieruchomym wpisanym do rejestru, w uzgodnieniu z Wojewddzkim
Konserwatorem Zabytkéw, znaku informujacego, iz zabytek ten podlega ochronie,
prowadzenie gminnej ewidencji zabytkéw w formie zbioru kart adresowych zabytkéw
nieruchomych z terenu gminy,

podejmowanie - na wniosek Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow - czynnosci
zmierzajgcych do wywiaszczenia na rzecz Skarbu Parnstwa lub gminy zabytku nieruchomego,
w razie braku mozliwosci usuniecia istniejgcego dla zabytku zagrozenia,

sporzadzanie na okres 4 lat gminnego programu opieki nad zabytkami,

sporzadzanie, co 2 lata, sprawozdan z realizacji gminnego programu opieki nad zabytkami,



[

przyjmowanie zawiadomien o znalezionym przedmiocie, co do ktorego istnieje przypuszczenie,

iz jest on zabytkiem archeologicznym i niezwloczne przekazywanie, nie dtuzej niz w terminie

3 dni, przyjetego zawiadomienia Wojewddzkiemu Konserwatorowi Zabytkow,

7) wydawanie zaswiadczen osobie prawnej lub innej jednostce organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej, zawierajacych informacje o nadaniu uprawnien opiekuna zabytkdw,

8) przedstawianie na wniosek wiasciciela lub posiadacza zabytku zalecen konserwatorskich,

9) prowadzenie badan przedmiotu bedacego zabytkiem lub posiadajgcego cechy zabytku,

10) prowadzenie wymaganego  przepisami postgpowania w  przypadku  odkrycia,
w  trakcie  prowadzenia  robét  budowlanych  lub ziemnych,  przedmiotu
co do ktdrego istnieje przypuszczenie, ze jest zabytkiem,

11) nakladanie obowigzku przeprowadzenia niezbednych badan  konserwatorskich
i architektonicznych przed wydaniem pozwolenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 6,

12) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow dotyczacych ochrony zabytkéw
i opieki nad zabytkami,

13) przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw o dofinansowanie aktualnie prowadzonych prac
remontowo - konserwatorskich oraz prac remontowo-ratowniczych, opracowywanie umoéw i
porozumienn w sprawach dofinansowania prac remontowo-konserwatorskich obiektéw
zabytkowych, ktdrych Miasto jest wiascicielem jak i réwniez obiektéw niebedacych wiasnoscig
Miasta,

14) sporzgdzanie obowigzujacej sprawozdawczodci z zakresu przedmiotowej dziatalnosci,

15) przygotowywanie materialéw na sesje Rady Miasta i posiedzenia Komisji Rady Miasta
w zakresie pracy stanowiska,

16) inicjowanie badan naukowych na terenie Miasta w zakresie ochrony zabytkdw,

(9]
~

1) prowadzenie sekretariatu Biura (m.in. prowadzenie rejestru korespondencji i innych
dokumentéw Biura),

2) prowadzenie ewidencji wyj$¢ w godzinach stuzbowych oraz ewidencji czasu pracy,

3) prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych Biura,

4) zapewnienie zaopatrzenia Biura w sprzet i materialy biurowe,



