Zatacznik nr 3 do zarzadzenia

Zatacznik Nr 24
WYDZIAt WINDYKACII

I. Struktura wewngtrzna Wydziatu.
1. Wrydziat Windykacji dzieli sie na:
1) Referat Windykacji Naleznosci Miasta,
2) Referat Egzekucji Administracyjnej,
3) samodzielne stanowisko ds. administracyjno-technicznych.
2. Wydzialem kieruje Dyrektor, ktéremu podlegajgy:
1) Kierownik Referatu Windykacji Naleznoéci Miasta,
2) Kierownik Referatu Egzekudji Administracyjnej,
3) samodzielne stanowisko ds. administracyjno-technicznych.
II. Szczegélowy zakres dzialania Referatéw i samodzielnego stanowiska ds.
administracyjno-technicznych:
1. Do zakresy ; eZnosci Miasta nale
1) biezgca weryflkacja zalegtosci w systemach windykacyjnych OTAGO;
2) windykacja naleznoscl Miasta (Urzedu Miasta) w trybie cywilnoprawnym, w szczegoinosci opfat
z tytulu zarzadu, uzytkowania i uzytkowania wieczystego gruntéw gminy, czynszu najmu,
dzierzawy nieruchomosci gminy, naleznoéci z tytutu czasowego zajecia terenu, ushug,
odszkodowah za korzystanie z gruntu gminy bez tytutu prawnego, sprzedazy nieruchomosci
W systemie ratalnym, kosztéw opracowan szacunkowo - geodezyjnych, roszczefi o zwrot
bonifikaty udzielonej przy zbyciu nieruchomoéci gminnych, kar umownych,
a) wysylanie wezwan do zaplaty, wezwan ostatecznych przedsagdowych, wezwan
z klauzula wpisu do rejestru dhuznikéw BIG,
b) przygotowywanie dokumentdw Zrodtowych i windykacyjnych oraz wykazu
niesptaconych zalegtosci celem podjecia postgpowania sadowego o zaptate
i wszczecia egzekucji komorniczej,
¢) wspdlpraca z Zespotem Prawnym w zakresie monitorowania przebiegu postepowar
0 przymusowe wyegzekwowanie naleznosd i uskuteczniania pracesu egzekucii,
d) ustalanie nastepcéw prawnych odpowiedzialnych za splate zobowiazan wzgledem
Miasta, w przypadkach zgonu diuznika Iub bezskutecznosci  postepowania
egzekucyjnego,
€) wystepowanie z wnioskiem o wyjawienie majatku dhuznikéw;
3) windykacja naleznoici w trybie administracyjno-prawnym, w szczegdlnoéci podatkow § opfat

lokalnych, optat za gospodarowanie odpadami komunainymi, optat z tytutu przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego gruntu w prawo wiasnosci, opfat adiacenckich i rent
planistycznych, optat eksploatacyjnych, decyzji ustalajacych odszkodowanie za zwrot
wywlaszczonych nieruchomosci, mandatéw karnych kredytowanych, grzywien nakfadanych w
celu przymuszenia do realizacji obowigzkéw (w tym zwrotu prawa jazdy, obowigzku
szkolnego), niestusznie pobranych dodatkéw mieszkaniowych, nienaleznie pobranych dotacji
oraz $wiadczef rodzinnych i innych, naleznoéci przejetych po zlikwidowanych jednostkach, kar
pienigznych z tytutu niezgtoszenia zmian organowi wydajgcemu licencie w transporcie
drogowym, optat za odstgpienie od usuniecia pojazdu i przechowywanie pojazdéw oraz innych
kar pienieznych naktadanych przez tut. organ administracyjny ~ Prezydenta Miasta Bydgoszczy,



a) wystawianie upomnie,

b) wystawianie administracyinych tytuléw wykonawczych,

c) Kkierowanie tytutéw wykonawczych do wiadciwych organdéw egzekucyjnych,
d) aktualizacja tytutéw wykonawczych zwréconych przez organy egzekucyjne,
€) wysytanie zapytan o stan przebiegu postepowania egzekucyjnego;

4) windykacja naleznosci Skarbu Pafistwa, w zwigzku z realizacjq zadari zleconych jednostce
samorzadu terytorialnego, prowadzona odpowiednio w trybie cywilnoprawnym Iub
administracyjno-prawnym, w szczegélnodci: optat za uzytkowanie wieczyste nieruchomodci
gruntowych Skarbu Panstwa, trwalych zarzadedw i uzytkownikéw nieruchomoéci Skarbu
Paristwa, dzierzawcdw nieruchomosci Skarbu Paristwa, optat z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego gruntu Skarbu Pafistwa w prawo wiasnosci, odszkodowan za zwrot
wywilaszczonych nieruchomoddi,

5) wpis i aktualizacja wpisu dtuznikéw do rejestru diuznikéw Biura Informacji Gospodarcze;j,

6) ewidencja i aktualizacja naleznoici od diuznikdw alimentacyjnych w bazach danych blur
informacji gospodarczej,

7) realizacja procedury potracefi wzajemnych wierzytelnosci (kompensacja),

8) podejmowanie dziatath przedsadowych (informacyjnych) tj. monitoring telefoniczny,
elektroniczny, korespondencyjny,

9) przeprowadzanie rozméw i negocjacji z diuznikami w zakresie ostatecznego terminu sptaty
naleznosci wraz z odsetkami, przed podjeciem czynnosci zmierzajacych do przymusowego
wyegzekwowania naleznosci,

10) zatatwianle korespondencji | obstuga informacyjna dtuznikéw w zakresle prowadzonych spraw
windykacyjnych,

11) wiekowanie naleznosci oraz Szacowanie prawdopodobieristwa ich splaty
i przewidywanych kosztéw $ciagniecia naleznosci w celu wyboru najefektywniejszej strategii
postgpowania windykacyjnego,

12) wnioskowanie o umorzenie z urzedu niesciagalnych naleznoéci pienigznych, po uprzednim
uzyskaniu opinii prawnej,

13) weryfikacja spraw pod katem uplywu okresu $ciggalnosci naleznoédi,

14) zgtaszanie (rewizja) wierzytelnoéci w postepowaniu upadtosciowym, restrukturyzacyjnym lub
likwidacyjnym,

15) opiniowanie wnioskéw o udzielenie ulgi w splacie naleznosci cywilnoprawnych i
publicznoprawnych, rozpatrywanych przez wydziaty merytoryczne Urzedu Miasta,

16) prowadzenie ewidencji rachunku dochodéw «Egzekucji administracyjnej”,

17) rozliczanie poborcéw z wydanych kwitariuszy | zainkasowanych sum,

18) sporzadzanie raportow z realizacji czynnoéci windykacyjnych.

2.Dg zakresu zadan Referatu Eqze Adm 2 4"
1) prowadzenie administracyjnego postepowania egzekucyjnego oraz egzekucji naleznodci
plenigznych, dla ktérych organ gminy jest wiadciwy do ich ustalania Iub okredlania
I pobierania, przy zastosowaniu Srodkéw egzekucyjnych:
a) z pienledzy,
b) z wynagrodzenia za prace,
c) ze $wiadczen zaopatrzenia emerytalnego oraz ubezpieczenia spolecznego,
d) z rachunkéw bankowych i wkiadéw oszczednoSciowych,
) z ruchomosci,
f) 2 innych wierzytelnosci pienigznych i praw majgtkowych;
2) badanie dopuszczalnoéci egzekucji administracyjnej, w tym spetnienia wymogdw formalnych
w tytule wykonawczym,
3) nadawanie tytutom wykonawczym administracyjnej klauzuli wykonalnosci,




4) poszukiwanie majatku zobowigzanego,

5) doreczanie zobowigzanym odpisow tytutéw wykonawczych,

6) rozpatrywanie $érodkéw zaskarzenia oraz rozstrzyganie innych postepowan wpadkowych
(incydentalnych) w ramach prowadzonego postepowania egzekucyjnego,

7) orzekanie o zawieszeniu i umorzeniu postgpowania egzekucyjnego w przypadkach spetnienia
przestanek okreslonych w ustawie,

8) dokonywanie czynnosci merytorycznych | materialno-technicznych Zmierzajacych do
urzeczywistnienia obowigzkéw zwiazanych z wniesieniem $rodka zaskarzenia, w tym
przekazywanie akt do organu wyzszego stopnia,

9) prowadzenie postepowania egzekucyjnego w przypadku zbiegu egzekucji administracyjnych
oraz zbiegu egzekucji administracyjnej z sgdowa:

a) przekazywanie spraw do wiasciwych  rzeczowo  organéw egzekucyjnych,
celem facznego prowadzenia egzekucji,
b) prowadzenie egzekucji facznej wg wiadciwosci rzeczowej;

10) wspétpraca z organami administracji publicznej oraz jednostkami organizacyjnymi gminy w
zakresie niezbednym do prowadzenia egzekuci,

11) wspdlpraca z  wydziatami Uzedu Miasta w zakresie pozyskiwania danych
0 wierzytelnoéciach podlegajacych zajeciu egzekucyjnemu,

12) dokonywanie czynnosdi kontrolnych co do prawidtowosci realizacji zaje¢ egzekucyjnych przez
dtuznikéw zajetych wierzytelnosci,

13) dokonywanie  zabezpieczeri  splaty dochodzonego  obowigzku pienigznego poprzez
wystepowanie z wnioskiem do sadu rejonowego wieczystoksiegowego o wpis hipoteki
przymusowej na podstawie tytutu wykonawczego albo zarzadzenia zabezpieczenia,

14} wydawanle zgody na wykreélenie dtugu hipotecznego,

15) likwidacja pojazdéw usunietych z drogl w trybie ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji, w wykonaniu orzeczenia sqdu o przepadku pojazdu na rzecz Miasta,

16) weryfikacja zawiadomiei bankéw o mozliwoséci dziedziczenia przez gming spadku po zmarlych
posiadaczach srodkéw pienieznych zdeponowanych na rachunkach bankowych ~ w przypadku
ujawnienia spadku bezdziedzicznego, zlecanie spraw o podjecie postepowania sadowego o
stwierdzenie nabycia spadku przez gming;

17) podejmowanie masy spadkowej czynnej - odziedziczonych przez gmine wierzytelnosci
pienigznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu i spisu inwentarza,

18) orzekanie w sprawach udzielenia ulgi w splacie mandatéw karnych kredytowanych
naktadanych przez Straz Miejska w Bydgoszczy,

19) sporzadzanie sprawozdar z zakresu udzielonych ulg w splacie naleznoéci pienigznych z tytutu
grzywien mandatowych,

20) sporzadzanie raportéw z realizacji zadarn egzekucji administracyjne;.

1) obstuga sekretariatu Wydziatu Windykacji i prace kancelaryjne, w szczegllnoéci:

2) przyimowanie i rejestracja korespondencji w systemie informatycznym SIDAS EZD oraz
wysylanie korespondencji za poérednictwem RISS oraz Kancelarii Ogéinej lub Poczty Polskiej,

3) rozdziat korespondencji na poszczegdine referaty zgodnie z dekretacja dyrektora,

4) prowadzenie ewidencji obecnosci pracownikéw i wykonywanie Innych czynnosci zwigzanych
ze sprawami pracowniczymi w systemie RCP oraz zgtaszanie wnioskéw na szkolenia,

5) zaopatrywanie pracownikéw w niezbgdne materialy biurowe i &rodki pracy,

6) prowadzenie spisu inwentarza Srodkéw trwatych w dyspozycji wydziatu.



