Zarzadzenie Nr g5/5011
Prezydenta Miasta Bydgoszczy

zdnia 2@ stycznia 2011r.

W sprawie ohowiazkéw i odpowiedziainoéci Skarbnika Miasta

Na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 54 ust, 1 pkt 1, 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z poin z.) i art. 46 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591) oraz uchwaly

Rady Miasta Bydgoszczy Nr VI /20 z dnia 26 stycznia 2011 r. w sprawie powotania Skarbnika
Miasta

zarzadzam, co nastepuje

§ 1. Powierzam Panu Piotrowi Tomaszewskiemu » Skarbnikowi Miasta obowigzki
i odpowiedzialnosé w zakresie:

1} prowadzenia rachunkowoéci budzety miasta i Urzedu Miasta,

2) wykonywania dyspozycji érodkami pienigznymi,

3) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
budzetem miasta i planem finansowym Urzedu Miasta,

4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,
wynikajgce z.wykonywania funkcji gtéwnego ksiggowego Urzedu Miasta.

§ 2. Dowodem dokonania przez Skarbnika Miasta wstegpnej kontroli, o ktérej mowa
w § 1 pkt 3 i 4, jest jego podpis zfozony na dokumentach dotyczacych danej operagji.
Ztozenie podpisu przez Skarbnika Miasta na dokumencie, obok podpisu pracownika
wlasciwego rzeczowo, oznacza, ze:

1) nie zgtasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikéw
oceny prawidtowosci merytorycznej tej operagji i jej zgodnosci z prawem,

2} nie zgtasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno — rachunkowej rzetelnosci
I prawidtowosci dokumentéw, dotyczacych tej operacji,

3) zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza sie w budiecie miasta oraz

harmonogramie dochoddw i wydatkéw, a Miasto posiada érodki finansowe na ich
pokrycie.




§ 3. Skarbnik Miasta w razie ujawnienia nieprawidtowosci w zakresie okreslonym w § 2,
zwraca dokument wfasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie nieusuniecia
nieprawidtowosci odmawia jego podpisania.

§ 4. 1. O odmowie podpisania dokumentéw | jej przyczynach Skarbnik Miasta
zawiadamia pisemnie Prezydenta Miasta.

2. Prezydent Miasta moze wstrzymac realizacje zakwestionowane; operacji albo
wydad w formie pisemnej polecenie jej realizacji.

§ 5. W celu realizacji zadari Skarbnik Miasta ma prawo:

1) zada¢ od kierownikéw innych komorek Urzedu i miejskich i jednostek
organizacyjnych udzielania w formie ustnej lub pisemnej niezbednych
informacji i wyjasnien, jak réwnie; udostepniania do wgladu dokumentéw
i wyliczen bedacych Zrédtem tych informacji i wyjasnien,

2) wnioskowa¢ do Prezydenta Miasta o okreélenie trybu, wedtug ktérego maja
by¢ wykonywane przez inne komérki organizacyjne Urzedu i miejskie jednostki
organizacyjne prace niezbedne do zapewnienia prawidtowosci gospodarki

finansowej oraz ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosztow i sprawozdawczosci
finansowe;,

§ 6. 1. Skarbnik Miasta udziela kontrasygnaty w przypadku dokonywania czynnosci
prawnych, ktdre moga spowodowac powstanie zobowigzan pienieznych.

2. Skarbnik Miasta — w przypadku odmowy kontrasygnaty ~ dokona iej jednak na pisemne

polecenie Prezydenta Miasta, powiadamiajac o0 tym Rade Miasta oraz Regionaing izbe
Obrachunkows.

§ 7. Ponadto do zakresu dziatania Skarbnika Miasta nalezy:

1) bezposrednie nadzorowanie pracy dyrektoréw Wydziatu Budzetu i Finansow,
Wydziatu Podatkéw | Optat Lokalnych oraz Zespotu Egzekucji, Kontroli
i Orzecznictwa, a takze zadan wykonywanych przez te Wydziaty,

2) udziat w sesjach Rady Miasta,

3) uczestnictwo w posiedzeniach komisji Rady Miasta w sprawach nalezacych do
kompetencji Skarbnika Miasta,

4) uczestnictwo w posiedzeniach Kolegium Prezydenta Miasta z obowigzkiem
wyrazania opinii w sprawach obejmujacych dziatania zwigzane z gospodarka
finansowa miasta,

(U]

inicjowanie i przygotowywanie niezbednych dokumentdw, w tym projektow
uchwat Rady Miasta w sprawach z zakresy gospodarki finansowej miasta, a w
szezegOlnosci budzetu miasta,




6) inicjowanie | Opracowywanie  projektdw  przepiséw wewnetrznych
wydawanych przez Prezydenta Miasta, dotyczacych gospodarki finansowej
miasta, w tym prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosci zaktadowego
planu kont, obiegu dokumentéw, zasad przeprowadzania i rozliczania
ihwentaryzacji,

7) sprawowanie nadzoru nad gospodarowaniem mieniem komunalnym;

8} ekonomiczna analiza i nadzorowanie biezagcego stanu budzetu miasta
i skfadanie stosownych sprawozdan w tym zakresie,

9} nadzér nad Opracowywaniem projektu budzetu miasta, zgodnie z zapisami
ustawy o finansach publicznych,

10) ekonomiczna  analiza  planéw finansowych miejskich  jednostek
organizacyjnych,

11) badanie zasadnosci i celowodci realizowanych wydatkow budzetowych,

12} nadzor nad prawidtowymi [ terminowymi rozliczeniami jednostek | podmiotow
otrzymujgcych srodki z budzetu miasta;

13) zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowosci zawieranych umadw,

14) sprawowanie nadzoru nad wymiarem i poborem podatkéw i optat lokatnych,

15) zapewnienie terminowego $ciggania naleznoéci i dochodzenia reszczen
spornych oraz sptaty zobowigzan,

16) nadzor nad opracowaniem sprawozdan okresowych i rocznych z wykonania
budzetu miasta i Urzedu Miasta,

17) wspétpraca z Regionalng lzbg Obrachunkows w zakresie realizacji gospodarki
finansowej miasta,

18) sprawowanie kontroli wewnetrznej zgodnie z trescig zarzadzenia Prezydenta
Miasta w sprawie zasad wykonywania kontroli,

19) opiniowanie wnioskéw o umorzenie lub udzielenie innych ulg w sptacie
naleznosci podatkowych, a takze wnioskéw o umorzenie fub udzielenie innych
ulg w spfacie naleznosci pienieznych, do ktorych nie stosuje sie przepiséw
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r.
Nr 8, poz. 60 z pdin. zm.) przypadajgcych Miastu Bydgoszez i miejskim
Jednostkom organizacyjnym, do udzielania ktorych wiasciwy jest Prezydent
Miasta.

§ 8. 1. Skarbnik Miasta moze upowazni¢ imiennie dyrektoréw i innych pracownikéw
nadzorowanych bezpoérednio Wydziatéw do udzielenia bads odmowy udzielenia
kontrasygnaty w jego imieniu i na jego odpowiedzialnosé.

2. Udzielenie upowaznienia nastepuje w formie pisemne;j.

3. O udzieleniu lub cofnigciu upowazinien, o ktorych mowa w ust. 1, Skarbnik
Miasta informuje Prezydenta Miasta.




§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 258/03 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 30 czerwca
2003 r. w sprawie obowigzkow i odpowiedzialnosci Skarbnika Miasta.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rafat Biski

Sprawdzono pod wzgledem
formaino-prawnym




