LISTA CZYNNOSCI na NIEDZIELE, 7 kwietnia 2024 r. (WYBORY)

Informujemy, Ze ponizsza lista jest przygotowana przez Zespot ds. Wyborédw UM Bydgoszczy i stanowi

materiat pomocniczy do obowigzujgcych przepisow i wytycznych w wyborach.

PRZED OTWARCIEM LOKALU WYBORCZEGO

1.

Godz. 6:00 - zbidrka komisji w siedzibie (minimum 1/2 sktadu w zaokragleniu w gére).
e W razie jakichkolwiek trudnosci z otwarciem lokalu nalezy niezwtoczne poinformowaé Zespét
ds. Przygotowania Wybordow 52 58-58-889 (niezbedne telefony DRUK NR 1 W TECZCE).
Sprawdzié czy nie nalezy usung¢ materiatow agitacyjnych ( ulotki, napisy) w lokalu wyborczym oraz wewnatrz
i na zewnatrz budynku, w ktérym miesci sie lokal
Sprawdzié, ponownie przeliczy¢, opieczetowac wszystkie karty do gtosowania (sprawdzi¢ pieczatke)
Sprawdzi¢ czy urna jest pusta i jg zaplombowac na ztgczach pokrywy (plomba papierowa, czerwona
w materiatach komisji).
e UWAGA!!! Pamieta¢ o kazdorazowym wpisaniu numeru uzytej plomby do protokotu
z wykorzystanych plomb. (DRUK NR 5 W TECZCE)
Przygotowad stanowiska pracy, roztozy¢ spisy wyborcéw wraz z zatgczonymi ostonami (zapewniajgcymi
ochrone danych osobowych) na spis wyborcow, podziat ulic, roztozy¢ karty wyborcze
DO godz. 6:40 zadzwoni¢ do Zespotu ds. Przygotowania Wyboréw, tel. (52) 58-58 889 i przekazac
meldunek o gotowosci otwarcia lokalu.
Kazdy cztonek komisji musi wypisaé i zatozy¢ identyfikator.

PO OTWARCIU LOKALU

Godz. 7:00 otwarcie lokalu i rozpoczecie gtosowania.
Komisje od nr 1 do 189 - przekaza¢ frekwencje do operatora informatycznego OKW na godz. 12:00 oraz
na godz. 17:00, oraz wywiesi¢ informacje na drzwiach wejsciowych do lokalu wyborczego
(DRUK NR 3 do wywieszenia w teczce).
Wydajac karte do gtosowania nalezy zwréci¢ uwage na zapewnienie ochrony danych osobowych oséb
ujetych w spisie wyborcow, w tym przed ujawnieniem danych osobowych innych osdb przy potwierdzaniu
przez wyborce odbioru karty do gtosowania — w tym celu nalezy zastoni¢ dane osobowe w spisie wyboréw
OSLONA na spis wyborcow.
Jakiekolwiek watpliwosci zwigzane ze spisem wyborcéw, z danymi wyborcow na spisie wyborcow,
petnomocnictwami oraz dopisywaniem wyborcéow do spisu nalezy uzgadnia¢ WYLACZNIE Z EWIDENCIA
LUDNOSCI UM BYDGOSZCZY (DRUK NR 2 W TECZCE).

e 7 rozméw telefonicznych z Ewidencja Ludnosci nalezy sporzadza¢ notatki i dotgczyé

do spisu wyborcéw.

Akty zaktécania porzadku publicznego, agitacji, wandalizmu nalezy zgtasza¢ Policji, Strazy Miejskiej
oraz Zespotowi ds. Wybordw.
Na biezgco uzupetnia¢ ewidencje czasu przebywania mezéw zaufania w lokalu wyborczym
(DRUK NR 4 W TECZCE)

PO ZAMKNIECIU LOKALU

Godz. 21:00 - zamkniecie lokalu, zakonczenie gtosowania.
(wyborcom przybytym do lokalu przed 21:00 nalezy umozliwi¢ oddanie gtosu)
Do dalszych dziatari wymagane jest minimum 2/3 petnego sktadu komisji (wytyczne pkt. 111)
Po zakonczeniu gtosowania i zamknieciu lokalu nalezy zaplombowaé wlot urny (plomba papierowa -
czerwona w materiatach komisji),
Ustali¢ na podstawie spisu wyborcow liczby oséb uprawnionych do gtosowania oraz liczby wyborcow, ktérym
wydano karty do gtosowania (uwzgledniajgc dopisane osoby)
Przeliczy¢ i zapakowac niewykorzystane karty do gtosowania, opisaé paczki (osobno karty do Rady Miasta,
Sejmiku Wojewddztwa, Prezydenta Miasta).
Po wykonaniu powyzszych czynnosci otworzyé urne wyborczej i ustali¢ wyniki glosowania:
e Rozdzieli¢ na trzy stosy karty go gtosowania do Rady Miasta, Sejmiku Wojewddztwa, Prezydenta
Miasta
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e Ustali¢ liczby kart waznych i liczby kart niewaznych,

e Ustalié¢ liczby gtoséw waznych oddanych na poszczegdlnych kandydatéw albo na poszczegdlne listy
kandydatéw i kazdego kandydata z tych list, a takze ustali¢ liczbe gtoséw niewaznych.

Uporzadkowac spis wyborcow wraz z dotgczonymi do niego:

e aktami petnomocnictwa do gtosowania,

e oswiadczeniami o osobistym i tajnym oddaniu gtosu korespondencyijnie,

e notatkami komisji z rozméw telefonicznych z ewidencjg ludnosci,

o kazda dodatkowa strona spisu wyborczego musi by¢ ostemplowana pieczecig komisji i podpisana
przez przewodniczgcego OKW),

Spis wyborcow z aktami petnomocnictwa nalezy umiesci¢ w opisanej kopercie z naklejka

(patrz druk SPOSOB PAKOWANIA)

Zapakowac karty do gtosowania (z wykorzystaniem opakowan — kartondw i papieru pakowego)

(patrz druk SPOSOB PAKOWANIA)

Wypetnic¢ recznie projekty protokotéw (oddzielnie do Rady Miasta, Sejmiku Wojewddztwa, Prezydenta
Miasta).

Operator informatyczny wprowadza dane z recznie wypetnionych projektow protokotéw komisji
do systemu informatycznego WOW. Jezeli wystepujg btedy to drukuje raport ostrzezen.

Operator informatyczny drukuje po 4 egzemplarze protokotow:

a. 4 egzemplarze protokotu gtosowania do Rady Miasta

b. 4 egzemplarze protokotu gtosowania do Sejmiku Wojewddztwa

c. 4 egzemplarze protokotu gtosowania na Prezydenta Miasta

Zaparafowaé wszystkie strony protokotdw przez cztonkéw obwodowej komisji wyborczej,
(Uwaga! Parafki cztonkow komisji na kazdej stronie nie mogg zakrywac tresci i kodu kreskowego)

Podpisa¢ protokoty (podpisuja wszyscy cztonkébw obwodowej komisji wyborczej obecni
przy ich sporzadzaniu)

Opieczetowac protokoty.

Wywiesi¢ po 1 egzemplarzu kopii protokotéw do publicznej wiadomosci. (na wejsciu do siedziby komisji).
Wypetnié, podpisac i opieczetowaé POSWIADCZENIE PRACY KOMISJI wymagane do wyptaty diety (DRUK
NR 7 W TECZCE)

Spakowa¢ dokumenty wyborcze zgodnie z informacjg (patrz druk SPOSOB PAKOWANIA).

Przewodniczacy(a) i Zastepca(a) zamawiajg transport do punktu odbioru dokumentéw wyborczych na Hali
‘Immobile-tuczniczka”

e Bezptatny transport obstuguje wytacznie: RADIO TAXI ,,ZRZESZENI” (na hasto ,Wybory”, nalezy
podaé¢ numer komisji i adres siedziby).

e Transport dla Przewodniczacych i Zastepcéw OKW realizowany jest na trasie: siedziba komisji - punkt
odbioru dokumentéw wyborczych i z powrotem do komisji na podstawie posiadanego zaswiadczenia
(otrzymanego na pierwszym spotkaniu komisji) o powotaniu osoby na Przewodniczacego(g) lub Z-ce
przewodniczacego komisji.

e Przewozone sg wszystkie spakowane worki z gtosami, koperty i pozostate materiaty wyborcze

PRZEKAZANIE DOKUMENTOW | MATERIALOW WYBORCZYCH NA PUNKCIE ODBIORU na
Hali ‘immobile-tuczniczka”

Przewodniczacy(a) przekazuje protokoty z gtosowania do Miejskiej Komisji Wyborczej

Zastepca z opakowaniami zbiorczymi (1, 2, 3) i pozostatymi materiatami wyborczymi czeka na hali, na
informacje o przyjeciu protokotéw z gtosowania przez Miejska Komisje Wyborczg.

Gdy komisja otrzyma potwierdzenie od Miejskiej Komisji Wyborczej o przyjeciu protokotow,
Przewodniczacy(a) i Z-ca przekazujg wszystkie opakowania zbiorcze i pozostate materiaty wyborcze na
wyznaczonym stanowisku, przedstawicielom UM Bydgoszczy i urzednikom wyborczym
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