1.

Zatacznik nr 3
WYDZIAL ZARZADZANIA BUDZETEM MIASTA

L Struktura wewnetrzna Wydzialu.

1. Wydzial Zarzadzania Budzetem Miasta dzieli sie na:

1) Referat Planowania Budzetu i Wieloletniej Prognozy Finansowej,
2) Referat Zarzadzania Plynnoscia i Sprawozdawczosci.

2. Wydzialem kieruje Dyrektor, ktoremu podlegaja:
1) Kierownik Referatu Planowania Budzetu i Wieloletniej Prognozy Finansowej,
2) Kierownik Referatu Zarzadzania Ptynnoscia i Sprawozdawczosci.

II. Szczegotowy zakres dziatania Referatow :

Do zakresu dziatania Referatu Planowania Budzetu i Wieloletniej Prognozy Finansoweij
nalezy:

1) opracowanie projektu budzetu w tym:

opracowanie procedury i szczegdtowosci planowania budzetu na rok nastepny (przygotowanie projektu
uchwaly Rady Miasta),

opracowanie wstepnych zatozen do projektu budzetu na rok nastepny,

nadzor nad prawidtowoscig projektéw plandw finansowych wprowadzanych do systemu PLZ,
opracowanie zbiorczego projektu budzetu w zakresie catosci dochoddéw, przychodéw, rozchodéw oraz
wydatkow biezgcych i majatkowych z uwzglednieniem obstugi diugu,

opracowywanie wariantow projektu budzetu,

opracowanie zbiorczego zestawienia i opisu do zadan inwestycyjnych

przygotowanie autopoprawki do projektu budzetu,

opracowanie ostatecznego tekstu jednolitego uchwaty budzetowe;j.

2) opracowanie wieloletniej prognozy finansowej w tym:

opracowywanie i aktualizacja harmonogramu obstugi dtugu oraz prognozy kwoty dtugu,

ustalanie i aktualizacja prognozy dochoddéw budzetowych,

ustalanie i aktualizacja prognozy limitu wydatkdw biezacych na lata nastepne,

opracowanie wykazéw przedsiewzie¢ wieloletnich na podstawie zgtoszen dokonanych przez
dysponentéw budzetu

monitoring wskaZznikéw budzetowych w okresie prognozy,

analiza zmian prawnych i organizacyjnych majacych skutki finansowe dla sytuagji finansowej Miasta,
opracowanie projektu uchwaly Rady Miasta w sprawie wieloletniej prognozy finansowej w czesci
finansowej i opisowej,

nadzdr nad zgodnoscig budzetu z wieloletnig prognoza finansowa.

3) opracowywanie planéw finansowych oraz zmian uchwaly budzetowej i uchwaty w sprawie

wieloletniej prognozy finansowej Miasta w tym:

opracowywanie planu finansowego Urzedu Miasta oraz planu finansowego zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zdan zleconych,

weryfikacja prawidtowosci wnioskdw sktadanych przez dysponentéw budzetu (w zakresie uzyskania
odpowiednich akceptacji, zapewnienia zrédet finansowania oraz klasyfikacji budzetowej) w tym nadzor
nad systemem PLZ,

wspdtpraca z jednostkami i wydziatam UM realizujgcymi zadania inwestycyjne w zakresie niezbednych
zmian zgtaszanych w trakcie roku,

opracowywanie projektow zarzadzen Prezydenta zmieniajacych budzet wg kompetencji,

opracowywanie stosownych projektéw uchwat zmieniajacych budzet,

wspétpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowg w Bydgoszczy w zakresie prawidtowosci planowania
budzetu oraz sporzadzania wieloletniej prognozy finansowej Miasta,

przekazywanie w formie elektronicznej uchwaly budzetowej, uchwaly o wieloletniej prognozie
finansowej oraz ich zmianach w ciggu roku budzetowego do Regionalnej Izby Obrachunkowej,
wspdlpraca z organizacjami zrzeszajacymi samorzady w zakresie opiniowania zmian legislacyjnych
rodzacych skutki finansowe,

przekazywanie informacji publicznych do BIP z zakresu dziatalnosci Referatu.
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4) biezacy monitoring dochodéw i wydatkéw ponoszonych w zwigzku z realizacjy projektow,
dla ktdrych beneficjentem jest Miasto Bydgoszcz oraz jednostki i spotki, wspotfinansowanych ze Srodkéw
zewnetrznych, w tym sporzadzanie korekty dochodéw oraz wydatkow zwigzanych z projektami
realizowanymi z udziatem Srodkéw zewnetrznych, w szczegdlnosci w odniesieniu do wieloletniej prognozy
finansowej Miasta Bydgoszczy.

2. Do zakresu dziatania Referatu Zarzadzania P

1) zarzadzanie plynnoscia budzetu w tym:
sporzadzanie harmonogramu realizacji dochoddw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw budzetowych wraz
z jego aktualizacjg i monitoringiem,
lokowanie okresowo wolnych $rodkéw budzetowych,
prowadzenie procedury zamoéwien publicznych zwigzanych z zacigganiem dtugoterminowego zadtuzenia,
opracowywanie dokumentéw niezbednych do uzyskania diugoterminowego finansowania oraz jego
uruchomienia,
terminowa obstuga ditugu
koordynacja bankowej obstugi Miasta

2) prowadzenie ewidencji ksiegowej budzetu (organ):
prowadzenie ewidencji ksiggowej dochodéw budzetowych wplywajacych bezposrednio na rachunek
organu oraz przekazywanych zbiorczo przez jednostki budzetowe w tym uzgadnianie sprawozdan i
rozliczen z administracjg skarbowa,
prowadzenie ewidencji ksiegowe]j Srodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na wydatki,
prowadzenie ewidencji ksiegowej $rodkéw przekazanych przez jednostki budzetowe z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw,
prowadzenie ewidencji ksiegowej przychodéw i rozchoddéw budzetu,
sporzadzanie sprawozdan budzetowego z realizacji dochodéw realizowanych przez organ budzetu,
sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu Miasta,
prowadzenie rozliczen dochodéw Skarbu Panstwa.

3) sprawozdawczo$é¢ budzetowa i finansowa Miasta w tym:

sporzadzanie sprawozdan budzetowych zbiorczych,

sporzadzanie sprawozdania finansowego Miasta,

sporzadzanie bilansu skonsolidowanego Miasta,

monitoring realizacji budzetu oraz sporzadzanie wewnetrznych sprawozdan budzetowych,

sporzadzanie sprawozdan statystycznych GUS w czesci finansowej oraz w zakresie obstugi diugu dla NBP,
sporzadzanie opisowej informacji z przebiegu wykonania budzetu w I péilroczu roku budzetowego
w czesdci dotyczace dochoddw, wydatkéw biezacych, przychoddw i rozchodéw oraz o ksztattowaniu sie
wieloletniej prognozy finansowej,

sporzadzanie opisowego sprawozdania z przebiegu wykonania budzetu Miasta w zakresie dochoddw,
przychodéw, rozchodéw oraz wydatkéw biezacych i majatkowych,

sporzadzanie opisowych informacji potrocznych i rocznych w zakresie wykorzystania dotacji z budzetu
panstwa dla Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego,

sporzadzanie zbiorczej informagji o stanie mienia komunainego,

sporzadzanie zbiorczej informacji o udzielonych ulgach w splacie budzetowych naleznosci cywilno-
prawnych,

sporzadzanie wnioskéw do Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych w zakresie naruszen dyscypliny
finansow publicznych stwierdzonych na podstawie sprawozdan jednostkowych wplywajacych
do Wydziatu,

przekazywanie informacji publicznych do BIP z zakresu dziatalnosci Referatu,

wspbtpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowg w Bydgoszczy w zakresie prawidtowosci sprawozdawczosci
budzetowej w tym: przekazywanie w formie elektronicznej sprawozdan budzetowych i finansowych,
wspdtpraca z agencjami ratingowymi w tym opracowywanie informacji budzetowych i finansowych
na potrzeby aktualizacji ratingu Miasta oraz przekazywanie informacji pozostajacych w kompetencjach
innych wydziatéw,

wspbtpraca z bieglym rewidentem Miasta w tym: przeprowadzenie procedury zaméwienia publicznego
dotyczacego zlecenia ustugi badania sprawozdania finansowego Miasta przez biegtego rewidenta oraz
przekazywanie informacji niezbednych do przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego Miasta,
sporzadzanie analiz budzetowych i finansowych.
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