Zatacznik nr 9

WYDZIAL UPRAWNIEN KOMUNIKACYINYCH

I. Struktura wewnetrzna Wydziatu.
1.Wydziat Uprawnien Komunikacyjnych dzieli sie na:

1) Referat Nadzoru Komunikacyjnego,

2) Referat Rejestracji Pojazdow,

3) Referat Praw Jazdy,

4) samodzielne stanowisko ds. administracyjno-technicznych.

2. Wydziatem kieruje Dyrektor, ktéremu podlegaja:

1) Kierownik Referatu Nadzoru Komunikacyjnego,

2) Kierownik Referatu Rejestracji Pojazdow,

3) Kierownik Referatu Praw Jazdy,

4) Samodzielne stanowisko ds. administracyjno-technicznych.

I1. Szczegolowy zakres dziatania Referatow i samodzielnego stanowiska pracy:

1. Do zakresu dzialalnosci Referatu Nadzoru Komunikacyjnego nalezy:

1) prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych o$rodek szkolenia kierowcéw oraz
ewidencji innych podmiotéw prowadzacych szkolenie,

2) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem kandydatow na kierowcéw oraz instruktoréw
i wyktadowcow,

3) prowadzenie ewidencji instruktoréw i wyktadowcow,

4) prowadzenie rejestru przedsiebiorcdw prowadzacych stacje kontroli pojazddw,

5) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig stacji kontroli pojazdéw oraz wykonywaniem badan
technicznych przez diagnostow,

6) wydawanie uprawnien diagnostom,

7) udzielanie: zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego oséb lub rzeczy, licencji
na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osdb, licencji
na wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy,

8) wydawanie zaswiadczen na krajowy niezarobkowy przewdz drogowy na potrzeby wiasne,

9) prowadzenie kontroli przedsiebiorcéw wykonujgcych transport drogowy oraz przewozy drogowe
na potrzeby wiasne oraz postepowan w sprawach spetnienia przez przedsigbiorcéw wymogu
dobrej reputacii,

10) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach dotyczacych optat i kosztdw
zwigzanych z usuwaniem pojazdéw z drég oraz ich przechowywaniem na parkingach
strzezonych,

11) inicjowanie postepowan przetargowych na usuwanie pojazdéw z ulic Miasta Bydgoszczy oraz
ich przechowywania na parkingu strzezonym, a takze nadzér nad podmiotami wytonionymi
w drodze tych postepowan,

12) przygotowanie projektéw uchwat w sprawie ustalenia opfat za usunigcie i przechowywanie
pojazddw,

13) przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie dodatkowego oznaczenia takséwek, przepiséw
porzadkowych oraz stawek maksymalnych obowiazujacych przy przewozach osob takséwkami,

14) opracowywanie okresowych ocen, analiz i informacji z zakresu dziatalnosci Referatu.

2. Do zakresu dziatania Referatu Rejestracji Pojazdow nalezy:

1) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie rejestracji pojazddw, czasowej rejestracji
pojazddw, wyrejestrowania pojazdow, czasowego wycofania pojazdow z ruchu oraz
profesjonalnej rejestracji pojazdow,

2) wydawanie spersonalizowanych dokumentéw dopuszczajgcych pojazd do ruchu wraz
z zalegalizowanymi tablicami rejestracyjnymi lub tablicami tymczasowymi,

3) dokonywanie zmiany danych zawartych w dowodzie rejestracyjnym,

4) wydawanie zatrzymanych dowoddw rejestracyjnych, pozwolen czasowych,

5) wydawanie skierowan na dodatkowe badania techniczne pojazddw,

6) przyjmowanie i odnotowanie zawiadomien o zbyciu pojazdu,
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7)
8)

9)
10)

11)

12)
13)

prowadzenie postepowan w sprawie nakladania administracyjnych kar pienigznych,

wydawanie decyzji administracyjnych o nadanie i nabicie cech identyfikacyjnych na pojazd oraz
wykonanie tabliczek zastepczych,

prowadzenie podrecznego zbioru akt pojazdéw,

przygotowywanie merytoryczne dokumentacji do przetargu publicznego na wykonanie i dostaweg
tablic rejestracyjnych,

prowadzenie wykazéw przychoddéw i rozchodéw dokumentéw komunikacyjnych oraz tablic
rejestracyjnych,

opracowywanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan z zakresu dziatania Referatu,
prowadzenie ksiegi inwentarzowej Wydziatu.

3. Do zakresu dzialania Referatu Praw Jazdy nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

tworzenie, udostepnianie i aktualizowanie Profilu Kandydata na Kierowce oraz Profilu Kierowcy
Zawodowego,

wydawanie dokumentéw w sprawie uprawnien do kierowania pojazdami (prawo jazdy,
pozwolenie na kierowanie tramwajem, miedzynarodowe prawo jazdy, karta kwalifikacji
kierowcy),

zatrzymywanie praw jazdy i pozwolen na kierowanie tramwajem,

kierowanie kierujgcych pojazdami na egzaminy sprawdzajgce kwalifikacje, badania lekarskie,
badania psychologiczne, kursy reedukacyjne,

wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu uprawnien do kierowania pojazdami,

wydawanie zezwoleri na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub przewozacym wartosci
pieniezne,

prowadzenie podrecznego zbioru akt kierowcow i oséb bez uprawnien,

opracowywanie okresowych ocen, analiz, informagji i sprawozdan z zakresu dziatania Referatu.

4, Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. administracyjno-technicznych
nalezy:

1)

prowadzenie sekretariatu,

prowadzenie rejestru spraw wplywajacych do wydziatu,

zatatwianie spraw zwigzanych z wysytka korespondencji,

prowadzenie elektronicznego rozliczenia czasu pracy,

prowadzenie ewidencji wyjs¢ w sprawach stuzbowych i prywatnych,

obstuga poczty elektronicznej wydziatu,

sporzadzanie zamdwien na materiaty biurowe i inne niezbedne $rodki do pracy.

47



