Zatacznik nr 7
Wydzial Mienia i Geodezji

I. Struktura wewnetrzna Wydziatu

1. Wydzial Mienia i Geodezji dzieli sie na:

1) Referat Geodezji i Katastru,

2) Referat Obrotu Nieruchomosciami,

3) Referat Terenowo — Prawny,

4) Referat Gospodarki Gruntami,

5) Referat Lokali i Wspdinot Mieszkaniowych,
6) Referat Finansowo-Administracyjny.

2. Wydziatem kieruje Dyrektor, ktéremu podlegajq:

1) Kierownik Referatu Terenowo — Prawnego,
2) Kierownik Referatu Obrotu Nieruchomosciami,
3) Zastepca Dyrektora nadzorujacy prace:

= Kierownika Referatu Geodezji i Katastru,
= Kierownika Referatu Finansowo-Administracyjnego,

4) Zastepca Dyrektora nadzorujacy prace:

= Kierownika Referatu Gospodarki Gruntami,
» Kierownika Referatu Lokali i WspdInot Mieszkaniowych.

II. Szczegblowy zakres dzialania referatow:
1. Do zakresu dziatania Referatu Geodeziji i Katastru nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

prowadzenie katastru nieruchomos$ci w zakresie czeSci opisowej operatu ewidencji gruntow

i budynkéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

aktualizacja operatu ewidencji gruntéw i budynkéw z urzedu w trybie czynnosci materialno-

technicznych na podstawie wpisdw dokonanych w ksiegach wieczystych, prawomocnych

orzeczeniach sadowych, umowach zawartych w formie aktdw notarialnych dotyczacych
ustanowienia lub przeniesienia praw rzeczowych do nieruchomosci i ostatecznych decyzjach
administracyjnych,

aktualizacja operatu ewidencyjnego na wniosek w tym prowadzenie postepowan administracyjnych

w przedmiocie ujawniania zmian danych przedmiotowych w trybie decyzji administracyjnych,

prowadzenie spraw z urzedu w przypadku wykrycia btednych danych w operacie ewidencji gruntéw

i budynkow,

zawiadamianie o dokonanych zmianach danych ewidencyjnych organdéw podatkowych,

X Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Bydgoszczy, wiasciwych miejscowo jednostek

statystyki publicznej oraz podmiotdw ewidencyjnych w przypadku gdy zmiana zostata dokonana w

trybie czynnosci materialno-technicznej na podstawie dokumentacji geodezyjnej, przyjetej do

panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

prowadzenie spraw dotyczacych gleboznawczej klasyfikacji gruntdw w tym przygotowywanie

projektdw decyzji zmiany gleboznawczej klasyfikacji gruntu,

prowadzenie rejestru cen nieruchomosci oraz obstuga rzeczoznawcdw majatkowych w tym

przygotowywanie raportdw cen nieruchomosci,

przekazywanie kwartalnych zestawien rejestru cen nieruchomosci do Gidwnego Urzedu

Statystycznego,

prowadzenie spraw zwigzanych z podziatem nieruchomosci w tym:

a) przygotowywanie projektdw postanowien opiniujacych zgodnos$¢ wstepnych projektéw podziatu
nieruchomosci z ustaleniami miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

b) przygotowywanie projektow decyzji w sprawie zatwierdzenia projektu podzialy zgodnie
z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, niezaleznie od ustalen miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego, przepisami odrebnych badZz odmowy wydania decyzji
ww. trybach,

31



10) wykonywanie obowigzku wynikajacego z art. 98 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami
dotyczacego sktadania wnioskéw o ujawnienie w ksigdze wieczystej praw gminy, powiatu,
wojewddztwa lub Skarbu Panstwa do dziatek gruntu wydzielonych pod drogi publiczne, lub
poszerzenie istniejacych drég publicznych,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem odszkodowania za grunty przejete pod drogi publiczne
zgodnie z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego w trybie art. 98 ust. 3 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami w imieniu Prezydenta, w tym:

a) ustalenie w drodze negocjacji wysokosci odszkodowania za grunty przejete pod drogi publiczne,
b) opracowywanie projektéw zarzadzen Prezydenta stanowigcych o wysokosci odszkodowania,

12) prowadzenie spraw dotyczacych ustalenia wysokosci odszkodowania za grunty przejete pod drogi
publiczne w imieniu starosty wedlug zasad i trybu obowigzujgcych przy wywtaszczeniu
nieruchomosci, w tym przygotowywanie projektéw decyzji orzekajacych o wysokosci
odszkodowania na podstawie zleconego operatu szacunkowego,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci, w tym przygotowywania
projektéw decyzji o rozgraniczeniu,

14) opiniowanie projektdw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie
przyjetych rozwigzan funkcjonalno-przestrzennych oraz prognozy skutkéw finansowych uchwalenia
planéw w zwigzku z art. 98 ustawy o gospodarce nieruchomosciami dotyczacym wydzielenia
dziatek pod drogi pubiiczne,

15) analizowanie i przekazywanie decyzji zatwierdzajacych podziat nieruchomosci do Referatu
Gospodarki Gruntami w celu ustalenia i naliczenia optaty adiacenckiej,

16) udzielanie informacji oraz prowadzenie konsultacji w sprawach podziatéw z geodetami oraz
wiascicielami nieruchomosci,

17) biezgca obstuga interesantdw w zakresie przygotowania, udzielania i wydawania informacji
zawartych w operacie ewidencji gruntéw i budynkéw w formie wypiséw z rejestrow, kartotek i
wykazéw, wyrysow z mapy ewidencyjnej, kopii dokumentéw uzasadniajacych wpisy do bazy
danych operatu ewidencyjnego,

18) udzielanie informacji i udostepnianie danych z operatu ewidengji gruntéw i budynkéw na zgdanie
organéw administracji publicznej, organéw kontroli panstwowej oraz komornikow,

19) sporzadzanie dokumentéw do X Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Bydgoszczy w
celu ujawnienia zmian badz sprostowania dziatu I ksigg wieczystych,

20) wydawanie zaswiadczen o posiadaniu lub nie posiadaniu nieruchomosci na terenie Miasta
Bydgoszczy,

21) przygotowywanie dokumentéw geodezyjnych z operatu ewidencji gruntéw i budynkéw do spraw
prowadzonych przez poszczegdlne referaty Wydziatu Mienia i Geodezji,

22) prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw w tym prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) opracowywaniem projektéw uchwat Rady Miasta nadajacych nazwy ulicom i placom,
b) ustaleniem numeru porzadkowego,

¢) wydawaniem zaswiadczen o nadaniu numeru porzadkowego,

d) wydawaniem zaswiadczen o zmianie nazwy ulicy,

23) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenia map i
tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

24) udzielanie wyjasnien dotyczacych ujawnionych w operacie ewidencji gruntdw i budynkéw wpisow w
zakresie dokumentacji stanowigcej podstawe tych wpisow na rzecz Wydziatéw Urzedu Miasta w
tym:

a) ustalanie historii przebiegu zmian wiasnosci nieruchomosci,
b) ustalanie historii i kolejnosci podziatéw geodezyjnych,

25) wykonywanie analiz, zestawien zbiorczych i pomocniczych raportdw tworzonych na podstawie bazy
danych operatu ewidencji gruntéw i budynkdéw na rzecz Wydziatéw Urzedu Miasta ,

26) wspdipraca z Giéwnym Geodeta Kraju w zakresie tworzenia i utrzymywania zintegrowanego
systemu informagcji o nieruchomosciach,

27) wspétpraca z Wydziatami Urzedu Miasta oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi przy
wykonywaniu zadan nalezgcych do zakresu dziatan referatu.
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2. Do zakresu dziatania Referatu Obrotu Nieruchomosciami nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie projektow aktéw prawnych dotyczacych zbywania nieruchomosci gminnych
i Skarbu Panstwa, w tym:
a) projektéw uchwat Rady Miasta,
b) projektdw zarzadzen Prezydenta Miasta,
2) analiza obrotu nieruchomosciami gminnymi i Skarbu Panstwa oraz mozliwosci ich zagospodarowania,
a) nieruchomosci zabudowanych i niezabudowanych w trybie przetargowym,
b) udziatbw w nieruchomosciach zabudowanych lub niezabudowanych w trybie przetargu
lub bezprzetargowym,
c) nieruchomoéci przeznaczonych na poprawienie warunkéw zagospodarowania nieruchomosci
przylegtej,
d) nieruchomosci przylegtych w trybie przetargu lub bezprzetargowym,

3) prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze sprzedaza nieruchomosci gminy lub Skarbu Panstwa
z zastosowaniem bonifikaty,

4) prowadzenie catoéci spraw zwigzanych z oddaniem w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
stanowigcych wiasnos¢ gminy lub Skarbu Panstwa,

5) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z darowizng nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ gminy lub
Skarbu Paristwa,

6) sprzedaz prawa wiasnosci nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ gminy lub Skarbu Panstwa na rzecz
uzytkownikow wieczystych, bedacych osobami fizycznymi lub osobami prawnymi,

7) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z uZyczaniem nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ gminy
i Skarbu Panstwa, w tym przygotowywanie projektéw umoéw uzyczenia i nadzorowanie przestrzegania
warunkow tych umow,

8) prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze zbywaniem doméw jednorodzinnych, stanowigcych wiasno$c
Miasta Bydgoszczy lub Skarbu Panstwa, na rzecz ich najemcow,

9) wydawanie o$wiadczen o splacie naleznosci z tytutu nabycia domu jednorodzinnego,

10) prowadzenie procedur zwigzanych ze sprzedazg nieruchomosci objetych granicami Specjalnej Strefy
Ekonomicznej we wspotpracy z Pomorska Specjalng Strefg Ekonomiczng Sp. z 0.0. oraz Bydgoska
Agencja Rozwoju Regionalnego Sp. z 0.0.,

11) wspdipraca z Miejskgq Pracownig Urbanistyczng, Miejskg Pracownia Geodezyjna, Wydziatem Inwestycji
Miasta, Wydziatem Zintegrowanego Rozwoju, Wydziatem Administracji Budowlanej, Zarzadem Drdg
Miejskich i Komunikacji Publicznej, Bydgoska Agencja Rozwoju Regionalnego Sp. z o0.0. oraz
Administracja Doméw Miejskich w sprawach zwigzanych z wykonywaniem zadan nalezacych do
zakresu dziatania Referatu.

3. Do zakresu dziatania Referatu Terenowo — Prawnego haleiy w szczegd6lnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia Skarbu Panstwa,

2) nabywanie nieruchomosci na cele realizacji inwestycji miejskich,

3) nabywanie nieruchomosci do zasobu Miasta lub Skarbu Paistwa z wniosku wiascicieli w zwigzku
z przeznaczeniem nieruchomosci w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego na cele

inwestycyjne,
4) prowadzenie spraw zwigzanych z zamiang nieruchomosci Miasta lub Skarbu Pafistwa na nieruchomosci
innych  oséb  (prawnych i fizycznych) w  zwigzku  z roszczeniami  tych  oséb

o regulacje stanu prawnego,

5) prowadzenie spraw, w tym wydawanie decyzji, w zakresie wywiaszczeri nieruchomosci, zgodnie
z ustawg o gospodarce nieruchomosciami,

6) prowadzenie spraw, w tym wydawanie decyzji, w zakresie zwrotu wywiaszczonych nieruchomosci,
zgodnie z ustawa o gospodarce nieruchomosciami,

7) rozpoznawanie wnioskéw bylych wiascicieli lub ich spadkobiercéw o zwrot lub rekompensate
za nieruchomosci przejete w przesziosci przez Skarb Panstwa winnych trybach, w tym spraw
zwigzanych z uniewaznianiem decyzji o nabyciu majatku w drodze nacjonalizacji,

8) regulacja wlasnoSciowa nieruchomosci wywilaszczonych w  przeszioéci, a nieujawnionych
w ksiedze wieczystej,

9) prowadzenie spraw zwigzanych ze znoszeniem wspoOtwiasnosci nieruchomosci  stanowigcych
wspdtwiasnosc Skarbu Panstwa lub Miasta z innymi osobami fizycznymi lub prawnymi,
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10) prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem nieruchomosci drogowych od inwestoréw
realizujgcych inwestycje w porozumieniu z Miastem,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ Miasta lub Skarbu
Pafistwa w uzytkowanie, reprezentowanie Skarbu Panstwa w sprawach majgtkowych oraz
prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami osob w oparciu o ustawe o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikdw, a takze spraw zwigzanych z zasiedzeniem,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjg stanu prawnego nieruchomosci nabytych przez Miasto lub
Skarb Panstwa od réznych oséb w drodze:

a) darowizny,
b) zrzeczenia,
¢) spadkobrania,
d) zasiedzenia,

13) windykacja naleznoéci powstalych w procesie uwiaszczenia panstwowych oséb prawnych z art.200
ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniem osob o prawo do rekompensaty z tytutu pozostawionych
nieruchomosci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Poiskiej,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji i zaswiadczen w zakresie ochrony gruntéw
rolnych,

16) wydawanie zaswiadczen dla celéw emerytalno-rentowych o pracy w gospodarstwie roinym,

17) opiniowanie wnioskéw o wydanie decyzji o warunkach zabudowy w zakresie zmiany przeznaczenia
gruntéw rolnych,

18) opiniowanie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie skutkow
finansowych w zwigzku ze zmiang przeznaczenia gruntéw rolnych i le$nych,

19) Fundusz Ochrony Gruntéw Rolnych - prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie wylgczenia gruntéw
rolnych z produkgji rolnej dla Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu,

20) realizacja optat rocznych z tytutu wylaczenia gruntéw lesnych z produkgji leSnej na podstawie
not Regionalnej Dyrekgji Lasow Panstwowych w Toruniu,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem nieruchomosci za zalegtosci podatkowe
w oparciu 0 ustawe z 29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa,

22) wydawanie decyzji o ustanowieniu trwatego zarzadu, wygaszeniu zarzadu lub przekazaniu zarzadu
miedzy jednostkami w oparciu o ustawe o gospodarce nieruchomosciami,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem trwatego =zarzadu w oparciu o ustawe
0 gospodarowaniu niektorymi sktadnikami mienia Skarbu Panstwa oraz o Agencji Mienia Wojskowego,

24) prowadzenie spraw w zakresie wygaszenia trwatego zarzadu ustanowionego na rzecz
Regionalnego Zarzgdu Gospodarki Wodnej na nieruchomosciach pokrytych wodami
ptyngcymi w oparciu o ustawe prawo wodne,

25) wydawanie decyzji o przekazaniu w zarzad na rzecz Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych
i Autostrad gruntow Lasow Panstwowych zgodnie z ustawg z dnia 10 kwietnia 2003 r.
o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych,

26) prowadzenie spraw w zakresie uwiaszczenia w trybie art.204 i 207 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

27) prowadzenie spraw w zakresie wnioskow uzytkownikdw wieczystych na gruntach Miasta
Bydgoszczy czy Skarbu Panstwa o wydanie zgody na odfgczenie danej dziatki z ksiegi
wieczystej w celu przypisania do innej ksiegi wieczystej wzglednie zatozenia nowej ksiegi
wieczystej,

28) prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniem regulacyjnym nieruchomosci wynikajgcym
z przepiséw ustawy o stosunku Panstwa Polskiego do kosciotéw réznych wyznan,

29) prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami wiascicieli nieruchomosci wynikajacymi z obnizenia
wartoéci  uzytkowej ich nieruchomosci wskutek uchwalenia lub zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

30) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci stanowigcych drogi publiczne
Z mocy prawa w oparciu o art.73 ustawy z 13 pazdziernika 1998r.-przepisy wprowadzajace ustawy
reformujgce administracje publiczng,

31) prowadzenie postepowania o wydanie decyzji o ustaleniu odszkodowania za nieruchomosci stanowigce
drogi publiczne, a nabyte z mocy prawa,

32) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem w trybie cywilno-prawnym nieruchomosci zajetych
pod drogi publiczne,

33) zatatwianie wnioskow wiascicieli nieruchomosci o odszkodowanie za bezumowne korzystanie z
nieruchomosci przez Miasto lub Skarb Panstwa w zwigzku z urzadzong drogg publiczng lub
urzadzeniami przesytowymi (linie wod.-kan., co, gaz, itp.) lub naruszeniem wtasnosci,
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34) wydawanie, na wniosek wihasciciela nieruchomosci, zaswiadczen o zgodzie na wykreslenie z ksiegi
wieczystej hipotek, ciezardw i ograniczenn wpisanych na rzecz Skarbu Panstwa lub Miasta,

35) wspélpraca z Miejska Pracownig Urbanistyczng, Wydziatem Administracji Budowlanej Wydziatem
Inwestycji Miasta oraz Zarzadem Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej przy wykonywaniu zadan
nalezacych do zakresu dziatania referatu,

36) prowadzenie spraw zawigzanych z funkcjonowaniem Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
w Wydziale,

37) ustanawianie stuzebnoéci drogowych i gruntowych lub przesylu na nieruchomosciach Miasta
Bydgoszczy i Skarbu Panstwa,

38) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem prawa pierwokupu oraz zapytan komorniczych,

4. Do zakresu dziatania Referatu Gospodarki Gruntami nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie caloéci spraw zwigzanych z wydzierzawianiem gruntow Miasta Bydgoszczy i Skarbu
Panstwa,

2) naliczanie optat za bezumowne korzystanie z gruntéw Miasta Bydgoszczy i Skarbu Panstwa,

3) wyrazanie zgody na czasowe zajecie terenu dla wykonania inwestycji,

4) uwzglednianie wszystkich zmian zwigzanych z obrotem prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci
gruntowych stanowigcych wrasno$¢ Miasta Bydgoszczy lub Skarbu Panstwa, dokonanym w ciagu roku
kalendarzowego i ustalanie na dzien 1 stycznia danego roku, ptatnikéw optat rocznych z tytutu
uzytkowania wieczystego, udokumentowane pismem ustalajgcym przedmiotowq optate dla
nowonabywcow,

5) realizacja biezgcych wnioskéw i zadan wynikajgcych ze zmian w uzytkowaniu wieczystym — zadania o
charakterze cigglym,

6) realizacja wnioskéw w sprawie udzielania bonifikaty od optat rocznych z tytutu uzytkowania
wieczystego,

7) realizacja wnioskéw w sprawie odroczenia terminéw ptatnoéci optat rocznych z tytutu uzytkowania
wieczystego,

8) aktualizacia optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu nieruchomosci Miasta
Bydgoszczy i Skarbu Panstwa,

9) zmiana wysokodci stawek procentowych optfat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowych stanowiacych wiasno$¢ Miasta Bydgoszczy i Skarbu Panstwa,

10) przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci,

11) ustalanie opfat adiacenckich z tytutu wzrostu wartosci nieruchomoéci, powstatego w wyniku
jej podziatu lub na skutek wybudowania urzadzen infrastruktury technicznej,

12) ustalanie rent planistycznych zwigzanych ze wzrostem wartosci nieruchomosci  w przypadku
uchwalania lub zmiany planu zagospodarowania przestrzennego,

13) wspdlpraca z Miejskg Pracownia Urbanistyczna, Wydziatem Administracji Budowlanej, Wydziatem
Ksiegowoéci, Wydziatem Windykacji oraz Wydziatem Podatkéw i Opfat Lokalnych przy wykonywaniu
zadan nalezacych do zakresu dziatania Referatu,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
w Wydziale,

5. Do zakresu dzialania Referatu Lokali i WspéInot Mieszkaniowych nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie projektdw aktéw prawnych dotyczacych zbywania lokali stanowigcych wiasno$¢ Miasta
i Skarbu Panstwa, w tym:
a) projektdw uchwat Rady Miasta,
b) projektow zarzadzen Prezydenta Miasta,

2) analiza obrotu nieruchomosciami Miasta i Skarbu Parfistwa zabudowanymi budynkami wielolokalowymi
oraz mozliwosci ich zagospodarowania w kontekécie przygotowywanej lub kontynuowanej sprzedazy
lokali mieszkalnych oraz o innym przeznaczeniu (uzytkowych),

3) prowadzenie catodci spraw zwigzanych ze zbywaniem lokali mieszkalnych oraz o innym przeznaczeniu
(uzytkowych), stanowiacych wiasnoéé Miasta Bydgoszczy lub Skarbu Paristwa, na rzecz ich najemcow
w trybie bezprzetargowym oraz w przetargu,

4) wydawanie o$wiadczen o splacie naleznosci z tytutu nabycia lokalu mieszkalnego w systemie
ratalnym,
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5) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z realizacjg roszczen zgtaszanych w trybie art. 209a ustawy z
dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami,

6) prowadzenie cafosci spraw zwigzanych ze sprzedazg nieruchomos$ci niezbednych do poprawy
warunkéw zagospodarowania nieruchomosci wspdlnot mieszkaniowych w trybie art. 37 ust. 2 pkt 6
ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami

7) wspolpraca z Miejskgq Pracownig Urbanistyczng, Wydziatem Inwestycji Miasta, Wydziatem
Ksiegowosci, Wydziatem Rozwoju i Strategii Miasta, Wydziatem Administracji Budowlanej, Zarzadem
Drég  Miejskich i Komunikacji Publicznej oraz  Administragig Doméw  Miejskich
w sprawach zwigzanych z wykonywaniem zadan nalezacych do zakresu dziatania Referatu,

8) weryfikacja dokumentacji inwentaryzacyjnej pod katem wewnetrznej spdjnosci zawartych w nich
informacji na potrzeby rozpoczecia nowych lub prawidtowej kontynuacji trwajacych juz proceséw
prywatyzacyjnych w budynkach wielolokalowych.

6. Do zakresu dziatania Referatu Finansowo-Administracyjnego nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie ewidencji analitycznej aktywdw trwatych Miasta i Skarbu Panistwa obejmujacej:
a)  wszystkie grunty stanowigce wilasnos¢, wspétwiasnos¢ i bedgcych w uzytkowaniu
wieczystym Miasta Bydgoszczy,
b)  budynki i budowle oraz obiekty inzynierii wodnej i ladowej, umarzanie prowadzonych
$rodkow trwatych i rozliczanie wydatkéw zwigzanych z nabyciem gruntéw pod inwestycje,
2) nadzér nad gospodarowaniem zasobem nieruchomosci Miasta Bydgoszczy i Skarbu Panstwa:
a) powierzonym do zarzadzania Administracji Doméw Miejskich ,ADM” Sp. z o.0.,
w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat;
b)  prowadzonym przez jego zarzadce;
3) nadzdr merytoryczny nad realizowaniem zadania weryfikacji i przekazywania do zaptaty:
a) naleznosci z tytutu podatku od nieruchomosci w ramach ztozonych deklaracji,
b)  zaliczek dla Wspdinot Mieszkaniowych,
) faktur z tytutu wynagrodzenia,
wynikajacych z powierzenia Spétce ADM do zarzadzania zasobu nieruchomosci Miasta Bydgoszczy
oraz :
a) naleznosci z tytutu podatku od nieruchomosci w ramach ztozonych deklaraciji,
b)  faktur za eksploatacje i media,
) faktur z tytutu wynagrodzenia
wynikajacych ze sprawowanego zarzadu zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa.
4) monitoring weryfikacja w tym korekty planu budZetu przyznanego dla Administracji Domdw
Miejskich ,ADM" Sp. z 0.0., w ramach kompetencji Wydziatu,

5)prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem Wydziatu poprzez:
a)  przygotowanie i wprowadzanie wnioskéw do systemu PLZ
b)  wprowadzanie uméw/kontrasygnat do systemu GRU,
c) wprowadzanie dokumentow ksiggowych do systemu WYBUD i WPBUD,
d)  generowanie JPK z tyt. zakupu i sprzedazy,
6) planowanie, monitoring i sprawozdawczos¢ w zakresie dochoddw i wydatkéw realizowanych przez
Wydzial,
7)  planowanie, monitoring i sprawozdawczos¢ w zakresie dotacji celowej przyznawanej przez Wojewode
Kujawsko-Pomorskiego na zadania realizowane przez Wydziat,
8) prowadzenie Zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa i Gminy Bydgoszcz poprzez:
a)  przeprowadzanie regularnej synchronizacji danych,
b) uzupetnianie danych dotyczacych: oznaczenia nieruchomosci, nr inwentarzowego
i wartosci ksiegowej,
C) sprawdzanie niezgodnosci miedzy danymi w Zasobie i EGIB,
d) przekazywanie danych z raportu réznic w celu ujecia w deklaracji podatkowej,
9) sporzadzanie wykazu i opinii o nieruchomosciach dla Krajowego Zasobu Nieruchomosci,
10) sporzadzanie sprawozdania z gospodarowania mieniem Skarbu Paristwa,
11) sporzadzanie planu realizacji polityki gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa,
12) sporzadzanie planu wykorzystania zasobu nieruchomosci Miasta Bydgoszczy,
13) wyrazanie zgody na zmianeg uzytkéw gruntowych,
14)  udostepnianie danych o nieruchomosciach znajdujacych sie w zasobie z podziatem na uzytki i KST,
15)prowadzenie rejestru not korygujacych,
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16)
17)

18)

19)
20)

21)

22)

23)

24)

25)
26)
27)

przejmowanie i przekazywanie ZDMIKP inwestycji w oparciu o umowe darowizny

prowadzenie spraw dotyczacych inwentaryzacji mienia przejmowanego na rzecz Miasta i Skarbu
Panstwa,

przygotowanie wnioskow o skierowanie sprawy zamdwienia publicznego do komisji przetargowej
w trybie ustawy Prawo Zamowien Publicznych i uczestniczenie w pracach komisiji,

prowadzenie wydziatowego rejestrow zaméwien publicznych do i powyzej 30 tysiecy euro
prowadzenie ewidencji S$rodkow trwalych w zakresie wyposazenia pomieszczen Wydziatu
i poszczegdlnych stanowisk pracy,

analizowanie wplywajacych aktéw notarialnych pod katem zwrotu udzielonej bonifikaty przez Miasto
Bydgoszcz,

dekretacja i przekazywanie aktow notarialnych do Referatu Gospodarki Gruntami pod katem ustalenia
mozliwosci wystapienia optat zwigzanych ze wzrostem wartosci nieruchomosci w przypadku
uchwalenia lub zmiany planu zagospodarowania przestrzennego,

prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniem zwrotu udzielonej bonifikaty oraz wydawanie zgéd na
wykreslenia ustanowionych z tego tytutu na rzecz Miasta Bydgoszczy wpiséw w dziatach III i IV ksigg
wieczystych,

prowadzenie i obstuga sekretariatu Wydziatu Mienia i Geodezji, w tym dekretacja aktéw notarialnych,
zawiadomien z Sadu Rejonowego w Bydgoszczy X Wydziatu Ksigg Wieczystych oraz dokumentéw
geodezyjnych, bedacych podstawg aktualizacji operatu ewidencji gruntéw i budynkow,

prowadzenie dokumentacji akt przekazywanych do archiwum zaktadowego,

prowadzenia spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Wydziatu w materiaty biurowe,

wsplipraca z Wydziatem Zarzadzania Budzetem Miasta, Wydzialem Ksiegowosci, Wydziatem
Windykacji, Wydziatem Podatkéw i Optat Lokalnych, Wydziatem Administracji Budowlanej, Miejska
Pracownig Urbanistyczng, Miejska Pracownig Geodezyjng przy wykonywaniu zadan nalezacych do
zakresu dziatania Referatu.
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