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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach od 14.03.2014r. do 01.04.2014r. Zespt Audytu i Kontroli,
na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych, lprzeprowéldzi{
kontrol¢ w kierowanej przez Panig jednostce.

Przedmiotem kontroli byla ocena dzialalnosci, gospodarki finansowej oraz
-przestrzegania obowiazujacych przepiséw ze szczegblnym uwzglednieniem 2013r.

Protokot z kontroli nr ZAK.1711.4.4.2014 podpisata Pani w dniu 16.04.2014r.

Podsumowanie wynikéw kontroli:

W toku kontroli sprawdzono m.in.:

= zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
- sposob przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzenia oceny celowosci
zaciagania zobowigzann.  finansowych i dokonywania wydatkow,
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- badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem  wymaganym,
pobierania, gromadzenia i wydatkowania §rodkow puﬁlicznych,

- prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie procedur kontroli ustalonych
w formie pisemnej przez kierownika jednostki,

- wiarygodnos¢ sprawozdan,

- efektywnod¢ i skutecznosé .przep{ywu informacji,

- przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postgpowania.

Pozytywnie oceniono:

e Obowiazujace w Przedszkolu Zarzadzenie Dyrektora nr 5/2011/k z dnia
20.03.2011r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowodci dla Przedszkola nr 43
w Bydgoszezy zostalo uzupelnione po kontroli przeprowadzonej w 2012r.
o informacje dotyczace srodkéw trwalych, sposobu “ich amortyzowania, decyzji
o czestotliwosci odpiséw amortyzacyjnych.

o Wypetiono zalecenia pokontrolne dotyczace gospodarki magazynowe]
i kasowej.

¢ Sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb-28S spelniaja
wymogi stawiane jednostkom przez obowigzujace w 2013r. rozpbrzqdzenie

Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010 roku w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej. (Dz.U.2010.20.103).

o Ksiegi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z ustawa o rachunkowosci.
Umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, stanow.
Dokumenty zrédlowe sprawdzane sa pod wzgledem formalno-rachunkowym

i merytorycznym przez osoby uprawnione. Prawidtowo tez s dekretowane.

Whiesiono uwagi do nastepujacych obszaréw gospodarki finansowej
i rachunkowos$ci jednostki:

1. Zasady kontroli zarzgdczej

W Przedszkolu nr 43 w Bydgoszczy Dyrektor wydat w 2011 roku zarzadzenia

dotyczace prowadzenia kontroli zarzadezej.



W zarzadzeniach zawarto nastepujace zagadnienia:
— organizacj¢ 1 funkcjonowanie kontroli zarzadczej oraz zasady jej
koordynacji,
— kodeks etyki pracownikow,
~ regulamin zaméwien publicznych,
— powotania zespotu do spraw identyfikacji ryzyka,

— rejestr zidentyfikowanego ryzyka

Zaleca sig:

— dostosowanie obowiazujacych w jednostce ww. dokumentéw do tresci
Zarzadzenia nr 441/2011 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia
26.05.2011r. oraz Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia
16.12.2009r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych (Dz. Ufz. MF Nr 15, poz. 84) i Komunikatu Nr 6
Ministra Finanséw z dnia 6 grudnia 2012 r. w sprawie szczeg6lowych
wytycznych dla sektora finanséw publicznych w zakresie planowania i
zarzgdzania ryzykiem (Dz. Urz. MF z 2012 1. poz. 56)

— dokonywanie nie rzadziej niz raz w roku identyfikacji zewnetrznego i
wewnetrznego ryzyka zwigzanego z poszczegdlnymi celami i zadaniami
Jjednostki,

— poddanie analizie zidentyfikowanych ryzyk w celu okreslenia

prawdopodobienstwa wystapienia danego ryzyka i mozliwych skutkéw.

2. Polityka rachunkowosci

W Przedszkolu obowiazuje Zarzadzenie Dyrektora nr 5/2011/k z dnia .
29.03.2011r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowosei w Przedszkolu nr 43,
Czg$¢ dokumentéw wchodzacych w sklad zasad nie zostala podpisana przez

Kierownika jednostki oraz nie zawiera dat wejscia w zycie.




Zaleca sig:

— uporzadkowanie dokumentéw wchodzacych w skiad przyjetych zasad

| rachunkowosci,

— biezace aktualizowanie polityki rachunkowosci zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa oraz dostosowanie jej do potrzeb
jednostki.

— zapoznanie wszystkich pracownikéw majacych zwiazek z gospodarka
finansowa jednostki z Zarzadzeniem Dyrektora nr 5/2011/k oraz
wszystkimi aktualizacjami, potwierdzajac ten fakt wlasnorgeznym -

podpisem pracownika.
3. Wydatki na szkolenia Rady Pedagogicznej
W czwartym kwartale 2013r. wydatkowano na szkolenia srodki w wysokosci
6 120,00 zi, tj. w 100,00% planu rocznego z paragrafu 4700 - szkolenie

- pracownikéw niebgdacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej.

Whiesiono zastrzezenia do wydatkéw poniesionych na nastgpujace szkolenia:

1) EKO-TUR — Wdrozenie systemu kontroli zarzadczej 2 550,00 zi,
2) e TECH ~— Szkolenie Rady Pedagogicznej z zastosowania tablicy

multimedialnej 1 850,00 zt..
Ad 1.

W zlozonych w dniach 31.03.14r. i 02.04.14r. pisemnych wyjasnieniach
napisata Pani, ze szkolenie sktadato si¢ z 3 etapéw. Pierwszy etap mial miejsce
w dniu 04.12.13r. Dotyczyl weryfikacji dokumentéw placéwki pod katem
systemu kontroli zarzadczej. Drugi etap mial miejsce 12.12.13r. 1 dotyczyt
czesciowe] aktualizacji dokumentéw. Te etapy dotyczyly dyrektora
i wicedyrektora. Trzeci etap dla calej Rady Pedagogicznej miat nastapicé
08.04.2014r. W tym terminie szkolenie si¢ nie odbylo. Kolejnym terminem jest
12.05.2014r.



Z firmg szkolaca nie zawarto zadnej pisemnej umowy, z ktorej wynikalyby
terminy przeprowadzenia poszczegdlnych etapéw szkolenia. Z tresci faktury
wystawionej przez szkolacego mozna wnioskowac, ze szkolenie juz si¢ odby%o.
W rzeczywistosci jednorazowo zaptacono w 2013r. za cale szkolenie, réwniez

za cze$¢, ktora jeszeze nie miafa miejsca.

Ad2.

Z dokumentow Zrédtowych wynika, ze w placéwee odbylo sie szkolenie Rady |
Pedagogicznej z zastosowania tablicy multimedialnej w procesie dydaktycznym
w przedszkolu. W dniu 16.12.13r. firma e, TECH Mariusz Glowacki wystawila
fakture za wykonanie ustugi. Fakfura zostala optacona 20.12.13r. Nie ma
zadnych innych dokumentéw poswiadczajacych odbyte szkolenie (protokoél
Rady, umowa z firma szkolaca itp.). Z Pani wyjasnied wynika, ze w dniu
06.12.13r. szkolacy stawit si¢ w placowce i dokonal sprawdzenia rzutnikow,
parametréw  sali widowiskowej, potrzeb w  zakresie okablowania,
kompatybilnodci komputera, rzutnika i tablicy.
Z. powodu braku sprawnego sprzetu szkolenie nie doszio do skutku. Powtérne
szkolenie zostalo zaplanowane na dzien 18.04.14r., a wiec 4 miesigce po
zaplacie za ushuge.
W obu przypadkach nie zawarto zadnych uméw regulujacych sprawy platnosci
1" zakres ustugi, Z punktu widzenia dowodowego brak formy pisemnej moze
sprawiaé¢ powazne problemy w wykazaniu, ze umowa taka w ogoéle doszla do
skutku, nie méwiac juz o jej tresci (zwlaszcza w przypadku, gdy usluga nie
zostala jeszcze wykonana, a juz wydatkowano na nig $rodki publiczne). Formy
pisemnej wymaga zwlaszcza dbato$¢ o finanse publiczne, ich przejrzystosc,
efektywnos¢ i celowo$é. Nalezy zawsze w takich przypadkach mie¢ na uwadze
fakt, iz brak pisemne] umowy moze skutkowa¢ trudnosciami
z wyegzekwowaniem wykonania zaplaconej wczesniej ustugi.
Zaleca sie:

— dostarczenie do Zespolu Audytu i Kontroli poswiadczenia, ze ww.

szkolenia Rady Pedagogicznej odbyly sig,




— oplacanie ushug dopiero po ich nalezytym wykonaniu,

— w przypadku ushug wieloetapowych zawieranie uméw  z kontrahentem
regulujacych zakres ustug i platnosci,

~ dokumentowanie odbytych szkolen,

— wydatkowanie = Srodkéw  zgodnie z  planem  finansowym
i rozporzadzeniem Ministra Finanséw 2z dnia  02.03.2010r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji doﬁhodc’)w, wydatkéw, przychoddw

i rozchoddw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych

4, Inwentaryzacja

Zaleca sig:

bezwzgledne przestrzeganie zapiséw rozdzialu 3 ustawy o rachunkowosci
zardbwno w zakresie metod przeprowadzenia inwentaryzacji, termindéw,
dokumentowania, przeprowadzenia i wynikéw inwentaryzacji oraz rozliczenia

w ksiggach rachunkowych.

"0 wykonaniu powyzszych zalecen lub przyczynach ich niewykonania, prosze
zawiadomi¢ mnie na piSmie w ciggu 14 dni od daty otrzymania wystapienia

pokontrolnego.
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