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Wystapienie pokontrolne

W dniach od 15.01.2013 — 29.01.2013 r. i 31.01.2013 — 06.02..2013 r. przeprowadzono
kontrol¢ w Przedszkolu nr 20 w Bydgoszczy w zakresie oceny dzialalnodci, gospodarki

finansowej -oraz przestrzegania obowiazujacych przepiséw ze szezegolnym uwzglednieniem
2012r. »

~ Stwierdzone nieprawidtowosci. wynikaly przede wszystkim z niedostatecznej znajomosci
przepiséw, ich wadliwej interpretacji oraz niewystarczajacege dzialania procedur kontroli
zarzadcezej. -

Na podstawie badania dokumentéw i ewidencji ustalono:

1. Na terenie nieruchomosei gruntowej Przedszkola Nr 20 w Bydgoszezy znajdujg sie
chodniki i place oraz plot metalowy na obrzezu betonowym ktéry ogradza dzialtke
o powierzchni 0,8104 ha. Plot oraz chodniki i place’ nie zostaly wprowadzone do ksiag
inwentarzowych  (pomocniczych) jako tzw. obiekty pomocnicze, co wynika
z Rozporzadzenia Rady Ministréw z 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz. U Nr 242, poz. 1622) , gdzie w ,,Uwagach szczegélowych ,, do grupy 1
»Budynki i lokale” okreSlono, ze w skiad budynku jako pojedynczego obiektu
inwentarzowego wlicza sie rowniei tzw. obiekty pomocnicze obslugujqce dany budynek np.
chodniki, dojazdy podwodrka, place, ogrodzenie, studnie ifp. Réwniez ustawa

o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r, (j.t. Dz. U z 2009r. Nr 152 poz. 1223 z p6z, zm. )
okresla w art. 16 ust.] w lacznosci z art. 17 ust.1 pkt 1 ze »Konta ksiag pomocniczych
zawierajy zapisy bedace uszczegélowieniem i uzupelnieniem zapisow ksiegi glownej”.
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Pouczenie

Jezeli dotychezasowa ewidencja $rodkéw trwatych nie ujmuje danego obiektu w ogdle lub
jego opis np. w ksiedze inwentarzowej lub innym urzadzeniu jest niepelny , to w czasie spisu
z natury powinno nastapi¢ uzupetnienie tych danych i stworzenie podstawy do zalozenia lub
poprawienia ewidencji szczegolowej obiektu .

2. Dowody obrotu materiatowego ( jak: Pz, Mm, czy ,.zestawienie sald kont magazynowych )
nie sg trwale oznaczone nazwa (pelng Iub skrécona) jednostki ktérej dotycza, nazwa
programu przetwarzania oraz wyraznego oznaczenia co do okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia . Wynika to jednoznacznie z art. 13 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci ( j.t. Dz. U z 2009r. Nr 152 poz 1223 z péz. zm. ) oraz z ,,Polityki
rachunkowo$ci” wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 10/2010 r. z dnia 31.12.2010r. czes¢ II
pkt 9 gdzie podano: ,, Ksiggi rachunkowe prowadzi sig zgodnie 7 ustawq o rachunkowosci
w sposéb bieiqcy , rzetelny, bezbledny i sprawdzalny”,

3. Nie ustalono w jednostce w sposéb imienny, kto sporzadza raporty kasowe dla
poszezegolnych kas (budzet, Rachunek Dochodéw Oéwiatowych i Fundusz Socjalny).

4. Dowody KW- kasa wyplaci — wystawiane sa przez kasjera na podstawie odpowiednich
dokumentéw 1 zatwierdzane do wyplaty przez osoby upowaznione do zatwierdzania
dowoddw ksiggowych do wyplaty . Na dowodach KW — kasa wyplaci — brak pokwitowania
odbioru gotéwki, czyli daty jei otrzymania oraz podpis czym naruszono czes¢ Vpkt 415
( Instrukcji kasowej ) stanowiacy , ze gotdwke wyplaca sie osobie wymienionej na dowodzie
wyplaty. Odbiorca kwituje odbiér gotéwki na dowodzie kasowym w sposéb irwaly
atramentem lub dlugopisem podajqc date jej otrzymania oraz zamieszezaiqe swoj podpis .
Przy wyplacie gotéwki kasjer sklada podpis w rubryce , Kwote powyzszq wyplacitem”
- natomiast osoba upowazniona do odbioru gotéwki podpisuje sie w rubryce ,, Kwote powyzszq
otrzymatem”. Pokwitowanie odbioru gotéwki dokonywane bylo na dowodach zrodlowych
(jak listy plac, wniosek o zaliczke, rozliczenie zaliczki).

Biorac pod uwage powyzsze ustalenia naruszono:

- art. 4 ust.] ustawy z 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci, ktéry stanowi,
ze ,Jednostki  obowigzane s3 stosowaé przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkowy
i finansowy oraz wynik finansowy” ( j.t. Dz. U. z 2009 r. nr 152 poz. 1223 z
pézZn. zm.)

- art. 4 ust.5 ustawy w/w ktéry wskazuje, ze ,Kierownik jednostki ponosi
odpowiedzialno§¢ za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci
okreslonych ustawg w tym z tytulu nadzoru”

- art. 68 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpuia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U.
Nr 157 poz. 1240 z pdzn. zm.), ktéry okresla, ze ,,Celem kontroli zarzadezej jest
zapewnienie w szczegolnosci, zgodnosci dzialalno$ci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi,"




Zalecam:

— UszezegOlowi¢ konta ksiag pomocniczych ( inwentarzowych ) $rodkéw trwalych
o charakterystyke obiektéw pomocniczych i bilans powierzchniowy dla chodnikéw,
boisk, placéw oraz ogrodzenia.

~ Odnoénie dowodéw obrotu materialowego $cisle przestrzega¢ zasad zawartych w art,
13 ust. 4 ustawy o rachunkowosci oraz w wewnetrznych unormowaniach jednostki.

— Uzupetni¢ zakres czynnodci pracownika administracji o jednoznaczne okreélenie dla
jakich kas nalezy prowadzié¢ Raporty Kasowe.,

— Wydawa¢ zgodnie z przepisami Instrukcji kasowej skladniki aktywéw wylacznie
za pokwitowaniem osoby odbierajacej ( dotyczy dowodu KW - Kasa wyptaci)

— Uzupelni¢ wykaz obowiazujacych w jednostce wewngtrznych aktéw normatywnych
o coroczne potwierdzenie ich aktualnosci.

Zalecenia prosze stosowaé¢ w biezacej praktyce jednostki.

O wykonaniu zalecefi pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania prosz¢ powiadomié
mnie na pi$mie w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.
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