PREZYDENT BYDGOQOSZCZY
Rafat BRUSKI

ZK.1711.46.4.2012 , Bydgoszcz, dnia 09./0. 2012 1.

Pan

Leszek Gozdek
Dyrektor

Zespohn Szkol Nr 26
w Bydgoszczy

ul. Glinki 117

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 20.08.2012 r. do 06.09.2012 r. Przeprowadzono kontrole w Zespole Szkél nr 26
w Bydgoszczy w zakresie oceny dzialalnodci gospodarki finansowej oraz przestrzegania -
obowiazujacych przepiséw ze szczegblmym uwzglednieniem 2011 r. Nieprawidlowosci
zwiazane z funkcjonowaniem jednostki przedstawiono w protokéle z kontroli ZK
1711.46.2.2012 r. Podpisanym przez Pana w dniu 11.09.2012 r.

Stwierdzone uchybienia i nieprawidiowosSci wynikaly z niewlasciwej interpretacji i
stosowania obowiazujacych przepiséw, a takze niewystarczajacego przestrzegania
wprowadzonych do biezacego stosowania procedur kontroli zarzadczej w jednostce.

Na podstawie badania dokumentéw i ewidencji ustalono;

1. W zakresie gospodarki kasowej.

Raport kasowy Nr 10 budzetu jednostki z dnia 20.05.2011 r.
- stwierdzono brak dokumentowania operacji gotéwkowych poz. 1, 5 w raporcie
kasowym na dowodach kasowych KW, KP, ktére to shiza do ewidencji i
potwierdzenia przeprowadzonych operacji kasowych.
Nieprzestrzeganie wysokosci ustalonego stanu $rodkéw pienigznych w kasie
budzetu, kitdrego wysokosé 1 000,00 zi., okredlono jako stale pogotowie kasowe
obowiazujace w wydanym Zarzadzeniu Dyrektora z dnia 03.01.2011 r.

Raport kasowy 33/basen z dnia 10.12.2011 r.
- stwierdzono na koniec okresn rozliczenia raportu kasowego stan $rodkéw
pienigznych w kasie obstugnjacej basen ptywacki, ktérego wysokosci nie okreslono
kwotowo w wydanym zarzadzeniu z dnia 03.01.2011 1.

Dowdd ksiggowy nr 580/11/D
- rozliczenie pobranej zaliczki gotéwkowej, przeprowadzono bezpoérednio w
ksigdze gtéwnej, gdzie dokonano ewidencji i ksiggowania operacji ksiggowej poza
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raportem kasowym, tym samym naruszajac zasady polityki rachunkowosci opisane
w instrukcji kasowej jako procedury postepowania w kasie jednostki.

Zalecam

Przyjete lub wydane aktywa jednostki w formie obrotu gotéwkowego rozliczaé i ksiggowaé
zgodnie z art. 21, 22, 24 (Dz. U 09.152.1223) ustawy o rachunkowosci oraz przyjeta
Instrukcja Kasowa w polityce rachunkowosci. Ustalony stan pogotowia kasowego nalezy
przestrzegad zgodnie z wydanym Zarzadzeniem Dyrektora z dnia 03.01.2011 r.

2. Wydatki rzeczowe.

Stwierdzono przypadki opisane w protokdle oraz wskazane w zalaczniku nr 4,7 do
protokéhy, klasyfikowania wydatkéw w paragrafach 4270, 4300 niezgodnie z
obowiazujacy klasyfikacja wydatkéw.

Faktura VAT NR WZFA/2011/19/001 z dnia 13.07.2011 r., wydatkowano zakup
materiatéw w § 4270

- wydatek winien by¢ klasyfikowany

- zakup materialdw 1 wyposazenia paragraf 4210

Rachunek nr 31/2011 z dnia 18.01.2011 r., dokonano wydatku roczna skladka
cztonkowska w § 4300

- wydatek winien by¢ klasyfikowany

- rézne oplaty 1 skladki paragraf 4430

Zalecam

Wydatki ksiegowaé zgodnie ze szczegdltows klasyfikacja wydatkéw oraz rocznym planem
wydatkow w rozdziatach i paragrafach przez ewidencjonowanie wykonanych zadan, wedhug
przyjetych jednolitych zasad na wszystkich urzadzeniach ksiggowych dla celéw analitycznych
biezacych 1 sprawozdawczych. Rozporzadzeniec Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r.
(Dz.U.10. 387. 207} w sprawic szczegbdlowej klasyfikacji dochoddw, wydatkdéw, przychoddéw
1 rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

3. Ewidencja majatku jednostki.

Ewidencja majatku w ksiedze inwentarzowe] nr 5 pod numerem inwentarzowym w
poz. 8031 dowdd ksiegowy 615/11 z dnia 31.12.2011 r. Zestaw Medialny-Edukacyjny
nie obejmuje zapisu elementdéw skiadowych majatku przekazanego przez Urzad
Miasta Bydgoszczy. Przekazanie — protokét zdawczo odbiorczy PR/237/WI/2011 z
dma 26.09.2011 r. ,,Zestaw Medialny-Edukacyjny” Numer inwentarza R-UMB-
474/W1/2011- kwota 11 761,95 zi.
Zestaw Medialny-Edukacyjny, ktérego komplet wyposazenia stanowia 4 elementy;

- zasdb standardowy — zawieszenie §cienne szt.1

- Notebook ASUS B53F szt.1

- projektor - HITACHI ED-A101 szt.1

- tablica interaktywna — SMART SB680 szt.1




Zalecam

Prowadzi¢ ewidencjg majatku w ksiggach inwentarzowych w sposéb, ktéry musi zawieraé
zapisy bedace uszczegdlowieniem i uzupelieniem zapiséw kont ksiggi gtoéwnej dla potrzeb
ustalenia stanu faktycznego sktadnikéw majatku na dzien inwentaryzaciji art. 17, 26, 27 (Dz.
U 09.152.1223) ustawy o rachunkowosci.

Ewidencji majatku w ksiggach inwentarzowych dokonywaé przy opracowywaniu dowodu
pod wzgledem opisu wykonania zadania, ktdéry to stanowi podstawe do zatwierdzenia oraz
zadekretowania i ujecia dowodu ksiggowego w ksiedze glowns;j.

4. W zakresie zarzadzania i stosowania procedur kontroli zarzadcze;.

Zakresy obowiazkow pracowniczych, winny obejmowaé wszystkie zadania jednostki
oraz elementy wprowadzonej i obowigzujacej kontroli w ramach procedur kontroli
zarzadczej.

Zalecam

Dokumentacjg zrodlows prowadzié w sposéb umozliwiajacy poprawne ewidencjonowanie i
ksiggowanie operacji gospodarczych, ktére winny odzwierciedla¢ prawidtowy i
weryfikowalny na wszystkich urzadzeniach ksiegowych aktualny stan aktywoéw jednostki.
Procedury kontroli stosowaé w powigzaniu z zakresami obowigzkéw pracowniczych, tak, aby
wszystkie przestrzenie dzialalnoéci jednostki byly biezaco monitorowane i kontrolowane na
kazdym etapie.

Zalecenia prosz¢ stosowaé w biezacej praktyce jednostki.

O wykonaniu zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania prosze powiadomié
mnie na piémie w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.
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