PREZYDENT BYDGQSZCZY
Rafat BRUSKI

Bydgoszez, dnia 48 - 0, 2012 roku

ZK.1711.47.3.2012

Pani

Lukrecja Trzemzalska
Dyrektor

Szkoty Podstawowej nr 46
Bydgoszcz

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach od 21.08.2012r. do 05.09.2012r. Zespét Kontroli, na podstawie

art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych, przeprowadzit kontrolg
w kierowanej przez Pania jednostce.

Przedmiotem kontroli byla oceny dziatalnosci, gospodarki finansowej
oraz przestrzegania obowigzujgcych przepiséw ze szczegdlnym uwzglednieniem
2011r. Protokét z kontroli nr ZK.1711.47.2.2012 podpisata Pani w dniu
18.09.2012r.

Podsumowanie wynikéw kontroli:

Pozytywnie  oceniono  nastgpujace obszary  gospodarki  finansowej
i rachunkowosci jednostki:

» Ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
Umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapisow,
stanéw. Dokumenty zZrodlowe sprawdzane sa pod wzgledem formalno-
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rachunkowym i merytorycznym przez osoby uprawnione. Prawidtowo tez
sg dekretowane i opisane.

e Sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb-28S oraz
wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art.
223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, spelniajg wymogi stawiane
jednostkom przez obowigzujace w 2011r. rozporzadzenie Ministra
Finansé6w z dnia 03.02.2010r. roku w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. (Dz.U.2010.20.103). Wielkosci wykazane w sprawozdaniach
wynikajg z zapisoOw ujgtych w ksiggach rachunkowych.

e Skontrolowane wydatki realizowano zgodnie z przepisami i planem
finansowym.

e Stwierdzono zgodnos¢ skontrolowanych wydatkéw na wynagrodzenia
z listami plac 1 imiennymi przelewami na konta pracownikéw. Podstawa
do naliczenia wynagrodzen wynikala z zapisow zawartych w umowach
0 pracg i regulaminu wynagradzania.

Uwagi dotycza:

1. Polityki rachunkowosci

Zarzadzeniem nr 2 z dnia 01.03.2011r. Dyrektor Szkoly Podstawowe;j
nr 46 wprowadzil zasady (polityke) rachunkowosci. Obowiazujg one
Jednostke od dnia 01.01.201 1r.

Zawieraja nastepujace zalgczniki:

»  Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,

* Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego,

* Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, opis systemu
komputerowego rachunkowosci, wykazu zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe, zaktadowy plan kont (3a),

= System stuzacy ochronie danych

Stwierdzono, ze niektére zasady rachunkowosci wprowadzone
zarzgdzeniem nie sg zgodne z rachunkowoscig prowadzong przez
jednostke. Nie uwzgledniaja one réwniez instrukcji kasowej,
magazynowej, obiegu 1 kontroli dokumentéw. Jest to przyczyng
nieprawidlowosci wystepujacych w tych zakresach.

Zaleca sig:

Dostosowanie polityki rachunkowosci do obowigzujace] w jednostce
gospodarki finansowej oraz uzupetnienie jej o brakujace elementy m.in:




ustalenie techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

instrukcje w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych,

instrukcje inwentaryzacyjng: sprawy techniczno - organizacyine,
przygotowawcze 1 proceduralne inwentaryzacji z uwzglednieniem
metod inwentaryzacji oraz stosownie do specyfiki i potrzeb
jednostki; okreslenie dokumentacji przygotowania, przebiegu
irozliczenia inwentaryzacji; wskazanie osoby odpowiedzialnej
za wykonanie czynnosci zwigzanych z przebiegiem i rozliczeniem
inwentaryzacji oraz za sporzadzenie wymaganej dokumentacji,
zasady prowadzenia gospodarki magazynowe;j,

zasady prowadzenia gospodarki kasowej,

2. Zasad kontroli zarzadczej

Zarzgdzeniem nr 3 Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 46 z dniem
06.04.2011r. wprowadzil procedury kontroli zarzadczej. W ich skifad
wchodza:

instrukcja kontroli wewnetrznej,

regulamin organizacyjny,

regulamin oceny pracy nauczyciela,

kodeks etyki,

instrukcja kancelaryjna,

regulamin oceny pracownika samorzadowego,

procedura monitorowania i samooceny kontroli zarzadczej,

procedura wyznaczania celéw, oceny ryzyka i reakcji na ryzyko
(wprowadzona 09.12.2011r.)

Zaleca sie:

Dostosowanie obowigzujgcych w jednostce ww. dokumentéw do tresci
zalacznika nr 2 do Zarzadzenia nr 441/2011 Prezydenta Miasta
Bydgoszezy z dnia 26.05.2011r. oraz Komunikatu nr 23 Ministra
Finanséw z dnia 16.12.2009r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej
dla sektora finanséw publicznych.




3. Umoéw najmu i dzierzawy

Kontrolujgcy =~ zakwestionowat aspekt prawny uméw zawartych
z pominigciem regut zawartych w Uchwale nr LX1/936/10 Rady Miasta
Bydgoszczy z dnia 24 lutego 2010r. w sprawie ustalenia zasad
wydzierzawiania i wynajmowania nieruchomosci stanowiacych whasnosé
Miasta Bydgoszczy na czas dluzszy niz 3 lata, na czas nieokreslony lub
ponownego wydzierzawiania lub wynajecia tym samym podmiotom oraz
w art.43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami.

Zaleca sie:

Doprowadzenie uméw do stanu zgodnego z obowigzujacymi przepisami
prawa.

4. Gospodarki kasowej

W jednostce w 2011r. czg$¢ operacji finansowych odbywata sie droga
gotdwkowsy. Do kasy przyjmowane byly oplaty za wyzywienie (dochody
»0$wiatowe”) oraz oplaty za wynajmy (dochody ,,08wiatowe” i dochody
budzetowe). Wplaty przyjmowane byly do kasy na podstawie kwitariuszy
lub dokumentu ,,dowdd wplaty™.

e Kwitariusze przychodowe ujmowane sg w raportach kasowych
zbiorczo, bez sporzadzenia dokumentu zbiorczego. Ustawa
o rachunkowosci w art. 20 ust. 3 mowi, Ze: ,,podstawg zapisdw moga
by¢ sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe zbiorcze — stuzace
do dokonania tacznych zapiséw zbioru dowoddéw zroédiowych, ktdre
muszg by¢é w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione.”

» Dowody dokumentujace wplate nie sg rejestrowane w Raportach
Kasowych w dniu przyjecia wplaty, lecz w terminie pdzniejszym
(nawet po kilku dniach).

e W jednostce stwierdzono przypadki dokonywanie zakupéw bez
stosowania zaliczek.

¢ Raport kasowy jest dokumentem odzwierciedlajacym obrét gotdwki
w jednostce. Zaréwno kazda wplata jak i wyplata gotéwki z kasy
winna by¢ potwierdzona przez osobe wplacajacg Iub pobierajaca
gotowke. W jednostce nie stosuje sie dokumentdéw potwierdzajacych
odbidr gotdwki, co winno nastepowaé poprzez ztozenie podpisu przez
osobe pobierajacg na druku KW, fakturze lub innym dokumencie,
na podstawie, ktérego nastgpila wyptata z kasy. Jest to naruszenie
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art. 21 ust.1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci, ktory okresla, ze skladniki
aktywow wydaje si¢ wylacznie za pokwitowaniem,

e Gotowka placi si¢ za niektore ustugi, zakupy. Cze$¢ zakupdw
finansowana jest przez pracownikéw z wiasnych $rodkoéw i nastepnie
po przedstawieniu przez nich faktury zwraca sie im gotowke z kasy.
Przedstawione, wigc faktury zostajg zatwierdzone do wyplaty przez
kierownictwo jednostki juz po fakcie tj. po wyplacie gotéwki z kasy.

Zaleca sig¢:

— egzekwowanie od pobierajacego gotéwke z kasy pisemnego
potwierdzenia (np. na fakturze, liscie wyptat itp.) poboru gotéwki
zgodnie z zasada zawarta w art. 21 ust.l pkt 5 ustawy
o rachunkowosci, ktora moéwi, ze skladniki majgtkowe jednostki
wydaje si¢ wylacznie za pokwitowaniem osoby odbierajace;j,

— stosowanie zaliczek dla os6b dokonujgcych zakupow dla jednostki,

— ujmowanie w raportach kasowych operacji gospodarczych pod
rzeczywistg data jej wystgpienia,

— w przypadkach wprowadzania do RK zbiorczo np. kwitariuszy
z danego dnia postgpowa¢ w mysl w art. 20 ust. 3 ustawy
o rachunkowosci.

. Gospodarki magazynowej

e Osoba odbierajgca artykuty kwitowala wlasnym podpisem ich odbior
na dziennych kartach rozchodu zywnos$ci. Brakuje natomiast na nich
podpisu dyrektora jednostki.

e Stwierdzono wysokie stany magazynu zywnosci na koniec 2010r.
(7.219 z)12011r. (2.940 zi),

¢ Nie przestrzega si¢ ustalonej stawki zywieniowej (3 zt dla dzieci).
Najnizsza $rednig stawke odnotowano w czerwcu 2011r. — 2,37 zi,
najwyzsza w 3,57 zt w lutym 2011r. Sredniomiesieczna stawka
wyniosta w 2011r. 3,22 zt.

e Nie prowadzi si¢ réwniez ewidencji analitycznej dla osob
dokonujacych wplat za obiady. Wplaty i1 odliczenia z tytulu
nieobecnosci s3 zapisywane sg recznie w zestawieniach miesiecznych.
Moze to spowodowal utrate kontroli nad naleznosciami
i zobowigzaniami jednostki i nieprawidlowe sporzadzanie sprawozdan
budzetowych.




Zaleca sig:

— wprowadzenie kart analitycznych dla oséb dokonujgcych wplat
za obiady,

— utrzymywanie wyznaczone] Ww jednostce stawki zywieniowej
1 wigkszej kontroli stanéw magazynowych,

O wykonaniu powyzszych zalecenn lub przyczynach ich niewykonania,
prosz¢ zawiadomié¢ mnie na piSmie w ciagu 14 dni od daty otrzymania
wystgpienia pokontrolnego.

Otrzymuja:
1. Adresat

2. Zastgpca Prezydenta — Pan Jan Szopinski
Zespot Kontroli a/a




