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Wystapienie pokontrolne

W dniach od 28.05.2012 1. do 21.06.2012 1. przeprowadzono kontrole w Zespole Szkél nr 18
w Bydgoszczy w zakresie oceny dzialalnosci gospodarki finansowej oraz przestrzegania
obowiazujacych przepiséw ze szczegblnym uwzglednieniem 2011 r. Nieprawidlowosci
zwiazane z funkcjonowaniem jednostki przedstawiono w protokdle z kontroli ZK
1711.33.3.2012 r. podpisanym przez Panig w dniu 26.06.2012 r.

Stwierdzone nieprawidlowosci wynikaty przede wszystkim z niedostatecznej znajomosci

przepiséw, ich wadliwej interpretacji oraz niewystarczajacego dzialania procedur kontroli
zarzadczej.

Na podstawie badania dokumentéw i ewidencji ustalono;
1. W zakresie przeprowadzania inwentaryzacji aktywéw jednostki.

- Zespdt Szkét nr 18 nie posiada wieloletniego harmonogramu przeprowadzania
inwentaryzacji skladnikéw aktywow i pasywow metodami wynikajacymi z art. 26
ustawy o rachunkowoéci (j. t. Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223).

- Dyrektor jednostki nie zarzadzita powolania komisji inwentaryzacyjnej w celu
zinwentaryzowania na dzien bilansowy 2011r. stanéw Srodkéw pienieznych w
poszczegblnych kasach (6 kas) i drukéw $cislego zarachowania oraz zapasdéw
materialéw w magazynach ( dwéch).

- Brak w instrukcji inwentaryzacyjnej Zespotu Szkét ar 18 szczegOlowego okreélenia
zasad wydawania oraz wypeniania arkuszy spisu z natury.

- Zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Nr 49 Zespolu Szkél nr 18 w Bydgoszezy z dnia
01.03.2010 r. osoba odpowiedzialng za sporzadzanie, prowadzenie i kontrolowanie
inwentaryzacji jest ksiggowa. Obowiazek ten zostal potwierdzony przez ksiggowa w
formie pisemne;j.
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Do dokumentacji inwentaryzacyjnej wniesiono nastgpujace uwagi:

- protokot sporzadzony w dniu 30.12.2011 r. na okolicznoéé przeprowadzenia spisu z
natury Srodkéw pienigznych w kasie, nie zawiera informacji, w jakiej kasie
przeprowadzono spis (czy w kasie budzetu, czy w dochodach owiatowych szkoly,
czy w kasie funduszu socjalnego). Brak wskazania osoby materialnie odpowiedzialnej
za to mienie oraz brak podpisu na protokole osoby materialnie odpowiedzialne;.

- nie rzetelnie przeprowadzono spis §rodkéw pienieznych, poniewaz na czlonka

komisji inwentaryzacyjnej powolano osobe materialnie odpowiedzialng za te
skladniki.

- nie¢ poréwnano ustalent spisu, z saldami koficowymi ostatnich raportéw kasowych.
Naruszono art. 26 ust. 1 pkt. 1 ustawy o rachunkowoéci (j. t. Dz. U. z 2009r. Nr 152
poz. 1223), ktory stanowi, ze ,.Jednostki przeprowadzajq na ostatni dziei kazdego
roku obrotowego inwentaryzacje aktywéw pieniesnych droga spisu ich iloéci z natury,
wyceny tych iloSci, pordwnania wartosci z danymi ksiqg rachunkowych oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic”,

- nie przeprowadzono w ciagu 2 lat spisu z natury zapaséw (konto 310) znajdujacych
si¢ w magazynie dotyczacym zywienia dzieci stoléwka w szkole:

* - wedlug stanu na dzien 31.12.2010r.

- na kwote 2.173,69 zi.

= - wedlug stanu na dzies 31.12.2011 r.

- na kwote 2.822,91 zl.

- za prowadzenie magazynu zapaséw materialéw (konto 310) w stoléwee szkolnej
odpowiedzialna jest ~ starsza intendentka. Brak w zakresie czynnosci tego
pracownika jednoznacznego wskazania, ze nalezy prowadzié¢ kartoteki ilosciowo —
wartosciowe i uzgadniaé je raz w kwartale z ksigga gtéwna.

- nie rzetelnie przeprowadzono weryfikacjq wartodci niematerialnych i prawnych
(konto 020) wpisujac do protokotu weryfikacji tylko kwote gtéwna 16.414,75 zi,
- nie posiadaja znamion drukéw écislego zarachowania,

- tylko na pierwszym arkuszu wpisano sklad komisji inwentaryzacyjnej, osobe
materialnie odpowiedzialna, datg rozpoczgcia i zakoriczenia spisu, brak natomiast tych
danych na pozostatych 5-cin arkuszach,

- brak na arkuszach spisu podpisu osoby materialnie odpowiedzialnej za to mienie
oraz podpiséw oséb zespolu spisowego. Podpisy te znajduja si¢ tylko na stronie
szostej pod ostatnig pozycjg spisu nr 128



- brak w zakresach czynnosci os6b prowadzacych Raporty Kasowe, jednoznacznego
wskazania, dla jakich kas (budzet, dochody oéwiatowe — Zywienie w przedszkolu,
dochody oéwiatowe — zywienie w stoldwee szkolnej, dochody o$wiatowe — szkola,
fundusz socjalny) nalezy prowadzié Raporty Kasowe.

Biorac pod uwage powyzsze ustalenia:

Stwierdzono, Ze naruszono art. 26 ust. 1 { ust. 3 pkt.2 ustawy o rachunkowosci, ktéry
okresla, ze ,jednostki przeprowadzajq na ostatni dzien kazdego roku obrotowego
inwentaryzacje. Termin i czestotliwogé inwentaryzacji okreslone w ust. 1, uwasa sie za
dotrzymane, jezeli inwentaryzacje zapaséw materialéw objetych ewidencjq ilosciowo
— wartosciowq — przeprowadzono raz w ciqgu 2 lat”

Naruszono art. 26 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci,
(t. Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz.1223), ktéry wskazuje, ze sktadniki aktywow i
pasywow, ktérych z natury rzeczy‘ nie da sig uzgodnié przez potwierdzenie salda lub
spisa¢ z natury ( wartodci niematerialne i prawne) inwentaryzuje sie w drodze
weryfikacji sald poprzez stwierdzenie, ¢zy rzeczywiscie posiadane dokumenty
potwierdzaja istnienie okre$lonego salda oraz czy jest ono realne i prawidlowo
wycenione.

Arkusze spisu z natury (6 arkuszy), na ktérych spisano artykuly spozywcze dotyczace
Zywienia dzieci w Przedszkolu nr 4 nie spelniaja wymog6w dowodu ksiggowego i tak:

- art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry stanowi, ze ,Jednostki obowiqzane sq
stosowacé przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajgc
sytuacfe majqtkowaq i finansowq oraz wynik finansowy”,

- art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci, ktory wskazuje, ze ,Kierownik jednostki
ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowiqzkéw w zalvesie rachunkowosci
okreslonych ustawq, w tym z tytulu nadzoru”,

- art. 68 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157 poz. 1240 z péin. zm.), ktéry okreéla, ze wCelem kontroli zarzqdczej jest
zapewnienie w szczegblnofci, zgodnosci dziatalnodci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi”,

- art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy o finansach normuje, ze »Zapewnienie funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzqdczej nalezy do obowigzkéw
kierownika jednostki”.

Zalecam

Uzupelni¢  Instrukeje inwentaryzacyjng o szczegblowe okreSlenie zasad
wydawania oraz wypelniania arkuszy spisu z natury.




Uzupehi¢ zakresy czynnos$ci pracownikéw o jednoznaczne okre§lenie, dla jakiej
kasy nalezy prowadzié Raporty kasowe.

Przepisy wewnetrzne musza regulowaé sporzadzanie planu inwentaryzacji oraz

systematyczne kontrole jego realizacji przez sprawdzenie kompletnofei i
terminowo$ci wykonanych inwentaryzacji.

Bezwzglednie przestrzega zewngtrznych przepiséw jak i wewnetrznych
unormowan jednostki.

2. W zakresie ewidencji majatku jednostki.

Stwierdzono, iz wyposazenie indywidualne pracownikéw w ,Laptopy” nie ma
odzwierciedlenia w ewidencji osobistego uzytkowania na zasadzie przyjecia
odpowiedzialnosci za eksploatacje i wykorzystywanie sprzgtu zgodnie z
przeznaczeniem

W trakcie trwania kontroli gléwna ksi¢ggowa przedstawita kontroli zestawienie
laptopéw, kiore zostaly przypisane do poszczegélnych sal lekcyjnych, bez
odpowiedzialnoéci materialnej za ten sprzet. Po interwencji kontrolujacych
sporzadzono w formie pisemnej o$wiadczenia o odpowiedzialnodci materialnej za
korzystanie z indywidualnego wyposazenia w laptopy. Na oéwiadczeniach podano

numer fabryczny laptopa. O numery fabryczne laptopéw uzupehiono réwniez ksiegi
inwentarzowe.

Zalecam

Laptopy oraz inny sprzet, stanowigcy wyposazenie indywidualne pracownika
nalezy przekaza¢ w formie pisemnej oraz dokumentowaé ewidencj¢ na
indywidualnej karcie wyposaZenia i przysposobienia majatku konkretnej osobie.

3. W zakresie sposobu przydzialu $wiadczen pracowniczych z funduszu socjalnego.

Podstawg przyznania $wiadczenia z ZFSS sa indywidualne wnioski zlozone przez
pracownikéw oraz emerytéw i rencistéw, Wg ,Protokélu posiedzenia Komisji
Socjalnej z dnia 3.06.2011 r.” zlozono 105 wnioskéw na 110 uprawnionych. Na
wnioskach tych (oraz na zestawieniach zbiorczych) brak adnotacji Komisji Socjalnej o
przyznaniu dofinansowania, w jakiej wysokoéci oraz brak podpisu przewodniczacego
Komisji Socjalnej i podpisu dyrektora, Dzialania te sa niezgodne z § 3 pkt. 3
Regulaminu ZFSS, ktéry normuje, e , Komisja Socjalna rozpatruje wnioski zlozone
przez pracownikow i przygotowuje propozycje decyzji o przydziale Swiadczer osobom
uprawnionym do korzystania z Funduszu, ktdre przedstawia dyrektorowi Zespolu
Szkot nr 187

Ponadto w § 6 tegoz Regulaminu podano, ze ,za bledne decyzje dotyczace
administrowania Funduszem wszelkq odpowiedzialnosé ponosi pracodawea”.



Zalecam

Scisle przestrzega¢ unormowan zawartych w Regulaminie gospodarowania
§rodkami ZFSS

4. W zakresie zarzadzania i stosowania procedur kontroli zarzadczej.

Zalecam

Wprowadzi¢ zasade¢ potwierdzania przez pracownikéw wlasnorgeznym podpisem
faktu przyjecia do wiadomoSei i stosowania zewnetrznych jak i wewnetrznych
aktéw (regulaminy) normujacych okref§lone postepowania, a takie z
przeprowadzonych wewne¢trznych szkolei.

Uzupelni¢ wykaz obowigzujacych w Zespole Szk6l Nr 18 w Bydgoszezy
wewngtrznych aktéw normatywnych o coroczne potwierdzenie ich akfualno$ci.

5. W zakresie zbierania danych Zrédlowych z dokumentéw stuzacych do poprawnego
wypelnienia Deklaracji na podatek od nieruchomosci.

Zalecam

Dokumentacj¢ Zrédiowa prowadzi¢ w sposéb umoztiwiajacy poprawne:

- sporzadzenie deklaracji na podatek od nieruchomosci w sposéb zgodny ze
stanem faktycznym, wypelniajac wszystkie rubryki powodujace jej zlozenie,

- umowy zawieraé zgodnie z przyjetym rokiem obrachunkowym w polityce

rachunkowosci,

- zawierane umowy wynajmu, dzierzawy majatku jednostki muszg byé zgodnie
ze stanem faktycznym, dokladnie precyzowaé przedmiot, cel uzytkowania,
powierzchnig, czas obowiazywania, stawke oraz termin platnosci,

- sporzadzone projekty umow nalezy skonsultowaé (merytoryczmnie) z radca
prawnym Urz¢du Miasta (Wydzial Edukacji) Bydgoszezy. Umowy rodzgce
skutek wnoszenia podatku od nieruchomo$ci nalezy skonsultowaé z Wydzialem
Podatkow i Oplat Lokalnych UM Bydgoszczy.

Zalecenia proszg stosowac w biezace] praktyce jednostki.

O wykonaniu zalecenn pokontroinych lub przyczynach ich niewykonania prosze powiadomic
mnie na piSmie w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.
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