PREZYDENT BYDGOSZCZY
Rafat BRUSKI

Bydgoszcz, dnia Hf» 06.2012r.

ZK. 1711.31.5.2012

Emilia Witczak

Dyrektor Zasadniczej Szkoty Zawodowej Nr 5 Specjalnej
ul. Grunwaldzka 41

w Bydgosz

Wystgpienie pokontrolne

W dniach od 14 maja do 29 maja 2012r. przeprowadzono kontrole
w Zasadnicze] Szkole Zawodowej Nr 5 Specjalnej w Bydgoszczy w zakresie
oceny dziatalnosci, gospodarki finansowej oraz przestrzegania obowigzujacych
przepiséw ze szczegblnym uwzglednieniem 2011 roku. Nieprawidtowosci
zwigzane z funkcjonowaniem jednostki przedstawiono w protokole kontroli
ZK.1711.31.3.2012 podpisanym przez Pania w dniu 05.06.2012 roku.

Stwierdzone  nieprawidtowoSci  wynikaly  przede — wszystkim
z niedostatecznej znajomos$ci przepisow i ich wadliwej interpretaci.
Na podstawie stwierdzonych operacji finansowo — gospodarczych, dowoddw
zrédlowych oraz ewidencji ksiggowej ustalono:;

I. W jednostce nie ustalono niezbgdnego zapasu gotowki na biezace
wydatki pomimo stosowania obrotu gotéwkowego i pozostawiania gotowki
w kasie. Brak korzystania z drukéw kasowych wymienionych w Instrukcji
kasowej jednostki.

Zalecam:

Dostosowaé praktyke obrotu gotowkowego w szkole do Instrukcji kasowej
jednostki.

2. Stwierdzono brak peinej dokumentacji podstawy wyptaty dofinansowania
ze $rodkéw na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz
specjalnoéci i form ksztalcenia. Potwierdzenie przelewu na . konto uczelni nie
jest wlasciwym dowodem ksiggowym potwierdzajacym koszt studiow.
Zalecam:

Dofinansowania ze $rodkéw na doksztalcanie i doskonalenie zawodowe
nauczycieli oraz specjalnoéci i form ksztalcenia dokonywa¢ na podstawie pelne;j
i whadciwej dokumentacji.
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3. Wyplacono dofinansowanie niezgodnie z Uchwala nr IX/63/11 Rady
Miasta Bydgoszczy z dnia 23 marca 2011r. w sprawie okreélenia maksymalne;
kwoty dofinansowania ze srodkéw na doksztalcanie i doskonalenie zawodowe

nauczycieli oraz specjalnosci i form ksztatcenia, na ktére dofinansowanie bylo
przyznawane w 2011r.,

Zalecam:

Ustali¢ wysoko$§¢ kosztu nauki za dany semestr z pisemnym potwierdzeniem
uczelni oraz dokona¢ korekt wyplaconych kwot dofinansowania zgodnie z
uchwatg Rady Miasta Bydgoszezy w sprawie okreslenia maksymalnej kwoty
dofinansowania ze $rodkéw na doksztalcanie i doskonalenie zawodowe
nauczycieli oraz specjalnosci i form ksztatcenia na dany rok.

4. Sprawdzono rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego nr 15/10 z dnia
13.12.2010 dla A.K. dla nauczyciela na szkolenie w Warszawie w dniach 16-
17.12.2010r.. Rozliczenia za przejazdy dokonano na kwote 106,60 PLN
wyptacona z kasy szkoty w dniu 11.03.2011r. (RK 2/11)

Na delegacjach brak daty przedlozenia rachunkéw, co uniemozliwia
stwierdzenie kiedy te czynno$ci zostaly wykonane. Rachunek pod wzgledem
formalnym i rachunkowym zostal podpisany 03.01.2011r. przez p. K.P. —
ksiggowego. Zatwierdzenia do wyplaty na oryginalnym druku dokonano w dniu
11.03.2011r.. Na rachunku dodatkowo, co jest zbedne przystawiono pieczatke
z tymi samymi danymi.

Zalecam:

Podroze stuzbowe rozlicza¢ w oparciu o rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokoéci oraz warunkow
ustalania  naleznosci  przyslugujacych  pracownikowi  zatrudnionemu
w panistwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy
stuzbowej na obszarze kraju.

5. Stwierdzono brak zgodnosci kwoty abonamentu telefonicznego wedhug
faktury z umowa WIL342/8/10 z dnia 23.02.2010r. pomiedzy Miastem
Bydgoszcz — Zamawiajacym, a Polska Telefonia Cyfrowa Sp. z o.0. —
Wykonawca, § 5 pkt 1. ppkt 4. Jednostka ptaci za abonamenty 2 x 30,00 (netto),
a powinna placi¢ 2 x 0,90 PLN.

Zalecam:

Podja¢ natychmiastowe dzialania w zakresie dokonania korekt zgodnie z umowa
okreslonych kwot abonamentu za telefony komérkowe.,

6.  Stwierdzono brak ujgcia w zapisach ksiegowych na koncie 013 ,,Pozostate
srodki trwale” jak réwniez w ksigdze inwentarzowej zakupionego blendera
HR1363 o wartoéci 179,00 zt.

Zalecam:

W jednostkach sektora finanséw publicznych majatek powinien by¢
odpowiednio ewidencjonowany z wykorzystaniem zasad okres§lonych nie tylko
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w ustawie o rachunkowosci, ale takze w rozporzadzeniach regulujacych
gospodarkeg finansowa jednostek budzetowych,

7. W ksigdze drukow Scistego zarachowania brak rejestracji arkuszy spisu
z natury wydanych do inwentaryzacji.
Zalecam:

Do drukoéw Scistego zarachowania zalicza si¢ formularze, w stosunku do ktérych
wskazana jest wzmozona kontrola, m.in. arkusze spisu z natury. Wydanie
drukdéw Scistego zarachowania mozZe nastgpi¢ wylacznie na podstawie

pisemnego upowaznienia do ich pobrania zaakceptowanego przez kierownika
jednostki.

8. Brak ewidencji i1 rozliczania darowizn. Zaleca si¢ dokonywanie ewidencji
1 rozliczania darowizn zgodnie z celem okreslonym przez darczynice.
Zalecam:

Uporzadkowaé sprawy darowizn — przedstawiC sposdéb ich ewidencjonowania
1 rozliczania.

O wykonaniu powyzszych zalecen lub przyczynach ich niewykonania,
prosze mnie poinformowaé na piSmie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego.

Otrzymuja :

1. Adresat

2. Zastgpca Prezydenta Pan Jan Szopinski
3. Zespot Kontroli a/a
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