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ul. Betoniarzy

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 25 stycznia do 7 lutego 2012r. przeprowadzono kontrole w Przedszkolu Nr 18
w Bydgoszezy w zakresie oceny dzialalnosci jednostki, gospodarki finansowej oraz
przestrzegania obowiazujacych przepiséw ze szczegdinym uwzglednieniem 2011 roku.

Wnioski z kontroli przedstawiono w protokole podpisanym w dniu 09.02.2012 r. Dokonujac
podsumowania ustaled zawartych w protokole kontroli, ponize] przedstawiono ujawnione
nieprawidtowosci oraz zalecenia pokontrolne.

1. Zaliczki.

Kontroli poddano raport kasowy budzetu nr 19/2011 za okres od 01 do 31 lipca 2011r.

W dniu 01.07.2011r. Dyrektor przedszkola wystawila sama sobie wniosek o zaliczke ,,na
zakup materialow do remontu”. Sama dokonata sprawdzenia wniosku pod wzgledem
merytorycznym i sama go zatwierdzita do wyplaty. Wniosek zostal sprawdzony pod
wzgledem formalnym i rachunkowym przez Gléwna ksiggowa po czym w dniu 01.07.2011r.
kasjerka dokonata wyptaty Dyrektorowi przedszkola zaliczki w wysokogci 700,00 zt = kasy
budzetu.

Materialéw do remontu Dyrektor nie zakupila i pod koniec miesiaca lipca w dniu
29.07.2011r. dokonala zwrotu kwoty 700,00 zt do kasy budzetu. Tak wiec dysponowala
kwotq zaliczki przez okres 29 dni. Nalezy zaznaczy¢, ze w miesiacu lipcu przedszkole bylo
dla dzieci zamknigte, a Dyrektor przebywala na urlopie wypoczynkowym w dniach od 07 do
28 lipca 201 1r.

Dyrektor naruszyla wydane przez sicbie zarzadzenie nr 02/2009 z dnia 02.01.2009r. w
sprawie udzielania i rozliczania zaliczek stalych i jednorazowych pracownikom Przedszkola
nr 18, ktorego punkt 9 brzmi: ,, Na wniosku nalezy dokiadnie wskazaé rodzaj zakupu bad? cel,
ktdremu zaliczka ma stuzyé. Zaliczki jednorazowe winny byé rozliczone w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od terminu pobrania.” a w punkcie 12 zarzadzenia zapisano: ,, Pracownik
otrzymujqcy zaliczke zobowiqzany jest do jej rozliczenia przed pdjsciem na urlop trwajgcey co
najmniej 2 tygodnie”, ey st i
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W zlozonym wyjasnieniu Dyrektor napisala, ze zgodnie z zaleceniami ,,Sanepidu”
przedszkole zostato zobowiazane do zapewnienia dzieciom bezpiecznego pobytu poprzez
n.in. zatozenie obudowy na piaskownice w terminie 1 miesiaca. Dyrektor wyjasnita, ze bedac
caty urlop w Bydgoszczy pobrata od kasjerki zaliczke na zakup desek i zamontowanie ich do
korica lipca na piaskownicy, a w wyniku starafi udalo jej sig tego dokonaé nicodplatnie w dniu
29.07.2011r.,, po czym niewykorzystang zaliczkg zwrdcita niezwlocznie po przyjéciu do
pracy.

Poleca sie:

1. Zakupy gotéwkowe ograniczy¢ do niezbgdnego minimum.

2. Zaliczek na zakupy gotéwkowe udziela¢ osobie upowaznionej tj. zgodnie z zakresem
czynno$cl pracownika.

3. Przy udzielaniu zaliczek przestrzega¢ zasad okre§lonych w przepisach wewnetrznych.

II. Skladki na Fundusz Pracy.

Kontroli poddano zgodno$¢ przelewu skladek do ZUS z naliczeniami na deklaracjach ZUS P
DRA w 2011 roku. Stwierdzono réznice w kwocie 2 534,11 zt zanizenia przelewu do ZUS na
Fundusz Pracy za miesiace maj, czerwiec i lipiec 2011r. Odpisy skladek na Fundusz Pracy
wynikajg z ustalen kontroli ZUS przeprowadzonej w jednostce w 2011 roku oraz ustalen
Gloéwnej ksiggowe] w zwiazku z nadplata na Fundusz Pracy za pracownikéw przedszkola w
latach 2006-2010.

W jednostce pomniejszono koszty i wydatki w §4120 ,,Sktadki na Fundusz Pracy” w 2011r.
W sprawozdaniu RB-28S wykazano zanizone wydatki w §4120 w kwocie 2 534,11 zt w
stosunku do naleznych skiadek na Fundusz Pracy wykazanych w deklaracjach
rozliczeniowych ZUS P DRA za 2011 rok po uwzgl¢dnieniu stanu zobowiazan na pierwszy i
ostatni dzien 2011r.

Odzyskanej naleznosci nie zakwalifilkowano jako dochody budzetowe, nie ujeto w
sprawozdaniu budzetowym Rb-27S 1 nie odprowadzono do Urzedu Miasta.

Gtéwna ksiggowa zlozyta oswiadczenie, w ktérym podala, ze ,, kwote nadplaty potrqcono z
wplat na Fundusz Pracy za 2011 rok. Nadplatq w kwocie 2 534,11 zlotych pomniejszono
wydatki za 2011 rok.”

Poleca sig:

1. Prawidlowo kwalifikowaé wszystkie odzyskane érodki nalezne budzetowi, ujimowac je
w sprawozdaniu RB-27S i biezaco odprowadzaé na rachunek Urzedu Miasta
Bydgoszczy.

III. Ewidencja ksiggowa.

W kontroli ustalono, ze w ksiggach rachunkowych roku 2010 nie ujeto faktury VAT
nr 1061114011 z dnia 04.01.2011r. w kwocie 6 874,89 zi. Faktura wystawiona przez PGNiG
wplyngla do jednostki dnia 10 stycznia 2011r. i zostala w tym samym miesiacu oplacona
przelewem (WB 11/18.01.11r.). Dotyczy dostawy gazu i abonamentu za okres 30.11.2010 do
31.12.2010 a wiec nalezalo jg uja¢ w ksiegach rachunkowych 2010r. po stronie kosztéw i
zobowigzan oraz w bilansie. Ksiggowania pominigto.

Zdarzenia gospodarcze w kwocie 6 874,89 zt dotyczace 2010r. ujgto w ksiggach
rachunkowych 2011r.




Poleca sig:

1. W ksiggach rachunkowych jednostki ujmowaé wszystkie osiagniete, przypadajace na jej
rzecz przychody i obciaZajace jg koszty zwiazane z tymi przychodami dotyczace danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty, zgodnie z przepisem art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223
Ze ZI.).

IV.  Zobowigzania.

Stwierdzono przypadki nieterminowego regulowania zobowiazan z tytulu dostaw i ustug.
Przykladowo kontrahent PGNiG wystawit w dniu 04.03.2011r. note odsetkowa w kwocie
15,84 zI w zwiazku z nieterminowa zaplata za fakture za gaz nr 1061130270 z dnia
07.02.2011r. oplacona 7 dni po terminie zaplaty. Note uregulowano przelewem na konto
PGNIG po wplaceniu przez Gléwna ksiggowa kwoty odsetek do kasy Przedszkola.

Poleca sig:
1. Regulowaé zobowiazania zgodnie z terminem zaplaty.

V. Klasyfikacja budzetowa.

Nieprawidlowo sklasyfikowano wydatek w kwocie 350,00 zt wg rachunku nr 09/03/11 za
przedstawienie dla dzieci ,,JJedna jaskétka wiosny nie czyni” do § 4700 ,,Szkolenia
pracownikéw niebgdacych czlonkami korpusu stluzby cywilnej”, ktéry nalezalo
zaklasyfikowaé do § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych”.

Poleca sig:

1. Klasyfikowaé wydatki zgodnie z zasadami okre§lonymi w rozporzadzenin Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przychodéw 1 rozchodéw oraz Srodkdw pochodzacych ze Zrddet
zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zm.).

O wykonanych zaleceniach pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, proszg mnie
poinformowaé na piSmie w termime 14 dm od daty otrzymania wystapienia.
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