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Ministerstwo Finanséw Bydgoszcz, 201 7-12-12
Departament Audytu Srodkéw Publicznych

Wydzial Terenowy Audytu w Bydgoszezy

ul. Marcinkowskiego 7

85-056 Bydgoszcz

Nr sprawy: DAS6.9011.8.2017.2.WTA2.2.18.3

PROTOKOL
z czynnosci przeprowadzonych w okresie od 11.12.2017r. do 12.12.2017 . w

Biurze ZIT BTOF

Urzad Miasta Bydgoszczy
ul. Jagiellonska 61
85-027 Bydgoszcz
NIP: 9531011863

w zakresie:

nazwa projekiu: »Wsparcie Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w latach 2015-2019>

numer projektu. POPT.03.01.00-00-0001/15

numer wniosku o pltatnosé: POPT.03.01.00-00-0001/15-005

w zwigzku z wykonywaniem czynnosci w zakresie audytu gospodarowania Srodkami
pochodzqcymi z budzetu Unii Europejskiej w ramach  Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020, prowadzonego na podstawie upowaznienia Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej nr MF/DAS/POPT/291/2017 z 20 lipca 2017 r., zmienionego
postanowieniem z 22 listopada 2017 r.

Protoko! sporzadzono na podstawie art. 81 w zwigzku z art. 95 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 listopada 2016 r. o Krajowej Adminisiracji Skarbowe;.

Czynnosci przeprowadzili:
Ryszard Wasilewicz — Glowny specjalista,
Alcksandra Janicka — Starszy specjalista.

Czynnosci zostaly przeprowadzone w Biurze ZIT BTOF w Bydgoszczy, ul. Jagielloniska 61.

Osoby obccne przy czynnosciach audytowych ze strony Beneficjenta, ktére udostepnity
dokumenty i udzielaly wyjasnien:

- Pani lzabela Szczesik - Zobek — Dyrektor Biura ZIT,

- Pani Romana Cyranowicz — Inspektor.
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1.1

ZAKRES WYKONANYCH CZYNNOSCI
Czynnosci dotyczyly nast¢pujacych obszardw:

Czy zadeklarowane wydatki sq zgodne z zasadami kwalifikowalnosci okresionymi
w preepisach unijnych i krajowych.

W badanym obszarze czynnosciami audytowymi objeto:

wniosek  nr 10/Z1T/2015 o przyznanie dotacji na wsparcie dziatania podmiotu
realizujacego ZIT ze érodkéw POPT 2014-2020, ztozony 13.08.2015 r. (zatacznik nr 3 do
umowy dotacji),

umoweg dotacji dotyczaca realizacji projektu pomocy technicznej Nr DPT/BDG-
[I/POPT/88/15, zawartg 28.09.2015 r. wraz z aneksem nr 1 (zwang dalej umowga dotacji),
upowaznienie/petnomocnictwo z 09.07.2015 r., wydane przez Ministerstwo
Infrastruktury i Rozwoju nr MIiR/455-UPM/15 dla Pana Przemyslawa Derwicha
(zalgcznik nr 1do umowy dotacji ).

petnomocnictwo z 02.09.2015 r., wydane przez Prezydenta Miasta Bydgoszczy nr WOA-
1.0052.684.2015 dla Pani lzabeli Szczesik-Zobek Dyrektora Biura ZIT BTOF (zalgcznik nr
2 do umowy dotacji),

budzet projektu na 2016 r..

sprawozdanie okresowe z realizacji zadania za okres 01.01.2016 r. — 23.06.2016 r..

przekazane do Ministerstwa Rozwoju pismem nr BZIT.042.3.6.2016 z 12.07.2016 1.,

pismo Ministerstwa Rozwoju nr DPT.1.8440.10.2016.KS5t.3 z 14.07.2016 1., zatwierdzajace

sprawozdanie okresowe,

opis stanowiska pracy Dyrcktora ZIT BTOF,

dokumentacje dot. kosztow kwalifikowalnych wytypowanych do pogigbionego badania:

e liste ptac nr 82/2016/5/G z 20.05.2016 1. - wynagrodzenie Dyrektora Biura ZIT BTOF
wraz z pochodnymi

e wbnr 52z 24.05.2016 r. z rachunku bankowego
dot. zaplaty listy ptac nr 82/2016/5/G z20.05.2016 r. wraz z pochodnymi.

Na podstawie ww. dokumentow sprawdzono:

1.2

zgodnos¢ poniesionych wydatkow z budzetem projektu,

okres poniesienia wydatkoéw ujetych w rozliczeniu transzy dotacji,
zgodno$é poniesionych wydatkow z listg plac.

udziat wktadu wlasnego Beneficjenta,

kwalifikowalnos$é wynagrodzen.

Czy zostaly zachowane obowiqzki w zakresie informacji i promocji.

W badanym obszarze czynnosciami audylowymi objgto:

umowe dotacji wraz z aneksem nr 1,

wniosek nr 10/Z17/2015 o przyznanic dotacji na wsparcie dzialania podmiotu
realizujgcego ZIT ze srodkow POPT 2014-2020 ziozonego 13.08.2015 r. (zatgcznik nr 3
do umowy dotacji),
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sprawozdanie okresowe z wykorzystania 11 II transzy dotacji wyplaconej w 2016 .,
tabliczki informacyjne na drzwiach wejsciowych do pomieszczeri biurowych pracownikéw
zaangazowanych w projekcie,

listy ptac za maj 2016 r.,

strona internetowa www.zit.btof.pl

Czy wydatki zadeklarowane Komisji odpowiadajg zapisom ksiggowym i czy
dokumentacja potwierdzajjca dowodzi, ze Sciezka audytu jest wlaéciwa zgodnie z
art. 25 rozporzadzenia nr 480/2014 (art. 3 rozporzadzenia delegowanego Komisji
(UE) nr 532/2014) ? (art. 27 ust. 2 lit. b) rozporzqdzenia delegowanego Komisji (UE) nr
480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.) (art. 5 ust. 2 lit. b) rozporzqdzenia delegowanego
Komisji (UE) nr 532/2014 z dnia 13 marca 2014 r.):

W badanym obszarzc czvnnosciami audytowymi objeto:

L.p. Nr wniosku o platnosé

1 2
1 POPT.03.01.00-00-0001/15-005

oraz

umowe dotacji, sprawozdanie okresowe, budzet projektu, dokumentacje ksiggowsa

wymienione w pkt 1.1 protokolu,
Plan kont rachunku jednostki budzetowej na rok 2016, wydatki- 3940- funkcjonowanie

Biura ZIT,
zapisy kont za maj 2016 w ramach rachunku : wydatki — 3940-funkcjonowanic Biura ZIT:
« 231 —rozliczenia z tytulu wynagrodzen,
+ 229 —rozliczenia sktadek ZUS,
+ 404 — koszty wynagrodzen osobowych,
- 405 — koszty sktadek ZUS.

Na podstawie ww. dokumentoéw sprawdzono:

posiadanie przez Beneficjenta dokumentéw wspierajgcych rozliczenie dotacji celowej,
poniesienie wydatkéw w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchdéd srodkéw pienigznych
z rachunku bankowego Beneficjenta,

zgodnos¢ dokumentéw  ksiggowych z zestawieniami wydatkéw przedstawionymi
w rozliczeniu dotacji,

ujecie zadeklarowanych wydatkow w ewidencji ksiggowe;j,

spos6b opisania dokumentéw, potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw wykazanych
w rozliczeniu dotacji.
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2.1. Czy wklad publiczny zostal wyplacony beneficjentowi zgodnie z art. 132 ust. 1
rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013 (art. 42 ust. 2 rozporzadzenia (UE) nr 223/2014)?
(art. 27 ust. 2 rozporzqdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca
2014 r.) (art. S ust. 2 rozporzqdzenia delegowanego Komisji ( UE) nr 532/2014 7 dnia 13
marca 2014 r.).

W badanym obszarze czynnosciami audytowymi objeto:

— umowe dotacji wraz z aneksem nrl,

— pismo z 29.01.2016 r. znak DPT.1.8440.10.2016.KSt.1 NK:20335/16, zatwierdzajace
sprawozdanie rocznie za 2015 1.

— pismo Ministerstwa Rozwoju Departament Programéw Pomocowych z dnia 7 stycznia
2016 1. nr DPT.1.8440.2.2016.KSt.10 NK:2475/16 o zatwicrdzeniu budzetu na 2016 r.,

~ sprawozdanie okresowe z realizacji zadania za okres 01.01.2016 r. — 23.06.2016 ..
przekazane do Ministerstwa Rozwoju pismem nr BZ1T.042.3.6.2016 2 12.07.2016 .,

— pismo z 14.07.2016 r. nr DPT.1.8440.10.2016.KSt.3 NK:153491/16 Ministerstwa
Rozwoju Departament Programéw Pomocowych. zatwierdzajgce  sprawozdanie
okresowe z wykorzystania 11 II transzy dotacji wyptaconej w 2016 .

- wyciag bankowy nr 2 z 13.01.2016 z PEKAO Bank Pekao S.A (wplyw I transzy
dotacji w kwocie 134.055,00 zl),

— wycigg bankowy nr 8 za okres od 02.02.2016 do 03.02.2016 z PEKAO Bank Pekao
S.A (wplyw 11 transzy dotacji w kwocie 402.165,00 zi),

— wyciag bankowy nr 45 227.07.2017 r. (wplyw [1I transzy).

Na podstawie badania ww. dokumentéw sprawdzono wysokos¢ wyplaconych $rodkow
oraz date przekazania dotacji.

I1. USTALENIA - OPIS STANU FAKTYCZNEGO

1.1. W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane priez
beneficjenta sq zgodne z zasadami kwalifikowalnosci okreslonymi w przepisach
unijnych i krajowych ustalono, Ze:

Do poglebionego badania przyjeto wynagrodzenie Dyrektora BTOF ZIT za miesigc maj 2016
r., ktore zostato wykazane w ligcie plac nr 82/2016/5/G w tacznej kwocie wraz z pochodnymi
(skladkami ZUS i na fundusz pracy) w wysokosci '

Ww. lista plac zostala ujgta w sprawozdaniu okresowym z realizacji zadania za okres
01.01.2016 r. — 23.06.2016 r., przekazanym przez Beneficjenta do Ministerstwa Rozwoju
pismem nr BZIT.042.3.6.2016 z 12.07.2016 r.

W budzecie projektu na 2016 r. wykazano wydatki kwalifikowalne z tytulu wynagrodzen
w wysokosci 838.880,00 zi.

Zgodnie ze sprawozdaniem okresowym faktyczne wydatki poniesione na wynagrodzenia
w ZIT wyniosly — 384.371,68 zi.

Wydatki objgte badaniem zostaly poniesione 24.05.2016 1. tj. w okresie kwalifikowalnosci
okreslonym w umowie dot. realizacji projektu (01.01.2015 -31.12.2018 r.),
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Wynagrodzenia Dyrektora ZIT sg zgodne z ww. lista ptac i obejmuja:

- cze$€ sfinansowang dotacjg z POPT — zt (90%),

- wklad wlasny Beneficjenta - z1 (10%),

razem kwota wynagrodzen wraz z pochodnymi — 71 (100%).

Skiadki ZUS wraz z wplatami na fundusz pracy zostaty prawidlowo obliczone od kwoty
wynagrodzen brutto obejmujgcymi wynagrodzenie zasadnicze, dodatek funkcyjny oraz

wystuge lat.
7 opisu stanowiska Dyrektora ZIT wynika, ze jest ono kwalifikowalne z POPT w 100%.

1.2. W wyniku prrzeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy zostaly zachowane obowiqzki
w zakresie informacji i promocji ustalono, ze:

Sprawozdanie —okresowe z wykorzystania I i 1l transzy zawiera muin. logo Funduszy
Europejskich Pomoc Techniczna, flage Unii Europejskiej oraz odestanie stowne: ,Unia
Europejska Europejskie Fundusz Spojnosci, listy plac za miesigc maj 2016 zawierajg
informacje o wspolfinansowaniu ze $rodkow UE w ramach POPT 2014-2020 wraz zc
wskazaniem nr umowy dotacji i daty jej zawarcia. Strona intemmetowa zawiera ww.
oznaczenia oraz logo Ministerstwa Rozwoju i informacj¢. ze portal jest wspolfinansowany
przez Uni¢ Europejskg ze srodkéw EFRR w ramach POPT na lata 2014-2020. Ponadto na
drzwiach wejsciowych pomieszczen biurowych pracownikéw zaangazowanych w projekcie
zamieszczono tabliczki informacyjne na ktdrych procz ww. oznaczen zawarto informacje:
. Stanowisko pracy oraz wyposazenie biura wspélfinansowane jest w ramach projektu pn.
Wsparcie dzialania podmiotu realizujgeego ZIT ze Srodkéw POPT 2014-2020 realizowanego
przy wspdlfinansowaniu srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020 .

1) W wyniku przeprowadzonych czynnos$ci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane
Komisji odpowiadajg zapisom ksiegowym i czy wymagana dokumentacja
potwierdzajgea dowedzi, Ze Sciezka audytu jest wlasciwa zgodnic z art. 25
rozporzadzenia delegowanego Komisji 480/2014 (art. 3 rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 532/2014). (art. 27 ust. 2 lit. b) rozporzgdzenia
delegowanego Komisji 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r) (art. 5 ust. 2 Jit. b)
rogporzqdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 532/2014 7 dnia 13 marca 2014 r. )
ustalono, ze:

Beneficjent przechowuje w swojej siedzibie badang liste wyplat oraz potwierdzenie wyplat
wynagrodzen oraz dowody zaplaty pochodnych od wynagrodzen (skladek ZUS i podatku
dochodowego).

Wielkos¢ objetych badaniem wydatkéw kwalifikowalnych  ujetych w  sprawozdaniu
okresowym jest zgodna z lista plac oraz dowodami zaptat.

Badany wydatek zostal poniesiony przez Urzad Miasta Bydgoszcez, tj. podmiot,
z ktérym Ministerstwo Rozwoju zawarlo umowg o dofinansowanie. Wydatek objety
badaniem zostal poniesiony w sposob kasowy, jako rozchdd srodkow pienigznych z rachunku
bankowego Beneficjenta

Wynagrodzenie Dyrektora ZIT wynikajgce z objetej badaniem listy plac, zostalo
zacwidencjonowanc na wyodrgbnionych analitycznych kontach wg rodzajow oraz zrodel
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dofinansowania. Ewidencja wydatkow zawiera: datg utworzenia zapisu, kwotg, opis wydatku.
charakter dokumentacji wspierajacej (j. nr i rodzaj dokumentu) oraz nr dowodu ksiggowego.

Lista plac potwierdzajaca poniesienie wydatkow na wynagrodzenia, zostala opisana

w nastgpujacy sposob:

- nr umowy oraz nazwa projekw tj.. ,Wisparcie dzialania podmiotu realizujgcego ZIT
ze Srodkdow POPT 2014-20207),

- informacja o wysokosci wspotfinansowania z POPT z podzialem na cz¢é¢ UE i krajowa,

- kwota wydatku kwalifikowanego,

- 7rodfa finansowania wg klasyfikacji budzetowe).

- sposob zaksiggowania,

- informacja o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym oraz formalnym i rachunkowym.

2) W wyniku przeprowadzonych czynnodci w zakresie, czy wklad publiczny zostal
wyplacony beneficjentowi zgodnie z art. 132 ust. 1 rozporiqdzenia (UE) nr
1303/2013 r. (art. 42 ust. 2 rozporzadzenia (UE) nr 223/2014) (art. 27 ust. 2
rozporiqdzenia delegowanego Komisji 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.) (art. 5 ust. 2
rozporzqdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 532/2014 z dnia 13 marca 2014 r.)
ustalono, Ze:

Zgodnie z §2 pkt4 umowy dotacji, dotacja na lata 2016 - 2018 bedzie wyplacana
w transzach m.in.:

1) pierwsza transza w wysokosci 10 % kwoty dotacji przyznanej w budzecie na dany rok
zostanie wyplacona w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia Budzetu na dany rok, ale nie
wezesniej niz 2 stycznia roku , ktérego dotyczy,

2) druga transza w wysokosci 30 % kwoty dotacji przyznanej w zatwierdzonym budzecie na
dany rok zostanie wyplacona w terminie 14 dni od zatwierdzenia sprawozdania,
o ktérym mowa w § 8 ust. 1 umowy, za rok ubiegly. W sytuacji gdy sprawozdanie za rok
ubiegly zostato wczesniej zatwierdzone niz budzet na kolejny rok, termin liczy si¢ od
dnia zatwierdzenia budzetu,

3) trzecia transza, w wysokos$ci 40% kwoty dotacji przyznanej w budzecie na dany rok
zostanie wyplacona w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania, o ktérym
mowa w § 8 ust. 2 umowy z wydatkowania 100 % transzy I transzy dotacji 1 80%
drugiej transzy dotacji,

4) 4 transza w wysokosci do 20% kwoty dotacji przyznanej w budzecie na dany rok zostanie
wyplacona jako refundacja wydatkéw w terminic 14 dni  od dnia zatwierdzenia
sprawozdania, o kiérym mowa w § 8 ust.] umowy za ten rok. Suma transz za dany rok
nie moze przekraczaé kwoty wydatkow wynikajacej ze sprawozdania za ten rok.

Ministerstwo Rozwoju Departament Programow Pomocowych pismem =z dnia
7 stycznia 2016 r., nr DPT.1.8440.2.2016.KSt.10 NK:2475/16, poinformowalo beneficjenta
o zatwierdzeniu budzetu na 2016 r. Z ww. dokumentu wynika kwota dotacji na 2016 r.
w wysokosci — 1.340.550,00 zi.

W dniu 13 stycznia 2016 r. na wskazany w umowie dotacji rachunek bankowy
(94 1240 6452 1111 0010 4788 1636), wplyneta ] transza dotacji w kwocie 134.055.00 zi.

Pismem 2z 29.01.2016 r. znak DPT.1.8440.10.2016.KSt.1 NK:20335/16 Ministerstwo
Rozwoju Departament Programéw Pomocowych, zatwierdzifo sprawozdanie rocznie za 2015
r. W dniu 3 lutego 2016 r. wplyneta II transza dotacji w kwocie 402.165,00 zt

Laczna kwota otrzymanej dotacji w ramach [i1l transzy w wysokosci 536.220,00 2
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Pismem z 14.07.2016 r. nr DPT.1.8440.10.2016.KSt.3 NK:153491/16 Ministerstwo Rozwoju
Departament Programéw Pomocowych, zatwierdzit sprawozdanie okresowe z wykorzystania
11 II transzy dotacji wyptaconej w 2016 r.

Kwota rozliczona ww. sprawozdaniem 502.378,55 z1.

Po zatwierdzeniu sprawozdania, w dniu 27 lipca 2016 r., na konto Beneficjenta wplyneta 111
transza dotacji w wysokosci — 536.220,00 zl.

. UWAGI ZGLOSZONE PRZEZ OSOBY OBECNE PRZY CZYNNOSCIACH

Na tym protokot zakonczono.

Protokét zostal odezytany wszystkim osobom obecnym, bioracym udziat w czynnosciach.

Protokot sporzadzony zostal w 2 jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden po
uprzednim odczytaniu i podpisaniu pozostawiono w Biurze ZIT BTOF, ul. Jagielloniska 61,

Bydgoszcz.
Podpisy:
0s0b obecnych przy czynnosciach 0s6b przeprowadzajacych czynnosci:
ze strony Beneficjenta:
SPEETOM \ . \ { . :
12 0ot Horome sttt per W) Uadgwa
E M ENOWIC 10‘1 31:2 RO!']|‘ éEEthCJEO‘ YOMI.CE{OJ

U Qaltorins o i v







Wylaczenie jawnosci ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej; na podst. art.5 ust. 2 ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (protokét str. 2, 3, 4, 5).

Jawnosé wylgczylta: Adrianna Sudomirska —
Koordynator Zespolu Audytu i Kontroli Zarzadczej
Urzedu Miasta Bydgoszczy.







