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WYSTAPIENIE POKONTROLNE | W K. (9(’ V/
W dniach 13 pazdziemika, 4 i 30 listopada, 3 grudnia 2015 roku i 11 stycznia 2016 roku
Matgorzata Rzepecka, przedstawicielka Archiwum Pasistwowego w Bydgoszczy przeprowadzita

kontrol¢ archiwum zakladowego:
Urz¢du Miasta Bydgoszczy

Kontrola dotyczyta praktycznego stosowania obowiazujacych w Urzgdzie Miasta Bydgosz-
czy przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, wymienionych w pkt.1 ustales protokotu kontro-
li oraz stanu zabezpieczenia i zachowania materiatéw archiwalnych (dokumentacji kategorii
archiwalnej ,,A”) wlasnych i odziedziczonych po poprzednikach obecnego Urzedu. W trakcie
kontroli stwierdzono, ze:

1. Przepisy kancelaryjne i archiwalne w zakresie poprawnosci klasyfikacji (podziatu) doku-
mentacji i jej kwalifikacji do kategorii archiwalnych sa generalnie przestrzegane przez ko-
morki organizacyjne Urzedu.

2. Nadal poprawia si¢ terminowo$é przekazywania akt do archiwum zakladowego, a zwlasz-

cza materialéw archiwalnych, jednak cze$é komérek organizacyjnych w dalszym ciagu nie



przekazuje dokumentacji terminowo i w catosci. Wydzialy konsultujg z archiwum zakta-
dowym prawidtowo$¢ porzadkowania przekazywanych przez siebie akt i sporzadzania spi-
s6w zdawczo-odbiorczych.

3. W dalszym ciagu czgéé dokumentacji wydawania dowodéw osobistych (tzw. koperty do-
wodowe) jest przechowywana w pomieszczeniu na strychu budynku, w ztych warunkach.
Dokumentacja dotyczaca dowodéw osobistych wydanych do 1979 roku wiacznie powinna
by¢ zakwalifikowana do materialéw archiwalnych (kategorii ,,A’”). Ponadto, w tym samym
pomieszczeniu przechowuje si¢ takze karty ewidencyjno - adresowe mieszkancéw Byd-
gOSZCZy.

4. W archiwum zaktadowym przechowywana jest dokumentacja 'po Prezydium Miejskiej Ra-
dy Narodowej w Bydgoszczy z lat 1955-1973. Ponadto w archiwum zaktadowym przecho-
wuje si¢ réznego typu dokumentacje dotyczacg wywlaszczen na cele publiczne, budownic-
twa mieszkaniowego i ogdlnomiejskiego, ktéra - zgodnie z obowigzujagcym wykazem akt
bedacym zalgcznikiem nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz in-
strukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67) - kwalifikuje sie do materiatéw archiwalnych.

5. W archiwum zaktadowym przechowuje sie akta osobowe poczawszy od 1945 roku.

6. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym jest uporzadkowana i zewiden-
cjonowana.

7. Planowana jest zmiana lokalizacji archiwum zakladowego, ktéra pozwoli na wypelnienie
stawianych lokalom archiwalnym wymagan przewidzianych w obowigzujacej instrukcji ar-
chiwalnej bedacej zalacznikiem nr 6 do wymienionego wyzej rozporzadzenia, a takze
zwigkszy powierzchni¢ magazynowa. Obecnie magazyny archiwalne sg praktycznie zapet-

nione aktami.

W zwigzku z powyzszym Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy — dzialajac w oparciu o
art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1446, jednolity tekst, z p6Zniejszymi zmianami) zaleca:

1. Przekaza¢ z komoérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego cato$é akt spraw zamknietych
do 2013 roku wiacznie, a zwlaszcza dokumentacje stanowiaca materiaty archiwalne (dokumen-

tacja kategorii ,,A”). Przestrzega¢ w dalszej dziatalnosci obowiazujacych w tym zakresie ustalen



zawartych w § 62-63 instrukeji kancelaryjnej i §15 ust. 4 instrukcji archiwalne;, wymienionych
w pkt. 1b ustalen protokotu kontroli.

2. Bezwzglednie poprawi¢ warunki przechowywania dokumentacji wydawania dowodéw
osobistych (tzw. kopert dowodowych) i kart ewidencyjno - adresowych przechowywanych
W pomieszczeniu na strychu budynku. |

3. Wydzieli¢ z zamknigtych kopert dowodowych dokumentacje dotyczacag dowodéw osobi-
stych wydanych do 1979 roku, uporzadkowaé, zewidencjonowaé i przekazaé do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy. Przed podjeciem wymienionych prac ustalié z Archiwum
Panstwowym w Bydgoszczy tryb i sposéb ich wykonania.

4. Uporzadkowac¢ i zewidencjonowaé karty ewidencyjno - adresowe i pozostate kartoteki ad-
resowe w celu ich przekazania do Archiwum Pafistwowego w Bydgoszczy. Przed podje-
ciem wymienionych prac ustali¢ z Archiwum Pafistwowym w Bydgoszczy tryb i sposéb ich
wykonania.

5. Dokumentacj¢ po Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Bydgoszczy z lat 1955-1973
przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy.

6. Wydzieli¢, przekwalifikowa¢ do materiatéw archiwalnych i przygotowaé do przekazania
do Archiwum Paistwowego w Bydgoszczy przechowywana w archiwum zaktadowym do-
kumentacj¢ dotyczacg wywlaszczen.

7. Wydzieli¢, przekwalifikowaé do materialéw archiwalnych i przygotowaé do przekazania
do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy akta osobowe wytworzone do 1951 roku wlacz-

nie.
Termin wykonania zalecen pokontrolnych ustala si¢ do 30 czerwca 2017 roku.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych prosimy przestaé do Archi-
wum Panstwowego w Bydgoszczy pisemna informacje¢ o $rodkach podjetych w celu ich realizacji.
Najp6zniej 14 dni od uptywu najdalszego wyznaczonego terminu wykonania zalecen pokontrolnych
oczekujemy pelnej informacji o wykonaniu catosci zalecen.

DYREKTOR
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SEKRETARZ MIASTA
Edward DOBROWOLSKI

Bydgoszcz, dnia 18 sierpnia 2016 roku

WOA-IV.1710.2.2016

Sz.P.

Eugeniusz Borodij
Dyrektor

Archiwum Paristwowego
w Bydgoszczy

W nawigzaniu do wystgpienia pokontrolnego z dnia 22 czerwca 2016 roku znak:
AZ.421.57.2015 dotyczgcego przeprowadzonej kontroli archiwum zaktadowego Urzedu
Miasta Bydgoszczy przez Przedstawiciela Archiwum Paristwowego uprzejmie informuje
o podjetych dziataniach w celu realizacji zalecer pokontrolnych:

Ad. 1

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny pismem o znaku WOA-IV.1637.4.2016 z dnia 15
marca 2016 roku zobligowat wszystkie Wydziaty Urzedu Miasta do przekazywania akt
spraw zakoriczonych do roku 2013 wiacznie do archiwum zaktadowego zgodnie
z zasadami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 nr 14 poz. 67). Ponadto do kilku
mniej zdyscyplinowanych Wydziatéw wystano drogq mailowg przypomnienia w powyzszej
sprawie.

Ad. 2-4

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny pismem o znaku WOA-IV.1710.1.2016 z dnia
4 lipca 2016 roku zwrécit sie z prosba do Wydziatu Spraw Obywatelskich o wykonanie
stosownych zaleceri pokontrolnych w odniesieniu do dokumentaciji dotyczacych dowodéw
osobistych i kart ewidencyjno-adresowych.

Ad. 5-7

Pracownicy archiwum zaktadowego Urzedu Miasta Bydgoszczy przystapili do wydzielenia
i przekwalifikowania dokumentacji dotyczacej wywlaszczen i akt osobowych pracownikéw
Urzedu wytworzonych do 1951 roku. Powyzsze materiaty archiwalne zostang przekazane
do Archiwum Paristwowego razem z aktami po Prezydium Miejskiej Rady Narodowej
w Bydgoszczy z lat 1955-1973.
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