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ul. Dworcowa 65
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(pieczeé jednostki kontrolowanej)

Nasz znak: AZ.421.57.2015

PROTOKOL. KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 w zwigzku
z art. 22 i 33 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz
U.z 2015 r., poz. 1446, jednolity tekst)

Informacje wstepne

1. Kontrol¢ przeprowadzila w dniach: 13 pazdziernika, 4 i 30 listopada, 3 grudnia 2015 roku
i 11 stycznia 2016 roku Matgorzata Rzepecka kierownik Oddziatu III Archiwum Panstwowego
w Bydgoszczy, nr upowaznienia do kontroli AGK.0103.1.2015, w obecnosci przedstawiciela
jednostki kontrolowanej pana Roberta Tomaszewskiego — kierownika archiwum zaktadowego.
Wyjasnien w sprawie dokumentacji udzielali takze pracownicy wydzialdw. Cel i zakres kontroli
zostal przedstawiony pani Marcie Estkowskiej - zastepcy dyrektora Wydziatu Organizacyijno -
Administracyjnego. Kontrola dotyczyta przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archi-

walnym i archiwach, w tym warunkéw przechowywania dokumentacji.

2. Jednostka zostala utworzona na podstawie ustawy z 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gmin-
nym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zmianami), obecnie kieruje nig pan

Rafal Bruski - Prezydent Miasta Bydgoszczy.



3. Organem nadzorujagcym w zakresie zgodnosci z prawem uchwat podejmowanych przez or-

gany gminy jest Wojewoda Kujawsko-Pomorski.

4. W kontrolowanej jednostce organizacyjnej obowigzuja: Statut Miasta Bydgoszczy stano-
wigcy zatacznik nr 1 do uchwaty LX1V/1348/14 Rady Miasta Bydgoszczy z dnia 18 listopada
2014 r. w sprawie uchwalenia Statutu Miasta Bydgoszczy (Dz.Urz. Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 20 listopada 2014 r., poz. 3409) i Regulamin Organizacyjny Urzedu Mia-

dzeniem Nr 339/2015 Prezydenta Miasta Bydgoszczy

z dnia 11 czerwca 2015 r. w sprawie ustalenia tekstu jednolitego regulaminu organizacyjnego

Urzedu Miasta Bydgoszczy z p6Zniejszymi zmianami wprowadzonymi zarzgdzeniami Prezy-

denta Miasta Bydgoszczy: nr 371/2015 z dnia 26 czerwca 2015 r., nr 403/2015 z dnia 14 lipca

20151, nr 464/2015 z dnia 1 wrze$nia 2015 r., 538/2015 z dnia 16 pazdziernika 2015 r.,

608/2015 z dnia 25 listopada 2015 r., nr 627/2015 z dnia 3 grudnia 2015 r., nr 705/2015

z dnia 31 grudnia 2015 r., nr 178/2016 z dnia 24 marca 2016 r., nr 216/2016 z dnia 12 kwiet-

nia 2016 r.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym struktura Urzedu przedstawia si¢ nastepuja-
co: Prezydent, Zastgpcy Prezydenta, Sekretarz Miasta, Skarbnik, , Biuro Rady Miasta, Zespo6t
Prawny, Kancelaria Tajna, Wydziat Zarzadzania Kryzysowego, Wydziat Edukacji i Sportu,
Biuro Konserwatora Zabytkéw, Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
Energetyk Miejski, Wydzial Zdrowia, Swiadczen i Polityki Spolecznej, Wydzial Mienia
i Geodezji, Wydzial Zintegrowanego Rozwoju, Biuro Kultury Bydgoskiej, Wydziat Inwesty-
¢ji Miasta, Wydzial Administracji Budowlanej, Zespét ds. Nadzoru Wiascicielskiego, Admi-
nistrator Bezpieczenstwa Informacji, Inzynier Miasta, Wydzial Zarzadzania Budzetem Mia-
sta, Wydzial Podatkow i Oplat Lokalnych, Zespét Audytu i Kontroli Zarzadczej, Plastyk
Miejski, Biuro Zarzadzania Gospodarkg Odpadami Komunalnymi, Biuro Obstugi Mediéw
i Komunikacji Spotecznej, Biuro Promocji Miasta i Wspdlpracy z Zagranica, Biuro ZIT
BTOF, Wydziat Funduszy Europejskich, Zespét ds. Wspierania Organizacji Pozarzadowych
i Wolontariatu, Wydzial Ksiegowosci, Wydziat Windykacji, Wydziat Informatyki, Wydziat
Organizacyjno-Administracyjny, Wydzial Zaméwien Publicznych, Wydziat Spraw Obywatel-
skich, Urzad Stanu Cywilnego, Miejski Rzecznik Konsumentow. Zarzadzeniami Prezydenta
Miasta Bydgoszczy powotano pelnomocnikéw prezydenta do spraw: walki z korupcjg, infor-

macji niejawnych, Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania, wybordw.



5.

Zmiany organizacyjne w przesziosci: Urzad utworzono na bazie Urzedu Miejskiego w Byd-
goszezy dzialajgcego od grudnia 1973 r. do maja / czerwcea 1990 r. i Miejskie] Rady Narodowej
w Bydgoszezy z lat 1973/74-1990 (maj). Ich poprzednikami byli: Zarzad Miejski w Bydgosz-
czy i Miejska Rada Narodowa w Bydgoszezy z lat 1945-1950 oraz Prezydium Miejskiej Rady
Narodowej w Bydgoszczy z lat 1950-1973 (grudzien).

Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztatcenia.

Ostatnig kontrolg Archiwum Pafistwowe przeprowadzito w dniach 7, 10, 11, 12 grudnia 2012
roku 14 stycznia 2013 roku.

Archiwum zaktadowe nie bylo kontrolowane przez inne organy upowaznione do jego kontroli.

Ustalenia kontroli:

1.

W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjne i archiwalne:

a) instrukcja archiwalna wprowadzona rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 .
Nr 14, poz. 67),

b) instrukcja kancelaryjna wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiw6w zaktadowych (Dz. U. z 2011 .
Nr 14, poz. 67),

c) jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z
2011 r. Nr 14, poz. 67).

Normatywy wymienione w pkt. 1a — 1c¢ byly uzgodnione z odpowiednimi organami pan-

stwowej administracji archiwalnej.

Przestrzeganie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do
archiwum zaktadowego jest nastgpujgce: dokumentacja jest klasyfikowana (dzielona) na grupy

rzeczowe i kwalifikowana do kategorii archiwalnych na ogét zgodnie z obowigzujgcy instrukcijg



kancelaryjng 1 jednolitym rzeczowym wykazem akt, aczkolwiek wykaz akt z2011 roku obejmu-
je mniejsza liczbe haset klasyfikacyjnych w stosunku do stosowanego uprzednio wykazu akt.
Systematycznej poprawie podlega terminowo$¢ przekazywania akt do archiwum zakladowego —
w tym materialow archiwalnych oraz innej dokumentacji, jednak dokumentacja przekazana
przez cze$¢ wydzialow i stanowisk pracy nie jest kompletna, a materiaty archiwalne przekazy-
wane sg przez niektore komorki organizacyjne z opéZnieniem, niekiedy wieloletnim, a zgodnie
z obowiazujacg instrukcja kancelaryjng, akta spraw zamknietych przekazuje si¢ do archiwum
zakladowego po 2 latach liczac od roku nastgpnego po zamknieciu spraw. Tylko czesciowo taki
stan rzeczy spowodowany jest lokalizacjg Urzedu Miasta w wielu miejscach i odleglodcia od ar-
chiwum zaktadowego, co moze utrudnia¢ pdzniejsze korzystanie z przekazanej uprzednio do ar-
chiwum zaktadowego dokumentacji. Dokumentacja jest obecnie przekazywana do archiwum
zakladowego wylacznie w stanie uporzadkowanym, na podstawie spisow zdawczo-
odbiorczych. Wydziaty konsultujg z archiwum zaktadowym zaréwno prawidtowo$¢ sporzadza-
nych spisow zdawczo — odbiorczych, jak i prawidlowos¢ uporzadkowania akt. Materiaty ar-
chiwalne przekazuje si¢ obecnie w teczkach bezkwasowych, przy czym — zgodnie z § 15 ust. 4
pkt 1 e obowiazujacej instrukcji archiwalnej — teczki te w przypadku, gdy grubos¢ ich przekra-
cza 5 cm powinny by¢ podzielone na tomy. Protokoly sesji Rady sg oprawiane w sposob trwa-
ty. Zarzadzeniem nr 175/2011 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 4 marca 2011 r. wyzna-
czono w Urzedzie Miasta Bydgoszczy koordynatora czynnosci kancelaryjnych, ktérym zostal
pan Robert Tomaszewski. Zarzadzeniem nr 238/2011 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 17
marca 2011 roku wskazano system tradycyjny jako podstawowy system dokumentowania prze-

biegu zalatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie Miasta Bydgoszczy.
. W praktyce kontrolowana jednostka stosuje system kancelaryjny: bezdziennikowy.

W archiwum zakladowym jest przechowywana nastepujaca dokumentacja:
a) dokumentacja aktowa wlasna: materialy archiwalne (kat. ,,A”) - 258,5 m.b. z lat
1989/1990-2013:
- Biuro Rady Miasta - 1712 j.a. z lat 1990-2010 (m. in. protokoty sesji Rady Miejskie;j,
uchwaty, protokoty komisji, protokoty wyborcze rad osiedli - spisy nr 264, 268, 356,
378, 593, 594, 595, 1056, 1239, 1249);
- Kancelaria Prezydenta (Zesp6t Obslugi Prezydenta Miasta) - 220 j.a. z lat 2002-2011

(m. in. kontrole, wspdtdziatanie, rejestr medali, udzial w obcych imprezach, ogélne za-



sady i programy kontaktow zagranicznych - spisy nr 495, 588, 589, 599, 639, 655, 656,
687, 723,753, 773, 824, 855, 857, 908, 992, 993, 1241, 1176, 1177, 1150, 1152, 1241,
1243), Biuro Zarzadu Miasta z lat 1996-1997 - 1 j. a. (650-lecie obchodéw Bydgoszczy -
spis 329);

Wydziat Organizacyjno - Administracyjny: (m. in. protokoty Zarzadu, zarzgdzenia Pre-
zydenta, realizacja Zarzadzen Prezydenta Miasta, sprawozdania z dzialalnosci Prezyden-
ta Miasta, rozpatrywanie skarg i wniosk6w, posiedzenia komisji i zespoltow, interpelacje,
zapytania i wnioski radnych, narady pracownikéw, medale Prezydenta — ewidencja, kon-
takty zagraniczne, wspétdziatanie z wojewods i administracja rzadowa, o$wiadczenie
ostatniej woli spadkodawcéw, ewidencja zasobu bibliotecznego, pieczgcie i stemple —
wzory odciskow i ewidencja, zatatwianie skarg, wspétdzialanie z innymi jednostkami i
organizacjami, dokumentacja stowarzyszen gmin, dokumentacja kontroli — (pdzniej w
Zespole Kontroli) i inne — (w tym wspdlpraca w ramach kontaktéw zagranicznych-
przekwalifikowano zgodnie z rozporzadzeniem z 18 stycznia 2011 r.) dokumentacja z lat
1990-2012 - 623 j.a. (spisy nr 193, 268, 289, 290, 347, 355, 399, 459, 483, 647, 668,
760, 860, 1052, 1067, 1084, 1086, 1087, 1088, 1092, 1099, 1108, 1109, 1121,1148,
1168, 1188, 1252); Wydziat Obstugi Urzedu — 21 j.a. z lat (1985)1990-2008 (spisy nr
789, 893, 1040);

Wydziat Spraw Obywatelskich z lat 1997-2011 - 400 j.a. (spisy nr 1051, 1107, 1165,
1207, 1229) przede wszystkim nadzoér nad stowarzyszeniami);

Wydziat Kultury Fizycznej, Sportu i Turystyki z lat 1990-1996, 1999-2000 - 33 j.a. (spi-
sy nr 291 i 345) i akta przekazane przez Wydziat Edukacji i Sportu z lat 1990-2003 -
114 j.a. (spisy nr 470, 473, 527); Wydziat Edukacji — 599 j.a. z lat 1994-2008 (spis nr
904, 1037, 1213 - wspétdziatanie z ministrami i kierownikami urzedéw centralnych, wo-
jewoda, Radg Powiatu, ze zwigzkami zawodowymi i organizacjami spolecznymi, infor-
macje o stanie mienia komunalnego, roczne sprawozdania i analiza wykonania budzetu,
projekty organizacji jednostek podlegtych, decyzje o likwidacji szkét i placowek niepu-
blicznych, sie¢ placowek oswiatowych itp.);

Wydziat Finansowo — Ksiggowy (W. Ksiggowosci - budzety, roczne sprawozdania fi-
nansowe, a takze kontrole z lat 1990-2006 - 44 j.a. (spisy nr 253, 623, 698, 807);
Wydzial Kultury i Nauki /Miejski Konserwator Zabytkéw - 149 j.a. z lat 1994-1999
(spis nr 315 - teczki obiektowe obiektéw zabytkowych); Wydziat Kultury i Promocji



Miasta /Wspbdtpracy z Zagranicg/ - 166 j. a. z lat 1995-2013 gt. nadzorowanie prac kon-
serwatorskich w obiektach zabytkowych, opiniowanie projektow, a takze plany i spra-
wozdania — spisy nr 426, 628, 674, 1008, 1154, 1200, 1227); Wydziat Promocji Miasta —
4 j.a. z roku 2007 (spis nr 879 — konferencje, zasady i programy kontaktéw zagranicz-
nych) oraz Biuro Konserwatora Zabytkéw — Miejski Konserwator Zabytkow — 36 j.a. z
lat 2006-2007 (spis nr 1094 — nadzorowanie prac konserwatorskich, opiniowanie projek-
tow adaptacyjnych i modernizacyjnych);
Wydzial Mienia i Geodezji —2972 j.a. z lat (1972)1990 — 2013 (spis nr 766, 902,
915,916, 1111, 1169, 1233, 1245 — przekazywanie gruntow w uzytkowanie wieczyste,
sprzedaz gruntow itp.);
Wydzial Administracji Budowlanej — 22446 j.a. z lat 1995-2012 (ustalanie warunkéw
zabudowy i zagospodarowania terenu -decyzje - spisy nr 419, 467, 574, 634, 644, 645,
712, 783, 825, 826, 973, 978, 1038, 1080, 1132, 1136, 1157, 1178, 1218);
Wydziat Rozwoju Gospodarczego i Inwestycji /Wydzial Rozwoju i Strategii Miasta/-
113j. a. z1at 2003 — 2012 (plany i sprawozdania zbiorcze - spisy nr 611, 725, 891, 999,
1096, 1201, 1248);
Wydzial Gospodarki Komunalnej 32 j.a. z lat 2006-2010 (spis nr 1118, 1204 prognozy
i programy przedsiewzieé z zakresu ochrony srodowiska);
Wydzial Utrzymania Miasta - 1 j.a. z 1995 r. (wycinki prasowe spis nr 293);
Miejski Inspektor Obrony Cywilnej - 1 j.a. z lat 1988-1992 (spis nr 174- sprawozdania
zbiorcze;
Zespodt Kontrolno - Rewizyjny - 4 j.a. z lat 1992-1994 (spisy nr 176, 252); Zespdt Au-
dytu i Kontroli — 283 j. a. z lat 1995-2010 (spisy nr 483, 675, 682, 813, 814, 901, 1011,
1242 — kontrole zewnetrzne wlasnej jednostki, kontrole podlegtych jednostek);
Zespot Obstugi Inwestora i Przedsigbiorczosci 240 j.a. z lat 2008-2013 (spis nr 1113,
1135, 1161, 1171, 1172 — udziat w obcych imprezach krajowych i zagranicznych);
Wydzial Inicjatyw Europejskich - 13 j.a. z lat 2002-2004 (spisy nr 477, 580, 1232-
wspoldzialanie);
Wydzial Zarzgdzania Kryzysowego - 13 j.a. z 2003-2008 roku (spisy nr 479, 572, 669,
747, 881, 985- wspobldzialanie oraz planowanie i organizowanie systemu ostrzegania

ludnosci);



b)

- Wydzial Nadzoru Wiadcicielskiego (Zespot ds. Polityki Wiascicielskiej i Mieszkanio-
wej) - 17 j. a. z lat 2000-2008 (wspotdziatanie z organami administracji panstwowej i
samorzadowej - spis nr 764, 1035, 1224);
- Urzad Stanu Cywilnego — 13 j.a. z lat 2008-2009 (spisy nr 980, 1106 - rejestracja mal-
zefistw, ksiegi, akty skorowidze i akta zbiorowe);
- Miejski Rzecznik Konsumentow - 28 j.a. z lat 1999-2004, 2009-2012 (spisy nr 486, 551,
1082, 1141, 1182, 1225, 1231- przepisy dot. ochrony konsumenta, Sprawy procesowe);
- Pelnomocnik Prezydenta ds. Wystawy Gospodarczej - 5j.a. z 1996 1. (spis nr 366);
- Pelnomocnik Prezydenta Miasta ds. Unii Europejskiej — 3 j.a. z 2003-2005 r. (spis
nr 666;
- Zespot Ochrony Zdrowia Mieszkanicow i Spraw Osob Niepetnosprawnych - 5 ja.z
lat 2001 — 2004 r. (spis nr 576);

- Zesp6t Prasowy -4 j. a. z lat 2004, 2006, 2008 (spis nr 749, 1009, 1238 — wspoldziata-
nie);

- Kancelaria Tajna -2 j. a. 2001, 2003 roku (spis 767, 1002 — informacje o stanie
przestgpczosci i jej zwalczaniu, plan obrony cywilnej);

- Straz Migjska ~ 3 j.a. z lat 2004-2005 (dot. udzialu Strazy w obronie cywilnej — spisy nr
582, 650, 1237);

- Biuro Kultury Bydgoskiej — 13 j.a. z lat 2009-2012 (spis 1154, 1200, 1227 — sprawy pro-

cesowe z zakresu ochrony praw konsumenckich);

- Biuro Obstugi Mediéw i Komunikacji Spotecznej — 21 j.a. z lat 2011 — 2012 (spis 1180,

1183, 1184, 1223, 1219, 1220, 1221, 1222 - wyjasnienia, interpelacje, opinie prawne doty-

czgce udziatu gminy w tworzeniu i dziatalnosei innych jednostek oraz nadzoru wlasciwego

gminy);
- Wydziat Komunikacji — 9 j.a. z lat 1998 - 2001 (spis 1244 — pozwolenia na prowadzenie

dziatalnosci ustugowe;j);

- Wydzial Zdrowia i Polityki Spotecznej — 9 j.a. z lat 2004 — 2006 (spis 1215 — zwalczanie i

zapobieganie alkoholizmowi i narkomanii);

dokumentacja aktowa wlasna i odziedziczona — dokumentacja niearchiwalna (kat.,,B" )-
1379,4 m.b. z lat 1945-2013 w tym 48,6 m.b. akt osobowych wiasnych i poprzednikow

Urzedu i akt ptacowych, a takze akta dotyczace wywlaszezen na cele publiczne, budownic-



d)

twa jednorodzinnego i wielorodzinnego, ogélnomiejskiego i dla przedsigbiorstw w celu ich
rozbudowy, z ktérych cze$¢ — po przegladzie — moze zosta¢ zakwalifikowana do materialow

archiwalnych i akta rzemieslnikow,

dokumentacja techniczna wiasna i odziedziczona obiektow, inwestycji miejskich i doty-

czgca zezwolen budowlanych z lat 1981-2012 - kat. arch. ,,B" - 851 m.b.;

dokumentacja odziedziczona aktowa kategorii archiwalnej ,,A": w archiwum zaktado-
wym znajduje sie dokumentacja po Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Bydgoszczy z
lat 1955-1973 w liczbie 18 j.a. (spis nr 1076 — uchwaty PMRN) — rozmiar ujety w rozmiarze

ogo6lnym materiatéw archiwalnych;

dokumentacja przeje¢ta z tych instytucji, dla ktérych Urzad byl organem zalozyciel-
skim: Bydgoski Kombinat Budowlany ,,Wschod" w Bydgoszczy, Przedsiebiorstwo Produk-
¢ji Przemystowej Budownictwa Komunalnego w Bydgoszczy, Przedsigbiorstwo Produkeji
Prefabrykatéw Budownictwa Komunalnego w Bydgoszczy, Zespot Zaktadow Opieki Zdro-
wotnej nr 2 w Bydgoszczy, Zaktad Protetyki Stomatologicznej w Bydgoszczy, Zaktad Po-
mocy Spotecznej dla Bezdomnych w Bydgoszczy, Biuro Studiow i Projektéw Gospodarki
Komunalnej w Bydgoszczy, Miejski Zespdt Ustug Projektowych w Bydgoszczy, Przedsie-
biorstwo Handlowo - Techniczne Sprzetu Pozarniczego i Ochrony SUPON w Bydgoszczy,
Przedsiebiorstwo Imprez Artystycznych ,,Estrada Bydgoska” w Bydgoszczy, Osrodek Spor-
tu i Rekreacji w Bydgoszczy, przychodnie: Centrum, Ogrody, Optawiec, Szwederowo,
Belma, Srédmiescie, Okole, Lesna, Wzgorze Wolnoséci, Komunalni, Akademicka, Nowy
Fordon, Miejska Poradnia Medycyny Szkolnej w Bydgoszczy, Zespot Lekarza Miejskiego
w Bydgoszczy, Poradnia Zdrowia Psychicznego w Bydgoszczy, Izba Wytrzezwien w Byd-
goszczy, Zaktad Robot Publicznych w Bydgoszezy, akta osobowe dyrektoréw pozostalych
przychodni rejonowych oraz nauczycieli niektérych szko6l bydgoskich, dokumentacja zli-
kwidowanych szkét: szkoly podstawowe nr 6, 7, 8, 21, 29, 33, 44, 49, 50 w Bydgoszczy,
Zasadnicza Szkota Budowlana nr 3 w Bydgoszczy, Zespot Szkét Copernicanum w Byd-
goszezy, Zespot Szkot Odziezowych w Bydgoszezy, Zespot Szkot Elektrycznych w Byd-
goszezy, Bursa Szko6t Podstawowych w Bydgoszezy, Gimnazjum nr 13, 18, 21 w Bydgosz-
czy, przedszkolanr 1, 2, 3, 4,5, 8,9, 10, 11, 13, 17, 23, 27, 30, 35, 36, 37, 38, 40, 41, 42, 44,



45, 47, 48, 50,51, 53, 55, 60, 62, 63, 64, 65, 67, 69, 71, 72, 73, 74, 75, 76, 77, 78, 79, 81
oraz przedszkole ,,Calineczka” - w ilosci ok. 537 m.b. w tym 241 m.b. akt osobowych
i ptacowych,

f) inne rodzaje dokumentacji wlasnej i odziedziczonej (geodezyjno -kartograficzna, audiowi-
zualna, na nosnikach magnetycznych i optycznych) - nie wystepuja.
Dokumentacja niearchiwalna przechowywana w archiwum zaktadowym to w duzej czescei
akta administracyjne i kadrowe (w tym akta osobowe) oraz dokumentacja ksiegowa. Czesé
merytorycznej dokumentacji wydziatéw, ktora do momentu wejscia w zycie obecnie obo-
wigzujgcego wykazu akt stanowita dokumentacje kategorii ,B” o czasowym okresie prze-
chowywania, zostata — na mocy rozporzadzenia wprowadzajacego wykaz zakwalifikowana

do materialéw archiwalnych (dokumentacja kategorii ,,A”).

. Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem 3025,90 m.b. w tym kat. ,,A” 258,5 m.b. oraz kat. ,B”
2767,4 m.b., w tym akt osobowych i ptacowych - 289,6 m.b.

Stan zbioru: ogélna ilos¢ dokumentacji w poréwnaniu do ustalen ostatniej kontroli zwiekszyta
si¢ znacznie przede wszystkim w wyniku przekazania dokumentacji przez komérki organiza-

cyjne do archiwum zaktadowego.
Stan fizyczny zbioru dokumentacji w archiwum zaktadowym jest do$¢ dobry.

. Elektroniczne zarzadzanie dokumentacjg: w Urzedzie Miasta Bydgoszczy nie wdrozono
elektronicznego zarzadzania dokumentacja, podje¢to jednak prace przygotowawcze majace na
celu wprowadzenie mozliwodci zatatwiania spraw w Urzedzie na drodze elektronicznej. Od
sierpnia 2015 roku testuje si¢ system wspomagajacy obieg wewngtrzny dokumentacji "SIDAS",

ktory pozwala na skanowanie pism i przekazywanie ich drogg elektroniczng wewnatrz Urzedu -

do zalatwienia.

. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Panstwowe w zwiazku z usta-
niem dziatalnosci jednostek organizacyjnych lub uptywem okresu przechowywania: dokumen-
tacja po Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Bydgoszczy z lat 1955-1973 , a takze koperty

dowodowe zatozone do 1979 roku w ilo$ci nieustalonej.



10. Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji jest dobry. Materiaty archiwalne (akta kat. ,,A")
generalnie sg uporzadkowane wewngtrznie, zszyte, majg ponumerowane strony i posiadajg od-
powiednie opisy zawartosci teczek. Usunigto z nich czgsci metalowe. W nowszych teczkach
znajdujg sie spisy spraw. Calo$¢ dokumentacji jest zewidencjonowana na spisach zdawczo-
odbiorczych. Na teczki naniesione s3 sygnatury archiwalne. Najnowsze materiaty archiwalne
przekazane do archiwum zakladowego po wejsciu w zycie rozporzadzenia z 18 stycznia 2011
roku wtozono w teczki bezkwasowe. Materiaty archiwalne wyodrebniono na osobne regaty.

Protokoly sesji sg oprawione.

W trakcie kontroli dokonano sprawdzenia prawidlowosci klasyfikacji i stanu uporzadkowania
nastepujacych teczek o sygnaturach: 904/235,,Ustalanie sieci szkét publicznych i granic ich
obwodow SP nr 10” 1999/2002; 908/3 ,,Udziat w obcych imprezach krajowych i zagranicz-
nych” 2007; 1233/158 ,,Zniesienie wspolwlasnosci nieruchomosei” 2011 - 2014; 1233/112
,Zakup nieruchomosci” 2011 — 2012; 1245/845 ,,Wywlaszczanie nieruchomosci, zwrot wy-
wlaszczonych nieruchomosei” 2009 — 2014; 1157/1482 ,,Samodzielno$¢ lokali mieszkalnych”
2011; 980/6 ,,Rejestracje matzenstw, ksiegi, akty, skorowidze i akta zbiorcze 2008; 698/6
,,Budzet gminy i jego zmiany” 2005; 783/390 ,,Ustalanie warunkéw zabudowy i zagospodaro-
wania terenu dla inwestycji o znaczeniu lokalnym” 2005; 675/41 ,,Kontrole jednostek podle-
gtych przeprowadzone przez organy gminy” 2005; 467/1646 ,,Ustalenie warunkow zabudowy
i zagospodarowania terenu dla inwestycji o znaczeniu lokalnym - decyzje” 2001; 264/120
,,Protokoty Komisji Edukacji Rady Miejskiej Bydgoszczy™” 1990 — 1994; 1239/136 ,,Protokoty
Komisji Gospodarki Przestrzennej” 2006 r.; 1252/19 ,,Petycje, postulaty i inicjatywy obywate-
li- sprawy dotyczace pomocy spolecznej oséb niepelnosprawnych; 2012; 1252/8 , Skargi
i wnioski zalatwiane bezposrednio” 2012; 1239/80 ,,Protokoty Rady Miasta kadencja 2006 —
2010”. Teczki sa wewnetrznie uporzadkowane, szyte, opisane prawidlowo, w wiekszosci te-

czek znajduja sig¢ spisy spraw, strony ponumerowano.

11. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym (wlasna i odziedziczona) nie byla

porzadkowana w ramach uslug archiwalnych.

12. Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujgce $rodki ewidencyjne:
a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak,

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak, w podziale na kat. ,,A” i kat. ,,B” - tak,
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13.

¢) spisy materiatéw archiwalnych przekazanych do Archiwum Pafistwowego — tak,

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak,

e) ewidencj¢ wypozyczen — tak.

Srodki ewidencji prowadzone sg prawidtowo. Wykaz spiséw zdawczo — odbiorczych prowadzi
si¢ wspolnie dla akt whasnych Urzedu i akt likwidowanych jednostek organizacyjnych, dla kt6-
rych Urzad Miasta Bydgoszezy byl organem nadrzednym. Na niektorych starszych spisach
zdawczo-odbiorezych nie odnotowano dat przekazania dokumentacji do archiwum zakladowe-

go, obecnie spisy sg prawidtowo sporzadzane.

Miejsca przechowywania dokumentacji poza archiwum zaktadowym - odrebnie dokumentacje
przechowujg w magazynach wydziatowych nastepujace wydziaty:

- Wydziat Mienia i Geodezji — w magazynie Wydziatu przechowuje sie dokumentacje ewiden-
¢ji gruntow i budynkow (pafistwowy zasob geodezyjny i kartograficzny), operaty ewidencji
gruntéw i budynkéw, podziaty i rozgraniczenia nieruchomogci od 1946 r., wykup nieruchomo-
Sci (przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci) od 1964 r., dowody
zmian wprowadzonych do ewidencji gruntéw, zatozenia ewidencji budynkéw i lokali, wykazy
nieruchomosci od 1945 r., wypisy, wyrysy, akty notarialne itp. - do 2015 roku. Teczkom po-
dziatu nieruchomosci nadano uklad rzeczowo - chronologiczny. Obszar miasta podzielony jest
na ok. 500 obr¢boéw i w ramach tego podziatu ujete sg wszystkie zmiany. Zbior dokumentacji
jest na biezgco uzupetniany. Dokumentacje przechowuje si¢ na regatach jezdnych (kompakto-
wych) i liczy ona ok. 400 m.b. Dla potrzeb ewidencji uzywa si¢ programu komputerowego Ka-
taster OnLine firmy Intergraph;

- Wydziat Uprawnien Komunikacyjnych posiada podreczny zbidr aktéw pojazdu (ewidencja i
rejestracja 1992-2015 r.) i zbiér dokumentéw dotyczacych rejestracji kierowcéw z lat 1955-
2015. Dokumentacja ewidencji i rejestracji pojazdéw przechowywana jest w 8 pomieszcze-
niach magazynowych, na metalowych regalach i jest podzielona na kilka zbioréw: akta za-
mknigte (wyrejestrowane pojazdy) od 1993 roku, wyrejestrowane z lat 2004-2015 i pojazdy
zarejestrowane z lat 1993-2012 w ogélnej ilosci ok. 1200 m.b. Dokumentacje dotyczacy reje-
stracji kierowcow przechowuje si¢ w pomieszczeniach przy biurach Wydziahy, na regatach
jezdnych i liczy ona nieco ponad 80 m.b. akt (od 1955 roku rozpoczgta si¢ formalna rejestracja
pojazdow w dzisiejszym ksztalcie) - do 2015 roku. W najstarszych teczkach znajduja sie takze

dokumenty wczesniejsze. W 2015 roku przekazano do archiwum zaktadowego 1742 teczki
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kierowcow. Ze wzgledu na praktycznie dozywotni charakter uprawnien do kierowania pojaz-
dem - zamkniecie akt moze nastgpi¢ po uzyskaniu wiarygodnej informacji o utracie tych
uprawnien - przede wszystkim w wyniku zgonu kierowcy;

- Wydzial Spraw Obywatelskich przechowuje dokumentacje wytworzona w zwiazku z wyda-
waniem dowodow osobistych (tzw. koperty dowodowe) aktualne i zamkniete (zgony) — w po-
mieszczeniach biurowych i w pomieszczeniach na strychu budynku w tgcznej ilosei ponad 600
m.b. zmartych po 31 grudnia 1983 roku. Koperty sg opisane. W pomieszczeniach biurowych
dokumentacje przechowuje sie na regatach jezdnych, na strychu w szafach i na regatach oraz -
w coraz wiegkszej ilosci - na podiodze. Ze wzgledu na duzg ilo$¢ dokumentacji i jej ochrone
przed zniszczeniem pracownicy Wydzialu umiesceili ja w pudtach opisanych co do zawartosci,
niemniej warunki przechowywania akt na strychu i na podlodze biur sg zte. W pomieszczeniu
na strychu brak oswietlenia. Jest to tym bardziej istotne, Ze przynajmniej czes$¢ kopert dowo-
dowych kwalifikuje sie obecnie do materiatéw archiwalnych. Dokumentacja nie jest zewiden-
cjonowana, ale jest rozmieszczona w ukladzie pozwalajacym przy poszukiwaniach na odnale-
zienie - po sprawdzeniu w systemie numeru dowodu - odpowiednich kopert.

- Ponadto w pomieszczeniu na strychu przechowuje sie w szufladach i pudtach ok. 30 m.b.
kart ewidencyjno - adresowych. Karty te nie zostaly opisane co do zawartosci i okresu, ktérego
dotycza, a w otwartych pudtach sa narazone na zniszczenie.

Sprawa warunkow przechowywania wymienionej dokumentacji byta przedmiotem zalecen po-
kontrolnych wydanych w wyniku poprzedniej kontroli Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy
w latach 2012-2013.

Przechowywane przez wydziaty akta sg to dokumenty wieloletnie, prowadzone w dtugotrwa-

tych zbiorach, ktére — w wigkszosci - nie zostaly zamkniete.

14. Udostepnianie dokumentacji: dokumentacje udostepnia si¢ na biezaco, w 2014 roku odnotowa-
no 1240 wypozyczen, a w 2015 roku — 1182. Zagini¢¢ akt - zgodnie z o$wiadczeniem kierowni-
ka archiwum pana Roberta Tomaszewskiego - nie stwierdzono.

15. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie za zgoda Archiwum Pan-
stwowego w Bydgoszczy, ostatnio w 2015 roku. Jednostka kontrolowana nie ma zgody gene-
ralnej na brakowanie dokumentacji.

16. Przekazanie materialéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego mialo ostatnio miejsce

w 2009 roku i objeto materiaty archiwalne Urzedu Miejskiego w Bydgoszczy z lat 1973-90
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17.

18.

19.

20.

21

w ilodci 6,71 m.b. (nr ksiegi nabytkéw 1910) i Miejskiej Rady Narodowej w Bydgoszczy z lat
1973-90 w ilosci 5,80 m.b. (nr ksi¢gi nabytkow 1911).

Kierownikiem archiwum zakladowego jest pan Robert Tomaszewski zajmujacy to stanowisko
od 1 kwietnia 2008 roku, posiadajacy wyksztatcenie wyzsze i ukonczony kurs archiwalny II
stopnia. Ponadto w archiwum zaktadowym sg zatrudnieni: pan Grzegorz Priebe, wyksztatcenie
Srednie 1 ukoficzony kurs kancelaryjno - archiwalny II stopnia oraz pani Aleksandra Lipinska
1 pan Marcin Jedrzejezak, obydwoje wyksztatcenie $rednie i kurs I stopnia. Wszystkie osoby za-
trudnione w archiwum zakladowym pracujg na petnych etatach. Cze$¢ czasu pracy przeznaczo-

na jest na wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu i zarobkach.
Warunki pracy personelu archiwum sg do$é dobre.

Archiwum zakladowe posiada samodzielny lokal, usytuowany na pietrze (od podwérza) i na
parterze budynku przy ul. Grudziadzkiej 9-15. Sg to pomieszczenia biurowe oraz magazynowe
o tacznej powierzchni ok. 500 m* Czg$¢ biurowa wyposazona jest w sprzet biurowy (takze
komputerowy). Pomieszczenia magazynowe wyposazone sg w metalowe regaty. Okna sa okra-

towane i zaopatrzone w zaluzje. W praktyce magazyny sg catkowicie zapekione.

Lokal archiwum zaktadowego jest wlasciwie zabezpieczony przed pozarem, kradziezg, szkod-
nikami i innymi ujemnymi czynnikami, poniewaz ma odpowiednio zabezpieczone drzwi, okna
zaopatrzone w zastony i siatki, gasnice proszkowe z waznym atestem, przyrzady do pomiaru
temperatury i wilgotnosci powietrza. W pomieszczeniu biurowym oraz niektérych magazynach,
w tym magazynie, w ktérym przechowuje si¢ materiaty archiwalne jest bardzo ciepto, szczegél-

nie w okresie grzewczym.

Zalecenia pokontrolne wydane w wyniku poprzedniej kontroli zostaty wykonane czesciowo
tj. przekazano do archiwum zakladowego znaczng cze$é akt wytworzonych do 2010 roku,
w tym materiaty archiwalne. Nie poprawiono natomiast warunk6w przechowywania dokumen-
tacji wydawania dowod6w osobistych i magazynéw archiwalnych, nie dokonano takze wydzie-

lenia materiatéw archiwalnych z dokumentacji wydawania dowoddw osobistych.
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22. Inne ustalenia kontroli: brak dodatkowych ustalen.

Kierownik kontrolowanej jednostki moze zglosi¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania protokolu

ewentualne zastrzezenia do jego tresci.

Zalecenia pokontrolne zostang przeslane odr¢ebnym pismem

Protokol podpisali:

(miejscowosé, data) (miejscowos¢, data)
Kierowtik Odazians]l
/ CLo f7 it
(kiergwnik kntro;{g)wanej jednostki) (archiwista zakladowy) (przeprowadzajacy kontrole)

g

Protokot sporzadzono w dwéch egzemplarzach:
egzemplarz nr 1 — jednostka kontrolowana

egzemplarz nr 2 — Archiwum Pafstwowe w Bydgoszczy
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Archiwum Panstwowe
85-009 Bydgoszcz

ul. Dworcowa 65

B 52339 54 01 — Sekretariat
B 5233954~ 10~-Fax

{pieczgd jednostki kontrolowane;j)

Znak: AZ.421.63.2015

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ ARCHIWUM USC

dotyczacej warunkéw przechowywania i zabezpieczenia materialéw
archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego przechowywane przez:

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 w zwigzku
z art. 22 i 33 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
z 2015 r. poz. 1446, jednolity tekst).

Informacje wstepne

1. Kontrole¢ przeprowadzil dnia 29 pazdziernika 2015 roku Wojciech Zupa pracownik Archiwum
Panstwowego w Bydgoszezy, nr upowaznienia do kontroli AGK.0103.3.2015 W obecnosci
przedstawiciela jednostki kontrolowanej pani Anny Mitury — zastepcy kierownika USC. Cel

i zakres kontroli oméwiono z panig Iwong Gassowska, kierownikiem USC.

2. Jednostka zostala utworzona 1874, obecnie kieruje nig z mocy prawa pan Rafal Bruski,

Prezydent Miasta Bydgoszczy.
3. Organem nadrzednym jednostki organizacyjnej jest Wojewoda Kujawsko-Pomorski.

4. Ostatnig kontrole Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy przeprowadzito w dniu 18 grudnia

2012 roku.



Ustalenia kontroli:

1.

W Urzedzie Miasta Bydgoszezy, przy ktérym funkcjonuje Urzad Stanu Cywilnego

w Bydgoszczy obowiazuja przepisy kancelaryjne i archiwalne:

a)

b)

instrukcja archiwalna, wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakltadowych (Dz. U.
z2011 r. Nr 14, poz. 67),

instrukcja kancelaryjna, wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U.

z 2011 r. Nr 14, poz. 67),

¢) jednolity rzeczowy wykaz akt dla organdéw gminy i zwigzkbw miedzygminnych oraz urze-

d)

dow obstugujacych te organy i zwigzki, wprowadzony Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archi-
wow zaktadowych (Dz. U z 2011 1. Nr 14, poz. 67),

zasady i tryb rejestracji stanu cywilnego oraz dokonywania czynnosci z zakresu rejestracji
stanu cywilnego reguluje ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

(Dz.U. z 8§ grudnia 2014 r., poz. 1741).

Normatywy wymienione w pkt. 1a — 1c byly uzgodnione z odpowiednimi organami

panstwowej administracji archiwalnej.

2. Przestrzeganie przepisow kancelaryjnych i archiwalnych, szczegélnie w zakresie popraw-

nosci klasyfikacji archiwalnej i kwalifikacji archiwalnej: ksiegi stanu cywilnego i akta zbio-

rowe rejestracji stanu cywilnego sa kwalifikowane prawidlowo.

W praktyce kontrolowana jednostka stosuje system kancelaryjny: bezdziennikowy.

W archiwum USC sg przechowywane:

a)

b)

ksiegi wieczyste whasne USC Bydgoszcz-Miasto z lat 1913-2014, w iloSci:
urodzenia — 52,04 m.b., matzenstwa — 41,37 m.b., zgony - 34,32 m.b.,
ksiegi wieczyste odziedziczone po bytych USC:



- Bydgoszcz — Wie$ I1I z lat 1913-1921, w iloéci 0,93 m.b.,
- Fordon z lat 1913-1972, w ilo$ci 2,31 m.b.,
- Mate Bartodzieje z lat 1913-1920, w ilosci 0,36 m.b.,
- Okole z lat 1912-1920, w ilosci 0,62 m.b.,
- Wilczak z lat 1907-1920, w iloSci: 0,56 m.b.,
- ksiggi umiejscowione sadownie w Bydgoszezy (dot. repatriantéw) z lat 1952-1955
w ilosci 1,36 m.b.,
c) akta zbiorowe z lat 1953-2015 w ilosci 211,40 m.b.,
d) skorowidze z lat 1874-2012 w ilosci:
urodzenia — 3,40 m.b., matzenstwa — 2,42 m.b., zgony — 2,18 m.b.,
e) wtdropisy z lat 1913-1919 w ilosci 3,38 m.b.,
f) dokumentacja niearchiwalna, 16,50 m.b.
Ksiggi utozone sg poszczeg6lnymi usc, nastgpnie seriami (rodzajami ksiag) — urodzenia, mat-

zenstwa, zgony, a w obrebie serii chronologicznie.

. Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem 373,15 m.b. w tym kategorii ,,A” 356,65 m.b. i kategorii
,»B” 16,50 m.b.

. Elektroniczne zarzadzanie dokumentacja: w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bydgoszczy
wprowadzono w formie bazy danych, system rejestréw panstwowych ZRODEO. Pozwala on na

dokonywanie wszystkich czynno$ci zwigzanych z rejestracja stanu cywilnego.

. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy:
po 100-letnim okresie przechowywania w jednostce organizacyjnej przekazaniu podlega 0,74
m.b. ksigg usc z lat 1912-1914 i 0,30 m.b. wtdropiséw ksiag usc z lat 1912-1914 oraz skorowidz
dot. zgondéw USC Wilczak 0,03 m.b. z lat 1979-1912. Urzad Stanu Cywilnego w Bydgoszczy
moze réwniez, zgodnie z art. 129 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu

cywilnego, przekaza¢ 4,90 m.b. ksigg usc matzefistw i zgonéw oraz ich wtéropiséw z lat 1915-

1934.

. Stan fizyczny ksigg jest nastepujacy: czesé ksigg ma zniszczone oprawy. Naprawy introligator-
skiej wymagaja:

- ksiegl matzenstw z lat 1921 1 1922 oraz ksi¢gi zgondw z lat 1919/20 i 1922 - USC Fordon,

- ksiega matzenstw z roku 1919 tom II - USC Okole,



10.

11.

12.

- ksiegi urodzen z lat 1914, 1915, 1916 - USC Wilczak,

- ksiegi umiejscowione sadownie: z roku 1952 nr 1-500, z roku 1952 nr 1628-2000, z roku 1952
nr 2001-2500, z roku 1953 nr 1501-2000,

- ok. 5% wtoropisow ksigg usc.

Jednostka kontrolowana prowadzi nast¢pujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych - nie,

b) spisy zdawczo-odbiorcze - kategorii ,,A” - tak 1 kategorii ,,B” - tak,

¢) spisy materiatéw archiwalnych przekazanych do Archiwum Panstwowego - tak,
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - nie,

e) ewidencje wypozyczen — ksiag i akt nie wypozycza sie.

Ewidencja jest prowadzona nastepujaco: sporzadzono spisy zdawczo-odbiorcze dla poszcze-
g6lnych serii (rodzajow) ksiag z podziatem na poszczegdlne usc. W przypadku USC Bydgoszcz
do istniejacych spisow zdawczo-odbiorczych kazdorazowo sa dopisywane nowo zaktadane
ksiegi usc. Przy wyszukiwaniu korzysta si¢ jednak glownie ze skorowidzow, w mniejszym

stopniu ze spiséw zdawczo-odbiorczych.

Przekazywanie materialéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Bydgoszezy mialo
ostatnio miejsce w 2012 r. Przekazano ksiegi nastepujacych usc: Bydgoszcz Miasto 9 j.a., 0,28
m.b. z roku 1912; Bydgoszcz Wies 11l 4 j.a., 0,12 m.b. z roku 1912; Fordon 3 j.a., 0,05 m.b.
z roku 1912; Mate Bartodzieje 3 j.a., 0,05 m.b. z roku 1912; Okole 4 j.a., 0,09 m.b. z roku 1912;
Wilczak 4 j.a., 0,08 m.b. z roku 1912 oraz wtéropisy ksiag usc: Dobrez 3 j.a., 0,06 m.b. z roku
1912; Koronowo 3 j.a., 0,04 m.b. z roku 1912; Leszyce 3 j.a., 0,02 m.b. z roku 1912; Lisi Ogon
2 j.a., 0,02 m.b. z roku 1912; Makowarsko 3 j.a., 0,03 m.b. z roku 1912; Nowa Wie§ Wielka 3
j.a., 0,02 m.b. z roku 1912; Oséwiec 3 j.a., 0,01 m.b. z roku 1912; Pawtéwek 3 j.a., 0,01 m.b.
z roku 1912; Sicienko 3 j.a., 0,03 m.b. z roku 1912; Sitowiec 3 j.a., 0,03 m.b. z roku 1912; Solec
Kyjawski 3 j.a., 0,05 m.b. z roku 1912; Stary Dwor 3 j.a., 0,03 m.b. z roku 1912; Slesin/Potulice
3j.a., 0,02 m.b. z roku 1912; Wierzchucinek 3 j.a., 0,03 m.b. z roku 1912; Wtelno 3 j.a., 0,02
m.b. z roku 1912; Zamczysko 3 j.a., 0,03 m.b. z roku 1912.

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie archiwum USC jest pani Agnieszka Jedrzejczak —
zastepca kierownika USC, zatrudniona na pelnym etacie, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze,

bez przeszkolenia na kursie archiwalnym.



13. Warunki pracy personelu archiwum USC sg dobre.

14. Dokumentacj¢ przechowuje si¢ w klimatyzowanym pomieszczeniu archiwum USC, a skoro-
widze w zamykanych szafach w pokoju biurowym. Lokal archiwum usc jest wyposazony

w kompaktowe regaty o lacznym metrazu potek ok. 400 m.b.

15. Lokal archiwum usc jest wlasciwie zabezpieczony przed pozarem, kradzieza, szkodnikami
i innymi ujemnymi czynnikami, poniewaz ma: odpowiednio zabezpieczone drzwi
i okna, instalacj¢ p.poz., higrometr (wskazania 50,8%) i termometr (wskazania 20,3°C).

Pomieszczenie jest klimatyzowane.
16. Zalecen pokontrolnych podczas poprzedniej kontroli nie wydano.

17. Inne ustalenia kontroli: brak.

Kierownik kontrolowanej jednostki moze zgtosi¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu

ewentualne zastrzezenia do jego tresci.

Zalecenia pokontrolne zostang przestane odr¢bnym pismem.

Protokol podpisali:

-

(miejscowosé, data) (miejscowosé, data)

T < 5 L ~
Ltz ot (Lehe T / ﬁ/%@/ ................

(kierownik kontfolowanej jednostki) (archiwista zaktadowy) (przeprowadzajacy kontrole)

Protoké! sporzadzono w dwdch egzemplarzach:
egzemplarz nr 1 — jednostka kontrolowana

egzemplarz nr 2 — Archiwum Panstwowe w Bydgoszezy






