Zakiad Ubezpieczeri Spolecznych .
-Wydzial Kontroli Platnikdw Sktadek w Bydgoszczy
Sw. Tréjcy 33 . .

85-224 Bydgoszcz

Dane identyfikacyjne piatnika:
NIP: 1020000759
REGON: 000596375

Znak pisma: 042014060157PRO001
Znak sprawy: 042014060157

Protokéi kontroli
Piratnika skiadek: URZAD MIASTA BYDGOSZCZY, 85-102 Bydgoszcz, ul. Jezuicka 1.

Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczenn Spolecznych Renata
Karnowska, posiadajacy legitymacje sluzbowa na podstawie upowaznienia
nr 0420140601572 wystawionego 2 wrzesénia 2014 r. =z upowaznienia Gloéwnego
Inspektora Kontroli Zakladu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 3 wrzeénia 2014r.- 5 wrzesnia 2014r., 8
wrzesnia 2014r.- 12 wrzesdnia 2014r., 15 wrzesnia 2014r.- 16 wrzeénia 2014r., 18
wrzesnia 20}l4r.- 19 wrzesnia 2014r., 22 wrzesnia 2014r.- 26 wrzesnia 2014r., 29
wrzesnia 2014r.- 2 pazdziernika 2014r., 6 pazdziernika 2014r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 3 wrzeénia 2014r.
platnikowi skiadek: Prezydentowi Miasta -Panu Rafalowi Bruskiemu.

Pratnik skladek upowaznil do reprezentowania go w trakcie kontroli Pania:
dolante Tweorek, Dyrektora Wydzialu Ksiegowodci w Urzedzie Miasta Bydgoszczy.

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycija nr 11.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2013 r.:

$rednioroczna liczba ubezpieczonych w 2013r.:

Miejsce prowadzenia kontroli: Urzad Miasta Bydgoszczy ul. Jezuicka i, 85-102
Bydgoszcz.

.

Zakrasy kontroli

1. Prawidiowo$é¢ i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz
innych skiadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zgtaszanie do
ubezpieczeri spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczed z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych
Swiadczeni oraz dokonywanie rozliczed z tego tytulu

3. Prawidlowo$¢ i terminowo$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe :

4. Wystawianie =zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celédw ubezpieczen
spolecznych




Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw éporzadzonych przed
dniem rozpoczecia kontroli, =z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentdw

rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materialu stanowi zatacznik nr 1 do
protokotu kontroli.

1. Prawidlowodd iArzetalnoéé obliczania skladek na ubazpieczenia spoleczne oraz

innych skiadek;,; do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do
ubezpieczeli spolacznych i ubezpieczenia zdrowotnago.

Kontrola objeto okres: styczen 2012r.- lipiec 2014 r.; z tego ckresu do badania
kontrolnego wytypowano okres od 1 stycznia 2013r. do 31 grudnia 2013r.
W zakresie prawidiowod¢ i rzetelnos&é obliczania sktadek na ubezpieczenia

spoleczne oraz innych skiadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad‘5

craz zgtaszania do ubezpieczef spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego _
[ . , kontrola objeto

réwniez okres od 1 stycznia 2014r. do 31 marca 20l4r.

W zakresie prawidlowodé 1 rzetelno$ci obliczania skladek na ubezpieczenia

spoteczne za osoby przebywajace na urlopach macierzyfskich, pobierajace z tego

tytulu zasitki macierzynskie kowntrolsa objeto okres od 1 stycznia 2012r, do 31
lipca 2014r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczer spolecznych i ubazpieczenia zdrowotnego

Kontrola dotyczyla okresu od 1 stycznia 2013r. do 31 grudnia 2013r. i polegala

na badaniu prawidiowo$ci dokonanych zgloszeA do ubezpieczen w powiazaniu z

prawidlowoscia deklarowania skiadek, do ktérych 'pobierania zobowiazany jest

Zakiad. : '

W zakresie zgiaszania do ubezbleczen spolecznych 1 ubezpieczenia zdreawntnego
i ;

" kontrola objeto réwniez okres od 1 styeznia 2014r. do 31 marca 2014r.

Pratnik zawarl umowe zlecenia- ze

Platnik . zawarl umowe zlecenia z

.



Powodys

- umowa zlecenia zawarta (akta kontroll
str, 11-14);
- umowa zlecenia - zawarta o (dkta kontroli

str. 33-36);

Zgodnie z przepisami ustawy 2z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie

ubezpieczeri spolecznych (tekst jednolity bz, U. =z 2013r., poz. 1442 ze
zmianami): '

-art. 6 ust. I pkt 4 i art. 12 ust. i- obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu ,

rentowym i wypadkowemu podlegajg - osoby fizyczne, ktére na obszarze-

Rzeczypospolitej Polskiej sgq osobami wykonujacymi prace na podstawie umowy
agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej umowy o $wiadczenie uslug, do ktdred
zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sig¢ przepisy dotyczgce zlecenia,

-art, 13 pkt 2- zleceniobiorcy. podlegajq ubezpieczeniom od dnia oznaczonego w
umowie jako dziern rozpoczecia jej wykonywania do dnia rozwigzania lub
wygasniecia tej umowy,

—art. 36.ust. 1 1 2 - kazda osoba objeta obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym
i rentowymi podlega zgloszeniu do ubezpieczen spolecznych, a obowigzek
zgloszenia naleiy do platnika skladek. '

W mysl ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze Srodkdw publicznych (tekst jednolity Dz. U, z 2008 roku Nr le4,
poz. 1027 ze zmianami) : )

—art. 66 ust. 1 pkt 1le- zlecéniobiorcy bodlegaja obowiazkowi ubezpieczenia
zdrowotnego, ‘
-art.69 ust. 1- obowiazek ubezpieczenia zdrowotnego zleceniobiorcdw bowstaje i
wygasa w terminach okreslonych w brzepisach o ubezpieczeniach spoiecznych,

~art. 74 ust. 1- do ubezpieczenia zdrowotnego osdéb objetych ubezpieczeniami
spolecznymi stosuje sie odpowiednio brzepisy dotyczace zasad, trybu i terminu
zgiaszania do ubezpieczern spotecznych.

1.2. Prawidlowodé i rzetelnosd obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne
oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zcbowigzany jest Zakiad

1.2.1. Ubezpieczenia spoleczne

- (. - jest zatrudniona u platnika sktadek na
podstawie umowy o prace.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt. 19, art. 9 ust. 6, art. 16 ust. 8 ustawy z dnia 13
paidziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity Dz.
U. z 2013r., poz. 1442 ze zmianami), obowiazkowo ubezpieczeniom emerytalnemu 1
rentowym podlegaja osoby fizyczhne, ktdre na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej
sq osobami przebywajacymi na urlopach wychowawczych. Oscoby przebywajqce na




urlopach wychowawczych podlegaja obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu 1
rentowym, jezeli nie maja ustalonego prawa do emerytury lub renty i nie maja
innych tytuldw rodzacych obowiqzek ubezpieczer spolecznych. Sktadki na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe oséb przebywajacych na urlopach wychowawczych
finansuje w ca2odci budZet panistwa za posrednictwem Zaktadu. Zgodnie z art. 18
ust. Sb, ust. 14 (w brzmieniu obowigqzujgcym do 31 sierpnia 2013r.) wskazanej
wyZej ustawy o systemie ubezpleczend spolecznych, podstawe wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe o0sdéb przebywajacych na urlopie wychowawczym
stanowl kwota 60% przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w poprzednim kwartale.
Sktadka w nowej wysokofci obowiazuje od trzeciego miesigca nastepnego kwartatu.
Podstawa wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe nie moze byd
wyzsza niz przecietne miesieczne wynagrodzenie wyplacone za okres 12 miesiecy
kalendarzowych poprzedzajgcych .urlop wychowawczy. Zgodnie z art. 18 ust. 9
ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych- za miesigac, w ktdérym nastapiilo
odpowiednio objecie ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi lub ich ustanie i
jezeli trwaly one tylko przez czesé miesigca, kwote najnizszej podstawy wymiaru
skladek zmniejsza sie proporcjonalnie, dzielgc ja przez liczbe dni
kalendarzowych tego miesigca 1 mnozac przez liczbe dni podlegania ubezpieczeniu.
Zgodnie z art. 13 pkt. 13 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1938 roku o systemie
ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity Dz. U. =z 2013r., poz. 1442 ze
zmianami), obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym podlegaja osoby
pozostajace na urlopach wychowawczych jeseli nie maja ustalonego prawa do
emerytury lub renty I nie majg.innych tytuldw rodzacych obowigzek ubezpieczern

spotecznych~od dnia speinienia tych warunkdw do dnia zaprzestania spelniania
tych warunkdw.

Dowody:

- informacja . ¢ posiadaniu tytuiu do ubezpieczefi spolecznych
{akta kontroli str. 9-10);

Platnik zawarl umowe zlecenia ze (

W podénych miesigcach wiasciwym kodem dla ubezpieczonego jest

Ptatnik zawari umowe =zlecenia =z

W podanych miesigcach wiagciwym kodem dla ubezpieczonego jest

W mysl art. 17 ust. 1, art. 18 ust. 1, ust. 3, art. 20.ust.l ustawy z dnia 13
paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2013r., poz. 1442 ze zmianami)., skiadki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe,
wypadkowe za zlecentoblorcodw obﬂiczaja, rozliczajq 1 przekazujg co miesiac do
Zaktadu w calosci platnicy skiadek. Podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe oraz wypadkowe zleceniobiorcéw stanowi przychdd.

Zgodnie z art. 49 ust. 2 pkt. 1), pkt. 2) wskazanej wyzZej ustawy o systemie
ubezpieczen spoiecznych, minister wiasciwy do spraw zabezpieczenia spolecznego
w drodze rozporzadzenia okresla wzory zgioszen do ubezpieczen spolecznych i
imiennych raportéw miesiecznych 1 imiennych raportéw miesiecznych korygujacych.
Zgodnie 2z §2 ust., 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
23.10.2008r, (Dz. U, z 2008r. Nr 186, poz. 1444), w sprawie -okresSlenia wzordw
zgioszerd do ubezpieczen spoiecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, dimiennych



raportdéw miesiecznych i imienn
platnika, deklaracii rozliczen
oraz innych dokumentdw,

naleznych sktadkach i wyp
Wykaz koddw okreélony Jjes

ych raportéw miesiecznych korygujacych, zgloszer
lowych i deklaracii rozliczeniowych korygujgcych
dokumenty zgloszeniowe i imienne raporty miesieczne o
laconych $wiadczeniach sq wypelniane przy uzyciu koddw.
t w zatjczniku nr 18 do rozporzadzenia.

Dowody:

- umowa zlecenia zawarta ze

- rachunki do umowy
kontroli str. 17-32};

- umowa zlecenia zawarta z

- rachunki do umowy
kontroli str., 39-56);

{akta kontroli str. 11-14) ;.
wraz z zatwierdzeniami do wyptaty (akta

(akta kontroli str. 33-36);.
wraz z zatwierdzeniami do wyplaty (akta




2godnie z art. 6 ust.l pkt. 19, art. 16 ust. 8, art.18 ust. 6 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity Dz.
U. z 2013r., poz. 1442 ze zmianami), obowigzkowo ubezpleczeniom emerytalnemu i
rentowym podlegaja osoby fizyczne, ktére na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej
53 osobami pobierajacymi zasilek macierzyiiski albo zasilek w wysokod$ci zasitku
macierzyrnskiego. Sktadki na ubezpieczenia emerytalne 1 rentowe wyiej
wymienionych osdb finansuje z calosdci budzZet panstwa za posrednictwem Zakladu.
Podstawe wymiaru sktadek na  ubezpieczenia emerytalne i rentowe osdéb
pobierajacych zasitek macierzynski albo zasilek w  wysokosci zasitku
macierzyiriskiego stanowi kwota tego zasilku.

‘Dowody:

- karty zasilkowe oséb ktérych dotycza podane wyzej ustalenia (akta kontroli
str., 57-172);

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

{ _ .. dJest =zatrudniona u piatnika skladek na
podstawie umowy o prace. ‘

Zgodnie z art. 66 ust. 1 pkt. 32) ustawy z 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach
opleki zdrowotnej finansowanych ze Srodkdéw publicznych (tekst jednolity Dz. U. =z
2008r. Nr 164, poz. 1027 ze zmianami), obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego



podlegaja osoby korzystajace =z hrlqpu wychowawczego niepodlegajace obowigzkowi
ubezpieczenia zdrowotnego z innego tytulu,

Dowody:
- informacia

_ . 0 posiadaniu tytuiu do ubezpieczen spotecznych
fakta kontroli str. 2-10)

I3
L4

Ptatnik zawarl umowe zlecenia =ze (

Ptratnik zawarl umowe zlecenia z

W mysl art, 79 ust. 1, art. 81 ust, I, ust. 6, art. 85 ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2004 o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkdw
publicznych (tekst jednolity Dz, U. z 2008 roku Nr 164, poz., 1027 ze

zmianami} ,sktadka na ubezpieczenie zdrowctne wynosi 9% podstawy wymiaru skiadki,
Do ustalenia podstawy wymiaru sk}adek na ubezpieczenie zdrowotne zleceniobiorcdw
stosuje sie przepisy okreslajace ich podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe. Podstawe wymiaru sk*adki na ubezpieczenie zdrowotne
pomniejsza sie o kwoty skladek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i1 chorobowe
finansowanych przez ubezpieczonych niebedacych ptatnikami skiadek, potraconych
brzez platnikéw ze drodidw ubezpieczonego. Za osobe wykonujgacq prace na )

podstawie umowy zlecenia, skladke jako btatnik oblicza, pobiera z dochoduy
ubezpieczonego i odprowadza zamawiajgcy.

Dowody:

- umowa zlecenia zawarta (akta kontroli str. 11-14 ) ;.

- rachunki do umowWy wraz z zatwierdzeniami do wyptaty (akta
kontroli str. 17-32);

- umowa zlecenia zawarta z - (akta kontroli str, 33-36 ) ;.

- rachunki do umowy wraz z zatwierdzeniami do wyplaty (akta
kontroli str. 39-56);




1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych 8wiadczeh Pracowniczych

Ptatnik zawarl umowe zlecenia ze

i

-Zgodnie art, 104 ust. 1 pkt. 1 lit. ¢) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (tekst jednolity z Dz. U. z
2013r. poz. 674 ze zmianami), obowiazkowe skladki na Fundusz Pracy, ustalone od
kwot stanowiqecych podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
béz stosowania ograniczenia, wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca co
najmniej minimalne wynagrodzenie, oplacaja pracodawcy za osoby wykonujgce prace
na podstawie umowy zlecenia.

1.3. Fundusz Emerytur Pomostowyéh.

Na te okolicznos$¢ przyjeto wyjadnienia od p. Jdolanty Tworek (akta kontroli str,
255-256) . :

2. Ustalanie uprawnien do sSwiadczen z ubezpieczeri spolecznych i wyplacanie tych
Swiadczen oraz dokonywanie rozliczed z tago tytuiu,

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego

Kontrola objeto okres: styczen 2013y, - grudzieh 2013r.; =z tego okresu do
badania kontrolnego wytypowano: styczed 2013r. do grudzien 2013r.

Kontroli . poddano  Swiadczenia: z - ubezpieczen spotecznych ubezpieczonych
wymienionych w zalaczniku nr 1 Ho protokoiu kontreli, wyptacone i rozliczone w
deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za 6/2013.

.Ptatnik ustalal uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyptacal te
Swiadczenia stosujac obowiazujace przepisy.



2.2, Prawidiowod§é dokonywania rozliczer z tytulu wyplaconych swiadezer i
zasiltkdw

Kontrola objeto okres: styczen. 2013 x. -~ grudzieA 2013 r.; z tego okresu do
badania kontrolnego wytypowano: styczeni- 2013r. do grudzien 2013r.

Platnik dokonywal rozliczeA $wiadczen z ubezpieczeni spolecznych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. :
3. Prawidlowosé i terminowo§é opraco

wywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i
rantowe.

Na teg okolicznosé ﬁfzyjeto wyjaénienié od p. Jolanéy Tworek (akta kontroli str.
255-256}.

4. Wystawianie zadwiadczedr lub . zglaszanie danych - dla caléw ubezpiaczen
spotecznych.

Kontroli poddano

zaéﬁiadczeniat © przychodach wystawione dla nastepujacych
ubezpieczonych: '




Zgodnie z § 5 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
22 lipca 1992r. w sprawie szczegdlowych zasad zawieszana lub zmniejszania
emerytury i renty (Dz. U. z 1992r. Nr 58, poz. 290 ze zmianami), zaklad pracy
zawiadamia organ rentowy do korica lutego kazdego roku o *4cznej kwocie dochodu
osiggnietego przez emeryta lub renciste w ubiegiym roku kalendarzowym. Zgodnie z
§ 1 ust. 3 wskazanego wyZej Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej,
za dochéd osiagniety uwaza sie faktyczny dochdd uzyskany przez emeryta lub
renciste w danym roku kalendarzowym, z zastrzezeniem ust. 5.

Piatnik wystawia} =zaswiadeczenia ptatnika skladek 2US 2Z-3., Kontroli poddano
..zaswiadczenia ZUS Z-3 wystawione dla ubezpieczonych: '

Na okeolicznodéé powyZszego do protokolu kontroli dolaczono protokdr przyjecia
wyjasnienn od p. Jolanty Tworek (akta kontroli str. 255-256) ,

Protokétr sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z kitdrych djeden
doreczono platnikowi sktadek.
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Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., Nr 1442 ze zmianami},
ptatnik skladek ma prawo ziozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania protokoiu
pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczesnie stosowne $rodki
dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczenn Spotecznych, Wydzial! Kontroli Platnikédw
Sktadek w Bydgoszczy, S$w. Tréjey 33, 85-224 Bydgoszcz.

Kontrole zakoficzono w dniu 6 pafdziernika 2014 r. i fakt ten wpisano do ksigzki
kontroli.

B d . , + 0 . et TP,
ydgoszcz, dnia 6 pazdziernika 2014r ors, HMNEPEIT
e | Taklady U

i KONTROLL

aozed Spolecinydh

)

&

Rernaty Karnowska

L I S W I, c-'..ll--ol---ubo--ooc.--.uo--‘p_ -------- .

{podpis kontroluj acego)

Protokdét kontroli dorgczono platnikowi skiadek. Odbierajacy: Platnik,

z up. PREZ‘?)ENI_‘A MIASTA
!

©.2 Jelanta Yivorek
e dodony oo yreKp Wydzigy Keieaowosel

(data, pieczeé i podpis platnika skladek)

11




Wrylaczenie jawnoscei w zakresie danych osobowych oraz innych tajemnic ustawowo
chronionych; na podst. art.5 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do

informacji publicznej w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r.
' o systemie ubezpieczen spotecznych (str. 1-10).

Jawnosé wylaczyla: Adrianna Sudomirska —
Koordynator Zespotlu Audytu i Kontroli
Urzedu Miasta Bydgoszezy.




