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W zalacZéniu przekazuje egzemplarz wystgpienia pokontrolnego, sporzadzonego

w oparciu o art. 46 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji rzqdowe; (Dz. U.
Nr 185, poz. 1092), z kontroli prawidlowosci realizacji zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej, dotyczacych ewidencji ludnoSci i dowodow o'spbistych,.:_

przeprowadzonej w dniach od 24 czerwca 2014 r. do 15 lipca 2014 r. w kierowanym przez

URZAD MIASTABYDGOSZCZY
SEKRETARZ MIASTA

Pana Urz¢dzie Miasta Bydgoszezy.
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WOJEWODA KUJAWSKO-POMORSKI

WSOC.1431.10.2014.KJ Bydgoszez ] sierpnia 2014 .

Pan

Rafat Bruski
Prezydent Miasta Bydgoszczy
ul. Jezuicka 1
85-102 Bydgoszcz

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 46 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administr%aciii rzgdowej
Dz U. z 2011 1. Nr 185, poz. 1092) w zwiazku z art. 50 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 .
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze zm.)
w Urzedzie Miasta w Bydgoszczy ul. Jezuicka 1, w dniach od 24 czerwca 2014 r. gdo 15 lipca
2014 r. przeprowadzona zostala kontrola przez:
- Maitgorzate Kowalik - gléwny specjalista w Wydziale Spraw Obiywatelskich
i Cudzoziemcédw Kujawsko-Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Bydgoszczy kierownik
zespolu kontrolnego, nr upowaznienia 350/2014 .
- Katarzyne Janiak - ekspert w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzozwmcéw Kujawsko-

Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Bydgoszczy - czionek zespolu kontrolnego, nr

upowaznienia 349/2014 w zakresie:

1. przedmlot kontroli: realizacja zadah zwiazanych z ewidencjg ludnosci, udoste;pmanlem

danych osobowych i wydawania dowodéw osobistych,

2. okres objety kontrolg - od 24 czerwca 2013 r. do dnia kontroli.

W niku przeprowadzonej kontroli kontrolowans dzialalno§¢ ocenia s1 0 nie

i
f

Z uchvbieniami na podstawie nastepujacych ustalen:

L informacje ogodlne

Zgodnie z § 40 ust. 1 regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Bydgoszezy (tekst jednolity —
zatacznik do zarzadzenia Nr 236/2013 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 4 kwx;:tpna 2013 1.),
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prowadzeniief spraw zwigzanych z ewideﬁch ludnosci i wydawaniem dowodéw osobistych nalezy
do zadan Vf\’)?dzialu Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta Bydgoszczy.

Nadzér nat:,ll Hziaianiem Wydzialu Spraw Obywatelskich sprawnje Sekretarz Miasta Bydgoszezy .
W okresie l)b]e;tym kontrola funkcjg t¢ petnit Pan Edward Dobrowolski.

Wydz:a%em Spraw Obywatelskich kieruje Dyrektor Wydzialu. W okresie objetym kontrolg
funkcje te: pe%nﬁa Pani Krystyna Sztejka. Pracg Referatéw kierujg bezposrednio Kierownicy.
- Zakresem kontroh obj¢to dwa referaty ww. Wydzna%u tj. Referat Ewidencji Ludnosci i Referat
Dowodowpmbwtyeh ‘Praca Referatu Dowodéw Osobistych kieruje Kierownik Referatu — Pani
Elzbieta Kor;dracluk. Praca Referatu Ewidencji Ludnoécei kieruje Kierownik Referatu — Pani Ewa
Micha%ows‘kfa.

| i
- IL w zakresie dowod6éw osobistych:

'Prowadzenjei spraw zwigzanych z wydawaniem dowoddw osobistych nalezy do zadan Referatu
Dowodéw@(f)sobistych Wydzialu Spraw Obywatelskich Urzgdu Miasta Bydgoszezy. Gléwna
siedziba w/w Referatu mieéci sie¢ na parterzé budynku Urzedu przy ul. Jezuickiej 6A
w Bydgoszczy Pomieszczenia przyjmowania wnioskéw o wydanie dowodu osobistego oraz
.pomleszczema gdzie wydawane sg dowody osobiste zostaty odpowwdnio zabezpieczone poprzez
okratowane olma rolety antywlamaniowe, drzwi antywlamamowe monitoring na Korytarzu oraz
system aIdrmowy znajdujacy si¢ w Urzedzie Miasta. Doste;p osdb postronnych do sprzetu
komputerowego funkcjonujagcego w SWDO jest utrudniony, bowiem zestaw sprzetu
komputerowego usytuowany jest w taki spos6b, ze ekran monitora ustawiono tylem do klienta.
Imienne chlpowe karty dostgpu do systemu SWDO posiada 19 pracownikéw Wydziatu Spraw
_Obywatels}(lch UM w Bydgoszczy Chipowe karty dostepu do SWDO, formularze do
wydawama dowodéw osobistych stanowigce druki $cistego zarachowania, pieczecie i pieczatki
urzedowe, \ wyprodukowane dowody osobiste do czasu odbioru przez wnioskodawcéw
przechowywane s3 w odpowiednio zabezpieczonych szafach.

W okresie oqutym kontrolg, kontrolowany organ wydat 44 77 8 dowoddéw osobistych, przyjat 43

557 wmoskow o wydame dowodu osobistego.

Koperty dqwodowe ulozone s3 wedtug nr serii, koperty os6b zmarkych rocznikami wedhuig ne
serii. »
W trakcie E(:?i.ynnos’ci kontrolnych sprawdzono wybidrczo koperty dowodéw osobistych, wedhug
numern foéxrimlarza

_ 1. F 5101777 — wniosek ‘0 wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 06.05.2014 r,

w zwmzku ze Zmiang danych. Dowdéd osobisty odebrany 10.06.2014 r,
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F 5085386 — wnlosek o wydanie dowodu osobistego zostat zlozony 18 12.2013 r.
w zwigzku z utratg - zagubienie. Dowéd osobisty odebrany 10.02.2014 r.

3. F 5091077- wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 21 01 2014 1.
w zwigzku z utratg - zagubienie. Dowéd osobisty odebrany 19.02.2014 r. o

4. F 3319714 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat zlozony 15 11 2013 r.
w zwigzku ze zmiana danych, Dowéd odebrany 28.11.2013 r. ;

5. F 1728219 —~ wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 30 09 2013 r,
W zwigzku z utrata - zagubienie. Dowéd odebrany 04.11.2013 r. f

6. F 3315143 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 30 (}9 2013 r.
w zwigzku ze zmiana danych. Dowéd odebrany 18.10.2013 r. i f

7. F 1724327 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 02 08 2013 r.
w zwigzku ze zmiang danych. Dowéd odebrany 02.09.2013 r. L

8. F 0772663 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ziozony 03 @4 2014 r.
w zwigzku uptywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 17.05.2014 r.

9. F 0892174 — wniosek o wydaniec dowodu osobistego zostat zlozony 25 @6 2013 r.
W zwigzku z utratg - zagubienie. Dowéd odebrany 07.10.2013 r. W koperc1e dowodowe_]
znajduje si¢ zaswiadczenie o zagublemu czgsci B formularza oraz pokw1towame odbioru
nowego dowodu osobistego oraz anulowanie starego dowodu osobistego

10.F 5096797 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat zlozony 19 03 2014 r.
w zwigzku ze zmiang danych. Dowdd odebrany 08.04.2014 r. . i

11.F 5101098 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 01 04 2014 r.
w zwigzku uptywem terminu waznoéci. Dowéd odebrany 04.06.2014 r. [

12.F 0891350 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 05 07 2013 r.
w zwigzku uplywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 19.07.2013 r. .

13.F 1727563 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat zlozony. 05 09 2013 r.
w zwigzku uptywem terminu waznosei. Dowdd odebrany. 27.09.2013 1.

14.F 5094697 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 19 02 2014 r.
W zwigzku ze zm{anq danych. Dowdd odebrany 17.03.2014-r. !

15.F 5106012 — wriosek o wydanie dowodu osobistego zostat ztozony 09 05 2014 r.
w zwigzku z uptywem terminu waznoéci, Dowéd odebtany 30.05.2014 r.

16. F 5102019 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 26 03.2014 r.
w zwigzku z utratg - zagubieniem, Dowdd odebrany 28.04.2014 r. :




17.F 5b86244 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ziozony 10.12.2013 r.
w zwiazku ze zmiang danych, Dow6d odebrany 07.01.2014 .

1
+

' 18.F 13321638 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat ztozony 22.11.2013
w ziwviazku ze zmiang danych. Dowdd odebrany 28.04.2014 r.

19.F- 3?321632 ~ wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 19.11.2013 r.
wizwiazku uptywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 03.01.2014 r.

20.F 5096117 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat ztozony 20.02.2014 r.
wizwiazku uptywem terminu waznosci. Dowod odebrany 18.03.2014 1.

21.F ! 5095497 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat zloZzony 06.03.2014 r.
w ziwiqzkti uptywem terminu waznosci. Dowod odebrany 10.04.2014 r.

22.F 5094997 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 13.03.2014

o

W ziNia‘zku z uptywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 09.04.2014 r.
23.F 5094724 ~ wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 27.02.2014

o

W, zwxqzku z uptywem terminu waznosci. Dowod odebrany 24.03.2014 r.
24,F 5?105387 — wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby maloletniej, ktéra nie
ukér’aczy%a 13 roku zycia, ziozony 22.05.2014 Do wniosku zalaczona zgoda obojga
(s &icéw. Whiosek odebrany 12.06.2014 r. przez jednego z rodzicow.

25.F 5102329 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 05.05.2014 r.
W éwiqzku ze zmiang danych. Dowdd odebrany 03.06.2014 r.

26.F 5092607 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 26.02.2014 r.
W iwiqzku'z uplywem terminu waznosci. Dowdd odebrany 18.03.2014 r.

27.F| 5098779 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat ztozony 22.04.2014 r.
w iwiqzku z uptywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 15.05.2014 r.

28.F 5104066 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 25.05.2014 r.
w zwiazku Z uplywem terminu waznoéci, Dowéd odebrany 13.06.2014 r.

29, F! 1724029 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 30.07.2013 r.
w Ewiqzku z uplywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 26.08.2013 r.

30.F 3318019 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 08.10.2013 r.
w iwiqzku Z uptywem terminu waznosci. Dowod odebrany 05.11.2013 r.

31.E ;723790 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 12.09.2013

o

w zwiazku ze zmiang danych. Dowdd odebrany 18.12.2013 t.
32. ﬁ 3319055 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 16.09.2013

i

o

]

W zwnqzku ze zmiang danych. Dowdd odebrany 21.10.2013 r.
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33.F 1728175 — wniosek o wydanie dowodu osoblstego zlozony 23.09. 2013 w zwiazku
z uptywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 16.10.2013 r.

34.F 3317245 - wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby maloletmej, ktora

ukoficzyla 13 lat, zlozony 04.10.2013 r. Do wniosku zalaczona zgoda jednego
z rodzicéw. Wniosek odebrany 29.04. 2014r. : |

i

35.F 1723405 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat zlozony 03 ?9 2013 r.
W zwigzku ze zmiang danych. Dowéd odebrany 19.09.2013 . _ J
36.F 1729265 — wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby ma{oletrrlej, ktora
ukoficzyta 13 lat, zlozony 06.09.2013 r. Do wniosku zalaczona zgoda jednego

z rodzicoéw. Wniosek odebrany 08.10.2013 r. : ?
37.F 3317088 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 01.10.2013: vy zwiazku

z upfywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 17.10.2013 1. :

38.F 5088617 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 10.12. 2013 w zwiazku
z uptywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 08.01.2014 r. £

39.F 3318901 — wniosek o wydanic dowodu osobistego ziozony 26.11.2013 VEEI zwigzku
z uptywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 19.12.2013 r. ’

40.F 3318731 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 18.11.2013 vy zwiazku

z uptywem terminu waznosci, Dowéd odebrany 09.12.2013 1.

: , ' [

41.F 1728864 ~ wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 07.11.2013: W zwigzku
ze zmiang danych. Dowéd odebrany 09.01.2014 r. E
L

42.F 1730611 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 07.11.2013: w zwigzku
: [

z uptywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 10.12.2013 r.
43.F 1730533 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 04.11.2013 - Evg zwigzku
ze wzgledu na zmiang danych. Dowéd odebrany 05.12.2013 1. |
44.F 3317004 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 27.09.2013 vé zwigzku
z uptywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 24.10.2013 r. |
45.F 3316451 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 02.10.2013 wrzwiqzku
z uptywem terminu waznosci. Dowédd odebrany 29.10.2013 ¢, _
46. F 0890997 — wniosek o wydanie dowodu osobistego z{ozony 03.07.2013 'w zwiazku
z uptywem terminu waznosci. Dowdd odebrany 16.07.2013 r. '
47. F 5103502 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 14.05.2014 w zwigzku ze

zmiang danych. Dowdd odebrany 13.06.2014 r. Do wniosku zalaczono. oéwiadczenie




dotyczace zagubienia czgéci B formularza wraz z potwierdzeniem odbioru nowego

dowodu osobistego i anulowaniem starego dowodu osobistego.

48.F 5%102519.-— wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 13.05.2014 w zwigzku

vA uﬁlywem terminu waznoéci. Dowdd odebrany 16.06.2014 r.

49.F 5?1(}1909 — whniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 13.05.2014 r. w zwigzku

z 'ut%rata, - zagubienie. Dowod odebrany 09.06.2014 r.

50. F|{5099305 — wniosek o wydanie dowodu osdbistego zlozony 17.03.2014 r. w zwigzku

A uﬂyﬁvem términem waznosci. Dowdd odebrany 16.04.2014 r.

51, F|5096761 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 18.03.2014 r. w zwigzku

z uplywem' terminu waznosci. Dowdd odebrany 17.06.2014 r.

52. F| 5095777 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 04.03.2014 r. w zwigzku

ze zmiang danych. Dowéd odebrany 01.04.2014 r.

53. F| 5097805 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 05.03.2014 r. w zwigzku

z ui)}ywem terminu waznosci, Dowdd odebrany 20.03.2014 r.

54, F| 5095433 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 04.03.2014 r. w zwiazku

zuptywem terminu waznosci. Dowdd bdebrany 19.03.2014 r.

55.F §099029 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 04.03.2014 r. w zwigzku
" Z ul:ﬂywem terminu waznoéci, Dowdd odebrany 01.04.2014 r.

56. F: 5104622 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zltozony 05.05.2014 r. w zwigzku

ze fzniszczeniem. Dowdd odebrany 06.06.2014 1.

57.F 5104602 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 06.05.2014.r. w zwigzku

upfywem terminu waznosci. Dowdd odebrany 03.06.2014 r.

58.F 5096965 — wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby matoletniej, ktéra nie

ukk(?)ﬁczy{a 13 roku zycia, ziozony 27.03.2014 r. Do wniosku zalgczona zgoda obojga

r})dzicéw. Dow6d odebrany 09.05.2014 r.

59.F 5099617 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ziozony 31.03.2014 r. w zwigzku

ze ;zmianq danych. Dow6d odebrany 29.04.2014 r,

60. F 5099677 — wniosek o wydanie dowodu osobistegor zlozony 01.04.2014 r. w zwigzku

z uptywem terminu waznosci. Dowdd odebrany 29.04.2014 r.

61. E 5101096— wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 01.04.2014 r. w zwiazku
z t{pingm terminu waznosci. Dow6d odebrany 12.05.2014 1. '

62.F 3101244 — wniosek dla osoby matoletniej, ktéra nie ukonczyta 13 roku zycia, zlozony
07?04.2014 r. Do wniosku zataczona zgoda obojga rodzicéw. Odbiér dowodu 29.04.2014

6




63.F 5099803 - wuniosek o wydanie dowodu osobistego, zlozony 07.04.2014 r. w zwigzku

z uplywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 15.05.2014 r.

64. F 5098460 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 08.04.2014 r. W zwigzku

z uplywem terminu waznosci, Dowéd odebrany 29.04.2014 r.

65. F 5104551 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 08.05.2014 r. w Zwigzku

Z utratg - zagubienie. Dowéd odebrany 11.06.2014 r.

66.F 5088124 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 12.12.2013 r. w zwigzku

z uplywem terminu waznoéci. Dowéd odebrany 13.01.2014 r.

67. F 5086156 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 05.12.2013 r. w
ze zmiang danych. Dowéd odebrany 15.04.2014 r.

68.F 509171 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 21.01.2014 r. w
Z utraty - zagubienie. Dowdd odebrany 10.02.2014 r. W kopercie dowodowej zn

zawiadomienie o utracie dowodu osobistego.

69. F 5085903 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 20.01.2014 r. w

z uplywem terminu waznosci, Dowéd odebrany.06.03.2014 r.

70. F 3320777 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zfozony 21.01.2014 r. w

ze zmiang danych. Dowdd odebrany 11.02.2014 r, -
71. F 5092432 - wniosek o wydanie dowoduy osobistego zlozony 11.02 2014 L. w
ze Zmiang danych. Dowod odebrany 04.03, 2014 r.
72.F 5087868 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ziozony 11.02.2014 r. w
Z ufratg - zagubienie. Dowéd odebrany 06,03.2014 r.

73.F 5091528 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 11.02.2014 r. w

z uplywem terminu waznosci, Dowéd odebrany 13.03.2014 r.

zZwigzku

zwiazku
ajduje si¢

zwigzku
zwiazku
Zwigzku
v [zwigzku

zwigzku

74. F 5087865 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 11.02.2014 r. w jzwiqzku

ze zmiang danych. Dowéd odebrany 28.03.2014 .

S

75.F 5092515 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 11.02.2014 r. w zwigzku

z uptywem terminu waznosci, Dowéd odebrany 03.03.2014 r.

|
\
\

76.F 5099671- wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 01.04.2014 r. w zwigzku

z uptywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 22.04.2014 1.

77.F 5098468 - wniosek o wydanie. dowodu osobistego zlozony 08.04.2014 r, dla osoby

maloletniej, ktéra nie ukoriczyta 13 roku zycia. Do whiosku zalaczona zgoda

rodzicéw. Dow6d odebrany 24.06.2014 r. przez jednego z rodzicéw.

obojga




78 F|5008623- wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 15.04.2014 r. w zwigzku

-z utrata, zagubieniem. Dowéd odebrany 28. 04.2014 r.

79.

80.

81.

82.
83.
84,

85.

L
86.

88.
89.
90, F
o1

92.

F15102403 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 07.05.2014 r. w zwiazku
z utraty - kradziez. Dowdéd odebrany 03.06.2014 r.

F 5105011 - whiosek o wydanie dowodu osobistego ztéZony 07.05.2014 r. w zwigzku
z uplywem terminu waznosci. Dow6d odebrany 23.05.2014 r.

F 5102584 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 15.05.2014 r. po 14z

pierwszy. Dowdd odebrany 16.06.2014 .

Pj‘ 5101922- wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 14.05.2014 r. dla osoby
aloletmej, ktéra ukonczyla 13 lat. Do wniosku zalaczona zgoda jednego z rodzicow.
Dowéd odebrany 10.06.2014 r.

ggg__

5106192 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 12.05.2014 r. w zwigzku
i zmszczemem Dowéd odebrany 27.05.2014 r.
f 5108749 wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 16.06.2014 r. w zwigzku
g up{ywem terminu waznosci. Dow6d odebrany 26.06.2014 r.

5102269 - ‘wniosek 0 wydanie dowodu osobistego ziozony 29.04. 2014 r. w zwigzku
iz uplywem termmu waznosci. Dowdd odebrany 23.05.2014 r.
¥ 5101245 — wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby ma&oletmej, ktéra

ukor’lczyla 13 lat, do wniosku zalgczona zgoda jednego z rodzicow. Dowéd odebrany

| 05 05.2014 1.
87.

F 5099802 — wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby matoletniei, Kktora
ukoficzyla 13 lat, zlozony 06.04.2014. Do wniosku zatgczona zgoda jednego
z rodzicow. Dowd6d odebrany 29.09.2014 r.

F 3320947 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 28.01.2014 r. w zwigzku
ze zniszczeniem. Dowod odebrany 02.06.2014 1.

F 5093055 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 28.01.2014 r. w zwigzku
z uplywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 13.02.2014 r.

F 3320782 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 16.06.2014 r. w zwigzku
z uplywem terminu waznosci. Dowod odebrany 13.02.2014 r.

F 5092003 - whiosek 0 wydanie dowodu osobistego ztozony 21.01. 2014 r. w zwiazku
z uplywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 17. 022014 r.

F 5089560 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 21.01.2014 r. w zwigzku
7 uptywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 26.02.2014 1.
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93.F 5085931 — wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby maloletniej, ktora

ukoriczyla 13 .lat, zlozony 21.01.2014. Do wniosky zalgczona zgoda jednego
2 rodzicéw. Dowdd odebrany 29.09.2014 r. g I
94.F 5089204 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 08.01.2014 r. w zwnqzku
z uptywem terminu waznoséci. Dowéd odebrany 07.02.2014 . =
95. F 5086546 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 02.01.2014 r. w zwmzku
z uptywem terminu waznosci, Dowéd odebrany 27.01.2014 r. i
96.F 3321494 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 08.11.2013 r. z zw1qzku
ze zmiang danych. Dowéd odebrany 30.12.2013 r. @
97.F 3319874 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 25.11 2013 r po raz
pierwszy. Dowdd odebrany 16.12.2013 r. ‘ ;
98.F 3321646 — wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby ma&oiemlej, ktéra
ukoriczyla 13 Iat, zfozony 26.11.2013 r. Do wniosku zalgczona zgoda | Jednego
z rodzicow. Dowdd odebrany 16.01.2014 r. L
99. F 3315720 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 18.11.2013 r. z zwxqzku ze
zmiang danych. Dowéd odebrany 10.12,.2013 r. ‘ 5
100. F 3320023 ~ wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 18.11.2013 r. w;zwiqzku
z uplywem terminu waznosci. Dow6d odebrany 09.12.2013 r.
101. F 3315725 — wniosek o wydanie dowodu osoblstego zlozony 18.11.2013 r. z zwigzku ze
zmiang danych. Dowéd odebrany 17.12.2013 r.
102. F 3319804 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 19.11.2013 t. po raz
pierwszy. Dowdd odebrany 27.11.2013 r.

103. F 3319791 ~ wniosek o wydanie dowodu osobistego zfozony 19.11.2013 r. w zw:qzku
z uplywem terminu waznosci. Dowdd odebrany 19.12.2013 r.. T

104. F 3319490 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ziozony 04.11.2013 . w zwxqzku
Z utratg - zagubieniem. Do koperty zatgczono zaswiadczenie o utracie dowodu osoblstego
Dowéd odebrany 26.11,2013 1. F

105. F 1724352 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 08.08.2013 r. po raz
pierwszy. Dowod odebrany 28.08.2013 r. i

106. F 3321951 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 03.12.2013 r. w zwna;zku ze
zmiang danych. Dowod odebrany 20.12.2013 r. :

107. F 5086048 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 03.12, 2013 r. W zwnqzku ze

zmiang danych. Dowdd odebrany 17.12.2013 r.
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108. F 3321978 whiosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 03.12.2013 r. w zwigzku
Zu %ywem terminu waznoéci. Dow6d odebrany 02.01.2014 1.

109. F| 3321984 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 03.12.2013 r. W zwigzku
z up%ywem terminu waznoéci. Dowéd odebrany 17.12.2013 .

110. F 3319498 - wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby malolemiej, ktora

ukPﬁczyla 13 lat, zlozony 04.11.2013 r. Do wniosku zalaczona zgoda jednego
z r%oc:lzicéw. Dowdd odebrany 20.06.2014 r. |

111. F 1730546 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 04.11.2013 w zwigzku ze
zmszczemem Dowéd odebrany 19.11.2013 1.

112. E 1730556 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 04.11.2013 r. w zwigzku ze
z:manq danych. Dow6d odebrany 25.11 2013 .

113. F 11727061 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 20.08.2013 r. po raz
p1erwszy Dowdéd odebrany 03.09.2013 1.

114. F 1726275 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 20.08.2013 r. w zwigzku ze
zmlana, danych. Dowdd odebrany 29.09. 2013 r.

115. F'1726184 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 19.08.2013 r. w zwigzku ze

zmianq danych. Dowdd odebrany 04.09.2013 r.

116. F 1726224 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 19.08.2013 r. w zwiazku ze

zmiang wizerunku. Dowdd odebrany 18.09.2013 1.

117.IF 0892588 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 08.08.2013 r. w zwigzku

Z ﬁpiywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 11.09.2013 1.

118./F 0892641 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 08.08.2013 r. w zwiazku ze

Jmiana danych. Dowdd odebrany 03.09.2013 1.

119. F 1724269 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 03.12. 2013 r. w zwiagzku
h uplywem termmu waznosci. Dowdd odebrany 22.08.2013 r.

1204 F 1725007 — wmosek o wydanie dowodu osoblstego ztozony 06.08.2013 r. w zwiazku
z uplywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 10.09.2013 r.

121i F 1725070 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 03.08.2013 r. w zwigzku

y upiywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 06.09.2013 r.

1220 F 1721760 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ziozony 31. 07.2013 r. w zwigzku ze

zmiana danych. Dowéd odebrany 03.08.2013 r.

123, F 1723059 — wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 31.07.2013 r. w zwigzku ze

zmiang danych. Dowdd odebrany 14.10.2013 1.
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124. F 1724070 whiosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 31.07.2013 r. w zwu;zku ze
zmiang danych. Dowéd odebrany 27.08.2013 1.

125. F 1722681 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 29.07.2013 r. w zwiazku ze
zmiang danych. Dowéd odebrany 16.08.2013 r.

126. F 0892332 - wniosek o wydanie dowody osobistego zlozony 22.07.2013 r. w zwu;zku
uplywem terminu waznosci. Dowdd odebrany 13.08.2013 r.
127. F 0894310 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 04.07.2013 r. W zwigzku
uptywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 06.08.2013 r.
128. F 0889960 — wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby ponizej 13 roku zyc1a

Do wniosku zatgczono zgode obojga rodzicéw. Dowdd odebrany 17.07 20]3 przez
Jjednego z rodzicow.

129. F 0890803 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 26.06.2013 r. w zwmzku ze
zmiang danych. Dowéd odebrany 19.07.2013 r. .

130. F 1721696 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 30.07.2013 r. w zwaqzku ze
zmiang danych. Dowéd odebrany 26.08.2013 r.

131. F 1726616 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 29.08.2013 . w_}zwiqzku
uptywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 19.09.2013 .

- 132. F 1729027 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 29.08.2013 r. w zZwiazku
uptywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 02.10.2013 r.

133.F 1727417 - wniosek o wydanie dowodu osoblstego zlozony 20.08.2013 r. w zwxqzku

uptywem terminu waznosci. Dowdd odebrany 19.09.2013 r. i
134. F 1726581 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 29.08.2013 r. w zwi'lqzku ze
zmiang danych. Dowéd odebrany 24.09.2013 r.
135. F 1726681 - wniosek o wydanie dowodu osobistego Ziozony 04.09.2013 r. w zwigzku
Z utratg — zagubieniem. Do wniosku zalaczono zawiadomienie o utracie. Dowéd odebrany
02.10.2013 r.
136. F 1726581 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ziozony 05.12.2013 r. w zw;qzku

z uptywem terminu waznosci. Dowéd odebrany 09.01.2014 r. :
137. F 5088033 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zfozony 06.12.2013 r. w zwiga}zku ze
zmiang danych. Dowdd odebrany 13.01.2014 r.
138. F 5088030 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 06.12.2013 r. w zwi qzku ze
zmiang danych. Dowéd odebrany 07.01.2014 r.

11




139. F{5088773 - wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby ponizej 13 roku zycia.
Do|wniosku zalaczona zgoda obojga rodzicéw. Dowéd odebrany 17.03.2014 przez jednego
z rodzicéw.

140. F 1722023 ~ wniosek 0 wydanie dowodu osobistego dia osoby ponizej 13 roku zycia.

Do wniosku zaljczona zgoda obojga rodzicow. Dowod odebrany 22.07.2013 r. przez
jcc{nego z 10dzicow.

141. E 5088755 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 19.12.2013 r. w Zwigzku z
upiywem terminu waznosci. Dowod odebrany 14.01.2014 r. '

© 142. F 5085416 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 19.12.2013 r. w zwiazku ze
znluanq danych. Dowéd odebrany 07.02.2014 r.
143, F 5105391 — wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby pomzej 13 roku zycia.
i) wniosku zalgczona zgoda obojga rodzicow. Dowéd odebrany 13.06.2014 r. przez
Jegnego Z rodzicow.

144, F 5106377 — wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby ponizej 13 roku zycia.
Dp wniosku zalaczona zgoda obojga rodzicow. Dowédd odebrany 04.06.2014 r. przez
jédnego z rodzicow.

145. F 5008655 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ztozony 17.04.2014 r. po raz

pierwszy. Dowéd odebrany 05.05.2014 1.

146. F 5103072 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 17.04.2014 r. w zwigzku
ziuplywem terminu waznosci. Dowdd odebrany 20.05.2014 .

147.F 5092451 - wniosek o w’ydaﬁie dowodu osobistego ztozony 13.02.2014 r. w zwigzku ze
zmiana danych. Dowdd odebrany 20.05.2014 .

148.|F 5094298 - wniosek o wydanie dowodu osobistego ztoZony 13.02.2014 r. w zwigzku
z uptywem terminu waznosci. Dowdd odebrany 07.03.2014 r.

149./F 5087944 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zlozony 13.02.2014 r. w zwigzku ze
:m1anq danych. Dowod odebrany 04.03.2014 r.

N

Podczas ogledzin dokumentéw zawartych w kopertach dowodowych stwierdzono:

- wmoskl o wydanie dowodu osobistego ziozone zostaly osobiscie przez wnioskodawcow,
z wy_]qtklem 0s6b matoletnich, ktére nie ukoriczyty 13 rok zycia, w przypadku ktorych wniosek
sk%ada,jq rodzice lub ustanowieni przez sad opiekunowie, albo jeden z rodzicow
lub us%anowmny przez sad opiekunéw wraz z pisemng zgoda drugiego z rodzicéw lub opiekunow
posw1dezona, za zgodnos¢ podpisu przez organ gminy lub notariusza. W przypadku matoletnich,

ktorz§ ukonczyh 13 rok zycia wniosek skiada jeden z rodzicow lub opiekun ustalony przez sad,

} : :
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- wnioski dowodowe byly przyjete zgodnie z wilasciwoscig miejscows, ustalong
.zameldowania na pobyt staly,

wedlug

- - W przypadkach wymaganych przepisami ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych

zalgezone byly odpisy aktéw stany cywilnego,

- przyjecie wniosku poprzedzone jest sprawdzeniem Jego kompletnosci w zakresie wyinaganych

danych i zalgcznikow, jak i sprawdzeniem Czy zawiera podpis wnioskodawc"y.

-Organ

przeprowadza  rdwniez wymagang  weryfikacje  danych zawartych we | wnioskn

z danymi zgromadzonymi w ewidencji ludnosci. Po zweryfikowaniu danych organ niezwiocznie

wprowadza je do ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych (proj\vadzonej

W systemie teleinformatycznym) oraz sporzadza formularz, ktéry w czesci A podpisuje
|

wnioskodawca, (z wyjatkiem maloletniego, ktory nie ukoficzyt. 13 roku Zycia oraz oso!b,y, ktére

nie majg mozliwosci ztozenia podpisu),

- do wnioskéw o wydanie dowodu osobistego zalaczone sa fotografie zgodnie z przepisami § 7

ust. 1 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009 r., (Dz. U. Nr 47, poz. 384 ze
- W przypadku wymiany dowodu osobistego ze wzgledu na utratg do kopert dowodowyc

zZm.),

h, organ.

dotgcza zawiadomienie oraz zaswiadczenie o utracie sporzgdzone na podstawie art. 42 ust, 1,

- kontrolowany organ stosownie do § 25 ust. 2 Rozporzadzenia Rady M_inistréu%

z dnia

6 lutego 2009 r. wydaje whnioskodawcey za§wiadczenie o utracie. Wydawane zaswiadczenia

0 utracie dowodu osobistego wpisywane sg do prowadzonego rejestru. W roku 2013
1 853 zaswiadczen, w2014 1. do dnia kontroli - 1 146,

wydano

- 0dbiér dowodu osobistego odbywa si¢ na zasadach zgodnych z trybem wydawania dgwodéw

osobistych. Dowad osobisty odbierany jest osobiscie z wyjatkiem przypadkéw okres'lczmych w

§ 15 ust. 1 rozporzadzenia. Osoba odbierajgca dowod osobisty zwraca wystawcy czesié B

formularza, na ktérym wpisuje datg odbioru i potwierdza wlasnorgcznym podpisem,

- W przypadku zagubienia przez wnioskodawce czedci B formularza, zostaje spofzqdzone przez

wnioskodawce oswiadezenie dot. zagubienia w/w formularza i zawierajgce date i podpis, jako

potwierdzenie odbioru dowodu osobistego. Osoba odbierajaca nowy dowéd osobisty przedktada

dotychczasowy dowéd osobisty i potwierdza jego anulowanie przez organ.

Wyrywkowo zbadano sposéb uniewazniania dowodéw osobistych. Przeanalizowane

dokumenty zostaty uniewaznione, zgodnie.z art. 43 ustawy o ewidencji ludnoéci i dowodach

osobistych z dnia 10 kwietnia 1974 r., (Dz. U, 22006 r. Nr 139, poz. 993, ze zm.).

Prawidlowo aktualizowana jest dokumentacj a dowodowa w przypadku zgonu posiadacza

dowodu osobistego. Wyrywkowo przeanalizowano koperty dowodowe os6b zmartych. Dowody
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osobiste przekazane przez urzedy stanu cywilnego wraz z zawiadomieniami o zgonie, wydawane
zgodnie z przepisami § 32 ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009 r. (Dz. U.
Nr 47, poz 384 ze zm.), w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postgpowania
w sprawach wydawania dowodoéw osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty,
byly umewazmone w SWDO. Skasowane dowody osobiste wraz z zawiadomieniami
przechowywane sa w kopertach dowodowych.

Dodatkowo w kontrolowanej jednostce prowadzony jest:

- re_]estr “doreczonych dowodow osobistych i przyjetych wnioskow w miejscu pobytu
wmoskodawcy,

- rejestr *otrzymywanych powiadomien dotyczacych Zgonow;

- rejestr fwysyhmych oraz zadanych kopert dowodowych;

- rejestr wystawmnych potwierdzen za zgodnos¢ z oryginatem;

- rejestr zamawianych brakujacych aktéw stanu cywﬂnego do kopert dowodowych z Urzedéw
Stanu Cywﬁnego,

- rejestn pozostalej korespondencit wychodzacej.

Ponadto wskazuje si¢ nastgpujacy zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych uchybief, za
ktore odpowwdzralnosé ponosi Pani Elzbieta Kondraciuk - Kierownik Referatn Dowodow
Osoblstych

W trakcie kontroli dokumentacji dowodowej stw1erdzono 9 przypadkéw braka
w kopertach dowodowych zawiadomie i zaswiadczen o utracie dowodu osobistego,
wystaw1anych na podstawie art.-42 ust 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji
ludnoécl i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze zm.). Przypadki te dotycza
formulgrzy o nr seriii F 5085386, F 5091077 F 1728219, F 0892174, F 5102019,
F 510§09, F 5104551, F 5087868, F 5098623.

1Na podstawie przyjetych przez Kierownika Referatu Dowodéw Osobistych — Panig
Elszetq Kondraciuk wyjasnien ustalono, iz przyczyng powyzszych uchybien jest brak dostgpu do
systemu SWDO na stanowiskach przyjmowania wnioskéw o wydani¢ dowodu osobistego
w Referac1c Dowodéw Osobistych przy ul. Jezuickiej 6A oraz w biurach ewidencji ludnosci
(Bionle, Bartodzieje, Lesne). Aktualne warunki lokalowe w ww. Referacie przy ulicy Jezuickiej
6A powodujq, 2e osoby skiadajace wniosek o wydanie dowodu osobistego -z powodu utraty lub
kradzwiy w celu uzyskania zaéwiadczenia o utracie, muszg przejéé na inne stanowisko

znajdﬁjqce sig w pokoju obok. Natomiast osoby skladajace wniosek o wydanie dowodu
P
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osobistego w biurach ewidencji ludnogci (Blonie, Bartodzieje, Lesne), aby otrzymad

zaswiadczenie o utracie dokumentu muszg udad si¢ do Urzedu Miasta przy ulicy Jezuickiej 6 A,

Wobec powyzszego niekiérzy wnioskodawey skladajqc. wniosek o wydame dowodu

osobistego rezygnujg ze ziozenia zawiadomienia o utracie, a tym . samym otrzymama
zaswiadczenia o utracie dowodu osobistego. ,
Zaleceniem organu nadzorezego do powyzszych uchybien jest obowiazkowe wyposazeme
stanowisk przyjmowania wnioskdw o wydanie dowodu. osobistego w system dowodowy SWDO.
Powyzsze umozliwi peing i odpowiadajgca przepisom prawa obstuge osoby wmosku_}qce_}
© wydanie dowodu osobistego, gdyz zas$wiadczenia o utracie bedzie bezposrednio generowane
z systemu dowodowego. ,
Ponadto wskaza¢ nalezy, iz przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego
w  biurach ewidencji ludnosci (Blonie, Bartodzieje, Leéne) zasadne jest wyiqczme z punktu
widzenia udogodniefi dla mieszkaficéw Miasta Bydgoszczy. Uwzgledniajae natomiast przepisy
ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych oraz przepisy wykonaweze, ktorel, reguluja
tryb postepowania w sprawach wydawama dowod6w osobistych, ich uniewaznienie, wymiany,
zwrotu lub utraty stwierdzié nalezy, iz przyjmowanie wnioskéw w ww. biurach nie spetnia
wymogdéw formalnych, przejawiajacych si¢ chociazby w: niemozliwosci wydania osobie czesci B
formularza, czy zaswiadczenia o utracie dowodu osobistego. i
W zaistnialej sytuacji koniecznym jest podjecie dziatan zmierzajacych do wyehm!'nowania
powyzszych uchybien i takiego zorganizowania stanowisk obstugi klienta, ktéry  zapewni

sprawng i zgodng z przepisami prawa obsluge zwigzang z wydaniem dowodu osobistego.

1. w zakresie ewidencji ludnosci :

I.w zakresie spraw ogélno - administracyjnych oraz danvch statystycznych gminnej

ewidencji iudnos'c'
Prowadzeme spraw zwigzanych z ewidencjg ludnosci i udostepmamem danych
| osobowych ze zbioréw meldunkowych nalezy do zadan Referatu Ewidencji Ludnosci Wydma%u

Spraw Obywatelsklch Urzgdu Miasta Bydgoszczy.

Pracg Referatu kieruje bezposrednio Kierownik Referatu, podlegajacy Dyrektorowi Wydzxa%u
Spraw Obywatelskich. Jak wskazano powyzej stanowisko to pelni aktualnie Pani Ewa
Michatowska, do ktérej zadan nalezy: m.in. organizowanie i planowanie pracy referatu
nadzorowanie pracy podleglych pracownikdéw, wydawanie decyzji adnnmstrdc}gnych
zwigzanych z zameldowaniem i wymeldowaniem (na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta

Bydgoszezy Nr WOA-1.0052.453.2013 z dnia 10 pazdziernika 2013r. i kolejnego Nr WOA-
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1.0052.27:2014 z dnia 20.01.2014r.). Decyzje administracyjne w sprawach meldunkowych oraz
pisma procesowe podpisuje: Dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich Pani Krystyna Sziejka na

podstawic upowaznienia Prezydenta Miasta Bydgoszezy Nr WOA-1.0052.37.2014 z dnia 22
stycznia 2 2014 T.

Giowna siedziba w/w Referatu miesci si¢ na I pigtrze budynku Urzedu przy ul. Przyrzecze
13w Bydgoszczy Biuro jest odpowiednio zabezpieczone. Drzwi zamykane na zamki patentowe.
Okna okratowane W Urzedzie zainstalowany jest system catodobowej ochrony elektronicznej.
'Zestawyi sprze;tu komputerowego usytuowany sg w taki sposéb, ze ekran monitora nie jest
w1d0czny dla klientéw.

Z uwagl na to, ze specyfika i charakter Referatu Ewidencji Ludnosci zwigzany jest ze stalg
i c1qg}q obstuga mieszkaficow w Biurze Meldunkowym Nr 1 przy ul. Przyrzecze 13
wyodrquono 4 grupy stanowisk: '

Pxerwsza grupa pracownikéw Referatu- zajmuje stanowiska zwigzane bezpoéredmo
z obslugq klienta zewnetrznego (wykonuje czynnodci dotyczace m. in. rejestracji pobytu tj.
zameldowama, wymeldowania, rejestracji oraz weryfikacii danych na podstawie aktow
przekazanych przez urzedy stanu cywilnego oraz zawiadomienia przekazane przez inne organy
meldunkowe wydaje poswiadczenia zameldowania, udziela pisemnych odpowiedzi na zapytania

dot. zaplséw archiwalnych, udziela informacji).

Drugq grupe stanowig pracownicy prowadzacy postepowania administracyjne
w zakresw spraw meldunkowych.
Trzema grupa to pracownicy prowadzacy rejestr wyborcoéw oraz zajmujacy si¢ analizg
i wydruklem zbiorczych danych adresowo-osobowych (m.in. wprowadzaniem danych do
rejcstrow analiza tych danych, przygotowywaniem sprawozda, statystyk itp.).
Czwarta grupa to pracownicy odpowiedzialni za udzielanie informacji o danych osobowo
- adresowych m.in. (rejestrowanie i realizacja wnioskow o udostgpnianie danych osobowych ze
zbmrov;v meldunkowych, sporzqdzame pism i zaswiadczef dot. danych archiwalnych,
przygo%cowywanie decyzji administracyjnych, obstuga klientéw zewnetrznych).
Poza B?iurem Meldunkowym nr | w sktad Referatu Ewidencji Ludnosci wehodza:
e Biuro Meldunkowe Nr 2 przy ul. 11 Listopada 15 — obstugiwane przez 1 pracownika,
¢  Biuro Meldunkowe Nr 3 przy ul. Stefana Okrzei 2 — obshugiwane przez 2 osoby,
¢ | Biuro Meldunkowe Nr 4 przy ul. por. Emilii Gierczak 6 — obstugiwane przez 3 osoby,
»  Biuro Meldunkowe Nr 5 przy ul. Marii Curie Skiodowskiej 66A — obstugiwane przez 2
osoby,
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* Biuwro Meldunkowe Nr 6 przy ul. Tadeusza Boya-Zelefiskiego 18 — obslugiwjmie przez
5 oséb. !
Ponadto Referat Ewidencji Ludnosci realizuje dodatkowe zadania dotyczgce: przygotowama
i obstugi wyboréw, potwierdzania profilu zaufanego ePUAP, koordynowania prac zwnqzanych
Z programem ,,Bydgoska Rodzina 3+, przyjmowania wnioskow dot. Karty Duzej Rodzmy |
Ewidencja ludnosci prowadzona jest w systemie informatycznym - w formie gmmnego
zbioru meldunkowego. :
Wedlug stanu na dzied 24.06.2014r. Gmina Bydgoszcz miata zameldowanych na pobyt staty
ogotem 334 989 os6b. W zbiorze danych oséb zameldowanych na pobyt Czasowy trwajqcy ponad
3 m-ce byto ogdlem zameldowanych 7 6810s6b.
Kartoteke oséb zameldowanych na pobyt staly stanowi zbiér formularzy me}dunkowych :
"zgloszenie pobytu statego” oraz zameldowania poprzez zgloszenia urodzenia dziecka dokonane
we  Wwiasciwym urzedzie stanu cywilnego na podstawie art. 14 ust. 2° ustawy
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.
Kartoteke oséb zameldowanych na pobyt czasowy ponad 3 miesigce stanowi zbi6r formularzy
meldunkowych "zgloszenie pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce”. '
W skiad zbioru danych bylych mieszkaticéw wchodza:
- kartoteka indywidualnych kart osobowych oséb, ktére wymeldowa{y si¢ z pobytu staiego,
- zawiadomienia osdb, ktére zameldowaly sie na pobyt staly w nowym miejscu,
- karty 0s6b zmartych,
- karty os6b wymeldowanych na podstawie decyzji administracyjnej.

2. w zakresie danych zawartych w systemie informatycznym oraz dokumentéw

Zrédiowych stanowiacych podstawe wpisu, bad? zmiany w rejestrach ewidencii

ludnosci,

Urzad Miasta w Bydgoszezy dokonuje aktualizacji w zbiorach meldunkowych na podstawxe
zgloszonego zameldowania i wymeldowania, zgloszenia urodzenia dziecka, zmiany danych
objetych rejestraqq stanu cywilnego, w tym zmiany imienia i nazwiska, zmiany obywatelstwa
zmiany dowodu osobistego, zmiany numeru PESEL, '

Na podstawic dokonanych czynnosci poréwnawczych danych osobowo- adresowych
zawartych w dokumentach (stanowigcych podstawe aktualizacji zbioréw meldunkowych)
z danymi ewidencyjno-adresowymi zawartymi na informatycznych Kartach osobowych

mieszkaticéw (KOM-ach) ustalono:
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aw przypadku danych zamieszczonych na zgloszeniu zameldowania na pobyt staly z danymi
ew1dency_1n0-adresowym1 zawartymi na informatycznych kartach osobowych mieszkancéw
ustalono| e dane wybranych losowo 25 oséb zostaly prawidiowo wprowadzone do systemu
Lokalnej Bazy Danych (LBD).

b) w przypadku danych zamieszczonych na zgloszeniu zameldowania na pobyt czasowy
Z danym1 ewidencyjno-adresowymi zawartymi na informatycznych kartach osobowych
mleszkancow ustalono, ze dane wybranych losowo 21 oséb zostaty prawidiowo wprowadzone
doLBD,

&) w zakre31e wprowadzania do ewidencji. ludnosci informacji o zmianach wynikajacych
z odplsow aktéw stanu cywilnego (art. 14 ust. 1 i 1a ustawy)

-W przypadku rejestrowania danych w zakresie zgloszenia urodzenia dziecka kontroli poddano
dane wybranych losowo 26 dzieci. Dane zostaly prawidtowo naniesione na informatyczng kartg
KOM i zarejestrowane w systemie gminnej ewidencji ludnosci. Zgodnie z art. 14 yst, 2 ustawy o
ewxdencjl tudnodci i dowodach osobistych we wszystkich poddanych kontroli przypadkach date
zameldpwama dziecka byta data sporzgdzenia aktu urodzenia.

- W zaﬁresie zarejestrowania zgonu badaniu poddano dane 20 osdb zmarlych. W powyzszym
zakrcsxe stwierdzono dwa przypadki nie zarejestrowania faktu zgonu w systemie LBD. Pierwszy
przypadek dotyczy osoby o nr PESEL w ktérym to nie zarejestrowano aktu zgonu
Nr przekazanego przez USC w 'Bydgoszezy. Nie zargjestrowany akt zgonu przyiety
zostat w dniu 11.03.2014 r. przez Panig Jolantg Szymczak w Biurze meldunkowym nr 5. Drugi
przypadek dotyczy osoby o nr PESEL . w ktérym to nie zarejestrowano aktu zgonu
Nr . przekazanego przez USC w Bydgoszczy. Nie zarejestrowany akt zgonu przyjety
zostal w dniu 05.06.2014 r. przez Pamq Matgorzate Kosmela w Biurze meldunkowym nr 6.

Nie w.prowadzone akty zgonu zostaly w trakcie kontroli wprowadzone do systemu LBD.
Pozostate akty zostaly prawidlowo wpisane do rejestru. '

- w zakresie aktéw malzenstwa stwierdzono, ze poddane wybibrczej kontroli dane zawarte
w 17 aktach matzeristwa zostaty poprawnie naniesione do LBD. W systemie odnotowywane s3
dane o rozwodzie, uniewaznieniu matzefistwa, separacji.

- w zakresie zmiany imienia lub nazwiska badaniu poddano § przypadkow:

1) na|podstawie decyzji kierownika USC w Bydgoszezy Nr USC.II1.5355.95.2014 z dnia
02.04.2014r.

2) naipodstawie decyzji kierownika USC w Bydgoszezy Nr USC.IL3355. 129.2014 z dnia
05.05.2014r.
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3) na podstawie decyzji kierownika USC w Bydgoszczy Nr USC 1I1.5355. 159 2014 z dnia
30.05.2014r,

4) na podstawie decyzji kierownika USC w Bydgoszezy Nr USC.IL5355. 162. 2014 A dma
11.06.2014r,

5) na podstawie decyzji kierownika USC w Bydgoszczy Nr USC.IHI1.5355.127. 2014 z dnia
30.04.2014r. |

Dane w powyzszym zakresie zostaty prawidiowo wprowadzone do systemu LBD. |

- W zakresie zmiany danych dotyczgcych nabycia, badz utraty obywatelstwa polski_‘jego (art. 14
ust. 1 pkt 4 ustawy) stwierdzono, Ze na podstawie zawiadomienia przqkazaﬁego przez
Departament Obywatelstwa i Repatriacji MSW w zwigzku z postanowieniem Prew@enta RP Nr
OB.114-11-2014 organ gminy dokonat stosownego wpisu w kartach osobowych mieszikaﬁcéw.

d) w zakresie zgtoszenia wymeldowania z pobytu statego stwierdzono, ze poddane kcjmtroli dane
wybranych losowo 12 0s6b dokonujacych wymeldowania zostaly prawidlowo wprcwbzadzone do
LBD.

e) w zakresie zgioszema zameldowania cudzoziemcow i obywateli patstwa cz%onkowskxego UE
na pobyt czasowy powyzej 3 miesiecy (art. 26 ustawy).

Kontroli poddano 10 cudzoziemcéw zameldowanych na podstawie art. 26 ust.3 ustawi/ :

1). obywatela Ukrainy. Zameldowania dokonano na okres od 01.04.2014r. do 30.0:9.2014r. na
podstawie wypelnionego formularza zgloszenia zameldowania na pobyt czasow;f powyzej
3 miesigey, przediozonego waznego dokumentu podrézy - paszportu oraz wizy D MULT 213
waznej od 02.03.2014r. do 30.09.2014r., :

2). obywatela Ukrainy. Zameldowania dokonano na okres od 28.02.2014r. do 18. 02 2015r, na
podstawie wypeimonego formularza zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy powyzej
3 miesigey, przediozonego waznego dokumentu podrézy - paszportu oraz wizy D MULT 365
waznej od 20.02.2014r. do 19.02.2015r.,

3). obywatela Ukrainy. Zameldowania dokonano na okres od 24.03.2014r. do 22.0i.2016r. na
podstawie wypeinionego formularza zgloszenia zameldowania na pobyt czasow_‘} powyzej
3 miesigoy, przedlozonego waznego dokumentu podrozy - paszporti oraz na podstav;vie decyzji
Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 17.03.2014r., zézwalajqcej
na pobyt na czas okreslony.

4). obywatela Ukrainy. Zameldowania dokonano na okres od 15.10.2013r. do 21.10.20151. na

podstawie wypenionego formularza zgloszenia zameldowania na pobyt czasowiz powyzej
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3 miesigey, przedtozonego waznego dokumentu podréZy - paszportu oraz na podstawie karty

pobytu Nr .
5). obywatela Turcji. Zameldowania dokonano na okres od 02.01.2014r. do 31.12.2015r. na

pddstawiei wypeionego . formularza zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy powyze]
3 miesiqcﬁf, przédioionego waznego dokumentu podrézy - paszportu oraz na podstawie karty
pobytu Nr

6). obywa;tela Ukrainy. Zameldowania dokonano na okres od 13.11.2013r. do 07.11.2015r. na
podstawie! wypenionego formularza zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy poWyzej
3 miesiecy, przedtozonego waimego dokumentu podrdzy - paszportu oraz na podstawie karty

pobytu Nr wainej do 07.11.2015r.
| 7). obywatela Turcji. Zameldowania dokonano na okres od 24.09.2013r. do- 23.02.2014r. na

podstawie; wypelnionego formularza zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy powyZej

3 miesigcy, przedlozonego waznego dokumentu podrézy - paszportu oraz na podstawie wizy
D MULT 163, waznej od 15.09.2013r. do 24.02.2014r.,

8). obywa%téla Rosji. Zameldowania dokonano na okres od 26.08.2013r. do 31.10.2014r. na
podstawie§ wypelnionego formularza zgloszenia zameldowania na pobyt. czasowy powyzej
3 miesie;céy; przedlozonego waznego dokumentu podrézy oraz na podstawie karty pobytu
Nr

9). obywa%tela Ukrainy. Zameldowania dokonano na okres od 16.04.2014r. do 31.12.2015r. na
podstawieg wypenionego formularza zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy powyzej
3 miesiqicy, przedlozonego waznego dokumentu podrézy oraz na podstawie karty pobytu
Nr: | '

10). o‘nyu;ratela Ukrainy. Zamelddwania dokonano na okres od 09.10.2013r. do 30.06.2014r. na
podstawié- wypehionego formularza zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy powyzej
3 miesie;cfy,- przedtozonego waznego dokumentu podrézy- paszportu oraz na podstawie wizy
D MULT§365'dni waznej od 26.09.2013r. do 25.09.2014r.,

o Obywatelii Unii Europejskiej zameldowanych na imdstawie art. 26 ust. 4 ustawy:

1). obywatela Niemiec, Zameldowania dokonano na okres od 18.06.2013r. do 30.06.2018r. na
podstawié wypelnionego formularza zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy powyzej
3 miesi@qiy, przedlozonego waznego dokumentu podrézy oraz zaswiadczenia o zarejestrowaniu
pobytu n;a terytorium Rzeczypospolitej Polskiej Nr . wydanego przez Wojewodeg
Kujawskc%—-Pomorskiego,
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2). obywatela Niemiec. Zameldowania dokonano na okres od 02.01.2013r, do 02.01.2014r. na
podstawie wypelnionego formularza zg{oszenia zameldowania na pobyt czasowgr poWyZej
3 miesiecy, przedlozonego waznego dokumentu podrézy oraz dokumentu potherdzajqcego
prawo stalego pobytu Nr ,

3). obywatela Hiszpanii. Zameldowania dokonano na okres od (7.04.2014r. do 31. 12 2014r. na
podstawie wypehionego formularza zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy powyzej
3 miesigey, przedtozonego waznego dokumentu podrézy— paszportu oraz za$wiadczenia o
zargjestrowaniu pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej Nr , wydajﬁego przez
Wojewode Kuj awsko-Pomorékiego, '

4). obywatela Francji. Zameldowania dokonano na okres od 30.05.2014r, do 31 05 2015r. na
podstawie wypelnionego formularza zgloszenia zameldowania na pobyt CZasOWy powyze)
3 miesigey, przediozonego waznego dokumentu podrézy — paszportu oraz zasw1gdczema 0
zarejestrowaniu pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej Nr : wyda?nego przez
Wojewode Kujawsko-Pomorskiego. '

Poddane kontroli dane cudzoziemcow oraz obywateli Unii Europejskiej zamcildowanych
na pobyt czasowy powyzej 3 miesigcy wprowadzono do gminnego zbiorﬁ mieszkar’ncéw zgodnie
z dyspozycja zawartg w art. 44a ust, 4 ustawy. Do drukéw zgloszenia pobytu ;czasowego
kazdorazowo dolgczano kopie dokumentéw uprawniajacych do legalnego pobytu na terytorium
RP (wizy, karty pobytu, zaswiadczenia o zarejestrowaniu pobytu na terytorium RP). |

Nadto organ dokonuje korekt w rejestrach meldunkowych cudzoziemcéw naé podstawie
zgloszenia przekazanego przez Wojewode Kujawsko-Pomorskiego, w zakresie uzfzupelni_enia
karty pobytu.

W wyniku poczynionych w powstzyfn zakresie ustalefi stwierdzono, Ze p:odstawowe
dane osobowo-adresowe sg na biezaco i rzetelnie wprowadzane z dokumentow irécélowych do
systemu informatycznego. Rejestracja dokonywana jest zgodnie z przepisalini_ ustawy
z dnia 10 kwietnia 1974r, o ewidencji ludnodci i dowodach osobistych oraz z %przepisami
wykonawczymi do ustawy, okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnqtrznych
z dnia 19 grudnia 2012r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezb:e;dnych do
zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencjig wydanych
i uniewaznionych dowodéw osobistych. Stwierdzone uchybienia dotycza wquczgnie dwoch
przypadkéw, w ktérych organ nie zrejestrowal w systemie aktéw zgonu. Nie%iopatrzenie

powyzsze zostalo skorygowane, zaraz po zgloszeniu tego faktu przez kontrolujacego. :
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‘W podda

W rozpor

nych kontroli - sprawach Urzad przestrzega przepisow wykonawczych okreslonych

zadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 19 grudnia 2012r. w sprawie trybu

przekazywania danych pomigdzy organami prowadzacymi ewidencj¢ Iludnodci eraz

powiadam

W _powyz

iania o nadaniu numeru PESEL (Dz. U z 2012 r., poz.1480.).

szym zakresie zaleca si¢ starannosé i rzetelno§é w rejestrowaniu zdarzen w gminnej

ewidencii

ludnosei,

3, w zakre

sie postepowart administracyinych prowadzonych w sprawach meldunkowvch.

Na podsta

ustalono,

wie spisu spraw oznaczonego sygnaturg Nr WSO-1-5343.2013 i Nr WSO0-1-5343.2014
ze w 2013 roku do objetego kontrolz organu meldunkowego wplynelo lgcznie 436

spraw  wi

i o wymel

sprawach meldunkowych (0 zameldowanie w oparciu o art. 47 ust. 2

idowanie w oparciu o art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych

7z dnia 10 kwietnia 1974r. (Dz. U. z 2006 Nr 139, poz. 993 ze =zm.)), natomiast

w 2014 r.

do dnia kontroliwpfynf;lo 205 spraw.

Kontroli ﬁoddano 15 sﬁraw meldunkowych z 2013 . oznaczonych sygnaturg:

WS0.1.53
WSO0.1.53
WSO0.L53
WSO.L53
 WSO.L53

43.212:2013.EM, WS0.1.5343.240.2012.EM, WS0.1.5343.268.2013.M]J,
43.298.2013.EM, WS0.1.5343.353.2013.BN, WS0.1.5343.378.2013.MJ,
43.406a.2013.MJ, WS0.1.5343.406b.2013.MJ, WSO0.1.5343.406¢.2013.MJ
43.406d.2013.MJ, WSO0.1.5343.420.2013.BG, WS0.1.5343.435.2013.AK,
43.302.2013.EM, WSO0.1.5343.288.2013.EM, WSO0.1.5343.2882.2013.EM.

H

Kontroli proddano 10 spraw meldunkowych z 2014 r. oznaczonych sygnaturs:

WS0.1.53
 WSO0.L53
WSO0.1.53
WSO0.1.53

432.2014MJ,  WSO.L5343.142014MJ, WSO.L5343.26.2014.M,

43.452014BN, WSO.L5343.902014EM, WSO.L5343.105.2014 BN,
43.106.2014MJ, WSO.L5343.132.2014BG, WSO.15343.157.2014.EM, .
43.173.2014 BN.

Podsumowuiac zbadane akta sprawy nalezy stwierdzié co nastepuje:

Stosowany;
postgpowa
1. Jako d
dorgczenia
- 2. Podsta
W rozum

potwierdz

' w protokole skrét kp.a. oznacza: ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
mnia administracyjnego ( Dz. U. z 2000 r. Ny 98, ],;roz. 1071 ze zm. ).

atg wszczgeia postgpowania na zgdanie strony organ kazdorazowo przyjal dzien
l(wplyw'u) podania do Urzedu Miasta Bydgoszczy (art. 61 § 3 k.p.a.).

iwg do uznania wnioskodawcy jako strony postgpowania o wymeldowanie

ieniu art. 28 k.p.a., stanowi dla organu do{qciony do akt sprawy dokument

ajacy tytut prawny do lokalu, z kiérego ma nastapié wymeldowanie.

f
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3. W przypadku otrzymania zawiadomienia o niedopelnieniu przez dang osobg obowigzku
meldunkowego np.: przez Administracje Doméw Mieszkalnych ADM w By’dgoszcz%y lub inny
podmiot nie posiadajgcy uprawnienia strony, organ wszczyna postgpowanie z urzedu.

4, Organ zgodnie z dyspozych zawartg w art. 61 § 4 k.p.a., zawiadamia o gwszczqciu
postgpowania wszystkie osoby bedgce stronami w sprawie. W zawiadomieniu zfamieszcza
ponadto pouczenie co do obowiazku strony wynikajacego z art. 41 k.paa. i skutkachg prawnych
niedopelnienia tego obowiazku. E 7

5. Od decyzji wydanej na wniosek sfrony organ kazdorazowo pobierat opiat@% skarbowg
w wysokosci 10 zi. - | | _

6. W sprawach, w ktérych pomimo podejmowanych czynnosci urzgdowych nie udaloj si¢ ustalié
miejsca faktycznego pobytu strony o wymeldowanie, kiorej wszczgto postqpowajnie, organ
kazdorazowo wystgpowal do Sadu Rejonowego w Bydgoszezy o ustanowienie kyratora dla
osoby- nieobecnej w postgpowaniu - zgodnie z art. 34 k.p.a. Ustanowiony przez Sqd kurator
zaWiadamiany byl przez organ o mozliwosci zapoznania si¢ z aktami sprawy'oraz; wyrazenia
swojego stanowiska w sprawie wymeldowania osoby, do reprezentowania kt%’n‘ej zostat
powolany.

7. W przypadku ustalenia, ze strona postgpowania przebywa na terenie innej gnzliny organ
w oparciu ¢ art. 52 Kk.p.a., w ramach pomocy prawnej wysigpuje z pismem do \}vias’ciwego
organu gminy o przyjecie zeznait zwigzanych z toczacym si¢ postgpowaniem.

8. W poddanych kontroli sprawach organ przestrzéga przepiséw art. 35 k.p.a., przy czym
o kazdym przypadku niezalatwienia sprawy w terminie okreslonym w art. 35 k.p.a.,é réwniez w
sprawach, w ktérych zakoficzenie nie bylo mozliwe z przyczyn niezaleznych od (;)rganu (np.
oczekiwanie na wyznaczenie przez sgd przedstawiciela dla strony nieobecnej), oréan zgodnie
z dyspozycja zawarta w art. 36 kpa. zawiadamia strony o niezalatwieniu sprawy
w terminie wynikajagcym z art. 35 k.p.a., podajac przyczyny zwloki i wyznaczajac n;owy termin
jej zalatwienia.

Z uwagi na szczegdlnie skomplikowany charakter spraw dotyczacych wymeldowania,
przejawiajacy sie m.in. w trudnosciach z ustaleniem miejsca pobytu stron przedmiotowych
postepowan, kontrolujacy jako pierwszy termin zakoficzenia spraw przyjgl jak w art 35§83
k.p.a., tj. nie pézniej niz w ciggu dwdch miesigcy od dnia wszczecia postgpowania.

Zgodnie z art. 35 § 5 do terminéw okreslonych w przepisach art. 35 § 1- 4 kontt}olujqcy nie -

wliczal termindw przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania okreﬂonychi czynnosci,
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okresow iawieszenia postgpowania oraz okreséw op6inient spowodowanych z winy strony albo z
PIZyczyn ﬁiezaieZnych od organu.

9. W toku postgpowania wyjasniajgcego organ wzywajac do zlozenia wyjasnied i zeznan
w sprawi;a, badZ do udzialu w ogledzinach powoluje si¢ na art. 50 § 1 kp.a. i zgodnie
zZ dyspoz;ézch zawartg w art, 79 § 1 i» 2 k.p._a. zawiadamia strony o planowanej czynnosci
dowodowé:j na 7 dni przed terminem jej przeprowadzenia. W wezwaniu do ztozenia wyjasdnien
organ zarinieszcza poﬁczenie o konsekwencjach wynikajacych z nie stawienia sic bez
' uzasadnioénej przyczyny na wezwanie organu (art. 88 § 1 k.p.a. )

10.. Przed; wydaniem decyzji w sprawie organ zgodnie z art. 10 k.p.a. zawiadamia strony
0 mozliwééci zapoznania si¢ i wypowiedzenia co do tresci zgromadzonego w sprawie materialu
dowodow%cgo.

11. Dor@(j:zenia korespondencji w toku prowadzonych postgpowan odpowiadaja przepisom
zawartym3w Rozdziale 8 o dorgczeniach (art. 39 - 49 kp.a. ). Dorgezeni organ dokonuje za
potherdzemem odbioru — przez pracownika Urzedu (gofica) lub pocztg. Na zwrotnych
pot\merdzemach odbioru umieszczona jest adnotacja zawierajaca pouczenie, iz w przypadku gdy
odbioru erespondcnc31 nie podpisuje adresat, podpis osoby odbierajgcej t¢ korespondencie jest
réwnozna(;:zny z oswiadczeniem o przekazanin korespondencji adresatowi, o czym odbiorca
(dorosty éiomownik) jest pouczony przez gonca. Zwrotne potwierdzenia odbioru organ
prawid}owio dotgcza do przynaleznych do nich pism procesowych. Pisma dwukrotnie awizowane
przez Pocfztc; Polska organ pozostawia wpicte w aktach Sprawy.

12. Zakres postepowania wyjasniajacego (dowodowego) zalezal od charaktery sprawy.
W poddanych kontroli postgpowaniach zakoficzonych decyzja merytoryczng materiat dowodowy
obejmowai przewaznie: przeshuchania stron i $wiadkéw, ogledziny przedmiotowego lokalu,
ustalenia P011c31 w razie poszukiwania strony nieobecnej — informacje o osobie z Krajowego
Rejestru Karnego (Kartoteki Os6b Pozbawionych Wolnosci i Poszukiwanych Listem Goriczym),
réwniez korespondencje; ze Schroniskiem dla Oséb Bezdommych. Czynnosci dowodowe
dokumentowane byly w formie protokotu. Strony oraz $wiadkowie przestuchiwani byli po
uprzedmm pouczemu o tresei art. 233 § 1 Kodeksu kamego. Zgromadzony w badanych sprawach
materiat dowodowy oceniono jako wystarczajacy do wydania merytorycznej decyzji.

13. Decyzle wydane przez organ zawierajg niezbedne skiadniki decyzji, o ktérych mowa
" wart. 107 kp a.

14, W prz-ypadku' zaistnienia pfzesianek—- uzasadniajacych umorzenie postgpowania, organ nie

podejmowzﬂ juz dalszych czynnosci wyjasniajacych, a wydawal decyzie o umorzeniu
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postgpowania w oparciu o art. 105 k.p.a., tym samym koficzac postgpowanie. Kazdo:razowo do
akt sprawy dolgczano wygenerowane z systemu zaswiadczenie o wymeldowamu jako
potwierdzenie bezprzedmiotowosci postepowania.

15. Do kazdej sprawy sporzadzono metryke, zgodnie z art. 66a k.p.a.

W wyniku poczynionych w powyzszym zakresie ustalefi stwierdzono, ze stosm;vana przez
kontrolowany  organ  procedura  postepowania administracyjnego, prowadzonego
w zwigzku z rozpatrywanlem spraw meldunkowych spelnia wymogi procesowe  okreslone
w przepisach k.p.a. :

Spostrzezone uchybienie dotyczylo przekroczenia terminu za}atwieniét sprawy
okreslonego w art. 35 § 3 k.p.a.(dot. sprawy o sygn. akt nr WS0.1.5343.2.2014. MJ) Termin
przekroczono o 10 dni, albowiem jak wynika z zawiadomienia sporzadzonego- w oparciu
o art. 36 k.p.a. organ jako termin zalatwienia sprawy wyznaczyl date 07.04.20141'.,: natomiast
decyzje wydal w dniu 17.04.2014r.

Dodatkowo zaleca sig: :

1. w zawiadomieniu o wszczgeiu postgpowania pouczaé strong co do tredei art. 40 §5 k.p.a.

2. w sprawie o zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej, do akt sprawy nalezy dolaczad
wypelniony i podpisany przez osob¢ wnioskujaca o zameldowanie w drodzje decyzji
administracyjnej druk zgloszenia zameldowania na pobyt staly, lub czasowy trwajécy ponad
3 miesigce (brak ww. druku stwierdzono w sprawie o sygn. akt Nr WS0.1.5343. 106.2014.M)
prowadzonej w przedmiocie zameldowania na pobyt czasowy),

3. przestrzega¢ zasad ogolnych zawartych w Rozdziale 2 k.p.a.

4. w zakresie przestrzegania przepisdw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 19 grudnia 2012r.. w sprawie trybu przekazywania dapych por_nigdzy

organami prowadzacymi ewidencie ludnosci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL

(Dz. U 2 2012r., poz.1480). :
Z ustalen dokonanych w wyniku wyrywkowej kontroli 55 zawiadomief, dotyczacych

przekazywania danych pomigdzy organami gmin ustalono, Ze czynnosci rejestracyjjne zostaly
przeprowadzone przez organ prawidiowo, a tryb przekazania danych odpowiada w/w i)mepisom
wykonawczym do ustawy. Przekazywanie danych odbywa si¢ z zachowaniem . terminéw

okreslonych w § 8 ww. rozporzadzenia.
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IV.w zak%resie udost¢pniania danych osobowych ze zbioréw meldunkowych, zbioru PESEL
-oraz ewiéflencji wydanych i uniewaznionych dowod6w osobistych (Rozdzial 8b ustawy art.
44h).

W okresie objetym kontrola do Urzedu Miasta Bydgoszczy wptyngto w 2013 roku 30 640
wnioské“fz o udostepnienie danych osobowych z zakresu ewidencji ludnodci i dowodow
osobistycim W roku 2014r, - do dnia 08.07.2014r. wplyn¢to 12.498 wnioskow.

Wnioski ?rejestrowane sg w systemie komputerowym o nazwie OTAGO ELUD pod sygnaturg
WSO.I.S':%45..2013 oraz WS0.1.5345..2014 wedlug kolejnosci ich wptywu. Do konkretnej osoby,
ktérej da1;1e sg udostepniane prowadzony jest rejestr zdarzen, ktéry zawiera: nazwe podmiotu
sk%adajqcé:go wniosek, date- wplywu wniosku do organu, date udzielenia odpowiedzi, zakres
2gdanych danych, nazwe pracownika udzielajacego odpowiedzi oraz numer jego karty ID.
Ponadto {w formie papierowej sporzadzany jest zbiorczy wykaz udostepnianych danych
osobowych o sygn. WSO.IK.5343..2013 KI. '
Udoste;pnéianie danych osobowych odbywa si¢ w dwéch punktach tj.: w kartotece adresowej
i przy stanowiskach bezposrednio rejestrujagcych czynnosci meldunkowe. W pierwszej kolejnoscei
wybiércziej_ kontroli poddano whnioski o udostepnienie danych osobowych realizowane |
w kartotece adresowej. Konﬁoli poddano 7 wnioskéw z 2013 roku oraz 50 wnioskéw z 2014
roku.

Podsumowujac zbadane akta sprawy nalezy stwierdzié co nastgpuje:

LW pod{lanych kontroli sprawach dane osobowe udostepniane byly zawsze na pisemny wniosek
zainterescf)wanego podmiotu (art. 44h ust. 1 i ust. 2), zlozony na formularzu okre$lonym
w rozpoirzqdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 19 listopada 2008r.
w sprawife okreslenia wzoréw wnioskéw o udostepnienie danych z ewidencii ludnosci, zbioru
PESEL oiraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz. U. Nr 214, poz.
1353 ze 7m.). : '

2.Udost¢imianie danych w poddanych kontroli sprawach odbywalo sie z zachowaniem przepiséw
art. 44h ust 11 ust. 2 pkt 1-3 ustawy z 10 kwietnia 1974r. o ewidencji Indnosci i dowodach
osobistycih (tekst jednolity Dz. U. z 2006r. Nr 139, p0z.993 ze zm.).

3. Odpcfvxiiedz’ na wniosek o udostgpnienie danych udzielana byla w formie pisemnej
niezw%ocfznie, najczgscie] tego samego dnia, lub nastepnego, najpéiniej w ciagu paru dni od
otrzyman%ia wniosku,

4. W przéypadku wnioskow realizowanych dla podmiotéw wymienionych w art, 44h ust. 1, dane
udoste;pnjiane byly w oparciu o art. 44h ust. 9 pkt 1 - nieodplatnie. We wniosku podmiot
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powolywal si¢ na przepisy prawa stanowigce podstawe zadania udostgpnienia danych
w zwigzku z realizacja jego zadan ustawowych; ;

5. W przypadku wnioskéw realizowanych dla podmiotow wymienionych w art. 44h ﬁst. 2 pkt 1-
3 dane udostepniane byly w oparciu o art. 44h ust. 9 pkt 2 — odptatnie, po .dotqczeriiu dowodu
oplaty do wniosku oraz dokumentu - potwierdzajgcego istnienie interesu A prawnego
w uzyskaniu danych (art. 44h ust. 2 pkt 1 ustawy). Kazdorazowo pobierana byia_ oplata
w wysokosci 31 zh, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z 19 1istopjada 2008r.
w sprawie wysoko$ci oplat za udostgpnienie danych ze zbioréw meldunkowych,f ewidencji
wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych, zbioru PESEL, ogélnokrajowej ewidencji
wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych oraz sposobu wnoszenia tych optat (Dz. U. Nr
207, poz. 1298). W przypadku nieuiszczenia oplaty za udostgpnienie danych organ
w oparciu o art. 64 § 2 k.p.a. wzywat wnioskodawcg do uzupelnienia stwierdzonego braku,
Z pouczeniem, Ze jego nieusunigcie spowoduje pozostawienie podania bez rozpatrzenia.

6. W przypadku udzielonego petnomocnictwa do wystgpowania w imieniu podmiotu, ktéry
wnioskuje o udostepnienie danych, dolaczano dowdd uiszezenia oplaty  skarbowej
w wysokosci 17 zt.

7. W sytuacii, kiedy o udostepnienie danych wystepuje osoba lub podmiot posiadajacy wylgcznie
interes faktyczny w otrzymaniu danych, organ zgodnie z art. 44h ust. 2 pkt 3 zwfaca sie do
osoby, ktorej dane dotyczg z pisemnym zapytaniem czy wyraza ona zgodg na udostqpnienie
swoich danych osobowych wskazanemu wnioskodawcy. W przypadku braku. zgody na
udostepnienie danych organ w oparciu o art. 44h ust. 2 pkt 3 i art. 44 i ust. 5 ustawy wydaje
decyzje o odmowie udostepnienia danych osobowych.

Kontroli poddano dwie sprawy rozpatrywane w oparciu o art. 44h ust. 2 pkt 3, 0znaczone sygn.
akt: WS0.LK.5345.2.2014.K.D. i WSO.1.K.5345.4.2014.K.D, kt6re z uwagi na brak igody o0sdb,
ktérych dane mialyby zosta¢ udostgpnione wnioskodawcy, zakoficzyly si¢ wydaniem decyzji o
odmowie udostepnienia danych osobowych.

Z ustalef kontroli wynika, iz zdecydowana wiqkszos’é odpowiedzi udzielana jest
podmiotom wymienionym w art44h ust. 1 takim jak np.: organom adm_inistrac_:jf publicmej,
sadom, strazom gminnym, Regionalnemu Osrodkowi Polityki Spolecznej, Zarzqdowi Drog
Miejskich i Komunikacji Publicznej, Wojskowej Komendzie Uzupelnied, Powiatowemu
Urzedowi Pracy, Naczelnikowi Urzedu Skarbowego, czy komornikom, w celu realizacji ich

zadaft ustawowych.
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w 6 sprawach rozpatrywanych przez pracownikéw kartoteki adresowej stwierdzono brak
zalqczonego pelnomocnictwa procesowego do wystepowania w imieniu podmiotu, udzielonego
dla praconka podpisujacego wniosek o udost@pmenne danych osobowych.

Uchybleme powyzsze stwierdzono w sprawach o nr:
WSO.I.53,45.753/2014, WS0.1.5345.3882/2014, WSO0.1.5345.10352/2014,
WSO.I.53%5.7205/2014, WSO0.1.5345.9253/2014, WSO0.1.5345.8854/2014.

Dnglgim punktem, w ktérym udostgpniane sa dane ze zbioréw meldunkowych na
'podstawieéart. 44h oraz wydawane sg za$wiadczenia w oparciu o art. 44g ust. 1 i art. 217 k.p.a. tj.
na wnioseik osoby, ktérej -dane dotyczg sa stanowiska utworzone do bezposredniej rejestracji
czynnosci %meidunkowych.f
Jak wynika z prowadzonych w powyisiym zakresie spisu spraw w 2013r. udostgpniono danych

i wydano zaswiadczen lacznie: 5 191, zas w I pblroczu 2014 roku 2 552.
| Wyrywkowej kontroli poddano 29 wnioskéw 2 2013 roku oraz 19 wnioskéw z 2014 roku.

Na podsta\ifvie' skontrolowanych wnioskéw dotyczacych wydania zaswiadczen, stwierdzono co
nastt;puje:é _

1. zgodnié z art. 44 g ust. 1 odpowiedz byla udzielana osobie, ktérej wniosek dotyczyl,
aw przypadku os6b nlepe%noletmch na wniosek ich opiekunéw ustawowych, bad? tez na
podstawie udzxelonego peinomocnictwa,

2. odpow1qdz udzielana byta niezwlocznie,

3.w przyp?adku kiedy wniosek o wydanie poswiadczenia zameldowania nie podlegat zwolnieniu
z oplaty w oparciu o art, 2 ust. 1 ustawy o oplacie skarbowej z dnia 16 listopad 2006r. (Dz. U.
2012. 1282 J- t.), organ pobieral oplate w wysokosdci 17 zL.

Na podstaw1e wnioskéw reahzowanych W oparciu o przepisy art. 44h ustawy, stwierdzono co
naste;pu_]e ‘

1. Wmoslq o udostepnienie danych na stanowiskach rejestrujacych zdarzenia meldunkowe
realizowané byly niezwlocznie i zgodnie z przepisami art. 44h ustawy,

2, na3cz¢§cee_1 reahzowane byly one w oparciu o art. 44h ust. 3 i art. 44h ust. 3a ustawy. Wnioski
dotyczy%y udzwlema danych jednostkowych np.: poprzez podanie wylacznie imion
i nazwnsk 056b zameldowanych pod jednym adresem. Organ pobieral wéwczas jedna oplate

'budZetowq w wysokoscn 31zt

W noddanvch kontroli sprawach z zakresu udostepniania danych osobowych i wydawania

za§w1adczen Z gminnego zbioru meldunkowego stwierdzono nastepujgee uchybienia;
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1. brak pelnomocnictwa procesowego do wystt;powama w imieniu podmiotu, ud21elonego dla
pracownika podpisujacego wniosek o udostepnienie danych osobowych, ‘
2. w 3 sprawach o sygn. akt: WSO.1.5345. 9272013, WS0.1.5345.68.2014
WSO0.1.5345.82.2014  stwierdzono uchybienie polegajqce na mewlasmwym zakwallﬁkowaniu
wniosku. Podmiot wystapil z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia, o braku os6b zameldowanych
pod okreslonym adresem. Organ udzielit odpowiedzi na podstawie art. 44h ust. 3 ustawy i pobrat
oplate budzetowa w wysokosci 31 zt. W powyzej wymienionych sprawach nie doszlo jednak do
udostepnienia danych osobowych, a jedynie udzielono informacji ogélnej stw1erdza_]qce_| fakt
niezameldowania jakichkolwiek oséb pod wskazanym we wniosku adresem. Prawndiowym
w tych przypadkach byto wydame zaswiadczenia na podstawie art, 217 k. p.a. 1 pobranle optaty
skarbowej w wysokosei 17 21

W ‘trakcie czynnosci kontrolujgey udzielit koniecznych wyjasnieri i wskazat prawidiowy
$posob postepowania w podobnych przypadkach, a po iakoﬁczonych czynnosciach kontrolnych,
za posrednictwem emaila przestano Pani Kierownik Ewie Michatowskiej pismo Dyrektora
Departamentu Spraw Obywatelskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych Nr DSO-WUI-6176-
8/13 z dnia 24 stycznia 2013r. » ktdrego treé¢ adekwatna jest do omdwionego powyzej uchyblema

Ponadto zaieca sig prowadzenie odrgbnych spiséw spraw dla: zaswiadczen wydawanych
W oparciu o art. 44g ustawy i art, 217 kpa. i dla udostgpniania danych ze zbioréw
meldunkowych w oparciu- o art. 44h ustawy, ktore realizowane jest przez pracowmkow
wprowadzajgcych dane do rejestréw gminnej ewidencji fudnoéci,

Powyzsze zalecenie wynika z:

l.odrgbnej podstawy prawnej regulujgcej kwestie udostepnienia  danych osobowych
(art. 44h), a wydawania poswiadczefi o zameldowaniu (art. 217 k. p.a2. W zw. Z art. 44g), czy tez _
zaswiadezert wydawanych wylacznie na podstawie art. 217 k.p.a.,
2. réznicy optlat za realizowane sprawy; za udostgpnienie danych osobowych oplata budzetowa
wynosi 31 zt., za$ za zaswiadczenia oplata skarbowa wynosi 171.,
3. rozdzielenie tych spraw umozliwi sprawne i szybkie wskazanie danych dotyczacych ilosci

realizowanych spraw, np.: do celéw statystycznych, 1 zapewni wigkszg ich przejrzystos¢.

Manc na uwadze zmiany zwigzane z wejsciem w zycie, z dniem ! styczma 2015 roku
ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnoéci (Dz. U. z 2010 r. Nr 217 poz. 1427),
a 0 za tym idzie koniecznosé reorganizacji pracy w Referacie Ewidencji Ludnosci, racjonalnym
bytoby, aby zalecenia dot. rozdzielenia spraw dot. wydawania poswiadczen i udostepniania
danych zrealizowane zostaly z poczatkiem 2015 roku.
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W wvmku orzeprowadzonej kontroli kontrolowana dzialalno$é ocenia sig pozytywnie, bowiem

nie stvvlerdzono nieprawidlowosci, a stw1erdz0ne uchybienia maia charakter incydentainy.

Osobaml odp0w1ed21alnym1 merytorycznie za kontrolowany zakres spraw sg odpowiednio:
Dyrektor Wydziatn Spraw Obywatelsklch Kierownicy Referatéw: Ewidencji Ludnosei
i Dowodéw Osoblstych w zakresie nadzoru nad praca podlegtych pracownikéw oraz pracownicy
merytoryczme 0dpow1ed21alm 7a pownerzony {m zakres zadad.
Wystqpleme pokontrolne sporzqdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
ktorych Jeden egzemplarz otrzymuje kierownik Jednostkl kontrolowanej, a drugl egzemplarz

pozostaje w aktach kontroli.

Zbibniew Ostrowskl
icewojewoda
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Wrylaczenie jawnosci w zakresie danych osobowych; na podst. art.5 ust.2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (str. 18 - 21).

Jawnosé wylaczyta: Adrianna Sudomirska —
Koordynator Zespotu Audytu i Kontroli
Urzedu Miasta Bydgoszezy.







