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Nasz znak: 11 4020-39/2012

PROTOKOE KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
. Nr 4020-39/2012

UrzadMlastaBydgoszczy

Podstawe prawnq przeprowadzanej kontroli stanowq art, 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 w zwzqzku
z art. 22 i 33 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz.U.
Z 2011 r. Nr 123, poz. 698, jednolity tekst, z pézniejszymi zmianami).

Informacie wstepne

1. Kontrole przeprowadzﬂa w dniach: 7, 10, 11, 12 grudnia 2012 roku i4 stycznia 2013 roku
Matlgorzata Rzepecka kierownik Oddzialu HII Archiwum: Panstwowevo W Bydgoszczy, r -
upowaznienia do kontroli 407-1/12, w obecnosc1 przedstawiciela jednostki kontrolowanej pa— '
na Roberta Tomaszewskiego ~ klerowmka archiwum. Wyjasniea w sprawie dokumentacﬂ
udzielali takze pracownicy wydzmh)w Cel i zakres kontroli zostat przedst awiony Sekretarzo-

wi M1asta Bydgoszczy panu Edwardowi Dobrowolskiemu.

2. Jednostka zostala utworzona na podstawie ustawy z 8 marca 1990 roku o samorzadzie gniin—
nym (Dz. U. z 2001 r, Nr 142, poz. 1591 z péZn. zmianami), obecnie k1eru}e nig pan
Rafatl Bruski - Prezydent Miasta Bydgoszczy.




"3, "Organem nadzorujacym wEakresie_ zgodnosci z prawem uchwat ﬁod‘ejmbvﬁranych ﬁrzez or- -
gany gminy jest Wojewoda Kujawsko-Pomorski.

4 W kontrolowahej | Jednostce organizacyjnej obowiazuja: Statut Miasta Bydgoszczy stano- i

wigcy zatacznik do uchwaty XLIV/951/05 Rady Miasta Bydgoszezy z dnia 30 marca 2005 1.
W Sprawie uchwalenia Statuty Miasta ‘Bydgoszezy (Dz.Urz. Wojewodztwa Kuj'awskq—
Pomorskiego z dnia 29 kwietnia 2005 r, Nr 52, poz. 1024) i Regulamin Organizacyjny Urze-
du Miasta Bydgoszczy wprowadzony Zarzadzeniem Nr 59/20] I Prezydenta Miasta Bydgosz-

' Czy z dnia 24 stycznia 20] 1 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzqdl_i Mia-
sta Bydgoszczy z pdzniejszymi zmianami wprowadzonymi zarzadzeniami Prezydenta Miasta ‘

* Bydgoszezy: nr 71/2011 z dnja 28 stycznia 2011 r., 1t 329/2011 2 dnia 18 kwietnig 2011 r, nr
782/2011 z dnia 2 listopada 2011 r., nr 809/2011 2 dnia 21 listopada 2011 r., nr 972012 z dnia N\
5 stycznia 2012 r., nr 101/2012 z dnia 14'1utego 2012 r., ar 23 1/2012_ z dnia 2 kwietnia 2012
r., nr 423/2012 z dnia 21 czerwea 2012 r., nr 590/2012 z'dnia 3 sierpnia 2012 r., nr 668/2012
z dnia 1 pazdziemika 2012 I., nr 745/2012 z dnia 2 listopada 2012 r., nr 842/2012 z dnia 19

./' i
i

grudmia 2012 r, Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnm struktura Urzedu przedstawia sie
nastepujaco: prezydent, Zastgpey prezydenta, sekretarz miasta, skarbﬁik, Wydziat Zarzadzania~ -
Kryzysowego, Biuro Rady Miasta, Zespot Prasowy, Kancelaria Tajna, Wydziat Edukacji,
Wydziat Pfomocji, Obstugi Mediow i Komunikacji Spotecznej, Zespét Audytu i Kontroli,
Miejski Réecznik Konsumentow, Zespdt Ol_ﬁsh_zgi Prezjrdenta Miasta, Biuro Konserwatora
Zabytkéw — MKZ, Wydziat Gospodarki Komﬁnalnej i Ochrony Srodowiska, Zespét ds. Poli-

tyki WiaScicielskiej i Mieszkaniowe;, Energetyk Miejski, Wydziat Zdrowia, Swiadezeti i Po- :
lityki Spoteczne;, Wydzia1 Mienia i Geodezjf, Wydziat Sportu, Biuro?KuItury Bydgoskiej, - .
Wydziat Inwestycji Miasta, Wydzial Administfacji Budowlanej, Wydziat Rozwoju i Strategii :
Miasta, Zespot Obsl_ﬁgi Inwestora i Przedsiqlgiorczoéci, Wydziat Upra%arnieﬂ Komunikacyj-
nych, InZyni_:er Miés@ Wydzial Zarzadzania -Budietem Miasta, Wydzfa% Podatkéw i Optat
Lokalnych, Wydziat Ksiegowosci, Wydzial Windykacji, Wydziat Informatyki, Wydziai Or-
gauizacyjno-Administracyjny, Wydzial Zaméwiet Publicznych Wydziat Spraw Obywatel-
skich, Urzad Stanu Cywilnego. Zarzadzeniem nr 60/2011 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z
dnia 24 stycznia 2011 roku nadano regulaminy wewngtrzne wydziatom Urzedu Miasta Byd-
goszezy. Zarzadzeniami prezydenta powolano peinomocﬁi'kéw prezydenta do spraw: walki z

korupcja, informacji niejawnych, 0sob niepelnosprawnych, Zintegrowanego Systemu Zarza-




dzania, organizacji Juwenaliéw, wyboréw, kontaktév&- z fadami_ oéiétili, komﬁﬁikacji fowero— '
wej. |
5. Zmiany organizacyjne W przesiioéci: Urzad utworzono na bazie Urzqdﬁ_Miejskiego W Byd—_ |
goszczy dziatajacego od grudnia 1973 r. do maja / czerwca 1990 . i Miejskiej Rady Narodowej
w Bydgoszezy z lat 1973/74-1990 (maj) Ich poprzednikami byli: Zarzad Miejski w Bydgosz-
czy i Miejska Rada Narodowa w. Bydgoszczy z lat 1945-1950 oraz Prezydium Miejskie; Rady
Narodowej w Bydgoszezy z lat 1950-1973 (grudzien).

1]

6.  Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadtoéci, przeksztatcenia.

7. Ostatnig kontrol¢ Archiwum Padstwowe przeprowadzilo w dniach 15, 16, 18, 19, 22 grudnia
{ -] 2008 roku.

Archiwum zakiadowe nie bylo kontrolowane przez inne organy upowaznione do jego kontroli.

Ustalenia kontroli:

1. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kahcelaryj‘:ne i archiwailne:

- a) instrukcja archiwalna wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia' 1§
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, Jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i iahesu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. 22011 r.
Nr 14, poz. 67), . '

b) instrukcja kancelaryjna wprowadiona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie 1nstruk031 kancelaryjnej, jednohtych rzeczowych wykazow akt oraz
o : 1nstrukc_]1 W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zakladowych (Dz. U. z2011 1.
Nr 14, poz. 67), : :
c) Jednohty rZeczowy wykaz akt wprowadzony rozporzqdzemem Prezesa Rady Mm1strow z dnia
18 styczma 2011 r. w sprawie lnS'[I'ukCJI kancelaryjnet, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie orgamzaql i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z
2011 r. Nr 14, poz. 67).
Normatywy wymienione w pkt. 1a — 1c byly uzgodnionq z odpowiednimi organami pan-

stwowej administracji archiwalnej. ~

2. Przestrieganie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnoéci

klasyfikacji 1 kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosei i regularﬂoéci przekazywania jej do




archiwum 2&k1adoweg_o Jest hastepujgce: dokumentacja jest klasyfikowana (dziclona) ha grupy |
rzeczowe 1 kwalifikowana do kategoﬁi archiwalnych zgodnie z obowiazujgca instrukcja kance-
laryjng 1 jednolitym rzeczowym wykazem akt. Problemy Z klas_yﬁkach dokumentacji odnoto-
 wano po wejiciu w zZycie rozporzadzenia z 18 stycznia 2011 roku { nowego wj}kazu akt ze
wzgledu na ograniéZOHac liczbe haset klasyfikacyjnych w stosunku do stosowanego uprzedaio
wykazu akt oraz zmiana ich brzmienia. Systematycznej poprawie podlega temiinbwos’é przeka-
zywania akt do archiwum zakladowego - w tym materiatéw archiwalnych oraz innej dokumen.-
tacji, przewaznie jednak dokuinentacja przekazana przez wydzialy i stanowiska précy nie jest
kompletna, a mateﬁaiy archiwalne przekazuje sie z opéZnieniem. Czesciowo taki stan weczy
spowodowany jest lokalizacja Urzedu Miasta w wielu miejscach i odlegloscia od archiwum za-
kladowego, co utrudnia pézniejsze korzystanie z przekazanej uprzednio do archiwum zaktado-
wego dokumentacji. W poprzednich latach przyjgto, ze w wydziatach Wyzndczane $3 0soby
odpowiedzialne za przekazywanie akt i kontakty z archiwum zaktadowym, ktére przeszkolono
na kursie kancelaryjno — archiwalnym, Dokumentacja jest przekazywana do archiwum zakla-
dowego wylacznie w stanie uporzacdkowaﬁym - na podstawie spis6w zdawczo-odbiorczych,
Wydziaty konsultujg z archiwom zeikiadgwym zar_éwnc; prawidtowosc Sporzatdzanych‘spi_séw
zdawezo — ‘ddbiorCZYCha jak i prawidlowosé ﬁi)orzqdkowania akt  Materiaty archiwalne prze-
kazuje sie obecnie w teczkach bezkwasowych, PIzy czym — zgodnie z § 15 ust. 4 pkt 1 e obo-
wiazujacej instrukcji archiwalnej ~ teczki te w przypadku gdy grubodé ich przekracza 5 cm po-
winny by¢ podzielone na tomy. Protokoly sesji Rady sa oprawiane w sposéb trwaty.
Zarzgdzeniem nr 175/2011 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 4 marca 201 1 r. wyznaczono
w Urzgdzie Miasta Bydgoszczy koordynatpra czynnosci kancelaryj ych, ktérym zostat pan
Robert Tomaszewski. Zarzadzeniem nr 23‘.8/2011 Prezydenta Miasé_a Bydgoszczy z dnia 17
marca 2011 roku wskazano system tradycyjﬁy jako podstawowy syste;n dokum‘entorwania prze_[.'

biegu zafatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie Miasta Bydgoszczy.
. W praktyce kontrolowana jednostka stosuje system kancelaryjny: beidziennjkowy.

- W archiwum zakladowym jest przechowywana nastgpujaca dokumentacja-
a) dokumentacja aktowa wlasna: materialy archiwalne (kat. »A7) - 2076 mb. z lat
1989/1990-2010: '




Biuro Rady Miasta - 1329 j-a. z lat 1990-2006 (m. in. protokoty sesji Rady Miejskiej,
uchwaly, protokoty komisji, protokoly wyborcze rad osiedli - spisy nr 264, 268, 356,
378, 593, 594, 595, 1056); | |

Kancelaria I”rezydenta (Zespot Obshugi Prezydenta Miasta) - 141 ja. z lat 2002-2008

(m. in. kontrole, wspOidziatanie, rejestr medali, udzial w obcych imprezach, ogélne za-
sady i programy kontaktow zagranicznych - spisy nr 495, 588, 589_,' 599, 639, 655, 656,
687,723,753, 773, 824, 855, 857, 908, 992, 993), Biuro Zarzadu Miasta z lat 1996-97 -
1j. a. (650-lecie obchodéw Bydgoszezy - spis 329),

Wydziat Organizacyjny - Administracyjny: (m. in. protokoty Zarzadu, zarzadzenia Pre-
zydenta, reahzaqa Zaquzen Prezydenta Miasta, sprawozdania z dz1a1a1nosc1 Prezyden—
ta Miasta, rozpatrywame skarg { wnioskéw, posiedzenia komisji i zespolow interpelacije,
zapytania i wnioski radnych, narady pracownikéw, medale Prezydenta — ewidencja, kon-
tékty zagraniczne, wspoldziatanie z wojewoda i administracja rzadowa, oéwiadczenie
6statniej woli spadkodawcéw, ewidencja zasobu bibliotecznego, pieczecie i stemple —
wzory odciskow 1 ewidencja, zatatwianie skarg, wspéldziatanie z innymi jednostkami i |
organizacjami, dokumentac;,ja stowarzyszef' gmin, déku’fnentébja kontroli — (pbZniej W- |
Zespole Kontroli) i inne — (w tym 6 j.a. - wspélpraca w ramach kontaktéw zagranicz-

nych- przekwalifikowano zgodnie z rozporzgdzeniem z 18 stycznia 2011 1.) dokumenta- -
cja z lat 1990-2009 - 442 j.a. (spisy nr 193, 268, 289, 290, 347, 355, 399, 459, 483, 647,

668 760, 860, 1052, 1067, 1084, 1086, 1087, 1088 1092, 1099, 1108, 1109, 1121);

Wydz1a1 Obstugi Urzgdu - 21 j.a. z lat (1985)1990- 2008 (spisy nr 789, 893, 1040)

: Wydzmi Spraw Obywateiskmh z lat 1997-2009 - 54 j.a. (spisy nr 1051, 1107) przede

wszystk1m nadzér nad stowarzyszemann),

Wydzm} Kultury Flzycznej, Sportu i Turystyki z lat 1990-96, 1999-2000 - 33 ].a. (spisy

nAr29l i 345) i akta puekaéane przez Wydziat Edukacji i Sportu z lat 1990- 2003 - 114 R

j.a. (spisy nr 470, 473, 527) Wydziat Edukacji — 592 j.a. z lat 1994-2008 (SplS nr 904,
1037- wspbldzialanie z ministrami i kierownikami urzeddw centralnych, wojewods, Ra-
da Pow1atu ze zwiazkami zawodowymi i organlzaqaml spotecznymi, informacje o sta-
nie mzema komunalnego, roczne sprawozdania i analiza wykonania budzetu, projekty
organizacji Jednostek podleglych, decyzje o likwidacji szkét i placowek niepublicznych,

~ sied placowek oswmtowych itp.)




Wydz1a1 Finansowo ~ Ksmgowy (W, Ks1qg0woscx - budzety roczne sprawozdania fi.
nansowe, a takze kontrole z lat 1990-2006 - 44 j.a. (spisy nr 253, 623, 698, 807), -
Wydziat Kultury 1 Nauki /Mlejskl Konserwator Zabytkéw - 149 j.a. z lat 1994-1999
(spis nr 315 - teczki obiektowe obiekibw zabytkowych), Wydziat Kultury i PI‘OI’IIOC]I
Miasta /Wspolpracy z Zagranica/ - 153 j.a, z lat 1995-2007 gl. nadzorowanie prac kon-
serwatorskich w obiektach zabytkowych, opiniowanie projektéw, a takze plany i spra-
wozdania — spisy nr 426, 628 674, 1008); Wydzial Promocji Miasta — 4 j.a. z roku 2007
(spis nr 879 — konferencje, zasady i programy kontaktéw zagranicznych) oraz Biuro
Konserwatora Zabytkéw —Miejski Konserwator Zabytkéw — 36 i Jj-a. 2 1at 2006-2007
(spis nr 1094 — nadzorowanie prac konserwatorskmh ‘opiniowanie projektéw adapta-
cyjnych 1 modernizacyjnych); _ | . . _
Wydzial Mienia i Geodezji —1676 ja. z lat (1972)1990 — 2009 (spis nr 766, ‘902,
915,916, 1111 — przekazywanie gruntow w uz'ytkowanie Wieczyste, sprzedaz gruntéw
itp.), | - -
Wydz1a% Administracji Budowlanej -15 501 j- 2. z lat 1995-2009 (ustalanie warunkéw
Uzabudowy1zagospodarowama terenu -decyzje splsynr419 467, 574,.634, 644, 645,
712,783, 825, 826, 973, 978, 1038, 1080),

Wydziat Rozwoju Gospodarczego 1 Inwestycji /Wydzial Rozwo;u 1 Strategii Miasta/-
68 J-a. 7 lat 2003 — 2010 (plany i sprawozdania zbiorcze - spisy nr 611, 725, 891, 999);
Wydziat Gospodarki Komunalnej 9 j.4. z roku 2006 (spis nr 1118 — prognozy i progra-
my przedsigwzigé z zakresu ochrony Srodowiska);

Wydziat Utrzymania Miasta - 1j:a, z 1995 1. (wycinki prasowe spis nr 293)

Mlejskl Inspektor Obrony Cywﬂne} - 1j.a. zlat 1988- 1992 (spis nr 174- sprawozdama
zblorcze), : : :
ZeSpoi Kontrolno - Rewizyjny - 4 j.a.zlat 1992- 94 (sp1synr 176, 252), Zespét Audytm
Kontroli - 278j.a. z lat 1995—2010 (bpzsynr483 675, 682, 813, 814 901, 1011 —ko__ntro—
le zewngtrzne wiasnej jednostki, kontrole podlegtych jednostek);

Zespdt Obstugi Inwestora i Przedsigbiorczodei 3 j-a z lat 2008-2009 (spis nr 1115 —
udziat w obcych imprezach kIEl_]OWYCh 1zagranicznych);

Wydziat Inicjatyw Europejskich - 10 j a. z lat 2002-2004 (sp1sy nr 477, 580- wspédidzia-

tanie);




®

- Wydziat Zarzadzania Kryzysowego - 13 j.a. z 2003-2008 roku (spisy nr 479, 572, 669,
747, 881, 985- wspoldziatanie oraz planowame i organizowanic systemu ostrzegania
ludnosci),

- Wydz1a1 Nadzoru Wiascicielskiego (Zespét ds. Polifyki Wiadcicielskiej 1 Mieszkanio-
wej) 6 j.a. z lat 2000-2008 (wspo{dzmlame Z organarmi admlmstraql panstwoweJ 1sa-
morzadowej - spis nr 764, 1035), '

- Urzad Stanu Cywilnego — 13 j.a. z lat 2008 2009 (spisy nr 980, 1106 - rejestraqa mat-
zenstw, ksiggi, akty skorowidze i akta zbiorowe); '

- Miejski Rzecznik Konsumentéw - 9 j.a. z lat‘1999~2004,'2009 (spisy nr 486, 551, 1082
— przepisy dot. ochrony konsumenta, sprawy procesowe), |

- Pelnomocnik Preiydenfa ds. Wystawy Gospodarczej - 5 j.a. z 1996 r. (spis nr 366),

- Pelnomocnik Prezydenta Miasta ds. Unii Europejskiej — 3 j.a. z 2003-2005 r. (spis
nr 666),’ ‘ A

- Zesp6t Ochrony Zdrow1a M1eszkancow i Spraw Oséb N1epelnosprawnych 5ja.z

lat 2001 — 2004 r, (SplS or 576), '

- - Zesp6t Prasowy -3 j.a. z roku 2006, 2008 (spis nr 749, 1009 - wspo%dzm}ame)

o

9

- Kancelaria Tajna ~ 2 J.a. 22001, 2003 roku (spls 767, 1002 —mformac;e o stanie
. przestepezosc 1 jej zwalczaniu, plan obrony cywilnej),
- Straz-Miejska — 2 j.a. z lat 2004-05 (dot udziah: Strazy w obronie cywﬂneJ - splsy nr

582, 650). _
dokumentacja aktowa wlasna i edziedziczona — dokumentacja ﬁiearéhiwalna (kat."B" )-.
1003 m.b. z lat (1921)1945—2010/ 11 wtym 48 m.b. akt osobowych W}asnych i poprzednl-
kéw Urzedu 1 akt p%acowych

dokumentaqa techmczna wlasna i odz1ed21czona obiekiow, mwestyCﬂ m1ejsk1ch 1 doty-

czaca zezwoleh budowlanych z lat 1981-2009 - kat. arch. "B" - 700 m. b

dokumentacja odziedziczona aktowa kategorii archiwalnej ,A": w archiwum zaktado-
wym znajduje si¢ dokumentacja po Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Bydgoszczy z
lat 1955-1973 w liczbie 18 j.a. (spis nr 1076 ~ uchwaty PMRN) — rozmiar ujety w rozmiarze

ogdlnym materialéw archiwalnych;




C

e} dokumentaqa przejeta z tych instytucji, dla ktorych Urzad byl organem zalozycwl- .

skim: Bydgoski Kombinat Budowlany ,,Wschéd" w Bydgoszczy, Przequbwrstwo Produk-.
cji Przemyslowej Budownictwa Komunalnego w Bydgoszczy, Przedsmbmrstwo ‘Produkeji
Prefabrykatéw Budownictwa Komunalnego w Bydgoszczy, Zesp6t Zaktadow Op1ek1 Zdro-
wotnej nr 2 w Bydgoszczy, Zaktad Protetykl Stomatologlcznej W Bydgoszczy, Zaktad Po-
mocy Spoiecznej dla Bezdomnych w Bydgoszcezy, Biuro Studiéw i Projektéw Gospodarki
KomunalneJ w Bydgoszczy, Miejski Zespét Ustug Projektowych w Bydgoszczy, Przedsie-
biorstwo Handlowo - Techmczne Sprzgtu Pozamiczego 1 Ochrony SUPON w Bydgoszczy,
Przedsigbiorstwo Imprez Artystycznych ,,Estrada Bydgoska” w Bydgoszczy, Osrodek Spor-
tu 1 Rekreacji w Bydgoszezy, przychodnie: Centrum, Ogrody, Oplawiec, Szwederowo,
Belma, Srédmiescie, Okole, Lesna, Wzgdrze Wolnoéci, Komunalni, Akademicka, Nowy
Fordon, Miejska Poradnia Medycyny Szkolne] w Bydgoszczy, Zespoi Lekarza Miejskiego
w Bydgoszczy, Poradma Zdrowia Psychicznego w Bydgoszczy, Izba Wytrzezwwn w Byd-
goszczy, Zaklad Robot Publicznych w Bydgoszezy, akta osobowe dyrektoréow pozostatych
przychodm rejonowych oraz nauczycieli niektérych szkét bydgoskich, dokumentacja zli-
kwidowanych szkét: szkoty podstawowe nr 6, 7, 8, 29, 33 49, 50 w Bydgoszczy, Zasadni-
. cza Szkoia, Budowlana nr 3 w Bydgoszczy, Zespo% Szkét Copernicanum w Bydgoszczy, Ze-
spél Szkét Odziezowych w Bydgoszczy, Zespét Szkot Elektrycznych w Bydgoszczy, Bursa
Szkét Podstawowych w Bydgoszezy, Gimnazjum nr 13 1 18 w Bydgoszczy, przedszkola nr
1,2,3,4,5,8,9,10, 11, 13, 17, 23, 27, 30, 35, 36, 37, 38, 40, 41, 42, 44, 45, 47, 48, 50,51,
53, 55, 60, 62, 63, 64, 65, 67, 69, 71, 72, 73, 74, 75, 76 71, 78, 79, 81 oraz przedszkole
,,Cahneczka” w ilodci ok. 520 m.b. w tym 232 m.b.’ ‘akt osobowych i placowych
-inne rodzaje dokumentacji wlasnej 1 odziedziczonej (geodezyjno -kartograﬁcma audiowi-
zuaIna na noénikach magmetycznych 1 optycznych) me wystepuja.
Dokumentaqa niearchiwalna przechowyw ana w archlwum zakladowym to w duzej czgset
' akta admmlstracyjne 1 kadrowe (w tym akta osobowe) oraz dokumentaqa ksiggowa. Czeé
merytorycznej dokumentacji wydzialéw, ktéra do momentu wejécia w Zycie obecnie obo-
wigzujacego wykazu akt stanowita dokumentaojq kategorii »B” 0 czasowym okresie prze-
chow&wa'nia zostala — na mocy rozporzadzenia wprowadzajqcego wykaz zakwalifikowana
do materiatéw archiwalnych (dokumentacja kategorii »A”). Rozmiar tej dokumentacy Jest

trudny do oszacowania, nie przeprowadzono dotqd zmian w kwalifikacji te] dokumentac31




10.

Zblor dokumentacp obejmuje ogo%em 2430,6 m.b. w tym kat »A” 207,6 m.b. oraz kat. ,,B”
2223 m.b., w tym akt osobowych i placowych - 280 m.b.

Stan zbioru: ogdlna ilo§¢ dokumentacji w poréwnarniu do ustalefi ostatniej kontroli zwigkszyta
sig znacznie przedeé wszystkim w wyniku przekazania dokumentacji przez komorki organiza-

cyjne do archiwum zakladowego.

-

Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest dos¢ dobry.

Elektroniczne zarzadzanie dokumentacjy: w Urzedzie Miasta Bydgoszczy nie wdrozono
elektronicznego zarzadzania dokumentacja, podjeto jednak prace przygotowawcze majace na
celu wprowadzenie mozliwosci zatatwiania spraw w Urzedzie na drodze elektronicznej. Funk-
cjonuje wewnetrzny ihtranet shuzacy do Lprzekazywania biechych ogloszen oraz — czeSciowo -

do uzgodnien.

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Panistwowe w zwiazku z usta-

‘niem dziatalnosei jednostek organizacyjnych: dokumentacja po .'Prezydium Migjskiej Rady Na-

rodowej w Bydgoszezy z lat 1955-1973 w liczbie 18 j.a.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji jest dobry. Matériaiy archiwalne (akta kat. ,,A")

generalnie sg uporzadkowane wewnetrznie, zszyte, maja, ponumerowane strony i posiadaja od-

. powiednie opisy teczek co do ich zawartoéci. Usunigto z nich cze$ci metalowe, W now_szyc'h |

teczkach znajdujg si¢ spisy spraw. Cato$é dokumentacji jest zewidencjonowana na ;‘spisach'
zdawczo-odbiorczych. Uporzqdkowano materiaty archiwalne z lat 90— tych (cze$ciowo bindo-
wane) 1 Zewidencjonowano akta b. Wydzmh; Handlu. Na teczki naniesione sa sygnatury archi-
walne. Najnowsze materiaty archxwalne przekazane po wejscm w Zycie rozporzqdzema z 18

stycznia 2011 roku wlozono w tecrki bezkwasowe. Materla&y archiwalne Wyodrquono na -

~ 0osobne regaiy Protokoly sesji sa oprawmne

W trakcie kontroli dokonano sprawdzenia prawidlowosci klasytikacji 1 stanu uporzadkowania
nastepujacych teczek: sygn. 904/115 (symbol klasyfikacyjny z wykazu akt 0182) ,,Szkolj/ pod-
stawowe od 63-67 oraz szkoty specjalne” z lat 1998-1999 (Wydziat Edukacji) — akta uporzad-
kowane, ponumerowane, posmdajat spisy spraw; sygn. 574/190 (symbol PAB-7331 Wydma{
Rozwoju Przestrzennego, Architektury i Budownictwa) »Ustalanie warunk6w zabudowy 1zago-

spodarowania terenu dla inwestycji 6 Znaczeniu lokalnym” — 2002'r. — akta zszyte, opis teczki




Budowlanej) »Ustalanie warunkéw zabudb;,vy 1 Zagospodarowania terenu dla inwestycji O Zna-
czeniu Iokalnym” - 2005 . — zsiyte, ponumerowane strony, opis teczki prawidtowy; Sygn.
1038/513 (symbol WAB-7331-477 Wydziat Administracii Budowlanej) »Ustalanie warunkéw
zabudowy { zagospodarowania terenu djg inwestycji O znaczeniu lokalnym” — zszyte, opisane
prawidlowo (komputerowe stykiety); sygn. 916/436 (Wydziat Mienia.i Geodezji) ,,Sprzedaz
gruntéw z lat-1995-1998 _ akta zszyte, opisane prawidlowo, paginowane; sygn. 1038/811

(symbol 7331-773 Wydzial Administracji Budowlanej) »Ustalanie warunkéw zabudowy i za- .

gospodarowania terenu dla inwestycii o znaczeniy lokalnym” — 2008 r. - akta Zszyte, ponume-

(symboi WE 4311) ; Ustalanie sieci szkél publicznych i granic ich obwodéw” — 2000-2004 —
teczki szyte, ponumerowane strony; sygn. 632/810 (symbo] WAB-7331_) »Decyzje lokalizacyj- .

ne o znaczeniy wojewddzkim, krajowym i lokalnym” — 1993 r; - akta_r Zszyte, ponumerowane

strony; sygn. 593/282 (symbol BRM-00631 Rada Miasta) ,, Wnioski Koim’sji Rozwoju i Promo-

¢ji Miasta kadencja 1998-2002 _ teczki zszyte, baginowane; sygn. 264/202 (Biuro Rady Migj-

skiej) ,, Reje_‘str wnioskéw™ Komisja Przestrzegania Prawa i Pozzqdku'Publicznego z lat 1990- °

1994 - teczka zszytai, paginowana: sygn. 154{10 (symbol SK 4002 Wydziat Kultury i Nauki

/Miejski Konserwatoij Zabytkéw/ ) Teczka obiektowa Bydgoszcz, Bydgoszcz Cmentarz Nowo-

farny z Iat 1995-1998; sygn. 291/37 syiﬁbol (SK. 0721 Wydzia’( Kultury i Sporu)
| »Sprawozdania 2 kbn%éktéwr sportowych z Zagraliicznymi partnerami” z lat 1995-1997 — w sta-
~rych obwolutach, Spis spraw, akta Zszyte, ponumerowane strony; sygn. 1056/164 (symbol BRM
00630 Rada Miasta — kadencja 2002-2006) »Protokoty Komisji Gospodarki Przestrzennej” z
{2005 . - teczka uporzadkowana, zszyta, paginowana; sygn. 1056/280 (symbol BRM 00631 Ra-
da Miasta — kadencja 2002-2006) »Rejestr wnioskéw Komisiji BeZpieczeﬂétvva i Porzqdku Py-
blicznego” z lat 2002-2006 — teczka Z8zZyta, strony ponumerowane; sygn. 527/5 (Wydziat Eduy-
kacji i Spérﬁl) » Wspéldziatanie, kontakty z Wojewbdq 1 Administracjg Rzadowa” — z roky

e
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2000 - teczka zszyta, strony paginowane; sygn. 593/196 (symbol BRM-00630 Rada Miasta

- Bydgoszezy kadencja 1998-2002) ,,Komisja Edukacji Rady Miasta ‘Bydgoszezy — protokoty z

1.

12.

13.

2000 1.” - teczka zszyta, strony paginowane, uklad dokumentaql wewnqtrz teczki wedhug kolej-

no$ci numeracji protokotéw,

Dokumentac;a przechowywana w archiwum zak}adowym (wiasna i 0dz1edzxczona) nie byta

porzaﬂkowana w ramach ustug archlwalnych

Jednostka kontrolowana prowgdzi nastepujgce 'érddki ewidencyjne: |

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — tak, _.

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak, ‘w podziale na kat, ',,A” 1 kat. ,B” - tak,

¢} spisy materialow archiwalnych przekazanych do Archiwum Panistwowego — tak,

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak,

"e) ewidencje wypozyczen — tak.

Srodki ewidencji prowadzone sg prawidtowo. Wykaz spiséw zdawcezo — odbiorezych prowadzi

sig wspolnie dla akt wiasnych Urzedu i akt IikwidoWariych Jjednostek organizacyjnych, dla kt6-

rych Urzad Miasta Bydgoszczy by%r organem nadrzqd_nym. Na niektérych spisach zdawczo- -

odbiorczych nie odnotowano dat przekazania dokumentacji do archiwum zakladowego.

‘Miejsca przechowywama dokumentacji poza archlwum zakladowym - oerbme dokumentac;q

przechowuja w magazynach wydzialowych nastepujace wydziaty:

- Wydzial Budzetu i Finanséw — w pomieszczeniach magazynowych przechowuje sie ok. 120
m.b. dokumentacji ksiggowej z lat 1992-2011 w tym giowme dokumentacp kat. B5. W budyn-
ku znajduje sig instalacja alarmowa przeciwpozZarowa. . :

- Wydzxal M1ema 1 Geodezji — w magazynie Wydzm{u pI‘ZeChOWIlJe sie dokumentaqq ewiden-
cji gruntéw i budynkéw (panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny), operaty em_de_:nql
gruntéw i nieruchomosci, podziaty i rozgramczema nieruchomosci od 1946 I, 'wykup nieru-
chomosci (przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci) od 1964 r.,

do‘wody zmian wprowadzonych do ewidencji gruntéw, zatozenia ewidencji budynkow i lokali,

wykazy nieruchomosci 0d_1945’ I., Wypisy, wyrysy, akty notarialne itp. - do 2012 rbku._Obszar :

miasta podzielony jest na ok. 500 obrebdéw i ramach tego podziatu ujgte sq wszystkie zmiany.

Zbiér dokumentacji jest na bieﬁapo uzupeliany. Dokumentacje przechowuj-e' sig na regatach

3,




jezdnych (kompaktowych) i liczy ona ok. 400 m.b. Dia
komputerowego Kataster OnLine firmy Intergraph,

niach magazynowych, na metaiowych’tégalach i jest podzielona na kilka zbioréw: akta za-

mknigte (wyrejestrowane pojazdy) od 1993 roku, wyrejestrowane z lat 2004-2012 ; pojazdy

pojazddéw w dzisiejszym ksztalcie) - 2012. W najstarszych teczkach znajdujg sig takze doku- P
menty wezeSnigjsze. Ok. 1,5 m.b. dokumentacji uznano za akta zamkniete, ale - ze wzgledu na |
praktycznie dozZywotni charakter uprawniefi do kierowania pojazdem - zamknigcie akt moze
nastapic po uzyskaniu wiarygodnej informacji o utracie tych uprawnief, - przede wszysikim w
wyniku zgohu kierowcy. ' - _ |
- Wydziat Spraw Obywatelskich przechowuje dokumentacje wytlworzona w zwiazku z wyda-
waniem dowoddw osobistych (tzw., kOpertyldowodowe) aktualne 1 zamkniete (zgony) —f_w po-
miészczem'ach biurowych i w pomieszczeniach na strychu budynku w Iacznej Vilos'ci ponad 600

- m.b. Kbperty sa opisane, W pomieszczeniach biurowych dokume_ntacjeg przechowuje si¢ na re-
gala;:h jezdnych, na strychu W'széfach ina _regaiach, z braku miejsca — na podiodze. Ze \_;vzglq—
du na duza il0§é dokumentac i jej ochrong przed zniszczeniem pracownicy Wydziahy uliiieéci-
lijaw pudlach opisanych co do Zawarto$ci, niemniej warunki przechowywania akt na strychu Lo
53 7le. Jest fo tym bardziej istotne, € przynajmniej czesé kopert dowodowych kwaliﬁk{jxje sie
obecnie do materiatéw archiwalnych, .
Przechowywane przez Wydzialy.akta;{sat to dokum_enty Wieloleﬁnie, prowadzone w d%ugétrwa—

lych zbiorach, ktdre - w wiekszodci - nie Zostaly zamknigte,

14. Udostegpnianie dokumentacji: dokumentacje udostepnia sie na biezaco, w 2011 roku odnotowa-
no 1098 wypozyczen, a w 2012 roku — 1081. Zaginieé akt - zgodnie z o$wiadczeniem kierowni-

ka archiwum pana Roberta Tomaszewskiego - nie stwierdzono.




15.

16.

17.

18

19.

20.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sig regulamle za zgodac Arch1wum Pan-

stwowego, ostatnio w 2012 roku. Jednostka kontrolowana nie ma zgody generalnej na brakowa-

‘nie dokumentagji.

Przekazanie materialow archlwalnych do Archiwum Panstwowego mialo ostatnio miejsce w
2009 roku i objelo materialy archiwalne Urzedu Miejskiego w Bydgoszezy z lat 1973-90 w ilo-
$ci 6,71 m.b. (nr ksiegi nabytkow 1910} i Miejskiej Rady Narodowej w Bydgoszczy z lat 1973- -
90 w ilogci 5 ,80 m.b. (ur ksiggi nabytkow 1911).

Klerowmklem archiwum zakladowego jest pan Robert Tomaszewskl za]mujapy to stanow1sk0
od 1 kwwtma 2008 roku posiadajacy wyksztalcenie wyzsze i ukonczony kurs archiwalny II
stopma Ponadto w arch1wum zakfadowym sg zatrudnieni: pani Zenobla Marczewska 1 pan

Grzegorz Priebe, obydwoje wyksztaicenie §rednie 1 ukonczony kurs kancelaryjno - archiwalny

“II stopnia oraz pani Aleksandra Lipifiska i panMarcin Jedrzejczak, obydwoje wyksztatcenie -

$rednie i kurs I stopnia. Wszystk1e osoby zatrudnione w archiwum zak{adowym pracu;aL na pel-

nych etatach. Czqsc czasu pracy przeznaczona _}GSt na wydawame zasw1adczen 0 zatrudmemu i

: zarobkach.

. Warunki pracy personelu archiwum 3 dos¢ dobre,

Archiwum zakladowe posaada samodzielny lokal, usytuowany na pthI’ZG (od podworza) i na |

EZ'parterze budynku przy ul Grudziadzkiej 9-15. Sq to pomieszczenia blurowe 0razZ mMagazynowe
-0 faczngj powierzchni ok. 500 m?. Czeéé biurowa wyposazona jest 'w sprzqt ‘biutowy (takze
komputerowy) Pomleszczema magazynowe wyposazone sg w metalowe rega{y Okna sa okra-

‘towane i zaopatrzone w zaluz;e W praktyce - pormmg systematy cxneoo brakowama dokumen-

tacji niearchiwalnej - w najbhzszym czasie nastapi catkowite zapehueme magazyndw aktami.

Lokal archiwum zakladowego jest wlasciwie zabeszeczony przed pozarem kradzieza, szkod-
nikami i mnyml yjemnymi czynnikami, poniewaz ma odpowwdmo zabezpieczone drzwi, okna

zaopatrzone w zastony i siatki, gasnice proszkowe z waznym atestem, przyrzady do pomiaru

-temperatury i wilgotno$ci powietrza, W-pomieszczeniu biurowym oraz nie‘ktérych’ magazynach, .

W tym magazynie, w ktérym przechowuje sig materiaty archiwalne jest bérdzo. ciepto - wskaza-




nia temperatury i‘wilgotnoéci powietrza: od 19,6 do 28 ° C iod 26 do 38 %. Stanowczb zbyt
wysoka temperatura panuje w jednym z pomieszezed, w ktdrym przechowuje sie ¢zg$¢ materia-

16w archiwalnych — nie ma mozliwosci zamkniecia (lub przykrecenia) kaloryfera.

21, Zalecenia pokontrolne wydane w wyniku poprzedniej kontroli zostaly w wigkszoéct wyko-
nane tj. przekazano do archiwum zalkdadowego znaczng czesé akt -wytwt)rzonych do 2006 roku,
w tym materialy archiwalne, przekazano take materialy archiwalne z lat 1973-1990 do Archi-
wum Panstwowego w Bydgoszezy. Ponadto wykonano ewidencje akt bytego Wydziatu Handlu
i uporzadkowano teczki materialéw archiwalnych z lat 90- tych. W niektorych magazynach, w

ktérych przechowuje sig¢ materiaty archiwalne w dalszy;m ciagu jest zbyt cieplo (28°0C).

22. Inne ustalenia kontroli: brak dodatkoWych ustalen.

Kierownik kontrolowanej jednostki moze zglosi¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania protokolu -

ewentunalne zastrzeZenia do jego tresci.

Zalecenia pokontrolne zostang przestane odrebnym pismeni.

Protokoél podpisali:

(kierownik kontroloWanej jednostki) © (archiwista zakladowy) 3 * rzsprowsdasjroy Kontold

Protokét sporzadzono w dwoch egzemplarzach:
egzemplarz nr 1 — jednostka kontrolowana

egzemplarz nr 2 — Archiwum Padstivowe w Bydgoszezy

i
R Vet

el e Sl e TR :




Archiwum Padstwowe
85-009 Bydgoszcz
ul. Dworcowa 65

& 5233954 0! - Sekretariat

B 5233954-10-Fax .

" (pieczeé jednosthi kontrolowane;)

Znak: I 4021-03/2012

-

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

" Nr 4021-’03/2012

...............................................................................................................................................................................................

Podstawe prawnq prieprowadzanej kontroli stanowiq: art. 21 ust. 2 oraz art, 28 Pht. 4 w zwigzhu 7 art.
22 i 33 ustawy 7 dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwaluym i archiwach Dz U. 7 2011r.
Nr 123, poz, 698, jednolity tekst, ; DPoiniejszymi pmianami), : :

Informacje wstepne

= 1. Kontrole przeprowadzit dnia 18 grudnia 2012 roku Wojciech Zupa pracownik Archiwum Pan-

stwowego w_Bydgoszczy, nr upowaznienia do kontroli 407-3/12 w obecnosci przedstawiciela
jednost’»’d kontrolowanej pani Agnieszkic Jedrzejczak, z-ca kierownika USC ds. archiwum ki
wzmianek marginesowych. ' : | | -
2. Jednostka zostal¢ utworgona w 1874 roku, obecnie kferuje nig z mocy prawa pan Rafal Bmski,'

prezydent miasta.’

‘3. Organem fzadrzgéfn_vn; Jednostki organizc;cjzjnej jé&t.Wojewoda KujaivskofPomorski.

4. Ostatniq kontrole Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy pfzeprowadziio w dnin 19 grudnia

2008 roku.

Ustalenia kontroli:

1. W jednostce kontrolowanej obowiqzujg przepisy kancelaryjne i archiwalne:
a) instrukcia archiwalna, wprowadzona: Rozporzqdzeniem Prezesa Rady- Ministréw z dnia 18

stycﬁia 2011 v. w sprawie instrukefi kancelaryjnej, Jjednolitych rzeczowych wykazéw akt




IIb)

d)

oraz iﬁstmkcji W sprawie orgaﬁz’zacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U z
2011r. Nr 14, poz. 67), | '

.instrukcja kancelaryina, wprowadzona Rc_)z_porz_'qdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcyi -kancelaryjnej, Jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacyi i zabesu dziatania archiwéw zakiadowych (Dz. U z
2011 v. Nr 14, poz.67), |

¢) jednolity ¥zeczowy wykaz akt dla organow gmmy i zwigzkow ngdzygmmnych oraz urzedow
obstugujacych te organy i zwiqzki, wprowadzony Rozporzqdzemem Prezesa Rady Ministrow

z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie msz.‘ruqu kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wyka- |

z0w akt oraz instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz. Uz 2011 r. Nr 14, poz. 67), '

‘zasady prowadzenia ksiqg wieczystych reguluje rozpbrzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrz-

nych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegdtowych zasad spo-

rzqdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiqg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowania i zabezpieczania oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiad-

czen i protokolow (Dz U. Nr 136, poz. 884, z - pozniejszymi zmianami). .

Normatyw wymienione w pkt. la — Ic byly uzgodnione z odpowwdmm: organami paristwo-

wej administracji archiwalnej.

W praktyce kontrolowana jednostka stosuje system kancelaryjny: bezdziennikowy.

W archiwum zakiadowym sq przechowwane: '

)

b)

ksiegi wieczyste wlasne USC Bydgoszcz—Mid&z‘o za lata 1912-2012, w ilosci:
urodzenia — 50,79 m.b., matzenistwa — 41,16 mb zgony - 33,41 m.b.,

ksiegi wieczyste odziedziczone po bylych USC:

- Bydgoszcz ~ Wies Il za lata 1912-1921, ";w ilosci 1,38 m.b.,

- Fordon za lata 1912-1972, w iloéci 2, 16m b.,

- Male Bartodzzeje za lata 1912-1920, w zloscz 0,67 m.b.,

- Okole za lata 1912-1920, w ilofci 0,43 m.b.,

- Wilczak za lata 1907-1920, w ilosci: 0,73 m.b.,

- ksiegi umiejscowione sqdownie w Bydgoszczy (dot. repatrzantow) za lata 1952-1955 w

ilosci ,L50 m.b.,

akta zbiorowe za lata 1953-2012 w ilosci 199,80 m.b.,

skorowidze za lata 1874-2012 w ilosci: ) |
urodzenia — 3,40 m.b., matzenstwa — 2,42 m.b., zgony — 2,18 m.b.,
wioropisy za lata 1912-1919 w ilosci 3,90 . b.,




/) dokumentacja r_ziearchiw;zlna, 16,70 m.b., ‘

Zbior dokumentac;z obejmuje ogolem 360,63 m.b. w zfym kat. , A" 343 93 m. b ikat ,,B” 16,70
m.b.

Elekironiczne zarzqdzanie dokumentach W Urzgdzze Stanis Cywzlnego w Bydgoszczy wpro-
wadzono w formie bazy danych, system obstugi usc win. Pozwala on m.in. na przyjmowanie za- -
pewnien i oswiadczen, dokonywanie wpzsow w aktach zbzorowych oraz na bezposrednze przeka-

zywame informacyi do Urzedu Smlystycznego

Materialy archiwalne podlegajgce prrejeciu przer Archiwum Panistwowe w Bydgoszezy: dla

" materiatéw archiwalnych wytworzonych przez Urzqd Stanu Cywilnego w Bydgoszczy nie up{y

nat jeszcze 100-letni okres przechowywania ich w Jednostce orcramzacynej

L

. Stan fizyczny ksiqg jest dobry. Karty nie 5 obluzowane, a oprawy Icszqg nie wymagajq napra-

wy mtrolzgatorskzej

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujqce S?’Odkl ewzdencyjne
a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorezych - nie,
b) spisy zdawezo-odbiorcze - kategorii ,A” - tak i kategorii W B - tak

¢) spisy materialéw archzwalnych przekazanych do Archivum Panstwowego - mk

"~ d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - nie,

e) ewidencie wypozyczen — akt nie wypoz‘ycza sie. _

Ewidencja jest prowadzona nastgpujqco sporzqdzono spisy zdawczo odbiorcze dla poszcze-
gdlnych serii (rodzajéw) ksiqg z podziatem na poszczegolne usc. W przypadku USC Bydgoszcz
do istniejqcych spiséw zdawczo-odbzorczyck kazdorazowo sq dopisywane nowo zakladane ksie-

gi usc. Przy wszukzwamu korzysta SIQ Jednak gléwnie ze Skorowzdzow w mniejszym stopnzu ze

spiséw zdawczo-odbiorczych.

10. Przekazywame materialow archzwalnych do Arckzwum Panstwowego w Bydgoszczy miato

ostalnio mcejsce w2012 7. Przekazano ksiegi nmregngqcych USC Bydgos7c7 Miasto J 0 ja.,
0,36 m.b. z lat 1907-1911; Bydgoszcz ers l6ja,zlat ]910—19]] Fordon 4 j.a., 0,08 m.b. z
lat 1900-1911; Mate Bartodzieje 3 Joa., z roku 1911; Okole 4 j.a., 0,10 m.b. z roku | 911; Wil-
czak 3 j.a., 0,07 m.b. z roku 1911 oraz widropisy ksiqg USC: Dobrez 3 j.a., 0 07 m. b Korono-
wo 3 ja., 0,06 m.b. z roku 1911; Leszyce 3j.a, 0,01 mb.; Lisi Ogon 2 ja., 002 m.b. z roku;
Makowarsko 3 j.a., 0,03 m.b. z roku 191 1; Nowa Wies Wielka 3 j.a., 0, 02 m.b. z roku 1911;
Osowiec 3 j.a., 0,02 m.b. z roku 1911 Pawidwelk 3] a., 0,01 m.b. z roku 1911 Szczenko 3ja.,
0,03 m.b. z roku 1911; Sitowtec 3 j.a., 0,03 m.b. z roku 1911; Solec Kujawski 3 j.a., 0,06 m.b. z_'
roku 191 1; Stary Dwdr 3 j.a., 0,03 m.b. z roku 19] 1; Slesin/Potulice 3 Ja., 0,03 m. b z roku
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1911; errzckucmek 3j.a., 0,03 m.b. z roku 1911; Wi.‘elno 3] a., 0, 02 m.b. z roku 1911; Za—_
mczysko 3 j.a., 0,03 m.b. z roku 1911, _

11. Osobq odpow;edzzalnq za prowadzenie archiwum zaktadowego Jest pani 'Aonieszkc.z J@drzejczak
— zastepca Iaerowmka USC, zatrudniona na pelnym_etacie, poszadajqca wyk;sztalceme wyzisze,
bez przeszkolenia na kursie archzwalnym '

12, Warunkz pracy personelu archiwum sq dobre.

13, Dokumentac;@ przechowuje sie w klzmatyzowanym pomieszczeniu archzwum zakladowego

| USC, a skorowidze w zamykanych szafach w pokoju biurowym. Lokal archiwum zakladowego
Jjest wyposazony w kompa/a‘owe regaly o chznym metrazu pblek ok. 400 m.b.

14. Lokal archiwum zakladowego jest wlasciwie zabezpieczony przed pozarem, kradziezq, szkod-
nikami i innyrﬁ.i wjemnymi czynnikami, poniewaz ma: odpowiednio'zabezpiecz_one drzwi i okna,
instalacje p.poz., higrometr (wskazania 5 0,8%) i termomeir (wskazdﬁia 20,3°C). Pomieszczenie
Jest klimatyzowane. _ . T ' . :

15. Zalecen pokOntt:'ol_nych podczas poprzedniej kontroli nie wydano.

16. Inne ustalenia kontrolf: brak,

* Kierownik kontrolowanej jednosthi moze zglosié w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu

ewentualne zastrzezenia do jego tresci.

Zalecen pokontrolnych nie wydano.

Protokol podpisali:' |

. {kierdwnik kontrolowanej jédnostkz) (archiwfsta zakladowy) {przeprowadzaigey kontrole)

Protokdf sporzadzone w dwo’ch egzemplarzach;
egzemplary nr 1 — jednostka kontrolowana

egzemplary nr 2 — Archiwum Paristwowe w Bydgoszezy

vg’j" ,w}“’f?’




