Archiwum Panstwowe
85-009 Bydgoszcz

ul. Dworcowa 65

B 322-96-76 — Sekretariat
B 322-35-1] — Dyrektor, fax

(pieczeé jednostki kontrolowanej)

Nasz znak: 4020-44/2005

PROTOKOE KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
Nr 4020-44/2005

Urzqd Miasta Bydgoszczy

‘nazwa i adres konirolowanej jednostki organizacyjnej,
2] J 8 ey,

Podstawe prawnq przeprowadzanej kontroli stanowiq: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 w zwiqzku 2
art, 22 i 33 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U.

7 2002 r. Nr 171, poz. 1396 z pdiniejszymi zmianami).

Informacje wstepne

Rzepecka i Wojciech Zupa pracownicy Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy, nr upowaznienia

do kontroli 407-1/05, w obecnosci przedstawicieli jednostki kontrolowanej pani £ (R S

8 i pon 20N R - o) chiislek.

Dombrowicz - Prezydent Miasta Bydgoszczy.

3. Organem nadzorujqcym w zakresie zgodnosci z prawem uchwal podejmowanych przez organy

gminy jest Wojewoda Kujawsko-Pomorski.

4. W kontrolowanej jednostce organizacyjnej obowiqzujq: Statut Miasta Bydgoszczy stanowigcy
zalqcznik do uchwaly XLIV/951/05 Rady Miasta Bydgoszczy z dnia 30 marca 2005 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Miasta Bydgoszczy (Dz Urz. Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
29 kwietnia 2005 r., Nr 52, poz. 1024) i regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Bydgoszczy
wprowadzony Zarzqdzeniem Nr 60/2002 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 13 grudnia 2002

r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Bydgoszczy, a takie re-



gulaminy wewnetrzne poszczegdlnych Wydzialéw Urzedu Miasta. Zgodnie z Regulaminem Or-
ganizacyjnym w sklad Urzedu wchodzq nastepujqce komorki organizacyjne: Kancelaria Prezy-
denta, Biuro Rady Miasta, Wydzial Organizacyjny, Wydzial Obslugi Urzedu, Wydzial Informa-
ki, Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska , Wydzial Mienia i Geodezji, Wy-
dzial Kultury i Promocji Miasta, Wydzial Inicjatyw Europejskich, Wydzial Nadzoru Wilasciciel-
skiego i Przeksztalcety Wlasnosciowych, Wydzial Edukacji i Sportu, Wydzial Zarzqdzania Kryzy-
sowego, Wydzial Spraw Obywatelskich, Wydzial Uprawnienr Komunikacyjnych, Wydzial Admi-
nistracji Budowlanej, Wydzial Rozwoju Gospodarczego i Inwestycji, Wydzial Budzetu i Finan-
sow, Wydzial Zaméwier Publicznych, Wydzial Swiadczen Spotecznych, Urzqd Stanu Cywilnego,
a takze Zespél Prawny, Zespol Prasowy, Zespél Ochrony Zdrowia Mieszkancow i Osob Niepel-
nosprawnych, Zespdt Kontroli, Zespot Obstugi Inwestora, Biuro Kongresow i Konferenci,
Miejski Rzecznik Konsumentdw oraz petnomocnicy Prezydenta Miasta: ds. walki z korupcjq, ds.

polityki spotecznej, Audytor Wewnetrzny.

5. Zmiany organizacyjne w przesziosci: Urzqd utworzono na bazie Urzedu Miejskiego w Byd-
goszezy dzialajqeego od grudnia 1973 r. do maja / czerwca 1990 r. i Miejskiej Rady Narodowej
w Bydgoszczy z lar 1973/74-1990 (maj). Ich poprzednikami byli: Zarzqd Miejski w Bydgoszczy i
Miejska Rada Narodowa w Bydgoszczy z lat 1945-1950 oraz Prezydium Miejskiej Rady Naro-
dowej w Bydgoszczy z lat 1950-1973 (grudzien).

6. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztaicenia.

7. Ostatniq kontrole Archiwum Paristwowe przeprowadzilo w dniach 17 - 18 grudnia 2002 roku .

Archiwum zakladowe nie bylo kontrolowane przez inne organy upowaznione do jego koniroli.

Ustalenia kontroli:

1. W jednostce kontrolowanej obowiqzujq przepisy kancelaryjno-archiwalne:

a) instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dzialania Archiwum Zakladowego Aktowego w

dla organdw gmin i zwiqzkéw miedzygminmych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319),
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¢) jednolity rzeczowy wykaz akt dla organdw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych bedqgcy zalqez-
nikiem Nr 4 do cytowanego w ustepie "b" przepisu, a wprowadzony na podstawie S1 ust. 3
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 10 marca 2003 r. zmieniajqcego rozporzq-
dzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych
/Dz. U. Nr 69, poz. 636 - zalqcznik nr 2/,

Normatywy wymienione w podpunktach ,,b" i ,,c" byly uzgodnione z Naczelng Dyrekcjq Archi-

wow Panstwowych, a w podpunkcie ,,a" z Archiwum Paristwowym w Byvdeoszczy.
Y 2%

Przestrzeganie prrepisow kancelaryjno- archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci
Kasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do
archiwum zakladowego jest nastepujqce. dokumentacja jest klasyfikowana (dzielona) na grupy
rzeczowe I kwalifikowana do kategorii archiwalnych zgodnie z obowiqzujqcq instrukcjq kance-
laryjna i wykazem akt. Nie wszystkie jednak komdrki organizacyjne przekazujq regularnie i
terminowo dokumentacje do archiwum zakladowego. Z uzyskanych w trakcie kontroli informa-
¢ji wynika, ze przygotowuje sie do przekazania w najblizszym czasie do archiwum zakladowego

dokumentacje Wydzialu Budzetu i Finanséw i Wydziatu Rozwoju Gospodarczego i Inwestycyi.

W archiwum zakladowym jest przechowywana:
a) dokumentacja aktowa wlasna: kat. ,,A” - 44,8 m.b. z lat ] 989/1990-2004

- Biuro Rady Miasta - protokoly sesji Rady Miejskiej, komisji - z lar 1990-1998 512 j.a.
(spis 264, 268, 356 i 378), Kancelaria Prezydenta - 34 j.a. z lat 2003-2004 (spis 493),

- Wydzial Organizacyjny / Administracyjny: (m. in. protokoly Zarzqdu, zarzqdzenia Pre-
zydenta, kontrole) - z lat 1990-2003 - 166 j.a. (spisy nr 193, 268, 289, 290, 347 355
oraz akta przekazane po ostatniej kontroli: spisy nr 399, 459, 483),

- Biuro Zarzqdu Miasta z lat 1996-97 - 1 j. a. (650-lecie obchoddw Bydgoszczy) -(spis
356),

- Wydzial Kultury Fizycznej, Sportu i Turystyki z lat 1990-96, 1999-2000 - 33 Jj.a. (spis
2911 345) i akta przekazane po ostatniej kontroli przez Wydzial Edukacji i Sportu - z
lat 1990-2001 - 92 j.a. (spisy nr 470, 473). Akta ze spisu nr 526 (poprzednio w workach
po przeprowadzce) - 38 j.a.. pochodzq z lat 1973-77,

- Finansowo - Ksiegowy (budzety z lar 1990-93 - 5 j.a. (spis 253),

- Wydzial Kultury i Nauki /Miejski Konserwator Zabytkéw - 149 j.a. z lat 1994-1999 (spis
315 - teczki obiektowe obiekiow zabytkowych)
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b)

d)

- Wydziat Administracji Budowlanej - 3832 j.a. z lat 2000-2001 (ustalenie warunkow za-
budowy -decyzje) - (spisy nr 419 i 467 - przekazane po ostatniej kontroli),

- Wydzial Kultury i Promocji Miasta - 86 j.a. z lat 2000-2002 gl nadzorowanie prac kon-
serwatorskich w obiektach zabytkowych (spis nr 426 - akta przekazane po poprzedniej
kontroli),

- Wyadzial Utrzymania Miasta - 1 j.a. z 1995 r. (wycinki prasowe spis nr 293)

- Miejski Inspektor Obrony Cywilnej - 1 j.a. z lat 1988-1992 (spis 174),

- Zespdl Kontrolno - Rewizyjny - 4 j.a. z lat 1992-94 (spisy nr 176, 252), Zespot Audytu i
Kontroli - 44 j.a. z lar 1995-2003,

- Wydzial Inicjatyw Europejskich - 8 j.a. z lat 2002-2003 (spis 477),

- Wydzial Zarzqdzania Kryzysowego - 1j.a. z 2003 roku (spis 479),

- Miejski Rzecznik Konsumentow - 6 j.a. z lat 1999-2003 (spis 486),

- Pelnomocnik Prezydenta ds. Wystawy Gospodarczej - 5 j.a. z 1996 r. (spis 366)

W odrebnym pomieszczeniu w budynku B przechowuje sie akia osobowe nauczycieli z lat

1945-91 w ilosci ok. 54,4 m.b. (9019 j.a.) wraz ze spisem i skorowidzem do tych akt,

dokumentacja aktowa wlasna i odziedziczona kat. arch. "B" - 544,5 m.b. z lat (1921)1945-
2003 /ok 280 m.b. akt do 1990 r./, w 0gdlnej liczbie ok. 40,8 m.b. akt osobowych wlasnych
i poprzednikéw Urzedu, a takze akta dotyczqce ewidencyi ludnosci, zmiany imion i nazwisk,

karty rzemiesinikéw itp.,

dokumentacja techniczna wlasna i dziedziczona obiekiow, inwestycji miejskich i dotyczqgea

zezwolen budowlanych z lat 1981-2003 - kat. arch. "B" - ok. 410 m.b.,

dokumentacja odziedziczona aktowa kategorii archiwalnej ,,A": w archiwum znajduje sie
ok. 15,85 m. b. dokumentacji odziedziczonej po b. Miejskiej Radzie Narodowej w Bydgosz-
czy z lat 1973/74-1990 (maj) - 309 j.a. co stanowi ok.7,75 m.b. i Urzedzie Miejskim w Byd-
goszcezy z lat 1973-1989/90 - 526 j.a. co stanowi ok. 8,1 m.b.

dokumentacja przejeta z tych instytucji, dla ktérych Urzqd byt organem zalozycielskim:
Bydgoski Kombinat Budowlany ,, Wschdd", Przedsigbiorstwo Produkcji Przemyslowej Bu-
downictwa Komunalnego w Bydgoszczy, Przedsiebiorstwo Produkcji Prefabrykatéw Bu-
downictwa Komunalnego w Bydgoszczy, ZOZ Nr 2 w Bydgoszczy, Biuro Studicw i Projek-
160w w Bydgoszczy, Miejski Zespol Uslug Projektowych w Bydgoszczy, Przedsiebiorstwo
Handlowo - Techniczne Sprzetu Pozarniczego i Ochrony SUPAN w Bydgoszczy, Estrada
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Bydgoska w Bydgoszczy, Osrodek Sportu i Rekreacji w Bydgoszczy, przychodnie : Zachem,
Legnowo, Czyzkéwko, Centrum, Czerkaska, Ogrody, Oplawiec, Szwederowo, Belma, Srod-
miescie, Komunalni, Szkoly Podstawowe Nr 8, 33, 50 w Bydgoszczy, Przedszkola Nr 1-11,
1317 21, 23, 27, 32, 35-38, 40-42, 44, 45, 47, 48, 50, 51, 53, 55, 60, 62-65, 67, 69, 72-79,
81 -wilosci ok. 311 m.b. wtym 118,7 m.b. akt osobowych,

/) inne rodzaje dokumentacji wlaskej i odziedziczonej (geodezyjno -kartograficzna, audiowi-

zualna, na nosnikach magnetycznych i optycznych) - nie wystepujq.

Materialy archiwalne podlegajqce przejeciu przez Archiwum Panstwowe w zwiqzku z ustaniem
dzialalnosci jednostek organizacyjnych: 15,85 m.b. dokumentacji odziedziczonej po b. Miejskiej
Radzie Narodowej w Bydgoszczy z lat 1973/1974-1990 (maj) w ilosci ok.7,75 m. b. Urzedzie
Miejskim w Bydgoszczy z lat 1973-1989/90 w ilosci ok. 8,1 m.b. llosé ta Jest troche zawyzona ,
poniewaz dokumentacja jest przechowywana w pudlach archiwizacyjnych, a nie kazde z nich
Jest do korica wypelnione. Ponadto do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy nalezy przekazac

skorowidz wydanych poswiadczen obywatelstwa za lata 1921-26 (spis nr 56).

Stan uporzqdkowania zhioru dokumentacji jest dobry. Akta kategorii archiwalnej "A" sq we-
wnetrznie uporzqdkowane, szyte i posiadajq odpowiednie opisy zewnetrzne.
Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym (wlasna i odziedziczona) nie byla

porzadkowana w ramach ustug archiwalnych.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujqce srodki ewidencyjne:

Srodki ewidencji prowadzone sq prawidlowo.



10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza archiwum Fakiadowym - odrebnie dokumentacje

przechowujq nastepujqace wydzialy: Wydzial Budzetu i Fipanséw - sprawozdania finansowe od
1993 r,, listy plac oraz karty wynagrodzen od 1979 r., Wydzial Mienia i Geodezji - dokumenty
podzialow geodezyjnych od 1946 r., stare pisemne rejestyy gruntow od 1946 r., wtorniki map
zmian wprowadzonych do ewidencji

lokali (2001-2005), Wydzial Admini-

ewidencyjnych wydziatowych z lat 1946-2001, dowody
gruntow z lat 1975-2005, zalozenia ewidencji budynkow i
stracji Budowlanej - dokumentacje biezqcq na potrzeby Wydzialu (warunki zabudowy, decyzje o

warunkach, informacje o terenie, zezwolenia), Wydzial Rpzwoju Gospodarczego i Inwestycji -

dokumentacja z lat 1980-2000 jest obecnie przygotowywgna do przekazania do archiwum za-

ktadowego, Wydzial Uprawnien Komunikacyjnych posiada podreczny zbior aktow pojazdu (od

1986 1),

Udostepnianie dokumentacji: dokumentacje udostepnia 5ié na biezqco ok. 20-30 wypozyczen

11.

miesiecznie na podstawie kart udostepnienia. Zwroty sq|terminowe, zaginie¢ akl - zgodnie z

oswiadczeniem p. HEs U /i stwierdzono.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie |za zgodq Archiwum Panstwowego,

12.

ostatnio w 20035 roku. Jednostka kontrolowana _nie ma_ rezwolenia generalnego na brakowa-

nie.

13. Przekazanie materialow archiwalnych do Archiwum Papsiwowego mialo ostatnio miejsce w
2001 roku i objeto akta z lat 1950-73 w ilosci 0,67 m.b.
ikladowego sq panie: 1Ry Y
oraz 7 /R - (! Chivi-

alny II stopnia i pracujq na pelnych

& . 0. kierownika archivum, (GG

sta. Obydwie panie ukonczyly kurs kancelaryjno - archiw

etatach. Czesé czasu pracy poswiecajq na wydawanie zaswiiadczen o zatrudnieniu i zarobkach.

wany na pietrze (od podwdrza) przy

ul. Grudzigdzkiej 9-15. Jest to: pomieszczenie biurowe o powierzchni ok. 15 m2 wyposazone w

sprzet biurowy i pomieszczenia magazynowe (7) o powierechni ok. 290 m” wyposazone w me-

talowe regaly o fqcznej powierzchni ok. 1420 m.b. pélek. W niedlugim czasie nastqpi calkowite

wypelnienie pdlek aktami.

y przed pozarem, kradziezq, szkodni-

kami i innymi ujemnymi czynnikami, poniewaz ma odpowiednio zabezpieczone drzwi, okna za-

opatrzone w zaslony i siatki, gasnice proszkowe z waznym ¢
22,5°Ci36% wilgotnosci powietrza i 21° C i 41 % wilgot

18. Inne ustalenia kontroli: materialy archiwalne po Urzedzié

liczne np. dokumentacja Wydzialu Oswiaty z lat 1973-90 j¢
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testem, termohigrometry (wskazania
105Cl).
Miejskim z lat 1973-90 nie sq zbyt

st niekompletna - brak czesci doku-




mentacji przechowywanej uprzednio w trakcie przeprowadzki w workach. Zauwazono réwniez
ze firmowe blankiety korespondencyjne stosowane przez Urzqd odbiegajq wzoru formularzy
ustalonych przez Polski Komitet Normalizacji i Miar.

19. Ocena ogdlna przesirzegania przepisow kancelaryjno -archiwalnych przez kontrolowanq jed-
nostke: obowiqzujqce przepisy kancelaryjne i archiwalne sq przestrzegane w zakresie podzialu
dokumentacji na grupy rzeczowe i nadawania jej kategorii archiwalnych. Magazyny archiwum
spetniajq warunki przewidziane dla tego typu pomieszczen, jednak - wobec szybko narastajqce;
dokumentacji - juz wkrétce mogq okazaé sig zbyt szczuple na potrzeby archiwum. Niektére ko-
morki organizacyjne nie przekazujq dokumentacji do archiwum zakladowego, zaleglosci te sq
czasami wieloletnie, co z reguly nie stuzy calosci i kompleinosci zbioréw, czesciowo uzasadnio-

ne potrzebami pracownikow, ktdrzy z dokumentacji tej korzystajq nie biezgco.

Kierownik kontrolowanej jednostki moze zglosi¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu ewen-

tualne zastrzezenia do jego tresci.

Zalecenia pokontrolne zostanq przestane odrebnym pismem.

Protokol podpisali:

Vo v
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ERER) S
ol (archiwista zaktadowy) (przeprowadzajqcy kontrole)
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