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Protokot kontroli

W dniach 26 — 30 wrzesnia 2005 r., na podstawie art. 14 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.), w celu kontroli
zgodnodci przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych osobowych, dokonano czynnosci

kontrolnych w Urzedzie Miasta Bydgoszczy z siedziba w Bydgoszczy przy ul. Jezuickiej 1.

7 upowaznienia Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych czynnosci

kontrolnych dokonali:
L. Jacek Mtotkiewicz — inspektor
legitymacja stuzbowa nr 099, upowaznienie nr 412/299/05

2. ‘Pawetl Swierk — mlodszy inspektor
legitymacja stuzbowa nr 124, upowaznienie nr 412/300/05
Danuta Rybi — informatyk ’
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legitymacja stuzbowa nr 089; upowaznienie nr 412/301/05

Wykaz aktow prawnych detyczgcych kontroli:

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926 z pézn. zm.), zwana dalej ustawa.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do

przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024), zwane dalej rozporzadzeniem.



Zakres kontroli.

Zakresem kontroli objeto dane osob, ktore zlozyly wniosek o przyznanie zasitku
pieni¢znego na pomoc zdrowotna dla nauczycieli oraz nauczycieli emerytdw i rencistow

korzystajacych z opieki zdrowotne;.

Ustalenia kontroli.

Zgodnie z wyjasnieniami zlozonymi przez Pana Mg S.)yrektora Wydziatu
Edukacji i Sportu — protokoly przyjecia ustnych wyjasnien stanowia zataczniki nr Al i A2, w dniu
7 sierpnia 1996 1. miedzy Zarzadem Miasta Bydgoszczy a Komisja Miedzyzaktadowa
Pracownikow Oswiaty i Wychowania NSZZ  Solidarnos$¢” w Bydgoszczy i Zarzadem Oddziatu
Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego w Bydgoszczy zawarte zostato porozumienie, na mocy ktérego
z zakladowych funduszy $wiadczen socjalnych prowadzonych przez placowki o$wiatowo —
wychowawcze z terenu Miasta Bydgoszczy wydzielona zostala cze$¢ $rodkéw na prowadzenie
wspolnej dzialalnosci socjalnej dla nauczycieli czynnych zawodowo i nauczycieli emerytow
i rencistow — kserokopia porozumienia stanowi zalacznik nr A3. Zgodnie ze wskazanym
porozumieniem obstuga wspolnej dzialalnosci socjalnej miata byé prowadzona przy jednej
z placowek o$wiatowych. Ponadto, wskazana placowka o$wiatowa miata obstugiwaé¢ réwniez tzw.
fundusz zdrowotny (pkt II porozumienia). Z funduszu zdrowotnego wyplacane sa zasitki pieniezne
na pomoc zdrowotna dla nauczycieli, do ktdrej sa oni uprawnieni na podstawie art. 72 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2003 r., Nr 118, poz. 1112 z pézn. zm.). Powolany
przepis Karty Nauczyciela zobowiazuje organy prowadzace szkoly do przeznaczania w budzetach
odpowiednich $rodkéw finansowych z przeznaczeniem na pomoc. zdrowotna dla nauczycieli
korzystajacych z opieki zdrowotne;.

Do obshugi wspolnej dziatalnosci socjalnej i tzw. funduszu zdrowotnego wytypowana
zostala Szkota Podstawowa nr 14 w Bydgoszczy przy ul. Zmudzkiej 12, przy ktorej z dniem
1 stycznia 1997 1. powolany zostat Zespot ds. Obstugi Funduszu Zdrowotnego i Scentralizowane;j
Czesci Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, zwany dalej Zespolem. W Zespole
zatrudnione zostaly osoby, ktére weszly w sktad kadry administracyjnej Szkoty Podstawowej nr 14
w Bydgoszczy — kserokopie pism z dmia 20 listopada 1996 r., nr SO 0730-205/96, i z dnia
31 grudnia 1996 r., nr S.0730/2/97, dotyczacych powotania Zespohi i zatrudnienia w nim
pracownikow, stanowig odpowiednio zataczniki nr A4 i AS5. Pelnienie nadzoru organizacyjnego nad
pracg Zespolu powierzone zostalo Dyrektorowi Szkoly Podstawowej nr 14 w. Bydgoszczy,
a mnadzoru merytorycznego Zastgpcy Dyrektora Wydzialu Oswiaty Urzedu Miejskiego
w Bydgoszczy — kserokopie pism Dyrektora Wydziatu O$wiaty z dnia 2 stycznia 1997 r. stanowig

odpowiednio zalaczniki nr A6 i A7. Powierzenie to nastapito w odpowiedzi na pismo z dnia
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31 grudnia 1996 r. Wiceprezydenta Miasta Bydgoszczy w sprawie wydania polecen osobom, ktore
beda mieé¢ w zakresie swoich obowiazkéw stuzbowych nadzor organizacyjny i nadzor
merytoryczny nad  funkcjonowaniem Zespotu ds. Obslugi Funduszu Zdrowotnego
i Scentralizowanej Czesci Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych — kserokopia pisma
stanowi zatacznik nr A8. Z dniem 6 pazdziernika 2004 r. obowigzek sprawowania nadzoru
formalnego i merytorycznego nad dzialalnoscia Zespotu natozony zostal na Dyrektora Szkoly
Podstawowej nr 14 w Bydgoszczy. Zgodnie z regulaminem organizacyjnym Urzedu Miasta
Bydgoszczy, stanowiacym zalacznik do-zarzadzenia nr 539/05 Prezydenta Miasta Bydgoszczy
z dnia 16 wrzesnia 2005 r. w sprawie ustalenia tekstu jednolitego regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Bydgoszczy, Zespot nie jest komorka organizacyjna Urzedu Miasta Bydgoszczy —
kserokopia zarzadzenia nr 539/05 stanowi zatacznik nr A23. Jak wyjasnit Pan MG SEm
Dyrektor Wydziatu Edukacji i Sportu — protokoty przyjecia ustnych wyjasnien stanowia zataczniki
nr Al i A2, Urzad Miasta Bydgoszczy sprawuje nad Zespolem wylacznie nadzor w zakresie
prawidiowego wydatkowania $rodkéw finansowych przeznaczonych na pomoc zdrowotng dla
nauczycieli korzystajacych z opieki zdrowotne;.

W oparciu o porozumienie z-dnia 7 sierpnia 1996 r., miedzy Zarzadem Miasta Bydgoszczy
a dyrektorami placowek o$wiatowo — wychowawczych z terenu Miasta Bydgoszczy podpisane
zostaly umowy dotyczace prowadzenia wspélnej dziatalno$ci socjalnej — wzér umowy wraz z lista
przedszkoli, szkot i innych placowek oswiatowo — wychowawczych, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Bydgoszcz, ktore podpisaly umowg o centralizacji zaktadowego funduszu

$wiadczen socjalnych i dokumentem o nazwie ,Zasady podziatu scentralizowanych Srodkow

finansowych zakladowego funduszu $wiadczef socjalnych — wykladnia™ stanowi zatacznik nr A9, -

kserokopie przykladowych uméw staniowia zafacznik» nr Al10. Wskazane umowy dotyczyly
wylacznie prowadzenia wspolnej dziatalnodci socjalnej; ich przedmiot nie obejmowal natomiast
tzw. funduszu zdrowotnego. W marcu i w maju 2005 r. do umow w sprawie prowadzenia wspolnej
dziatalnosci socjalnej sporzadzone zostaly aneksy, w wyniku ktérych strona tych umoéw zostala
Szkola Podstawowa nr 14 w Bydgoszezy jako organizator wspdlnej dziafalnosci socjalnej.
W aneksach tych nie zawarto jednak zadnych postanowien dotyczacych tzw. funduszu
zdrowotnego. ‘

Uchwala nr 33/97 Zarzadu Miasta Bydgoszczy z dnia 24 lutego 1997 r. powotlana zostata

Komisja do rozpatrywania podaf nauczycieli o przyznanie pomocy finansowej i wprowadzony

zostal regulamin przyznawania zasitkow pienigznych na pomoc zdrowotng dla nauczycieli oraz

nauczycieli emerytéw i rencistéw korzystajacych z opieki zdrowotnej — kserokopia uchwaty
stanowi zatacznik nr All. We wskazanym regulaminie okreslony zostat m.in. wzdér wniosku

o przyznanie zasilkéw pienigznych na pomoc zdrowotna dla nauczycieli oraz nauczycieli emerytow
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i rencistow korzystajacych z opieki zdrowotnej. Ww. uchwata Zarzadu Miasta Bydgoszezy zostala
zimieniona uchwalg nr 46/98 Zarzadu Miasta Bydgoszczy Z dnia 27 kwietnia 1998 1., uchwata nr
74/99 Zarzadu Miasta Bydgoszezy Z dnia 15 czerwca 1999 1. oraz zarzadzeniem nr 486/04
Prezydenta Miasta Bydgoszczy Z dnia 1 grudnia 2004 1. — kserokopia uchwaly nr 46/98 stanowl
zatacznik nr Al2, kserokopia uchwaly nr 74/99 stanowi zatacznik nr A13, kserokopia zarzadzenia
nr 486/04 stanowl zatacznik nr Al4. Zgodnie z zarzadzeniem nr 164/05 Prezydenta Miasta
Bydgoszezy z dnia 13 kwietnia 2005 1. W sprawie powolania komisji rozpatrujacej wnioski
o przyznanie zasitkow pienigznych na pomoc zdrowotna, dla nauczycieli oraz nauczycieli emerytow
{ rencistow, zapewnienia jej obstugi technicznej 1- wprowadzenia regulaminu - przyznawania
zasifkow pienigznych z przeznaczeniem na pomoc zdrowotng dla nauczycieli oraz nauczycieli
emerytow 1 rencistow korzystajacych z opieki zdrowotnej, zasitki pieniezne Z tzw. funduszu
zdrowotnego przyznawane sa na podstawie wnioskOw komisji do rozpatrywania podan nauczycieli
oraz nauczycieli emerytow i rencistow korzystajacych z opieki zdrowotnej o przyznanie pomocy
finansowej — kserokopia zarzadzenia nr 164/05 stanowi zatacznik nr AlS. Zatacznik do ww.-
zarzadzenia stanowil regulamin przyznawania zasitkéw pienigznych na pomoc zdrowotna, dla
nauczycieli oraz nauczycieli emerytow ; rencistow korzystajacych z opieki zdrowotnej. Na mocy
zarzadzenia nr 329/05 Prezydenta Miasta Bydgoszezy z dnia 15 czerwca 2005 1. regulamin ten
utracil jednak moc obowigzujaca — kserokopia zarzadzenmia nr 329/05 stanowi zatacznik nr Al6.
Tym samym nadal obowiazuje regulamin przyznawania zasitkow pienigznych na pomoc zdrowotng
dla nauczycieli oraz nauczycieli emerytow i rencistow korzystajacych Zz opieki zdrowotne]
wprowadzony uchwala nr 33/97 Zarzadu Miasta Bydgoszczy z dnia 25 lutego 1997 r
z pozZniejszymi zmianami.

+ Zgodnie Z WW. regulaminem wnioski 0 przyznanie zasitku pieni¢znego na pomoc zdrowotnga
dla nauczycieli oraz nanczycieli emerytow i rencistow korzystajacych z opieki zdrowotnej sktadaja
nauczyciele do powolanego przy Wydziale O$wiaty (obecnie Wydziat Edukacji i Sportu) Zespotu
ds. Obstugi Funduszu Zdrowotnego i Scentralizowanej Czesci 7aktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych. Whioski spelniajace wymogi formalne (m.in. zawierajace zalaczone zaswiadczenie
lekarskie) kierowane sg do powotlanej przez Dyrektora Wydziatu Edukacji i Sportu komisji do
rozpatrywania podan nauczycieli oraz nauczycieli emerytow i rencistow korzystajacych z opieki
zdrowotnej o przyznanie pomocy finansowej. Po wydaniu opinii przez ww. komisje dokumentacja
(m.in. wnioski, zadwiadczenia lekarskie, protokoly z posiedzen komisji) przekazywana jest do
Dyrektora Wydziatu Edukacji i Sportu, ktory podejmuje decyzj¢ 0 przyznaniu zasitku pienigznego.
Po podjeciu decyzji przez Dyrektora Wydziatu Edukacji i Sportu dokumentacja zwracana jest do
Zespolu;, 'w Wydziale - Edukaciji i Sportu pozostaje jedynie egzemplarz protokolu z posiedzen

komisji.
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Sklad komisji do rozpatrywania podan nauczycieli oraz nauczycieli emerytéw i rencistow
korzystajacych z opie;ki zdrowotnej o przyznanie pomocy finansowej okreslony zostal w § 2
zarzadzenia nr 164/05 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 13 kwietnia 2005 r. W sktad komisji
wchodza m.in. przedstawiciele: Zarzadu Oddzialu Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego
w Bydgoszczy, Komisji Miedzyzakladowej Pracownikéw Oswiaty i Wychowania NSZZ
,Solidarno$¢” w Bydgoszczy i Komisji Migdzyzakladowej Wolnego Zwiazku Zawodowego
_Solidarno$é — Oéwiata” w Bydgoszczy. Ww. zwiazki zawodowe delegujac swoich przedstawicieli
do prac w komisji, wydaly im stosowne upowaznienia — kserokopie przykladowych upowaznien
stanowig zatacznik nr Al7. Przedstawicielem Miasta Bydgoszczy w komisji jest pracownik
Wydziatu Edukacji i Sportu, Pani Iggiil SEl§ — kserokopia dokumentu o nazwie ,,Zmiana do aktu
powolania” stanowi zatacznik nr A18. Obstuge komisji, zgodnie z zarzadzeniem nr 164/05
Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 13 kwietnia 2005 r. prowadzi Zespdt ds. Obstugi Funduszu
Zdrowotnego i Scentralizowanej Czeéci Zakladowego Funduszu Swiadczen. Socjalnych.
Pracownicy Zespolu oraz czlonkowie komisji zlozyli o$wiadczenia, ze informacje powzigte
w zwiazku z wykonywaniem czynnosci przy rozpatrjzwaniu wnioskow nauczycieli o udzielenie
pomocy z tzw. funduszu zdrowotnego wykorzystywane beds jedynie podczas wykonywania
powierzonych im czynnoéci i nie zostang ujawnione osobom trzecim — kserokopie przykladowych
o$wiadczen stanowig zalacznik nr A19. Osobom tym nadane zostaly przez Dyrektora Wydziatu
Edukacji i Sportu upowaznienia do przetwarzania danych osobowych — kserokopie przykltadowych
upowaznien stanowia zatacznik nr A20. Prowadzony jest rejestr upowaznien — kserokopia rejestru
stanowi zalacznik nr A21. ,

Podstawa prawna przetwarzania danych oso6b, ktore zlozyty wniosek o przyznanie zasitku
pienieznego na pomoc zdrowotna dla nziuczjbieli oraz ﬁauczycieli emerytow 1 rencistow
korzystajacych z Oplekl zdrowotnej, stanowl art. 72 Karty Nauczyciela. Zakres przctwarzanych
danych wynika z przedtozonych przez wmoskodawcq dokumentéw, tj. wniosku 1 zaswiadczenia
lekarskiego. Celem przetwarzania danych jest rozpatrzenie zlozonego wniosku. Dane
wnioskodawcow nie sa udostepniane innym podmiotom. Wv stosunku do ww. 0sob nie jest
realizowany obowiazek informacyjny, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 ustawy o ochronie danych
osobowych — wymaganych informacji nie zawarto w tresci formularza wniosku o przyznanie
zasitku pienieznego na pomoc zdrowotna dla nauczycieli oraz nauczycieli emerytow i rencistow
korzystajacych z opieki zdrowotnej.

Protokoly z posiedzen komisji do rozpatrywania podaft nauczycieli oraz nauczycieli
emerytow 1 rencistow korzystajacych z opieki zdrowotnej o przyznanie pomocy finansowej
przechowywane sa w pomieszczeniu (i nalezacym do Wydzialu Edukacji 1 Sportu,
znajdujacym sie na trzecim pigtrze budynku Urzedu Miasta Bydgoszezy przy ul. Grudziadzkiej 9-
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15. Umieszczono je w segregatorze w szafie drewnianej zamykanej na klucz i utozono wedlug daty
sporzadzenia. Protokoly z posiedzen komisji zawieraja utozone alfabetycznie nazwiska i imiona
0s6b, ktérym pomoc finansowa zostala przyznana (z podziatem na nauczycieli czynnych zawodowo
i emerytowanych), numer z rejestru prowadzonego w Zespole ds. Obstugi Funduszu Zdrowotnego
i Scentralizowanej Czesci Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, skrét nazwy placowki
o$wiatowo — wychowawczej oraz kwote przyznanej pomocy. Dostep do pomieszczenia nr 303 jest
zabezpieczony drzwiami drewnianymi z zamkiem patentowym. W ww. pomieszczeniu znajduja sie
stanowiska do obstlugi interesantow — protokot: ogledzin pomieszczenia i dokumentéw stanowi
zalacznik nr A22. Dostep do protokoléw z posiedzen komisji posiada wylacznie Pani It SE.
podinspektor w Wydziale Edukacji 1 Sportu.

‘W Urzedzie Miasta Bydgoszczy wyznaczono administratora bezpieczenstwa informacji —
kserokopia ‘zarzadzenia z dnia 1 wrzesnia 2004 r. w sprawie wyznaczenia administratora.
bezpieczenstwa informacji stanowi zatacznik nr Bl. Jak wyjasnit Pan _ Dyrektor
Wydziatlu Edukacji i Sportu — protokot przyjecia ustnych wyjasnien stanowi zalacznik nr B3,
w Urzedzie Miasta Bydgoszczy opracowano instrukcje okreslajaca sposob zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych oraz polityke bezpieczenstwa —
kserokopia zarzadzenia z dnia 31 sierpnia 2004 r. w sprawie wdrozenia dokumentacji przetwarzania

danych osobowych stanowi zatacznik nr B2.

POUCZENIE:

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy o ochronie danych osobowych, kontrolowanemu
administratorowi danych przyshuguje prawo zZlozenia umotywowanych zastrzezen i uwag.

Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy o ochroﬁie danych osobowych, administrator danych
odmawiajacy podpisania protokotu, moze w terminie 7 dni przedstaii/ié swoje stanowisko na pismie

Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych OsoboWych.

ZYozone zastrzezenia i uwagi:

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................



Niniejszy protokoél sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Bydgoszcz, dnia 30 wrzesnia 2005 1.
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reprezentujacej podmiot kontrolowany)



