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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W protokole z kontroli ZAK.0913-1-1/ 05, stwierdzono nieprawidtowosci w
funkcjonowaniu Zespotu ds. obstugi Funduszu Zdrowotnego i Scentralizowanej czesci
Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Miasta Bydgoszczy przy ul.

Zmudzkiej 12.
W celu usuniecia powstatych nieprawidtowosci,

zalecam:

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje naleznosci w drodze weryfikacji sald polegajacej
na pisemnym potwierdzeniu przez poszczegélnych pozyczkobiorcéw kwoty
niesptaconej pozyczki..

2. Wprowadzié program ksiegowy, w ktérym ewidencja analityczna bedzie trwale
powigzana z ewidencjg syntetyczna, spetniajacy w szczegdlnosci nastepujace
wymagania ustawy o rachunkowosci:

- automatyczne numerowanie stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz
sumowanie na kolejnych stronach w sposéb ciagty w roku obrotowym
(kalendarzowym ),

- zapewnienie kontroli ciggtosci zapiséw oraz przeniesienia obrotéw i sald,
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- zapewnienie trwatosci zapiséw (raz zapisane dane nie moga ulec skasowaniu
lub modyfikacji) oraz ochrony przed ich ukryciem,

- prostowanie btednego zapisu wytacznie drogg wprowadzenia do ksiag
(kartotek) dowodu korygujgcego.

Sporzadzac:

- nie rzadziej niz na koniec kazdego miesigca zestawienie obrotéw i sald kont
ksiegi gtéwnej,

o najmniej na dzied zamkniecia ksiag rachunkowych zestawienie sald
wszystkich kont ksiag pomocniczych.

Woprowadzi¢ zarzadzeniem jasng, rygorystyczng polityke kasowa.

Pobiera¢ gotéwke z rachunku bankowego tylko w uzasadnionych przypadkach

zwigzanych z wyptata swiadczen.

Skorygowa¢ nieprawidtowo dokonane umorzenia (korekta mylnych kwot oraz

umorzeri nie zatwierdzonych przez komisje socjalng).

Uzyska¢ od Zwiazkéw Zawodowych dokumenty (faktury) $wiadczace o

wydatkowaniu 300.000 zt. W przeciwnym wypadku nalezy obcigzy¢ ww. kwotg

Zwigzki Zawodowe.

Uzyska¢ od Kuratorium Oswiaty faktury potwierdzajace wydatkowanie srodkéw

na dofinansowanie o$rodkéw wczasowych.

O wykonaniu powyzszych zalecern lub przyczynach ich niewykonania, nalezy

zawiadomi¢ na pismie ZespSt Audytu i Kontroli w ciggu 30 dni od daty otrzymania

Wystapienia pokontrolnego.
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