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Temat: Wystapienie pokontrolne.

Szanowny Panie Dyrektorze

‘W dniach od 8.07.2004r. do 30.07.2004r. Referat Kontroli w Kancelarii Prezydenta
‘UM Bydgoszcz przeprowadzit kontrole w Wydziale Administracji Budowlanej.

Przedmiotem kontroli bylo terminowe podejmowanie decyzji admmlstracyjnych
w okresie od 1.01.2004r. do 30.06.2004r.

L Przeprowadzona kontrola na wybranych losowo sprawach o symbolach:
7353, 7357, 7354, 7331 oraz 7359 wykazata, iz podejmowane
rozstrzygniecia zostaty zatatwione z zachowaniem terminu ustawowego KPA
(Dz.U. Nr 30, poz.168 z pdéZn. zm.). Decyzje podejmowano w trybie
postepowania zwyktego, badZ w trybie sprawy skomplikowane;j.

Whioski:

— podejmowanie czynno$ci administracyjnych w 15-20 dniu od momentu
rejestracji wniosku moze powodowad znaczne spietrzenie terminéw
rozstrzygnie¢ w sprawie.

Il. W toku prowadzonej kontroli stwierdzono uchybienia formalne
i merytoryczne.

Whioski:

- — whnioski w sprawie na etapie rejestrowania musza by¢ weryfikowane pod
{ wzgledem formalnym, _
i — w imieniu inwestora — Miasta Bydgoszcz winien wystepowad w sprawie
;‘ petnomocnik,

! — w przypadkach wystepowanla w imieniu inwestora do wniosku musi by¢
] zatgczone petnomocnictwo zgodnie z art. 32 i 33 kpa,
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— gromadzenie dokumentacji w sprawie musi w kazdej sytuacji byc
weryfikowane w ukladzie porzadkowym, chronologicznym oraz
ilosciowym z odzwierciedleniem w spisie prowadzonej sprawy,

— druki  wnioskéw stosowane w sprawach musza by¢ zgodne
z rozporzadzeniem lub w przypadku braku z ustawa zasadniczg,

— rejestry wnioskéw oraz decyzji muszg by¢ wypetnione literalnie zgodnie
z rozporzadzeniem w konkretnej kwestii. -

Z przytoczonych wnioskéw wynika, iz nalezy:

— wzmocni¢ biezaca kontrole nad przestrzeganiem instrukcji kancelaryjnej,

— powodowac podnoszenie standardéw w dysponowaniu przepisami

— przy opracowywaniu dokumentacji Zrédtowej stosowanej w szerokim
zakresie korzysta¢ z pomocy zespotu prawnego.

W $wietle oméwionych nieprawidiowosci prosze o podjecie czynnosci,
ktére wyeliminuja wszystkie uchybienia w pracy podlegtych referatéw oraz
usprawnia dziatania w postepowaniach administracyjnych.

Wobec powyzszego polecam:
Whikliwe i sukcesywne kontrolowanie stosowania i przestrzegania unormowar

wynikajacych z Instrukcji kancelaryjne;.
Szczegblng dbatos¢ przy korzystaniu z przepiséw w prowadzonych

postepowaniach.
Wypracowanie optymalnych wariantéw dokumentacji Zrédtowej tworzonej na

potrzeby prowadzonych postepowar przez Wydziat.

1.

2.

W zwiazku z czym oczekuje od Pana Dyrektora w terminie 14 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego informacji o sposobie wykorzystania uwag
i wnioskéw oraz moich polecen.
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