Urzad Miasta Bydgoszczy Bydgoszcz, dnia 10.12.2003 .
Kancelaria Prezydenta

Referat Kontroli
(do uzytku stuzbowego)

KP.I1.0913-14/15/03

Protokot

kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Miasta Bydgoszczy

Termin przeprowadzenia kontroli: 27.10.2003 r. - 07.11.2003 r.

Podstawa przeprowadzenia kontroli:

Upowaznienie Prezydenta Miasta Bydgoszczy, wydane na podstawie art.33
ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.).

Przedmiot kontroli: prawidtowo$¢ przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji $rodkéw trwatych Urzgdu
Miasta Bydgoszczy oraz prowadzenie ich .
ewidencji.

Kontrolujacy: 1) Pani Teresa Winiarska - inspektor
Referatu Kontroli w Kancelarii Prezydenta
— upowaznienie Nr KP.II1.0913-14/2003,

2) Pani Wiestawa Borakiewicz -
podinspektor ~ Referatu ~ Kontroli ~ w
Kancelarii Prezydenta — upowaznienie Nr
KP.I111.0913-15/2003.
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Skarbnik Miasta: Pan Ambrozy Pawlewski zostal powolany z dniem
1 stycznia 2002 r. na Skarbnika Miasta uchwata nr
XLV/1392/2001 Rady Miasta Bydgoszczy z dnia
19 grudnia 2001 r.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 60/03 Prezydenta Miasta Bydgoszczy
z dnia 28 lutego 2003 r. zmieniajacego zarzadzenie W sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi Miasta Bydgoszczy Skarbnik sprawuje
funkcje gtéwnego ksiggowego budzetu Miasta i gidwnego ksiggowego Urzedu
Miasta na zasadach okreélonych w odrebnych przepisach. Skarbnik sprawuje
bezposéredni nadzér nad Wydziatem Budzetu i Finansow.

Do dnia 28 lutego 2003 r. nadzér nad Wydzialem Budzetu i Finansow
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 60/2002 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 13
grudnia 2002 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowl
Miasta Bydgoszczy § 14 pkt 4 lit.c sprawowal Zastgpca Prezydenta do spraw

finansowych Pan PSS M. N S

Dyrektor Wydziahu: Pani R 7atrudniona w Urzedzie Miasta

g

Bydgoszczy od 1 lipca 1999 r. do 12 grudnia 2002 r.
na stanowisku Dyrektora Wydzialu Budzetowego —
od 13 grudnia 2002 r. i nadal na stanowisku
Dyrektora Wydzialu Budzetu i Finansow.

Zastepca Dyrektora Wydziatu:

Pani J@HlES TEEE zatrudniona w Urzedzie Miasta

Bydgoszczy B

- od 4 czerwca 2001 r. do 22 grudnia 2002 r. na
stanowisku Gtéwnego Specjalisty w Wydziale
Budzetowym,

- od 23 grudnia 2002 r. do 31 sierpnia 2003 r. na
stanowisku Specjalisty Z powierzeniem
obowiazkéw Z-cy Dyrektora Wydzialu Budzetu
i Finansow,

- od 1 wrzeénia 2003 r. na stanowisku Z-cy
Dyrektora Wydzialu Budzetu i Finansow.
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Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.),

- ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U.
z 2003 r. Nr 15, poz. 148),

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr 121, poz. 591
z pézn. zm.),

- zarzadzenie Nr 46 Ministra Finanséw z dnia 1 sierpnia 1995 r. w sprawie
szczegOlowych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz jednolitych planéw
kont dla pafnstwowych i gminnych jednostek budzetowych i ich gospodarstw
pomocniczych, zakltadéw budzetowych i gminnych funduszy celowych oraz
gmin i ich zwigzkéw (Dz.Urz. Min. Fin. z 1995 Nr 14, poz. 60),

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegblowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanso6w publicznych (Dz.U. Nr 153, poz. 1752),

- ustawa z dnia 15 lutego 1962 r. o ochronie débr kultury (tekst jedn. Dz.U.
z 1999 r. Nr 98, poz. 1150 z p6zn. zm.),

- ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji ztotego (Dz.U. z 1994 r. Nr 84,
poz. 386 z p6zn. zm.),

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 9 grudnia 1999 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie amortyzacji Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (Dz.U. z 1999 r. Nr 100, poz. 1175).

Unormowania wewnetrzne:

- Zarzadzenie Nr 51/95 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 29 grudnia 1995r.
w sprawlie wprowadzenia ,,Zaktadowego Planu Kont”,

- Zarzadzenie Nr 17/96 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 16 kwietnia
1996 r. w sprawie sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych,

- Zarzadzenie Nr 56/96 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 4 pazdziernika
1996 r. zmieniajace zalacznik do zarzadzenia w sprawie sporzadzania, obiegu
1 kontroli dowodéw ksiegowych,

- Zarzadzenie Nr 57/96 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 9 paZdziernika
1996 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 17/96 z dnia 16 kwietnia 1996 r.
w sprawie sporzadzania, obiegu 1 kontroli dowodéw ksiggowych,

- Zarzadzenie Nr 27/97 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 15 kwietnia
1997 r. zmieniajace zatacznik do zarzadzenia w sprawie sporzadzania, obiegu
1 kontroli dowodéw ksiegowych,

- Zarzadzenie Nr 71/99 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 3 listopada
1999 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w Urzedzie Miejskim,

- Zarzadzenie Nr 1/02 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 2 stycznia 2002 r.
w sprawie obowiazkéw i odpowiedzialnosci Skarbnika Miasta, )
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- Zarzadzenie Nr 60/2002 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 13 grudnia
2002 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta
Bydgoszczy,

- Zarzadzenie Nr 88/2002 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci,

- Zarzadzenie Nr 60/03 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 28 lutego 2003 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedowi Miasta Bydgoszcezy,

- Zarzadzenie Nr 258/03 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 30 czerwca
2003 r. w sprawie obowiazkéw 1 odpowiedzialno$ci Skarbnika Miasta.

INWENTARYZACJA

Regulacje wewnetrzne.

W Urzedzie Miasta obowigzywata ,Instrukcja dotyczaca inwentaryzacji”
okreslajaca tryb i zasady przeprowadzania inwentaryzacji oraz rozliczenia jej
wynikéw wprowadzona Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Bydgoszczy Nr 51/95
z dnia 29 grudnia 1995 r. w sprawie wprowadzenia ,,Zaktadowego Planu Kont”.
Zarzadzenie w/w stracito moc w zwiazku z wejSciem w zycie Zarzadzenia
Nr 88/2002 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
przyjecia zasad (polityki) rachunkowoS$ci, w ktérej tryb 1 zasady
przeprowadzania inwentaryzacji zostaty unormowane w ,,Instrukcji dotyczacej
inwentaryzacji”’, stanowiacej Zatacznik Nr 10 do Zarzadzenia.

Inwentaryzacja srodkéw trwatych.

Na podstawie przedstawionych do kontroli dokumentéw ustalono, ze ostatnia
inwentaryzacje Srodkéw trwatych przeprowadzono w okresie od pazdziernika
1999 r. do 14 stycznia 2000 r.
W roku biezacym, tj. 2003 r. zostanie przeprowadzona pelna inwentaryzacja
rzeczowych i pienigznych  sktadnikéw  majatkowych, pozostajacych
w dyspozycji Urzedu Miasta Bydgoszczy w oparciu o Zarzadzenie Nr 88/2002 1.
Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie przyjecia
zasad (polityki) rachunkowos$ci (stanowi o tym pismo Skarbnika Miasta
skierowane do Dyrektoréw Wydziatéw Urzedu Miasta znak WBF.VIIIL.0730-
75/03 z dnia 22.10.2003 r.).
Stwierdzono, ze czestotliwo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkow
trwalych zostata zachowana i jest zgodna =z art. 26 ust. 3 ustawy
o rachunkowosci. -
[l
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Dokumentacja etapu przygotowawczego.

Ustalono, ze ostatnia inwentaryzacje ,,Srodkéw trwatych” - (konto 011),
,,pozostatych srodkéw trwatych” — (konto 013) przeprowadzono na podstawie
Zarzadzenia Nr 71/99 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 3 listopadal999 r.
Prezydent Miasta powotal Gléwna Komisj¢ Inwentaryzacyjng oraz 18 zespoldéw
spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury skiadnikéw majatkowych
w Urzedzie Miasta. Ustalono harmonogram i terminarz inwentaryzacji,
wyznaczono rejony spisowe dla poszczegblnych komérek organizacyjnych,
przygotowano arkusze spisowe w formie drukéw Scistego zarachowania.

Spis z natury ,,Srodkéw trwatych” zaewidencjonowanych na koncie 011 oraz
,,pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu” (wyposazenie) — konto 013 zostat
przeprowadzony wg pdl spisowych, ktére obejmowaly wszystkie komérki
organizacyjne Urzedu.

Szczegbtowa kontrola objeto nastepujace jednostki wewnetrzne Urzedu Miasta:
L. Wydzial Obstugi Urzedu 1 Wydzial Informatyki,

II.  Wydziat Organizacyjny,

III.  Wydzial Mienia i Geodezji.

L Wydziat Obstugi Urzedu; Wydzial Informatyki.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych w drodze spisu z natury
w dawnym Wydziale Gospodarczym powotano na podstawie Zatacznika Nr 1
i Nr 2 do Zarzadzenia Nr 71/99 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia
03.11.1999 r. w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow
w Urzedzie Mlej skim Zespot Nr I w skladzie:

DgB - pracownik Wydzialu Kultury Fizycznej Sportu
1 Turystykl (obecnie nie pracuje w Urzedzie Miasta),
Z_Ll_ - pracownik Wydzialu Inwestycji Komunalnych
1 Mieszkalnictwa.

W harmonogramie prac inwentaryzacyjnych okreslono, ze spisu dokonac nalezy

wedtug stanu na dzien 30.10.1999 r. w terminie od dnia 3.11.1999 r. do dnia

10.12.1999 r.

W 6wczesnym Wydziale Gospodarczym przeprowadzono oddzielne spisy

z natury dla:

- Referatu Obstugi,

- Referatu Informatyki.
W arkuszach spisowych obydwu referatéw wpisano p. AN KSRy
Dyrektora Wydziatu jako osobg materialnie odpowiedzialna. o

Spisu $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, obcych $rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych w tych referatach dokonano
na tych samych arkuszach spisowych. Jest to niezgodne z § 5 ust. 8 instrukcji
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dotyczacej inwentaryzacji, stanowiacej zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 51/95

Prezydenta Miasta z dnia 29.12.1995 r. , ktéry stanowi ze wyzej wymienione

grupy srodkow trwalych winny by¢ spisane na oddzielnych arkuszach. Pisemne

wyjasnienie w tej sprawie zlozyta Gwczesna przewodniczaca komisji p. DR

78 (Zatacznik Nr I/1 do protokotu), ktéra wyjasnita, Ze podczas

‘rozliczania pozycje $rodkéw trwalych zaznaczono zielonym kolorem. Na

arkuszach spisowych spisano réwniez wartosci niematerialne i prawne, ktore
winny podlega¢ inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald, poniewaz nie maja
one postacl 1ZeCZowej.

- Arkusze spisowe posiadaja:

- kolejne numery stron,

- podana date rozpoczgcia 1 zakonczenia spisu,

- podpisy: osoby odpowiedzialnej tj. Dyrektora Wydzialu, zespotu spisowego,
osoby obecnej przy spisie (odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag
inwentarzowych) oraz oséb sprawdzajacych.

Natomiast w zadnym z arkuszy spisowych nie podano nazwiska osoby

dokonujqcej wyceny spisanych p1zedmiotéw W  zlozonym piémie

Nr 1/2 do protokolu), oraz czlonek zespotu gplsowego p. Z Ji

(Zatacznik Nr I/3 do protokotu) podaly, ze srodki trwale zostaty wycenione
przez te same zespoty spisowe, ktére dokonywaty spisu.

I. 1. Wydzial Obstugi Urzedu

Spis z natury w O6wczesnym Referacie Obstugi Wydzialu Gospodarczego
przeprowadzono w dniach od 6 do 21 grudnia 1999 r. w obecnosci p. D.
odpowiedzialnej wtedy za prowadzenie ksiag inwentarzowych w Referacie, a
obecnie w Wydziale Obstugi Urzedu, gdzie zatrudniona jest na stanowisku
podinspektora w Referacie Technicznym.

Pod ostatnig pozycja spisu wyspecyfikowano wartos¢ spisanego majatku:

- $rodkéw trwatych zt. 6.075.350,40
- srodkéw trwatych w uzywaniu zt. 347.639,49
- $rodkéw trwatych w uzywaniu sekretariat zt. 212.931,84
- srodkéw trwatych w uzywaniu Zarzad zt.  14.303,40

Zesp6l spisowy po zakonczonej inwentaryzacji w 1999 r. sporzadzit
protok6t z jej przebiegu stwierdzajac dobre przygotowanie Wydziatu
Gospodarczego — Referatu Obstugi do spisu, a zatem sprawny jego przebieg
i nie odnotowat Zadnych niedoboréw i nadwyzek. W p1otokole podano réwniez,
ze obce $rodki trwate spisano iloSciowo podajac jako uwage ,,0”, a takze splsano
sktadniki matocenne.



Kontrolujacy na podstawie analizy kont ksiggowych ,011” i ,013”
(analityka dla Referatu Obstugi) stwierdzili, ze warto$¢ spisanego majatku
trwalego jest zgodna z warto$cia wynikajaca z ksiag rachunkowych wedlug
stanu na dzien 4 listopad 1999 r. (pisemne o$wiadczenie o przyjeciu standw
ksiegowych z tego dnia zlozyla wtedy p. Al WEBE® (obecnie Kierownik
Referatu Ksiggowo$ci Wydatkéw w Wydziale Budzetu 1 Finanséw — Zatacznik
Nr I/4 do protokotu).

Ewidencja analityczna iloSciowo - wartosciowa Srodkéw trwatych
i pozostatych $rodkéw trwatych prowadzona jest w ksiazkach inwentarzowych
w poszczegblnych Wydziatach Urzedu.

Na podstawie analizy ksiag inwentarzowych S$rodkéw trwatych
i pozostalych s$rodkéw trwatych prowadzonych poprzednio w Wydziale
Gospodarczym i w Wydziale Obstugi Urzedu kontrolujacy stwierdzili, Ze ani na
dzien przeprowadzenia inwentaryzacji jak i na koniec 1999 roku (tez na koniec
lat p6zniejszych) nie odkre$lono i nie podliczono stanu srodkéw trwatych
i pozostatych $rodkéw trwalych poszczegdlnych ksiag inwentarzowych.

W zwiazku z powyzszym ustalenie w trakcie obecnej kontroli zgodno$ci
stanéw ksiag inwentarzowych prowadzonych w 6wczesnym Referacie Obstugi
Wydziatu Gospodarczego ze stanem wynikajacym ze spisu z natury oraz ze
stanem kont syntetycznych prowadzonych wtedy w Wydziale Budzetowym jest
niemozliwe.

Odpowiedzialna za prowadzenie tych ksiag p. Dl Clll ziozyta
w dniu 27.10.2003 r. pisemne wyjasnienie, w kt6rym podata, Ze tasmy
z podliczeniem — uzgodnieniem ksiag otrzymata Komisja Inwentaryzacyjna
przeprowadzajaca inwentaryzacje w Wydz. Gospodarczym (Zatacznik Nr I/5 do
protokotu). Tasm tych nie udalo si¢ odnalez¢.

Na polecenie kontroli prowadzaca ksiegi inwentarzowe p. D. c B
zestawila na ich podstawie stan pozostalych srodkow trwalych na dzien

31.12.1999 r. ktéry wynidst:

- ksiega inwentarzowa nr 1 zt. 198.662,60
- ksiega inwentarzowa nr 2 zt. 216.684,41
- ksigga inwentarzowa nr 3 zt. 91.628,37
- ksiega inwentarzowa nr 4 zt. 52.511,96
- ksiega inwentarzowa nr 5 zt. 47.798,93
- ksiega inwentarzowa nr 6 zt. 14.303,46

razem 7. 621.589,73
i jest zgodny ze stanem konta ksiegowego ,013” (Zatacznik Nr I/6 do
protokotu). 1
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W trakcie kontroli ustalono, ze na koniec kazdego roku obrotowego
(kalendarzowego) Wydziat Budzetu i Finanséw (do 13 grudnia 2002 r. Wydziat
Budzetowy) przekazuje poszczegélnym Wydziatlom Urzedu wydruki
prowadzonych w swoim Wydziale kont ksiggowych:

- Srodkéw trwatych ,,0117,

- pozostatych srodkéw trwatych ,,0137,

- wartosci niematerialnych i prawnych ,,0207,

- umorzenia $rodkéw trwatych ,,0717,

w celu ich uzgodnienia ze stanami ksiag inwentarzowych (analityczna
ewidencja ilo$ciowo — warto$ciowa). Odbidr tych kont ksiggowych oraz ich
zgodno$¢ z ksiegami inwentarzowymi potwierdzaja pracownicy prowadzacy
ksiegi inwentarzowe skladajac podpis w zeszycie zalozonym w tym celu
w Wydziale Budzetu i Finanséw (dawniej w Wydziale Budzetowym). Jest to
potwierdzenie jednostronne, poniewaz brak potwierdzenia takiego ze strony
pionu giéwnego ksiggowego.

Wydziat Obstugi Urzedu (wczeéniej Wydzial Gospodarczy) prowadzi 3
ksiegi inwentarzowe dla Srodkéw trwatych. Stan tych §rodkéw uzgadniany jest
na podstawie sporzadzonego przez Wydzial na koniec pazdziernika oraz na
ostatni dzien kazdego roku obrotowego zestawienia w formie tabelaryczne;.
W zestawieniu tym specyfikuje si¢ poszczegdlne srodki trwate podajac ich
warto$¢ poczatkowa brutto, dotychczasowe umorzenie, umorzenie roczne oraz
umorzenie na koniec roku.

Natomiast dla pozostalych §rodkow trwalych Wydziat Obstugi Urzedu
(wczeéniej] Wydzial Gospodarczy) prowadzi 6 ksiag inwentarzowych.
Stwierdzono, ze w zadnej z tych ksiag nie odkres$lono poszczeg6lnych lat 1 nie
zestawiono w zadnej formie stanu §rodkéw na zakonczenie roku obrotowego.

Brak takiego zestawienia a takie jednostronne potwierdzanie
zgodno$ci stanéw kont syntetycznych z prowadzona do nich ewidencja
analityczna (tj. ksiag inwentarzowych 2z kontami prowadzonymi
w Wydziale Budzetu i Finanséw, a poprzednio w Wydziale Budzetowym)
przez pracownika nie bedacego pracownikiem merytorycznym w pionie
slownego ksiegowego podwaza rzetelno§¢ uzgodnien, a zatem rowniez
wiarygodnos¢ ksiag rachunkowych.

Taki stan trwa do chwili obecnej (Zatacznik Nr I/18 do protokotu).

Zasady przyjete w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1999 1. o rachunkowosci
stanowia, ze na dzien bilansowy nie moze by¢ sktadnikéw aktywow i pasywow
nie poddanych inwentaryzacji. W przypadku, gdy sktadniki kwalifikujace sig¢ do
zinwentaryzowania droga spisu z natury nie zostaly zinwentaryzowane ta
metoda, musza .podlegaé inwentaryzacji poprzez poréwnanie ewidencji
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ksiegowej z odpowiednia dokumentacjg. Czynno$¢ ta powinna by¢
potwierdzona przez osobg odpowiedzialng za ewidencjg ksiggowa.

Kontrolujacy analizujac zapisy w ksiegach inwentarzowych, ustalili ze
ewidencjonujac w nich (na podstawie dokumentu OT) nowo zakupione srodki
trwate nie wpisywano Zrédla ich nabycia (dostawcy — kontrahenta). Ponadto
wpisano jedynie nazwe przedmiotu nie podajac blizszych jego cech,
parametréw, numeréw fabrycznych (wyjatek stanowia samochody).

Niepokéj budzi fakt, ze kazdy Wydzial prowadzi wiasna ewidencjg,
a wiec érodki trwale otrzymane w wyniku przesunigcia miedzy Wydziatami
rozchodowane sa z jednych ksiag i przychodowane w nastgpnych na podstawie
dokumentéw MT posiadajacych jeszcze bardziej zawezone dane od danych
zawartych w dokumentach OT (dotyczacych $rodka trwalego nowo przyjgtego
do Urzedu). Po paru takich przesunigciach trudno ustali¢ date i zrédto zakupu.

Ksiega inwentarzowa jest ,,ksigga wieczysta” obiektéw inwentarzowych
i winna stanowi¢ prowadzony w porzadku dat przyjecia do uzytkowania wykaz
obiektéw $rodkéw trwatych i ich dalszych loséw (likwidacja, sprzedaz, podziat
lub potaczenie, niedobér). Przesuniecia srodkéw trwatych miedzy Wydziatami
powinny powodowaé jedynie zapis o zmianie miejsca uzytkowania. Zdaniem
kontrolujacych jest to mozliwe tylko wéwczas, kiedy $rodki trwale uzytkowane
we wszystkich Wydziatach Urzedu prowadzone sa w tych samych ksiggach,
a wigc przez jedna osobe.

Kontrolujacy stwierdzili, ze przy szeregu pozycji wpisanych na arkusze
nie podano numeréw inwentarzowych, a takze nie podano szczegétowych cech
takich jak numer fabryczny, producent, typ itd. Numer ksiazki inwentarzowej
oraz numer pozycji pod ktérg $rodek trwaly jest wpisany stanowi jego numer
inwentarzowy.

Dla przykiadu, ponadto na stronie 31 arkusza spisu pod poz. 838 wpisano
szafe w kwocie 4.700,00 zi., ktéra zostata uzyczona na czas nieokreslony
Wojewddzkiej i Miejskiej Bibliotece Publicznej z siedziba w Bydgoszczy przy
ul. Dhugiej 34 na podstawie umowy zawartej w dniu 26 sierpnia 1998 r.
(Zatacznik Nr 1I/7 do protokotu).

Powyisze ustalenia tzn. brak numeru inwentarzowego sprzetu

w arkuszach spisowych uniemozliwiajacy jego identyfikacje a wigc
i wycene, oraz spisanie szafy ktérej nie bylo podczas spisu w budynku
Urzedu rodzi watpliwo$¢ co do rzetelno$ci przeprowadzonej w 1999 r.
inwentaryzacji . *
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I. 2. Wydzial Informatyki

Inwentaryzacie w drodze spisu z natury w &éwczesnym Referacie
Informatyki Wydziatu Gospodarczego przeprowadzono w dniach od 16 grudnia
1999 r. do dnia 14 stycznia 2000 r. Spisu dokonano w obecnosci p. I
odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag inwentarzowych Referatu.

Na ostatniej karcie arkusza spisowego wyspecyfikowano wartosci:

- §rodkéw trwatych zt. 921.939,52
zt. 230.286,30 umowa uzyczenia

razem zi. 1.152.125,82

- pozostatych $rodkéw trwatych zt.  73.782,70
zt.  73.372,10
410,60

- warto$ci niematerialnych i prawnych  zi. 485.048,31

Srodki trwale uzyczone nie zostaly wpisane na arkusze, a do protokofu
zataczono umowy ich uzyczenia.

Komisja inwentaryzacyjna w sporzadzonym sprawozdaniu z dnia
04.02.2000 r. (bez numeru) z przeprowadzone] inwentaryzacji skladnikow
majatkowych w Urzedzie Miasta Bydgoszczy w 1999 roku skierowanego do
Prezydenta Miasta wykazala ~w Wydziale Gospodarczym - Referacie
Informatyki niedobér pozostalych srodkéw trwatych w kwocie zi. 410,60
z nastepujacym wyjasnieniem:

- kwota z1. 113,00 wynika z mylnego podwdéjnego zaksiegowania odkurzacza,
- kwota zt. 297,60 wynika z nie ujgtej na arkuszu spisu z natury szafki.

W sprawozdaniu tym Komisja przedstawilta réwniez wniosek o wyksiggowanie
podwéijnie zaksiegowanego odkurzacza oraz o sprawdzenie i dokonanie
dodatkowego spisu nie ujetej szafki. Wniosek zostal zatwierdzony przez
Prezydenta Miasta RS | SRR > wykazany niedobdr sprostowany

zgodnie z wnioskiem.
Natomiast warto$¢ spisanych $rodkéw trwatych jest zgodna z wartoscia
wynikajaca z konta ,,011” (analityka dla Referatu Informatyki) wedtug stanu na

dzien 4 listopada 1999 1.

Kontrolujacy ustalili, ze réwniez w ksiedze inwentarzowej Referatu
Informatyki nie odkre$lono i nie podliczono razem poszczegllnych grup
pozostatych $rodkéw trwatych na dziefi przeprowadzania inwentaryzacji, ani na
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koniec 1999 roku i tez na koniec roku 2000, 2001 roku 2002 juz w Wydziale
Informatyki. Uzgodnienie ksiag inwentarzowych ze spisem =z natury
przeprowadzonym w 1999 r. jest niemozliwe.

Stwierdzono, ze na arkuszach spisu z natury wpisano numery
inwentarzowe $rodkéw trwatych, ktére nie odpowiadaja ich numerom pod
jakimi figuruja w ksiegach inwentarzowych.

Pisemne wyjasnienie w tej sprawie ztozyla p. A. NGB (Zatacznik
Nr I/8 do protokotu) i o§wiadczyla, ze ksiegi te przejeta po p. 1. J{EE (obecnie
niepracujacej w Urzedzie Miasta), ktéra przekazata jej dwie ksiggi srodkow
trwatych i jedna ksiege pozostatych srodkéw trwatych. Wyjasnita réwniez, ze do
dnia dzisiejszego prowadzi w nich zapisy i nic nie wie na temat innych ksiag.
Pisemnego wyjasnienia (Zatacznik Nr 1/9 do protokotu) udzielit réwniez
p- W. Spymsmg Owczesny kierownik Referatu Informatyki. Wyjasnil on, ze
- zgodnie z jego wiedzg ,....przekazane do Referatu Kontroli ksiggi inwentarzowe

sg jedynymi prowadzonymi w bytym Referacie Informatyki”.

W trakcie kontroli ustalono, ze p. podinsp. D. CEB pracownik
Wydzialu Obstugi  Urzedu prowadzi dodatkowe egzemplarze ksiag
inwentarzowych dla Wydziatu Informatyki oraz dla poszczegdélnych Wydziatow
Urzedu. W swoich wyjasnieniach zawartych w Zataczniku Nr /10 do protokotu
potwierdza, ze prowadzi duplikaty ksiag inwentarzowych wszystkich

Wydziatéw Urzedu.

Duplikaty te, pracownik ten ma podobno uzgadnia¢ z ksiggami
inwentarzowymi prowadzonymi w poszczegélnych Wydziatach Urzgdu — brak
jednak takiego potwierdzenia podpisem i datg.

Zwrécono sie o ich przedtozenie na potrzeby kontroli. W ksiggach tych,
pozycje pod ktérymi zapisano poszczegélne $rodki trwale, odpowiadaja ich
numerom inwentarzowym wpisanym na arkusze spisowe. Wynika z tego, ze
ksiegi inwentarzowe zostaly przepisane, prawdopodobnie przez niepracujaca
juzp. I TS, Srodki trwate w przepisanych ksiggach ujgto w innej kolejnosci
niz pierwotnie, a niektére z nich pominigto (stad niezgodno$¢ numeréw
inwentarzowych).

W Urzedzie Miasta ksiazki inwentarzowe sa jedynym urzadzeniem
ewidencji analitycznej ilo$ciowo — wartoSciowej S$rodkéw trwatych. Nie
podlegaja wiec one likwidacji i nie powinny by¢ przepisywane. W opisanym

- wyzej przypadku zachodzi potrzeba rzetelnego ich odtworzenia na podstawie
duplikatéw prowadzonych w Wydziale Obstugi Urzedu.

W arkuszach spisu z natury dawnego Referatu Informatyki figuruja
pozycje takie jak: modem, modul, pamie¢, dysk, ptyta giéwna, koncentrator,
karty analogowe i cyfrowe itp. Przedmioty te sa czg$ciami sktadowymi sprzetu,

el
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elektronicznego takiego jak komputer, centrala telefoniczna itp. i w wiekszosci
zostaty w nich trwale zamontowane.

Watpliwo$é kontroli budzi fakt w jaki sposéb spisano je ..z natury”
a nastepnie wyceniono, skoro dotrze¢ do tych czgSci mozna jedynie poprzez
demontaz obiektu.

Spisano tez oddzielnie drukarki, monitory, ktére nie dziataja
samodzielnie, lecz stanowia cze$¢ sktadowa zestawu komputerowego.

Wyzej wymieniony sprzet, ktérego wartosc niekiedy nie przekracza
kwoty zt. 3.500,00 (do konca 1999 r. kwoty zt. 2.500) zostat ujety w ksiazkach
inwentarzowych bedacych ewidencja analityczna konta ksiggowego L0117
(konta te stuza do ewidencji §rodkéw trwatych o wartosci wyzszej niz 3.500,00
zt., a do kofca 1999 r. o warto$¢ zi. 2.500). Naliczono dla nich réwniez
umorzenie tak jak dla $rodkéw trwatych.

Taka nieprawidlowa ewidencja prowadzona jest réwniez obecnie
w objetym kontrola Wydziale Obstugi Urzedu 1 Wydziale Informatyki.

Ponadto na podstawie pisma znak WBEIL - 3011/3/03 z dnia
31.02.2003 r. Dyrektora Wydzialu Budzetu i Finanséw p. E. ) S
wyksiegowano z ewidencji ksiggowej przyjete do uzytkowania do dnia |
31.02.2002 r. érodki trwate, ktérych warto$¢ poczatkowa nie przekroczyta
1.000,00 zt. Na podstawie powyzszego pisma przeksiggowano réwniez z konta
.011” na konto ,,013” (z ksiag inwentarzowych prowadzonych dla srodkow
trwatych do ksiag inwentarzowych prowadzonych dla pozostatych srodkow
trwalych) przedmioty, ktérych warto$¢ poczatkowa nie przekroczyta 3.500, 00
zt. (Zataczniki Nr /11 i I12 do protokotu  zawieraja informacjg

p. R. D S, oraz p. D. CHll o przeksiggowaniu).

Operacje te spowodowaly, ze czesci sktadowe tego samego obiektu
(razem trwale zmontowane) znalazly si¢ w ewidencji dwoch réznych kont
ksiegowych, a niektére z mich znalazly siec poza bilansowa ewidencja

ksiggowa.

W konsekwencji mogto si¢ réwniez zdarzy¢, ze ze wzgledu na niska
warto$é poszczegdlnych czesci obiektu (do 1.000,00 zt) nie jest lub
w przyszlosci nie bedzie objety bilansowa ewidencja ksiggowa obiekt ktorego
calkowita warto$¢ po zmontowaniu znacznie przewyzsza kwote 3.500,00 zt.

$rodki trwale nie objete ewidencja bilansowa nie podlegaja
inwentaryzacji. Zatem Zespoty Inwentaryzacyjne przeprowadzajace w tym roku
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spis z natury stang przed problemem dotyczacym spisania i wyceny tylko czgscl
catego obiektu ?

Wobec powyzszego nalezatoby potaczy¢ poszczeg6lne czesci stanowiace
jeden obiekt nadajac im jeden numer inwentarzowy, a wigc wpisa¢ go
w ewidencji pod jedna pozycja.

W przysztosci nalezy jasno okreslac:

- czeéci zakupione w celu remontu — przywrdcenia utraconej Sprawnosci
istniejacego juz obiektu (w tym wypadku stanowig one materiat),

- czedci zakupione w celu modernizacji — ulepszenia istniejacego juz obiektu
(podwyzszaja one jego wartos¢ poczatkowa),

- czeSci zakupione w celu montazu nowego obiektu (stanowia one jego
warto$¢ poczatkowa).

Ksiegi inwentarzowe §$rodkéw  trwatych prowadza pracownicy
poszczegblnych Wydziatow. Naliczaja oni umorzenie a takze uzgadniaja
ksiegowe konta syntetyczne z prowadzong do nich ewidencja analityczna (ksiggi
inwentarzowe) $rodkéw trwatych i pozostatych Srodkow trwatych. Zobowiazani
sa réwniez do prostowania bigdow tych ewidencji poprzez wystawianie
dokumentéw PK (polecenie ksiggowania). Nie sa to pracownicy pionu
gtéwnego ksiegowego, nie zostali przeszkoleni 1 nie posiadaja wiedzy
wynikajacej choéby z fachowe;j literatury. Czesto jedynym zrédiem ich
informacji jest wiedza przekazana przez kolezanke, ktéra réwniez nie jest osoba
posiadajaca odpowiednig wiedzg (Zatacznik Nr 1/13 1 /14 do protokofu).

Watpliwoéé kontrolujacych budzi fakt prowadzenie duplikatéw ksiag
w sytuacji kiedy w poszczeg6lnych Wydziatach Urzedu prowadzeniem tych
ksiag zajmuja si¢ osoby do tego nie przeszkolone. W ocenie kontrolujacych
w Urzedzie powinny by¢ prowadzone pojedyncze ksiggi inwentarzowe i do tego
przez jednego kompetentnego pracownika.

Wobec wszystkich wyzZej przedstawionych problemow
i nieprawidlowos$ci nasuwa si¢ pytanie czy Wydzial Budzetu i Finansow
wywiazuje sie¢ z zakresu swoich zadan, powierzajac cze$¢ z nich innym
Wydziatom Urzedu.

1. 3. Dziela sztuki

Zespét kontrolny stwierdzit, ze zaréwno w arkuszach spisu z natury, jak
i w ksiegach inwentarzowych Wydziatu Obstugi Urzedu (poprzednio Referatu
Obslugi) figurujg pozycje o nazwie ,obrazy”. Niekiedy do tej nazwy wpisano
tytul obrazu i nazwisko autora (czesto oléwkiem). Kontrolujacy cheac ustali¢ co.

&

L //1 \,A\

13



moze kryé sie pod stowami ,obraz” zwrdcili sig¢ z prosba o udzielenie
konsultacji do p. Kustosz E’ SEE - T Kierownika Dziahu
Biograficznego L. Wyczélkowskiego w Muzeum Oqugowym bieglej sadowe;j
z dziedziny wyceny i oceny dziel sztuki. Pani Kustosz E. Sl - Tiii razem
z zespotem kontrolnym oraz z p. podinspektor D. (- prowadzaca ksiggi
inwentarzowe Wydzialu Obstugi Urzedu dokonali przeglqdu obrazéw w losowo
wybranych pokojach Urzgdu Miasta w Ratuszu.

Na te okolicznoéé na proébe kontrolujacych p. Kustosz Fi Sl —
Tyg@@ pisemnie wyjasnita, ze wszystkie prace, ktére obejrzata s wypozyczone
7z Muzeum lub innych instytucji i posiadaja identyfikacjg, a pozostate
stanowiace whasno$¢ Urzedu dzieta bydgoskich artystow czy grafikéw powinny
taka identyfikacje réwniez posiada¢. Ponadto wyjasnita, ze prace znajdujace
si¢ w Urzgdne Miasta nalezy zaliczy¢ do dziel sztuki, poniewaz cyt. ,,...s3
one najcze$ciej wykonane przez profesjonalnych, wyksztalconych artystow,
dotyczy to réwniez rzemiosla artystycznego: zyrandole, kinkiety oraz
pianino (sala Eochowskiego), jak réwniez kolekcja obrazow w tej sali”
(wyjaénienia w Zatacznik Nr I/15 do protokotu).

Jak ustalono podczas kontroli wymieniona kolekcja obrazéw to dziewigc
portretéw 0s6b zastuzonych dla regionu, wszystkie autorstwa uznanego artysty
Tadeusza Matachowskiego.

Ustalono réwniez, ze w pokoju 306 A wisza cztery obrazy tucji
Warpinskiej (akryl — Impasty) w ogéle nie ujgte w ewidenciji , a jeden z nich
posiada adnotacj¢ o tresci:

_WKZ 2 Przedmiot podlega zakazowi Wwywozu za granice.

Zaswiadczenie Nr Muz - K 192/92

Bydgoszcz, dnia 23.1X/92”.

Zapis ten potwierdzono podpisem oraz pieczatka o tresci ,.Dyrektor mgr Afg

Dodatkowo, na podstawie pisma z dnia 21.02.2003 r. znak WBF.II -
3011/3/03 Dyrektora Wydzialu Budzetu i Finanséw p. E. J—

wyksiegowano z ewidencji bilansowej dziela sztuki o warto$ci nizszej niz
1.000,00 zt. Poniewaz érodki trwale nie objete ewidencja bilansowa nie
podlegaja inwentaryzacji, a wigkszo$¢ dziet sztuki bedacych wiasno$cia Urzedu
Miasta wyceniona zostala ponizej tej kwoty, wiec mozna przypuszczac, Ze
znajduja si¢ one poza wszelka kontrola.

Dzieta sztuki nie sa umarzane, a ich ewidencja ksiggowa winna by¢ prowadzona
na koncie ksiegowym ,,016”. Takie konto nie figuruje w planie kont Urzedu
Miasta. Stanowi to naruszenie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
18 grudnia 2001 toku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowo$ci oraz
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planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (wczesniej zarzadzenia
Nr 46 Ministra Finanséw z dnia 1 sierpnia 1995 roku).

- Nalezy dodaé, ze dziela sztuki podlegaja szczegllnej ochronie
i ewidencji w my$l ustawy z dnia 15 lutego 1962 r. o ochronie débr kultury,
a wobec wyzej przedstawionych ustalen tego obowiazku nie dopemiono.

Ewidencja dziet sztuki powinna umozliwia¢ ich identyfikacjg, a wige
- zawiera¢ co najmniej dane:

- autora,

- tytul pracy,

- material — technike¢ wykonania,

- stan techniczny dziela,

- czas i miejsce powstania (o ile to wiadomo),
- wymiary,

- inne cechy charakterystyczne.

Kontrolujacy na podstawie protokotu kasacyjnego znak NO - II -
2112/23/98 z dnia 13.11.1998 r. i wystawionego do niego dokumentu likwidacji
srodka trwalego stwierdzili, ze dokonano likwidacji przedmiotu ,obraz”,
a jedynym uzasadnieniem byl wpis ,zniszczony” (Zatacznik Nr 1/16 do

protokotu).
Przy tak prowadzonej ewidencji trudno dzisiaj ustalié, czy ten

,,zniszczony obraz” stanowil dzielo sztuki.
Decyzje o zniszczeniu podjeta komisja ziozona z pracownikéw Referatu

- Obstugi w sktadzie:

- VD FEl - inspektor,
- Ol DR - podinspektor,
-G | - st. Intendent Gospodarz Obiektu.

Dziela sztuki tylko w wyjatkowych wypadkach moga zostac
zlikwidowane i taka decyzje powinna wyda¢ merytoryczna komisja.

Zespét  kontrolny — widzac  pilna potrzebe  zakomunikowania

- o wystepujacych nieprawidlowo$ciach w ochronie i ewidencji dziet sztuki,
jeszcze przed sporzadzeniem protokotu wystosowal  pismo do Dyrektora
Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Miasta (Zatacznik Nr I/17

do protokotu). -
g
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II. Wydzal Organizacyjny.

1.  Wydziat w/w zostal powotany z dniem 13.12.2002 r. do wykonania
okre§lonych zadan w miejsce miedzy innymi bylego Wydziatu
Administracyjnego, na podstawie Zarzadzenia Nr 60/2002 Prezydenta Miasta
Bydgoszczy z dnia 13 grudnia 2002 r.

Kontrola badajac  prawidlowo$¢ przeprowadzenia 1 rozliczenia
inwentaryzacji $rodkéw trwatych ustalila, ze ostatnia inwentaryzacje $rodkoéw
trwatych przeprowadzono w 1999 r. W zwiazku z powyzszym badanie
dokumentéw i ewidencji przeprowadzono na podstawie dokumentacji
prowadzonej przez byty Wydziat Administracyjny.

W wyniku kontroli ustalono:

1.1. W Zarzadzeniu Nr 71/99 Prezydenta Miasta z dnia 3 listopada 1999 1. dla
tegoz Wydziatu wyznaczono:
- dzien 30 pazdziernika 1999 r. na ktéry nalezy dokonaé inwentaryzacji
$rodk6éw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu,
- termin przeprowadzenia inwentaryzacji od 23.11 - 10.12.1999 r,,
- Zesp6t Spisowy Nr II w tamtym sktadzie:
a) HSS H SR - zatrudniona w Urzedzie Stanu Cywilnego,
b) S GCEEEEENE - atrudniony w Wydziale

Gospodarczym.

1.2. Zespét Spisowy Nr II pobrat o$wiadczenie od osoby materialnie
odpowiedzialnej o ujgciu wszystkich dowodow przychodu i rozchodu
w ksiegach inwentarzowych i przekazaniu ich do komérki ksiegowosci.
Os$wiadczenie podpisano dnia 25.11.1999 r., czyli w dniu rozpoczecia spisu
Z natury.

1.3. Arkusze spisu z natury sporzadzone w  bylym Wydziale
Administracyjnym, do ktérych maja zastosowanie przepisy art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowoséci, dotyczace dowoddéw ksiggowych zawieraja:

- nazwe Wydzialu — Wydziat Administracyjny,

- numer kolejny arkusza — od nr 7 do 15,

- pieczeé okragta Urzedu Miasta, podpis przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej oraz numery pobranych arkuszy spisowych jak:
48,43,41,42,44,45, 46, 47, 49,

- sposGb prowadzenia spisu — z natury,

- informacje, ze spisu z natury dokonano wg stanu na dzien
31 pazdziernika 1999 r. Termin ten jest niespdjny z terminem
okreslonym w ,Harmonogramie prac inwentaryzacyjnych
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w roku 1999” (stanowiacym Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 71/99 z dnia 03.11.1999 r., w ktérym ustalono, ze spisu
z natury nalezy dokona¢ wg stanu na dzien 30.10.1999 r.)

- date rozpoczecia 1 zakonczenia spisu dla:

- a) $§rodkdéw trwatych — byt to dzien 25.11.1999 r. oraz dzien

02.12.1999 r.,
b) Srodkéw trwatych w uzywaniu — 25.11.1999 r. oraz dzien
29.11.1999 r.,

- numer kolejny arkusza spisu,

- szczegblowe okreslenie nazwy skladnika,

- symbole identyfikacyjne (numery inwentarzowe) zawieraja tylko
arkusze Nr 41,42, 43, natomiast arkusz Nr 48, na ktérym spisano
»Srodki trwate” oraz arkusze Nr 44, 45, 46, 47, 49, na ktérych
spisano §rodki ,,trwale w uzywaniu” nie zawieraja numerow

----- inwentarzowych. A zatem, na ogdlna liczbe arkuszy spisowych

w liczbie 15, tylko na 3 arkuszach podano obok nazwy
sktadnika jego numer inwentarzowy,

- jednostke miary,

- los¢ stwierdzona w czasie spisu z natury,

— - ceng za jednostke miary i warto$¢, wynikajacq z przemnozenia
ilosci sktadnikéw majatku stwierdzong w czasie spisu z natury
przez ceng jednostkowa,

- stan ksiegowy (czyli ilos¢ i warto$¢) wpisany do arkusza spisu
z natury z ksiegi inwentarzowej,

_ - podpis osoby materialnie odpowiedzialnej p. EaS

DEEEEEEEES. o2z oséb wchodzacych w skiad Zespolu
‘Spisowego.

1.4. Na 15 arkuszach spisowych dokonano 28 poprawek z zachowaniem zasad
okre§lonych w art. 25 ustawy o rachunkowos$ci tzn. poprzez skreslenie blednego
zapisu i wpisanie poprawnego z zachowaniem biednego zapisu oraz podpisano
poprawki.

1.5. W dokumentacji inwentaryzacyjnej Wydziatu jest zalaczone o§wiadczenie
osoby materialnie odpowiedzialnej p. Fil S DEREEREEE® . ‘c nic rosci
zadnych pretensji do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ilosci i jakoSci
zinwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych. Oswiadczenie podpisano
w dniu 25.11.1999 1., to jest w dniu rozpoczgcia spisu z natury w tym Wydziale,
a jak wynika z arkusza spisowego Nr 48, spis zakonczono w dniu 02.12.1999 r.
i z tg data nalezato ztozy¢ Komisji Spisowej powyzsze o$wiadczenie.
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1.6. Na arkuszach (kartach) spisu z natury Zespdt Spisowy oprécz ustalenia
liczby ,,$rodkéw trwatych” oraz ,,Srodkéw trwatych w uzywaniu” dokonat
réwniez wpisu ceny jednostkowej z ksiegi inwentarzowej, ustalit wartos$¢
wynikajaca z przemnozenia ilosci sktadnika majatku przez ceng jednostkowa,
wpisal stan ksiegowy na dzien 31 pazdziernika 1999 r. oraz jego wartosc¢ i ustalit
réznice inwentaryzacyjne poprzez poréwnywanie stanu Izeczywistego,
ustalonego w drodze spisu z natury, z ich stanem wynikajacym z zapisow
w ksiegach pomocniczych (czyli ksiegach inwentarzowych), a takze ustalit
przyczyny powstania niedoboréw, czy nadwyzek na podstawie wyjasnien
sktadanych na pi§mie przez osoby materialnie odpowiedzialne.

Czynno$ci tych, zespoly spisowe dokonaly w oparciu o pismo owczesnego
Zastepcy Dyrektora Wydziatlu Budzetowego wrgczone zespotom przed
przystapieniem do inwentaryzacji celem stosowania (Zatacznik Nr II/1
i Zatacznik Nr II/2 do protokotu).

Zdaniem kontrolujacych, w ten sposGb przeprowadzona procedura spisu
z natury i jej rozliczenie, umozliwia dostosowanie w arkuszach spisowych
,stanu faktycznego” do zapiséw wynikajacych z ksiag inwentarzowych,
a tym samym istnieja przestanki, ze inwentaryzacja mogla by¢ przeprowadzona
nierzetelnie.

Opisane wyzej nieprawidlowosci naruszyly przepisy Zarzadzenia Nr
51/95 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 29.12.1995 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Zaktadowego Planu Kont”, ustalone w § 3, §4,8§5 89
i 810 w ,Instrukcji dotyczacej Inwentaryzacji®, stanowiacej Zatacznik
Nr 3 do w/w Zarzadzenia. Z treéci § 3ust. 7 pkt 1-6 wynika, Ze do wykonania
czynnoci inwentaryzacyjnych zobowiazane sa okreslone shuzby, 1 tak:

Lp. Rodzaj czynnosci Osoby odpowiedzialne za
wykonanie czynnosci
1. |Przygotowanie sktadnikéw majatkowych do spisu Kierownik komoérki
podlegajacej inwentaryzacji
2. |Powolanie i przeszkolenie Zespoléw Spisowych, Przewodniczacy Komisji
przygotowanie i dorgczenie zarzadzen, formularzy, Inwentaryzacyjnej
materiatéw koniecznych do spisu
3. |Przeprowadzenie spisu z natury Zespbt Spisowy
4. |Kontrola prawidtowosci spisow Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej
5. | Wycena i ustalenie wartosci spisanych sktadnik6w Skarbnik Miasta lub osoba
majatku oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych upowazniona
6. | Wyjaénienie przyczyn powstania réznic oraz wnioskéw | Przewodniczacy Komisji
co do sposobu ich rozliczenia — réwniez w § 4 ust. 5 | Inwentaryzacyjnej
pkt 11 tejze Instrukcji

/\/‘\,«z_ Q
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W dalszej cze$ci w/w ,Instrukcji” zostaly szczegétowo unormowane
poszczegdlne rodzaje czynno$ci inwentaryzacyjne i tak:

- w § 4 pkt 6 okreslono obowiazki Zespotu Spisowego, do ktérego nalezy:

- przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na
wyznaczonym polu spisowym (wydziale),

- terminowe przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej
arkuszy spisowych z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku spisu nieprawidtowosciach,

- w § 5 ust. 6 okre$lono, ze — Wyniki spisu z natury rzeczowych skiadnikow
majatku nalezy wnie$¢ na arkuszach spisu z natury. Zespoly Spisowe
wypelniaja wszystkie wiersze I rubryki, z wyjatkiem rubryk ,,cena” i ,,wartos¢”
oraz podpisuja i przedktadaja do podpisania we wtasciwych miejscach osobom
materialnie odpowiedzialnym.

- w § 5 ust. 10 — Wypelniajac arkusze spisu z natury stosuje si¢ nazwy,
jednostki miary i inne szczegétowe okreSlenia, a w razie ich braku —
oznaczenia uzywane w ksiegowosci. Dotyczy to takie numerow
inwentarzowych $rodkéw trwatych i wyposazenia w uzytkowaniu,

- w § 9 ust. 1 — Wyceny rzeczowych skiadnikéw majatkowych, ujetych na
arkuszach spisu z natury dokonuja na polecenie Skarbnika Miasta wyznaczeni
pracownicy.

Ustawa o rachunkowos$ci w spos6éb bardzo powsciagliwy odnosi si¢ do
problematyki inwentaryzacji, nakladajac obowiazek jej przeprowadzenia
i rozstrzyga jedynie zasadnicze kwestie zwiazane z tym zagadnieniem. Dlatego
o sposobie i technice przeprowadzenia inwentaryzacji powinien zdecydowac
odpowiedzialny za jej poprawnos¢, zgodnie z postanowieniem art. 4, kierownik
jednostki. Wiaze sie to z konieczno$cig dokonania odpowiednich dyspozycji
w regulacjach wewnetrznych jednostki, a zwlaszcza w  instrukeji
inwentaryzacyjnej, zakltadowym planie kont, co uczynil Prezydent Miasta
Bydgoszczy, wydajac na podstawie art. 10 ust., 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr 121, poz.. 591) stosowne zarzadzenie.

Na podstawie wydanego Zarzadzenia Nr 88/2002 Prezydenta Miasta
Bydgoszczy z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci, wiele spraw techniczno — organizacyjnych, przygotowawczych
i proceduralnych, o ktérych nie ma mowy w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci, znalazto odzwierciedlenie w wewnetrznym prawie
jednostki, czyli w ,Instrukcji dotyczacej inwentaryzacji”, stanowiacej
Zatacznik Nr 10 do tegoz Zarzadzenia. )
/\\ \7(/%
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2. Ewidencija.

2.1. Na ,klasyczna” szczegétowa analityczna ewidencje Srodkéw trwatych,
ktérej przedmiotem ,,jednostka” jest kazdy poszczegdlny obiekt, sktadaja
si¢ trzy czlony:

- ksiazka (ksigga) inwentarzowa $rodkéw trwatlych,
- kartoteka obiektéw inwentarzowych,
- tabela amortyzacyjno-umorzeniowa.

Urzad Miasta z trzech w/w technik prowadzenia ewidencji $rodkéw trwatych,

przyjal do stosowania dwie z nich tzn. Ksigge inwentarzowa oraz tabele

umorzenia. Wynika to z § 3 ust. 1 lit. b Zarzadzenia Nr 51/95 Prezydenta Miasta

Bydgoszczy z dnia 29.12.1995 r. w sprawie wprowadzenia ,,Zaktadowego Planu

Kont”. Zrezygnowano natomiast z prowadzenia kart obiektéw Srodkow

trwatych (o$wiadczenie ztozone przez p. Ajik Wil stanowi Zalacznik

Nr II/3 do protokotu).

Ksiega inwentarzowa srodkow trwalych stata sie zatem gléwnym zrédiem

informacji o $§rodkach trwatych, a obowiazek ich prowadzenia nalozono na

poszczeg6lne Wydziaty Urzedu — co wynika z Zarzadzenia Nr 56/96 Prezydenta

Miasta Bydgoszczy z dnia 4 pazdziernika 1996 r. zmieniajace zalacznik do

zarzadzenia w sprawie sporzadzenia, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych,

zmienionego Zarzadzeniem Nr 27/97 z dnia 15 kwietnia 1997 r.

W mys$l w/w unormowan ewidencje §rodkéw trwatych podzielono na:

- $rodki trwale o wartos$ci powyzej 2.500 z}. i okresie uzywania dluzszym niz
1 rok sg ewidencjonowane na koncie 011 - ,$rodki trwale”, do ktérych
prowadzi sie ewidencje analityczna ilo§ciowo — wartosciowa w postaci ksiegi
srodkéw trwatych w Wydziatach Urzedu. Srodki trwate umarzane sa wedtug
stawek podanych w zataczniku do rozporzadzeniem Ministra Finansow z
dnia 17 stycznia 1997 r. (Dz.U. Nr 6, poz. 35), a od 1 stycznia 2000 r.
zgodnie z ustawa z dnia 20 listopada 1999 r. o zmianie ustawy
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.U. Nr 95, poz. 1101) po art.
16 dodano art. 16a — 16m w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych,

- $rodki trwale w uzywaniu o wartosci do 2.500 zl. i okresie uzywania
dhuzszym niz rok sa ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostate Srodki
trwate”, do ktérych prowadzi si¢ ewidencje analityczna iloSciowo —
warto$ciowa w postaci ksiegi srodkéw trwatych w Wydziatach Urzedu. W/w
$rodki trwate podlegaja umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci,

- $rodki trwale, ktérych wartos¢ jednostkowa nie przekracza 100 zk
Ewidencja do tych przedmiotow prowadzona jest w sposob uproszczony
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(tj. ilosciowo), w Wydziale Organizacyjnym natomiast koszty ewidencjonuje
Wydziat Finansowy.

2.2. Ewidencja analityczna do konta 011 - ,,Srodki trwate” prowadzona jest
metoda reczng w formie ksiggi inwentarzowej z podzialem na grupy wg
klasyfikacji rodzajowej $rodkéw trwatych (KRST) ale do przychodéw
dokonanych w 1999 r. Natomiast poczawszy od roku 2000 nowo przyjete srodki
trwale nie zostaly sklasyfikowane wg KRST. W ksiedze inwentarzowej
w kolumnie ,,symbol Klasyfikacji rodzajowej — numer inwentarzowy” -
brak jakiegokolwiek wpisu. Brak réwniez krotkiej charakterystyki obiektu,
Jest tylko podana nazwa, brak réwniez daty i rodzaju rozchodu (likwidacja,
sprzedaz, niedobér, polaczenie z innym obiektem). Wg oS$wiadczenia
(w Zalaczniku Nr 1I/4) przedlozonego kontroli w dniu 06.11.2003 r. wynika, ze
srodki trwate (konto 011 i konto 013) nie sg oznakowane i nigdy nie byly. Fakt
ten p. MiSNEE GEEMEEN (zatrudniona na stanowisku podinspektora
w  bylym Wydziale Adrmmstracyjnym ktérej powierzono sprawy
administracyjno — techniczne) thumaczy tym, ze nigdy nie byla przeszkolona w
zakresie ewidencjonowania Srodkéw trwalych, a wszelkie wiadomosci, ktére
posiadia byly jedynie podstyszane od oséb, ktére zajmowaly sie ewidencja
w dluzszym juz przedziale czasowym.

2.3. Poglebiona analiza wykazata, ze do ksigzki inwentarzowej wprowadza sie
réwniez srodki trwate o wartoSci nizszej niz 2.500 zl. i zapisuje si¢ je jako
odrebne $rodki trwate np. :

- monitor color 17 o wartosci 984,09 zi zakupiony dnia
26.07.2000 r. (str. 37 ksiegi),

- drukarka atramentowa HP 710C o wartosci 650,29 zt. zakupiona
dnia 10.12.1999 r. (str. 39 ksiegi),

- drukarka laserowa XEROX P8 EX o wartosci 1.229,15 zi.
zakupiona dnia 15.06.2001 r. (str. 41 ksiegi),

- monitor color U5510) o wartosci 610,00 zi. zakupiony dnia
25.06.2001r. (str. 42 ksiegi),

- drukarka HP 600 o wartosci 1.041,88 zt. zakupiona dnia
24.10.2001 r. (str. 46 ksiegi),

- monitor color o wartosci 810,08 zt. zakup1ony dnia 22.08.2002 r.
(str. 50 ksiegi),

- podwyzszenie dysku trwatego o wartosci 1.881,4 zi. zakupiony
dnia 10.09.2002 r. (str. 52 ksiggi),

- podwyzszenie $rodka trwatego — dysk 206B o wartosci 732,29 zi.
zakupiony dnia 10.09.2002 r. (str. 54 ksiggi),

- drukarka HP 845C + kabel o warto$ci 267,98 zl. zakupiona dnia
23.09.2002 r. (str. 56 ksiegi),

[,
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- podwyzszenie wartoéci $rodka trwatego — obudowa o wartosci
108,58 z1. zakupiona dnia 10.09.2002 r. (str. 58 ksiggi),

- monitor color 15 Hundai” U560 o wartoéci 475 zt. zakupiony dnia
10.09.2002 r. (str. 62 ksiggi),

- monitor Philips 157 105s o wartosci 524,62 zl. zakupiony dnia
20.11.2002 r. (str. 66 ksiegi).

W/w $rodki trwale zostaly nieprawidlowo zaliczone do $rodkéw trwatych
jako osobne obiekty, poniewaz nie spetniaja wymogéw okreslonych w art. 3
ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry okresla, ze do §rodkéw trwatych zalicza
sie rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzyteczno$ci dhuzszym niz rok , kompletne, zdatne do uzytku
i przeznaczone na potrzeby jednostki. W/w skladniki majatkowe nalezato
przyporzadkowaé do istniejacych juz zestawéw komputerowych, do ktérych
zostaly zainstalowane (np. drukarki) lub w formie wymiany niektérych jego
czeéci skladowych na nowocze$niejsze, pojemniejsze, szybciej pracujace,
w wyniku ktérych nastgpito unowoczesnienie komputera (modernizacja).
Naktady poniesione na modernizacje komputera zwigkszaja jego dotychczasowa
warto$¢ poczatkowa.

Aby uniknaé w przysziosci podobnych sytuacji, kontrola wnosi, aby
na dokumencie OT, PT stwierdzié, ze przyjety obiekt jest kompletny
i zdatny do uzytku.

2.4. Ksiega inwentarzowa prowadzona przez byly Wydzial Administracyjny
(czyli do dnia 13 grudnia 2002 r.) zawiera w swej treSci rowniez warto$¢
umorzenia poszczegSlnych $rodkéw trwatych, ktére prowadzi si¢ w kolumnie
przeznaczonej dla ,,wprowadzenia do ewidencji zmian wartosci poczatkowej”.
Dwa razy do roku Wydzial Administracyjny sporzadza w dwéch wykonaniach
imienny wykaz $rodkéw trwalych z podaniem wartosci brutto tych $rodkow,
wskaznik %, warto$¢ umorzenia (za 10 miesiecy i za 2 miesigce) oraz
umorzenie narastajaco i przekazuje jeden egzemplarz do Wydzialu Budzetu
i Finans6w. Zestawienie to stanowi zatem tzw. ,,tabele umorzeniows”, ktéra
zostala podpisana przez Dyrektora Wydzialu Administracyjnego
i stanowi jedyne zrédto o stanie umorzenia Srodkéw trwatych (Zatacznik Nr II/5
do protokotu). Warto$¢ brutto $rodkéw trwatych zaewidencjonowanych
w ksiedze inwentarzowej na dzien 31.12.1999 r. wyniosta 89.648,73 zt.

2.5. Badanie ksiegi inwentarzowej $rodkéw trwatych (konto 011) pod
wzgledem poprawno$ci jej prowadzenia wykazalo, Ze nie zostata w niej
zawarta informacja charakteryzujaca obiekt i pozwalajaca  go
zidentyfikowa¢é to znaczy, ze oprocz nazwy obiektu nalezato podac takze — typ,
rok budowy, producenta, numer fabryczny, opis wyposazenia (nazwa,
charakterystyka, ilo$¢), parametry uzytkowe, moc, numer INwentarzowy.
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22

B\



Okreslenie tych danych jest niezbedne, z uwagi na fakt, ze jest to jedyna
informacja szczegétowa (analityczna) o przyjetym do ewidencji i uzywania
srodku trwatym.

Urzad Miasta zrezygnowal bowiem z zalozenia kart obiektéw $rodkéw
trwatych, ktére sg odpowiednikiem ,,§wiadectwa urodzenia” oraz ,,zyciorysu”
obiektu az do daty zakonczenia jego eksploataciji.

Ksigga inwentarzowa jest ,ksiega wieczysta® obiektéw inwentarzowych
1 powinna stanowi¢ prowadzony w porzadku dat przyjecia do uzytkowania
wykaz obiektéw Srodkéw trwatych i ich loséw (likwidacja, sprzedaz, podziat lub
polaczenie, czy niedobdr). Numer zapisu w ksiedze inwentarzowej staje si¢
zarazem numerem inwentarzowym obiektu srodka trwatego, pod ktérym bedzie
on figurowa¢ w ewidencji jednostki do czasu rozchodu, a w razie polaczenia go
z innym obiektem zacznie wystgpowaé pod innym numerem. Z uwagi na to, ze
wiele obiektéw jest uzytkowanych przez lata, ksigzka inwentarzowa musi by¢
traktowana jako urzadzenie ewidencyjne, nie podlegajace likwidacji nawet
wowczas, gdy zostanie w catosci zapisana.

2.6. Srodki trwate w uzywaniu.

Zgodnie z przepisami powotanymi w p-kcie II-2.1. niniejszego protokotu, srodki
trwale w uzywaniu o warto$ci ponizej 2.500 zt. sg ewidencjonowane na koncie
013 - ,,Pozostate $rodki trwale” i podlegaja umorzeniu jednorazowo w petnej
wysoko$ci w momencie wydania do uzywania.

W bylym Wydziale Administracyjnym ewidencj¢ analityczng dla ,,pozostatych
srodkéw trwatych” prowadzono w jednej ksiazce inwentarzowe;.

W wyniku kontroli stwierdzono:

- w ksiedze inwentarzowej przedmiotom przyjetym na stan ewidencji i do

uzywania nie nadawano numerdw inwentarzowych (o$wiadczenie p. M.

GCHISSEY stanowi Zalacznik Nr II/4 do protokotu),

- w ksiedze inwentarzowej na str. 1,20,26,35,49,67 stwierdzono, ze
wybiatkowano pierwotny zapis i na tym tle dokonano ponownego zapisu.
Powyzsze spowodowalo naruszenie zasad okreslonych w art. 25 ustawy
o rachunkowosci tzn., Ze ewentualne poprawki moga by¢ dokonywane
wylacznie przez skreSlenie blednego zapisu i wpisanie poprawnego
z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu oraz podpisanie poprawki
i umieszczenie daty jej dokonania,

- na stronie 79 ksiggi zostaly zaewidencjonowane obrazy w liczbie 5 na ogdlna
wartos¢ 387,03 zt. Zapisy te pochodza z 1999 r. W kolumnie Nr 6, gdzie
nalezato wpisa¢ nazwe przedmiotu (obiektu) jego opis i stan, wpisano jedynie
stowo ,,obraz”. Wedtug oéwiadczenia p. M. G (Zatacznik Nr 11/4
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do protokotu) obrazy wprowadzone do ksigzki $rodkéw trwatych
W uzywaniu to:

- 3 szt. ,,Oryginalne linoryty” autor: Piotrowski rok 1973, znajdujace sig
w pokoju Nr 308A,

- 2 obrazy olejne (autorzy podpisani — nieczytelnie) jeden znajduje si¢ w pokoju
Nr 10 — parter Ratusza, a drugi w pokoju Nr 103A.

Z dalszej czesci o$wiadczenia wynika, ze na stanie Wydzialu znajduja si¢
obrazy, ktore nie zostaly wpisane w ksigzke inwentarzowa, a mianowicie:

- ,,T1len 91 po plenerze” autor Fenerstein, ktéry obecnie wisi w pokoju Nr 307A,
- cztery obrazy autorstwa Fucji Warpinskiej znajdujace sig¢ obecnie w pokoju Nr
306A. Obrazy te zostaty przekazane przez éwczesnego Wiceprezydenta Miasta
p- B DA do Wydzialu Administracyjnego. W gabinecie
Wiceprezydenta Miasta B. B ) nastapila wymiana obrazéw
i Wiceprezydent przekazat je do pokoju Nr 306A.

2.7. Badajac poprawno$¢ wypelniania dowodéw OT - , Przyjecie $rodka
trwatego”, bedacego podstawa zapisu w ewidencji zar6wno syntetycznej
(prowadzonej w Wydziale Budzetu i Finanséw) jak i analitycznej (prowadzonej
w formie ksiggi inwentarzowej przez pracownika Wydziatu) stwierdzono brak

wpisu w wierszu:

- gdzie nalezy podac¢ symbol klasyfikacji rodzajowej Srodka trwatego (KRST),
- w ktérym okresla si¢ stopg % umorzenia wg KRST.

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci nie stanowi o tym, ze srodki
trwale wprowadza si¢ do ewidencji zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja.
Jednakze z uwagi na fakt, iz stawki amortyzacyjne dla celéw obliczenia
umorzenia 1 amortyzacji podatkowej od srodkéw trwalych sg przyporzadkowane
do okreslonych symboli grup, podgrup oraz rodzajow srodkéw trwalych wedlug
KRST (a od dnia 1 stycznia 2000 r. Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST)
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. Dz.U. Nr
112, poz. 1317 z pézn. zm.) nalezy wprowadzac¢ do ewidencji ksiggowe;j srodki
trwate wedlug tejze Klasyfikacji. Rozwigzanie to pozwala na:

-sprawdzenie prawidlowoéci zastosowania stawek amortyzacyjnych dla
poszczegblnych srodkéw trwalych, a takze dla potrzeb podatkowych,
- wykazanie $rodkéw -trwatych w sprawozdaniu finansowym (bilansie)
w rozbiciu na szczegétowe ich pozycje rodzajowe. S
[Vl
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W ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, réwniez stawki
amortyzacyjne zawarte w wykazie, stanowiacym Zatacznik Nr 1 do ustawy, sa
przyporzadkowane do symboli grup, podgrup oraz rodzajéw srodkéw trwatych

wedtug KST dla obliczenia amortyzacji.

A zatem, nie przyporzagdkowanie nowych S$rodkéw trwatych do
odpowiedniej symboliki wg KST i wskazania ich w dokumencie OT, jak
réwniez nie okreslenie prawidlowej stawki umorzeniowej (amortyzacyjnej)
powoduje, ze dowéd ten staje si¢ niewiarygodny (kserokopia wybranych
dowodéw OT — stanowi Zatacznik Nr II/6 do protokohn). Dziatania te powodujg
naruszenie przepiséw art. 21 i 22 ustawy o rachunkowosci oraz
wewnetrznego prawa Urzedu.

III. Wydzial Mienia i Geodezji.
1. Wydziat w/w zostal powotany z dniem 13.12.2002 r. do wykonania
okre$lonych zadan w miejsce Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami,

Geodezji i Katastru na podstawie Zarzadzenia Nr 60/2002 Prezydenta Miasta
Bydgoszczy z dnia 13 grudnia 2002 r.

W wyniku kontroli ustalono:

1.1. W Zarzadzeniu Nr 71/99 Prezydenta Miasta z dnia 3 listopada 1999 r. dla
tegoz Wydziatu wyznaczono:
- dzien 30 pazdziernika 1999 r., na ktéry nalezy dokona¢ inwentaryzacji
érodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu,
- Zesp6t Spisowy Nr XI w skiadzie:
a) ENEES DRy - zatrudniona w Wydziale Ochrony Zdrowia
i Polityki Socjalnej,
b) Wi Il — zatrudniony w Biurze Obstugi Mieszkancow.

1.2. ZespSt Spisowy Nr XI pobral o$wiadczenie od osoby materialnie
odpowiedzialnej o ujeciu wszystkich dowodéw przychodu i rozchodu
w ksiegach inwentarzowych i przekazaniu ich do komérki Ksiggowosci.
Oé$wiadczenie podpisano dnia 24.11.1999 r., czyli w przeddzien rozpoczgcia
spisu z natury.

1.3. Szczegélowa analiza arkuszy spisu z natury o numerach 75,101,102,103,
104,105,106,107,108,109 wykazata, ze réwniez w tym Wydziale brak
przyporzadkowania numeru inwentarzowego do  nazwy przedmiotu
spisywanego. Na arkuszach spisu w miejscu, gdzie nalezy poda¢ informacje na
temat ,,cecha, symbol” Komisja wpisata numer strony
z ksiegi inwentarzowej, do ktérej byl wprowadzony obiekt (w ksiedze
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inwentarzowej réwniez brak podania numeru inwentarzowego Srodka trwatego
wg KST).

1.4. Na arkuszach spisu z natury Zespét Spisowy oprécz ustalenia liczby
spisanych sktadnikéw dokonat réwniez wpisu ceny, ustalil wartos¢ dokonujac
przemnozenia ilo§ci przez ceng jednostkowa, wpisat stan ksiggowy z ksiegi
inwentarzowej i ustalil réznice inwentaryzacyjne.

W wyniku inwentaryzacji stwierdzono brak na korytarzu ,,ogrzewacza wody” na
kwoteg 91,30 zi.

Czynnosci Zespotu Spisowego opisane wyzej (patrz Zatacznik Nr II/1
i Nr II/2 do protokotu) spowodowaly naruszenie przepiséw Zarzgdzenia
Nr 51/95 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 29.12.1995 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Zaktadowego Planu Kont” okre$lone w § 3, §4 85 8§09
i § 10 ,Instrukcji dotyczacej inwentaryzacji”, stanowiacej Zatacznik Nr 3 do
w/w Zarzadzenia. W my$l § 5 ust. 6 Zespdét Spisowy powinien wypelnic
wszystkie wiersze I rubryki, z wyjatkiem rubryk ,,cena” i ,,warto$¢”, ztozy¢
stosowny podpis i przedlozy¢ do podpisywania osobom materialnie
odpowiedzialnym.

2. Dokumentacija i ewidencja.

2.1. Ewidencja analityczna do konta 011 - ,$rodki trwale” prowadzona jest
metoda reczng w formie dwoéch ksiag inwentarzowych. W ksiedze
inwentarzowej w kolumnie ,symbol klasyfikacji rodzajowej - numer
inwentarzowy” — brak wpisu. Brak réwniez krotkiej charakterystyki
obiektu, jest tylko podana nazwa. OkreSlenie danych szczegétowych
o obiekcie jest niezbedne z uwagi na fakt, ze jest to jedyna informacja
o $rodku trwalym uzytkowanym w Urzedzie Miasta.

2.2. W ksiedze inwentarzowej prowadzona jest réwniez warto$¢ umorzenia
wyliczona wg stopy % dla poszczegblnych obiektow srodkéw trwatych.
Przeznaczono do tego rubryke Nr 9, w ktérej powinno sig okresli¢ sposéb
likwidacji érodka trwatego oraz rubryke Nr 10 zatytutowana ,,Adnotacje”. Bylo
to sprzeczne z wewnetrznymi przepisami Urzedu Miasta, ktére w § 3 ust. 1
lit b,I Zarzadzenia Nr 51/95 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 29.12.1995 1.
w sprawie wprowadzenia ,,Zakladowego Planu Kont” okreslaja, ze ksiegi
pomocnicze dla majatku trwalego, to jest $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia — prowadzi si¢ w formie ksiag
inwentarzowych i tabel umorzenia.

Réwniez od roku 2003 zgodnie z Zarzadzeniem Nr 88/2002 z dnia
31 grudnia 2002 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci
w Zalaczniku Nr 3, stanowiacym ,Wykaz ksiag rachunkowych”
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w punkcie Il zawarto wskazanie, ze konta ksiag pomocniczych stuza do
uszczegblowienia i uzupelnienia  zapiséw  kont ksiegi  glowne]j
i prowadzone sa miedzy innymi do $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych
i amortyzacyjnych.

2.3. Poglebiona analiza zapiséw w ksigdze inwentarzowej wykazala, ze do
ewidencji §érodkéw trwalych wprowadza sie¢ np. drukarki, ktére nie spelniaja
wymogéw okreSlonych w art. 3 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Obowiazuje
zasada, ze obiektem inwentarzowym jest S$rodek trwaty, stanowiacy pod
wzgledem rzeczowym cato$¢ tj. miedzy innymi, ze jest zdolny do
samodzielnego wykonywania okreslonych funkcji. Jak wiemy drukarka nie
jest sama zdolna do wykonywania samodzielnych czynnosci, ale scalona
z okreslonym zestawem specjalistycznych urzadzen, w skiad ktérych wchodza
np. monitor, klawiatura, jednostka centralna (pamie¢) wymog ten spelnia.

2.4. Badajac ksiege inwentarzowa Srodkow trwalych pod wzgledem
poprawnosci dokonywania W nich zapiséw stwierdzono, ze wybiatkowano na 16
stronach pierwotny zapis i na tym tle dokonano ponownego zapisu. Czynnosci te
spowodowatly naruszenie przepisu art. 25 ustawy o rachunkowosci, ktory
okreéla , ze btedy w ksiegach rachunkowych mozna poprawi¢ przez skreslenie
dotychczasowej treéci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci biednego
zapisu oraz podpisaniu poprawki i umieszczenie daty. Btedy wyzej opisane
stwierdzono na nastepujacych stronach: 3, 7, 8, 10, 15, 18, 32, 49, 53, 54, 60,
85, 86, 87, 88, 89.

2.5. Do wszystkich wyzej opisanych nieprawidtowosci w punkcie III od
Nr 2.1. do 2.4. osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe p. Vi
[ (zatrudniona na stanowisku inspektora ds. administracyjno —
technicznych) ztozyta ,,Wyjasnienie” z dnia 05.11.2003 1., ktére stanowi
Zalacznik Nr  III/1  do  protokotu. W ,,Wyjasnieniu”  tym
p. PR stwierdzila, ze do prowadzenia ksiag inwentarzowych nie

zostala przeszkolona.

2.6. W ksiedze inwentarzowej prowadzonej do konta 013 na stronie 42
zaewidencjonowano jako przedmioty malocenne 3 obrazy na og6lna warto$¢
950 zt. na podstawie nizej wyszczeg6lnionych dowodow:

- dow. MT Nr 14/97 z dnia 24.11.1997 r. - ,,Obraz” w cenie 350 zt. autor

Tuczynski,
- dow. MT Nr 15/97 z dnia 24.11.1997 r. - ,,Obraz” w cenie 350 zt. autor
Wachowiak,
- dow. MT Nr 3 z dnia 19.07.2000 1. — Obraz o temacie ,,Kutry Rybackie”
w cenie 250 zi. ,
e
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Obrazy te w chwili obecnej znajdujg sig na stanie Wydziatu i w powolaniu sig
na Zarzadzenie Nr 88/2002 =z dnia 31.12.2002 r. zostaly zdjete
z ewidencji ksiegowej (bilansowej) i wprowadzone tylko do ewidencji
ilosciowej Wydziatu.

2.7. Badajac dowody ,,OT”, ktére sa dowodem wewngtrznym i stanowia
udokumentowanie przyjecia $rodka trwatego na stan ewidencji Urzedu Miasta,
pod wzgledem poprawnosci ich wystawienia, kontrola stwierdza, ze dowody
,,OT” nie zawieraja w swej tresci:

- stopy % umorzenia,

- symbolu klasyfikacji rodzajowej §rodkéw trwalych.
Powyzsze nieprawidtowosci naruszyly —przepisy Zarzadzenia Nr 17/96
Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 16 kwietnia 1996 r. w sprawie
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych — Rozdziat XII.
W mysl tego Zarzadzenia, dowéd ,,OT” sporzadzony jest w 3 egzemplarzach
przez Wydziaty do tego upowaznione i to na nich spoczywa obowiazek
sporzadzenia dowodu kompletnego, nie budzacego dalszej watpliwosci
(w zalaczeniu kserokopie trzech dowodéw OT - Przyjecie srodka trwatego,
ktére stanowia Zatacznik Nr I11/2, I1I/3, 1II/4 do protokotu).

2.8. Ewidencja gruntow

Pod koniec roku 1999 do ewidencji syntetycznej - konto 011 prowadzonej
w Wydziale Budzetu i Finanséw oraz do ewidencji ksiag pomocniczych, do
jakich zalicza si¢ ksiggi inwentarzowe, wprowadzono grunty o laczoej
powierzchni 4.673 ha w kwocie 1.293.400.000,00 zt. (Zatacznik Nr HI/5 do
protokotu). Na poszczegélnych kartach ksiegi inwentarzowej wprowadzono
grunty wedlug podziatu na uzytki rolne, lasy, tereny zielone, tereny
zabudowane, tereny niezabudowane, drogi, inne tereny komunikacyjne, tereny
rézne, wg wartodci szacunkowej. Ewidencja gruntow prowadzona jest przez
Referat Obrotu Nieruchomo$ciami i to on zajmuje si¢ zbywaniem gruntow.
Wszelkie zmiany w powierzchni gruntéw sa dokonywane na podstawie aktow
notarialnych otrzymanych z Biur Notarialnych oraz z Sadéw odnosnie zmian
w ksiegach wieczystych. Natomiast wykupem gruntow, czyli nabywaniem dla
Urzedu Miasta zajmuje sig¢ Referat Terenowo — Prawny. Raz do roku (wg stanu
na 31 grudnia) Wydzial Mienia i Geodezji przekazuje do Wydzialu Budzetu
i Finans6w informacje na temat nieruchomosci gruntowych na terenie miasta.
Zestawienie to jest sporzadzone wg ewidencji gruntow prowadzonej zgodnie
7z ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst
jednolity Dz.U. z 2000 r. Nr 100, poz. 1086) i wilasciwymi przepisami
wykonawczymi. Na podstawie tego zestawienia Wydzial Budzetu i Finansow
dokonuje zmian w ewidencji syntetycznej ,,grunt6w” w ujeciu wartosciowym.
Wyg ewidencji syntetycznej prowadzonej do konta 011 - ,,grunty” oraz wg
At
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nastepujace:

- wg stanu na dzien 31.12.2000 r. wartos¢

gruntéw zamkneta si¢ kwota 1.300.700.000,00 zt.,
- wg stanu na dzien 31.12.2001 r. wartos¢

gruntéw zwiekszyta sie do kwoty 1.330.421.968,00 zt.,
- wg stanu na dzien 31.12.2002 r. wartos¢

gruntéw zmniejszyla si¢ do kwoty 1.319.863.636,00 z1.

Wyjasnienie zlozone kontroli przez p. M. Pllluinms - dnia 06.11.2003 r.
wraz z informacjami na temat nieruchomodci gruntowych na terenie miasta

w latach 2002, 2001, 2000, 1999 stanowig Zatacznik Nr II1/6 do protokotu.
Wyzej wymienione zmiany w ujeciu warto§ciowym gruntdw nie zostaly
wprowadzone do ewidencji ksigg pomocniczych, czyli ksigg inwentarzowych.
Ostatni i jednocze$nie pierwszy zapis wprowadzono w 1999 r.

Dyrektor Wydziatu Mienia i Geodezji p. M} DSl przcdiozyia kontroli
w dniu 06.11.2003 r. pismo na temat ew1den0J1 nieruchomosci gruntowych

(Zatacznik Nr III/7 do protokotu).

Z pisma tego wynika, ze ewidencja nieruchomo$ci prowadzona jest przez
Wydziat Mienia. i Geodezji i opiera si¢ na Systemie ewidencji gruntow,
budynkéw i lokali EGB 2000 wersja 4.05. ORA. System ten jest prowadzony
zgodnie z przepisami prawa geodezyjnego - aktualnie obowigzujacym
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego i1 Budownictwa z dnia
29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz.U. Nr 38, poz.
454). Na podstawie danych zawartych w systemie ewidencji Wydzial
przedstawia okresowe sprawozdania, obejmujace strukture i warto$¢ gruntow
komunalnych, przy czym rodzaje uzytkéw podawano wg podziatu
klasyfikacyjnego $rodkéw trwatych, a ich warto$¢ wg cen szacunkowych lub
cen nabycia w obrocie cywilnoprawnym, w zaleznosci od podstawy nabycia
danej nieruchomo$ci (odpowiednio np. w drodze decyzji Wojewody lub kupna).

Powyzszy sposéb  prowadzenia ewidencji gruntéw, jak = stwierdza
w dalszej czeéci pisma p. Dyrektor M. Dijillllli#¢ uzgodniono z dwczesnym
Wydzialem Budzetowym 1 uzywano do okresowych sprawozdan poczawszy od
stanu na dzien 31 grudnia 2001 r. (pismo NGK III 72120-Sp/1/2002 z dnia 28
stycznia 2002 r. skierowane do Wydziatu Budzetowego. Natomiast Skarbnik
Miasta p. AN P BN v pismie z dnia 03.10.2003 r. skierowanym do p.
Mgl D . Dyrektora Wydzialu Mienia i Geodezji znak WBF.IL.3011-
17/2003 (Zatacznik Nr III/8 do protokotu) dopuszcza prowadzenie ewidencji
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analitycznej gruntéw w innym niz ksigga inwentarzowa urzadzeniu np.
w rejestrze gruntéw, jednak pod warunkiem, ze zasada taka zostanie okreslona
w polityce rachunkowos$ci Urzedu, a rejestr bedzie zawierat wszystkie niezbedne
elementy. Takie rozwigzanie - jak pisze dalej Skarbnik Miasta, Wydzial Budzetu
i Finanséw proponowal w roku ubieglym kierownikowi Referatu Terenowo-
Prawnego p. M. Gl w trakcie dyskusji na temat ewidencji gruntow.
W dalszej czeSci tegoz pisma jest skierowana do Dyrektora Wydziatu Mienia
i Geodezji prosba o pisemne powiadomienie Skarbnika, jaki rodzaj ewidencji
jest prowadzony w Wydziale. Pismo pozostato na razie bez odpowiedzi.
Nowelizacja ustawy o rachunkowo$ci wprowadzila pewne zmiany
w ewidencji gruntéw. Najwazniejsza z nich jest zaliczenie prawa uzytkowania
wieczystego gruntow do Srodkéw trwatych. Grunty oraz prawo uzytkowania
gruntu sg rzeczowymi aktywami trwalymi, ktére podobnie jak inne Srodki
trwale, maja przynosi¢ jednostce korzysci ekonomiczne. Jednostki nabywajace
grunty oraz prawo uzytkowania wieczystego gruntéw przyjmuja je do ewidencji
na podstawie odpowiednich dokumentéw dajacych prawo dokonania zapiséw
ksiggowych na odpowiednich kontach.

Dokumentami, w zalezno$ci od przyjetych przez jednostke zasad, stanowigcymi
potwierdzenie transakcji (praw wiasnosci lub sprawowania kontroli) sg: akt
notarialny, protokét przekazania praw wiasnosci, faktura, dokument przekazania
(PT), akt darowizny, umowa najmu lub dzierzawy (uwzglednieniem art. 3 ust. 4
ustawy). Kazdy z tych dokumentéw lub kilka dokumentéw tacznie, moze by¢
podstawa do wystawienia dowodu OT i przyjecia danego aktywu do ksiag.
Natomiast ewidencja szczegétowa do kont analitycznych ,,Grunty” i ,,Prawo
uzytkowania wieczystego gruntu” powinna umozliwiac ustalenie:

- wartosci poczatkowej poszczegdlnych aktywow,

- date nabycia i zrédia pochodzenia,

- numer ksigg wieczystych, lokalizacje, powierzchnig, czyli tzw. identyfikacje
szczegblowa,

- odpiséw aktualizujacych wartos¢ poszczegdlnych aktywow.

Warto$¢ poczatkowa gruntéw oraz prawa uzytkowania wieczystego gruntow
przyjmuje sie i ustala w momencie przyjecia aktywu do uzytkowania. Stosownie
do zapiséw ustawy o rachunkowosci (art. 28-31 ustawy) warto$¢ poczatkowa
gruntu oraz prawa uzytkowania wieczystego gruntéw jest cena zakupu nalezna
sprzedajacemu powiekszona o koszty zakupu zwigzane z zakupem naliczone do
dnia przekazania $rodka trwatego do uzywania (np. oplat notarialnych,
skarbowych i innych, odsetek, prowizji od zobowiazan zaciagnigtych w celu
sfinansowania zakupu gruntu).

prowadzenia ewidencji wszystkich gruntéw powinien wynika¢ w sposéb jasny
i przejrzysty z wewngtrznego prawa Urzedu.
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IV. Zmiany dokonane w ewidencji $rodkéow trwatych — konto 011 — na
przestrzeni roku 2003.

1. Na przestrzeni roku 2003 r. Dyrektor Wydzialu Budzetu i Finansow
p. E- TR v ystosowala do wszystkich Dyrektorow Wydziatéw pismo
z dnia 21 Tutego 2003 r. znak WBF.II-3011/3/03 wraz z zalaczona informacja
celem wykorzystania. Informacja ta dotyczy ,,Pojecia, ewidencji i finansowania
srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych i inwestycji”.

Pismo z dnia 21 lutego 2003 r. wraz z zalaczona informacja stanowi
Zatacznik Nr IV/7 do protokotu.

W pi$mie tym, p. Dyrektor E. Jiillll§ zwraca si¢ z prosba o
przeanalizowanie zapiséw dokonanych "do dnia 31.12.2002 r. w ksiegach
inwentarzowych $rodkéw trwatych (011), pozostatych srodkéw trwatych (013)
oraz prowadzone]j pozaksicgowo ewidencji ilosciowej Wydziatu i pordwnanie z
zasadami ujetymi w zataczonej informacji. Informacja opracowana zostata na
podstawie przepiséw ustawy o rachunkowosci, dostgpnych orzeczen NSA oraz
postanowien zawartych w  Zarzadzeniu Nr §8/2002 Prezydenta Miasta
Bydgoszczy z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki)

rachunkowosci.

Z dalszej cze$ci tego pisma wynika jednoznacznie, ze w przypadku stwierdzenia
,,Wpis6w”’ niezgodnych z aktualnymi przepisami np. :

- w ksiedze inwentarzowej — konto 011 zostaly zaewidencjonowane
srodki o wartosci ponizej 3.500 zi.,

- w ksiedze inwentarzowej pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu —
konto 013 figuruja $rodki trwate o wartosci nizszej od 1.000 zt.,

- w ksiedze inwentarzowej zapisano oddzielnie poszczegélne elementy
zespolu komputerowego zamiast zespolu komputerowego jako
kompletnego $rodka trwatego,

nalezalo dokona¢ stosownych korekt w ksiggach inwentarzowych

1 ewidencji ilosciowe].

Ponadto, w celu przeksiegowania dokonanych korekt, poszczegélne Wydziaty
mialy w terminie do 15 kwietnia br. ztozy¢ do Wydzialu Budzetu i Finans6w
wykaz Kkorekt zawierajacy: nr inwentarzowy srodka trwatego, jego mazwe
i warto$¢, a w przypadku $rodk6éw trwatych zewidencjonowanych na koncie 011
réwniez dotychczasowe umorzenie oraz informacje¢ gdzie dany Srodek byt
zaewidencjonowany przed korekta (na koncie 011, czy 013) i gdzie zostat
zapisany wg nowych zasad (na koncie 013, czy przeniesiony do ewidencji
ilosciowej).
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W pismie w/w p. Dyrektor E. JR | zwrécila réwniez uwage, ze nalezy
podda¢ analizie poprawno$¢ zreahzowanych zakupéw $rodkéw trwatych po
dniu 1 stycznia 2003 r., a w przypadku stwierdzenia niewlasciwego ich
zakwalifikowania lub ich niewla$ciwego sfinansowania nalezy do 15 marca
2003 r. przekazaé do Wydziatlu BudZzetu i Finanséw pisemne polecenie
przeksiegowania wydatkéw 1 srodkéw trwatych.

2. Kontrola ustalita, Zze na podstawie w/w pisma Dyrektora Wydzialu
Budzetu i Finanséw z dnia 21.02.2003 r. poszczegélne Wydziaty Urzedu Miasta
sporzadzily zestawienia (przyktadowe zestawienie z dnia 15.04.2003 r.
sporzadzone przez Wydzial Mienia i Geodezji stanowi Zatacznik Nr IV/1 do

protokotu) z podzialem na:

2.1. .Srodki trwale” (konto 011) o cenie nizszej niz 3.500 zi., do ktérych
amortyzacje nalicza sie stopniowo i zdjety je z ewidencji $rodkéw trwatych,
czyli z konta 011 i przeniosty do ewidencji ,, Pozostatych srodkéw trwatych™ na
konto 013, od ktérych amortyzacja nalicza si¢ jednorazowo lub do ewidencji
pozaksiegowej — ilo§ciowej. (Przyktadowe dowody PK-Polecenie ksiggowania
wystawione przez Wydziat Mienia i Geodezji, ktére zostaly przekazane do
Wydziatu Budzetu i Finanséw z prosba o zdjecie Srodka trwatego z ewidencii,
stanowia Zatacznik Nr IV/2 i Nr IV/3 do protokotu).

Dziatania te naruszyly przepisy rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 18 sierpnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 153, poz.
1752), wydanego na podstawie art. 14 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych, ktére weszlo w zycie z dniem 1 stycznia 2002 r. oraz poprzednio
obowiazujacego Zarzadzenia Nr 46 Ministra Finans6w z dnia 1 sierpnia 1995 r.
w sprawie szczegblnych zasad prowadzenia rachunkowosci.... (Dz.U. Min. Fin.

z 1995 r. Nr 14, poz. 60), ktére okreslaja, ze podstawa zdjecia z ewidencji
(konto 011) $rodka trwatego moze by¢ jedynie:

- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji,
z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

- ujawnienie niedoboru srodkéw trwatych,

- zmniejszenie wartoéci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonane na skutek

urzedowej aktualizacji wyceny.

Zarzadzenie Nr 88/2002 z dnia 31 grudnia 2002 r., na ktére powotano sig
w pi§émie znak WBF.II-3011/3/03 z dnia 21.02.2003 r., weszlo w zycie z dniem
31 grudnia 2002 1. i obowiazuje dla wszystkich zdarzen gospodarczych
powstatych od tego dnia. Natomiast $rodki trwale przyjete do uzytkowania
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w okresach poprzednich nie podlegaja przepisom tego Zarzadzenia
i powinny pozosta¢ w ewidencji konta 011 wg dotychczasowych warto$ci az
do czasu postawienia ich w stan likwidacji.
Ogodtem w skali calego Urzgdu Miasta wyksiegowano z konta 011 ,,$rodki
trwate” :
- na konto 013 ,,Pozostate $rodki trwale” obiekty

o wartosci (Zatacznik Nr IV/4 do protokotu) 665.092,61 zi.
- na ewidencje tylko ilo$ciowa, gdzie kontrole

1 ewidencjeg tych przedmiot6w prowadza

pozaksiggowo wydziaty merytoryczne

w kwocie (Zalacznik Nr IV/5 do protokotu) 103.138,43 z1

Razem 768.231,04 zi.

2.2. ,Pozostale $rodki trwale” (konto 013) o cenie nizszej niz 1.000 zi.,
a okresie uzywania dluzszym niz 1 rok, zdjeto z ewidencji konta 013
i objeto je tylko pozaksiggowa ewidencjg iloSciowa w poszczegdlnych
Wydzialach. W ewidencji tej (nie podlegajacej inwentaryzacji droga spisu
z natury) znalazly si¢ np. drukarki oraz pianino i obrazy zaliczane do ,,dziet
sztuki”, ktére powinny by¢ objete szczegdlng ochrona i ewidencja na podstawie
ustawy z dnia 15 lutego 1962r. o ochronie débr kultury (tekst jedn. Z 1999 r. —
Dz.U. Nr 98, poz. 1150 z p6zn. zm.).

W skali calego Urzedu Miasta wyksiggowano z konta 013 ,,Pozostate érodki
trwale” na przedmioty o cenie niZzszej niz 1.000 zi. majatek
o wartoSci 3.344.517,15 zl. (Zatacznik Nr IV/6 do protokotu).

W tej sytuacji widzimy pilna potrzebe ponownej weryfikacji przedmiotow
o wartosci nizszej niz 1.000 zt. i okresie uzywania dhluzszym niz 1 rok
oraz wskazania tych, ktére s3 szczegélnie cenne lub wymagaja wzmozonej
kontroli i objecia ich ponownie ewidencja bilansowa.

2.3. W trakcie kontroli, zesp6t kontrolujacy zwrdcil sie do Referatu Kadr
w Kancelarii Prezydenta o sporzadzenie kserokopii ,,Kart stanowisk pracy” dla:

, | B — Dyrcktora Wydzialn Budzetowego, a od dnia 13
grudma 2002 r. Dyrektora Wydzmlu Budzetu i Fma.nsow

Dyrektora Wydz1ahl Budzetowego a od dnia 01.09.2003 r., Jako Z — ca
Dyrektora Wydziatu Budzetu i Finansow.

W/w kserokopie ,,Kart stanowisk pracy” stanowig Zatacznik Nr IV/8)
1
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Ustalenia Koncowe

Ustalenia zawarte w protokole kontroli oméwiono ze Skarbnikiem Miasta.

Przed podpisaniem protokotu kontroli poinformowano Skarbnika Miasta
0 mozliwosci zgloszenia zastrzezen, co do jego tre$ci oraz o obowiazku
pisemnego wyjasnienia przyczyn w przypadku odmowy podpisania protokotu —
odmowa nie stanowi przeszkody do wszczecia postepowania pokontrolnego.

Skarbnik Miasta moze zgtosi¢ zarzadzajacemu kontrole w ciagu 7 dni od
daty podpisania protokotu pisemne wyjasnienie co do zawartych w protokole
ustalen. |

Ewentualne wyjasnienia nalezy kierowa¢ bezposrednio do Referatu
Kontroli w Kancelarii Prezydenta Miasta.

Niniejszy protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla:

1. Prezydenta Miasta

2. Skarbnika Miasta

3. a/a

Spis zatacznikéw stanowi integralng cze$é protokohu.

Bydgoszcz, dnia ......... grudnia 2003 r.

Skarbnik Miasta Inspektor Referatu Kontroli

N~
{ /2 I A \C’ [y s

.....................................................

Ambrozy Pawlewski mgr Teresa Winiarska

Referatu Kontroli

stawa Borakiewicz

Podinspekto
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