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UNIA EUROPEJISKA
KAPITAL LUDZKI WOJEWODZTWO EURGPEISKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI KUJAWSKO-POMORSKIE FUNDUSZ SPOLECZNY

Czlowiek — najlepsza inwestycja

Torun, dnia 24.10.2011r.

ZALECENIA POKONTROLNE NR 132/2011

Opracowane na podstawie ustaleti kontroli planowej nr 62/2010, dotyczacej Projektu
»~Moja wiedza szansq na lepsze jutro” realizowanego przez Urzad Miasta Bydgoszczy.

1. Podstawa prawna:

- § 18 Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitaf
Ludzki, nr PRC.I.3040-UE/6419/2008 zawartej pomiedzy Wojewddztwem Kujawsko-
Pomorskim, a Urzedem Miasta w Bydgoszczy z dnia 08 grudnia 2008 r.,

- art. 27 Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r.
{Dz. U. 2006, Nr 227, poz. 1658, ze zm.),

- art. 43 ust. 1i 3 Ustawy o samorzadzie wojewoédztwa z dnia 05.06.1998 r. {Dz. U. 2001 Nr
142, poz. 1590, ze zm.).

2. Ocena kontrolowanej dziatainosci:

Beneficjent realizowat Projekt co do zasady prawidiowo poza wymienionymi ponizej
uchybieniami.

PERSONEL PROJEKTU
— Umowy zawarte pomiedzy Miastem Bydgoszcz a koordynatorami szkot nie zawierajg
w swojej tresci informacji o wspotfinansowaniu. ‘

— Rozmiar flagi UE, znajdujgcej sie na umowach z nauczycielami, jest niewtfasciwy
wzgledem pozostatych oznaczen.
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— Wediug wyjasnienie osob odpowiedzialnych za zarzgdzanie projektem Beneficjent nie
prowadzit ewidencji czasu pracy osob zaangazowanych w przeprowadzenie projektu.

— OSwiadczenia zleceniobiorcdw oraz upowaznienia do przetwarzania danych
osocbowych dotyczace projektu realizowanego w Gimnazjum nr 13 nie posiadajg
logotypdw oraz informacji o wspétfinansowaniu.

REKRUTACJA
— Zespdt kontrolujgcy odnotowat niepetne tresci na arkuszu Deklaracji uczestnictwa

w projekcie uczennic: JAENGNGNE. Brakowato informacji na

temat udokumentowania nieobecnoéci na zajecitach.
— W Oswiadczeniu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych ucznidw:
e brakowato podpisu opiekuna
uczestnika projektu.

— Brak podpisu Uczestnika projekty — uczennicy W a2 Oswiadczeniu
o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

ZAJECIA
— W dokumentacji dotyczacej zaje¢ przeprowadzonych w Gimnazjum nr 29 rozmiar
flagi jest niewtasciwy wzgledem dwdch pozostatych logotypow.
— Dzienniki zaje¢ zrealizowanych w Gimnazjum nr 13 posiadajg w gérnym prawym rogu
naklejke Kapitat Ludzki ze stownym odwotaniem do Narodowej Strategii Spdjnosci.

KSIEGOWOSC PROJEKTU
— Faktura VAT nr 20/11/2008/FVS dnia 12.11.2008 r. na kwote 7 999,98 zt brutto
- w opisie tego dokumentu, brak informacji nt. poprawnosci formaino-rachunkowej.
— Faktura VAT nr 758/12/2008 dnia 11.12.2008 r. na kwote 652,80 zt brutto. W opisie
dokumentu brak informacji nt. poprawnosci formalno-rachunkowej.

DZIALANIA INFORMACYJNO-PROMOCYJNE
— Nieprawidtowe oznaczenie formularza — Deklaracji uczestnictwa w projekcie. Logotyp

Kapitatu Ludzkiego byt nieproporcjonalnie mniejszy w stosunku do logotypu EFS
i logotypu flagi Unii Europejskiej. Ponadto w informacji o wspoffinansowaniu nie
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powinno sig wskazywac innych irédet wspétfinansowania (budzet paristwa) oprécz
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

— Ponadto Zespdt kontrolujacy odnotowat na Kwestionariuszu ewaluacyjnym projektu
dla uczniow szkét gimnazjalnych informacje ,,Program wspétfinansowany przez Unie
Europejskg”, brak informacji na temat Europejskiego Funduszu Europejskiego.

— W Gimnazjum nr 13 Zesp6t kontrolujgcy odnotowat oznaczenie materiatéw
niezgodne z obowigzujgcymi wytycznymi: stownik wyrazéw bliskoznacznych, stownik
zwigzkow frazeologicznych, korepetycje matematyczne, egzamin gimnazjalny 2009
blok matematyczno-przyrodniczy. Na powyiszych materiatach znalazt sie tylko
logotyp PO Kapitat Ludzki z odwotaniem stownym do Narodowej Strategii Spéjnosci.

— W gimnazjum nr 29 odnotowano brak oznaczed na sprzecie: dvd. Formularz
dokumentujacy udzielenie zaméwienia o wartosci do.kwoty 14 000 euro dotyczacego
ewaluacji nie posiada wymaganych logotypoéw. Umowa o dzieto dotyczaca ewaluacji
migkkich rezultatéw nie zawiera w swojej tresci informacji o wspétfinansowaniu.
W Gimnazjum nr 29 na przedstawionych sprawdzianach z zajec pozalekcyjnych
stwierdzono brak oznaczen zgodnych z obowigzujgcymi Wytycznymi.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
— W ewidencji osob upowainionych do przetwarzania danych -osobowych brak
koordynatoréw szkét podstawowych. Beneficjent nie przedstawit indywidualnych
upowainienn do przetwarzania danych osobowych dla wszystkich koordynatoréow
projektu.

3. Zalecenia pokontroine

PERSONEL PROJEKTU

Beneficjent jest zobowigzany do poprawy ponizszych uchybieri oraz udokumentowania
faktu usuniécia nieprawidtowosci:

Beneficjent jest zobowigzany do poprawy biednie zastosowanych oznaczert na
umowach zawartych z nauczycielami i umieszczenia informacji o wspdifinansowaniu
stanowisk pracy w treéci umow zawartych z koordynatorami szkot.

Ponadto Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia na oé$wiadczeniach
zleceniobiorcow oraz upowaznieniach do przetwarzania danych osobowych dotyczacych

Projektu realizowanego przez Gimnazjum nr 13 logotypdw oraz informacji
o wspoéHfinansowaniu.
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Zgodnie z ,Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitaf Ludzki” ,(...) wszelkie materialy drukowane powinny zawieraé zgodnie
z rozporzqdzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 08.12.2006 r. oraz Ksiegq identyfikacji
wizualnej NSS obowigzkowo: emblemat UE, odwotanie stowne do UE, odwotanie stowne do
Europejskiego Funduszu Spofecznego, logo PO KL, hasto promocyjne Programu Kapitat
Ludzki, informacje o wspéifinansowaniu a opcjonainie jesli to mozliwe: logo/herb instytucji
lub wojewodztwa (...)" oraz ,(..) informacja o wspéifinansowaniu stanowiska procy.
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” powinna zostaé zawarta w opisie
stanowiska oraz/lub w zakresie obowigzkéw pracownika {...)".

Dodatkowo w zwigzku z przedstawieniem poprawionych pozostatych uchybieri oraz
wyjasnienn Instytucja Posredniczaca zaleca zwrécenie wieksze] uwagi i starannosci
w przysztosci, aby:

— zapewni¢ kompletnos¢ dokumentacji,
— osoby zatrudnione w ramach projektu prowadzily dokumentacje poswiadczajacy czas
poswiecony na wykonanie zobowigzah wynikajacych z zawartych uméw

o prace/umow cywilnoprawnych.

REKRUTACJA
W zwigzku z przedstawieniem poprawionych uchybied oraz wyjasnier Instytucja
Posredniczaca zaleca zwrécenie wiekszej uwagi i starannosci w przysztoéci, aby:
-— nieobecnosci uczestnikdw projektu byly kazdorazowo udokumentowane,
— aby deklaracje uczestnictwa i oswiadczenia uczestnikéw projektu o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych byly podpisywane w dniu rozpoczecia udziatu
w Projekcie. Zgodnie z ,Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki” ,,udzial uczestnika w Projekcie rozpoczyna sie od dnia podpisania przez nfego
ww. deklaracji. Natomiast warunkiem kwalifikowalnoéci uczestnika Projektu jest
wyrazenie przez niego zgody na przetwarzanie danych osobowych”.

KSIEGOWOS$C PROJEKTU

Beneficjent jest zobowigzany do poprawy ponizszych uchybied oraz
udokumentowania faktu usuniecia nieprawidtowosci:

Beneficjent winien przesta¢ do IP kopie ,za zgodnosé¢ z oryginatem” faktury VAT
nr 20/11/2008/FVS z dnia 12.11.2008 r. oraz faktury VAT nr 758/12/2008 z dnia 11.12.2008
r. z uzupetnionymi opisami, zawierajgcymi informacje na temat poprawnoéci formalno-
rachuhkowej.
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W zwigzku z przedstawieniem poprawionych uchybieft oraz wyjasnier Instytucja
Posredniczaca zaleca zwrécenie wigkszej uwagi i starannoéci w przyszioéei, aby:

—- dokumentacja zwigzana z realizacja Projektu byta przechowywana do dnia
31.12.2020r.

DZIAtANIA INFORMACYINO-PROMOCYINE
Beneficjent jest zobowigzany do poprawy poniiszych uchybiefi oraz
udokumentowania faktu usuniecia nieprawidtowoéci:

— poprawienia oznaczenia oraz/lub informacji o wspoétfinansowaniu na formularzu
deklaracji uczestnictwa w Projekcie, liniatach dla ucznidw, kwestionariuszu
ewaluacyjnym  Projektu dla uczniow gimnazjalnych, stowniku wyrazéw
bliskoznacznych (Gimnazjum nr 13), stowniku zwigzkéw frazeologicznych (Gimnazjum
nr 13), korepetycjach matematycznych (Gimnazjum nr 13), egzaminie gimnazjalnym
2009 blok matematyczno-przyrodniczy {Gimnazjum nr 13), sprzecie dvd (Gimnazjum
nr 29) oraz sprawdzianach z zaje¢ pozalekcyjnych (Gimnazjum nr 29).

Ponadto IP zaleca zwrécenie wigkszej uwagi i starannoéci w przysztodci, aby
kazdorazowo stosowa¢ oznaczenie wszystkich dokumentdw i materiatéw oraz informacje
o wspotfinansowaniu w Projekcie zgodnie z aktualnymi ~Wytycznymi  dotyczgcymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”, wedtug ktérych:

— nwszelkie materialy drukowane powinny zawiera¢ zgodnie z rozporzqdzeniem Komisji
(WE) nr 1828/2006 z dnia 08.12.2006 r. oraz Ksiegq identyfikacjii wizualnej NSS
obowigzkowo: emblemat UE, odwotanie stowne do UE, odwofanie stowne do
Europejskiego Funduszu Spofecznego, logo PO KL, hasto promocyjne Programu
Kapitat Ludzki, informacje o wspdifinansowaniu a opcjonalnie jesli to mozliwe:
logo/herb instytucji lub wojewddztwa”. Dodatkowo nalezy pamietad, ze obowigzek
stosowania odpowiednich znakéw graﬁcznych jest Scisle uzaleiniony od wielkosci
matériafy promocyjno — informacyjnego,

— .20 informacje o wspdifinansowaniu, o ktérej mowa w niniejszym dokumencie
rozumie sig tekst informujgcy o tym, ze projekt, dane dziatanie jest wspétfinansowane
przez Unie Europejskq w ramach $rodkdw Europejskiego Funduszu Spofecznego.
W informacji o wspdifinansowaniu nie powinno uiywaé sie zadnych skrétéw
tj. uiywane powinny by¢ pefne nazwy: Unia Europejska i Europejski Fundusz
Spofeczny. Nalezy réwniez zadbaé o dostrzegalnosé oznaczeri, tak by oznaczenia wraz
z informacjq o wspdifinansowaniu byly widoczne dla odbiorcéw. Dodatkowo
w informacji o wspdifinansowaniu nie mozna uzywaé nazw: beneficjenta, instytucji
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posredniczqcych i wdrazajgcych, innych Zrédet wspéifinansowania, oraz wszelkich
innych informacji, ktére moglyby sprawié, ze przekaz o udziale $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego bedzie nieczytelny i mato przejrzysty. Dopuszcza sie, aby
w informacji o wspéifinansowaniu uiywaé nazw projektéw dofinansowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

4. Termin na przekazanie informacji o wdroiZeniu Zalecert pokontrolnych:

14 dni od otrzymania przedmiotowych zaleceri pokontrolnych.

Prosze o podpisanie trzech egzemplarzy przedmiotowych Zaleceri pokontrolnych. leden
egzemplarz pozostaje u Paristwa, natomiast dwa nalezy po podpisaniu odesta¢ do Instytucji .
Posredniczacej POKL.

5. Podpisy cztonkéw Zespotu kontrolujacego.

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrolujacego:
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Wylaczenie jawnosci w zakresie danych osobowych; na podst. art.5 ust.2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej.

Jawno$¢ wylaczyla: Izabela Szezesik - Zobek —
Dyrektor Wydzialu Rozwoju i Strategii Miasta
Urzgdu Miasta Bydgoszezy.




