Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nri{}2018
Prezydenta Miasta Bydgoszczy
z dniaééisierpnia 2018r.

BIURO BEZPIECZENSTWA INFORMACJI

Struktura wewnetrzna Biura:

1.Biuro Bezpieczenstwa Informaciji dzieli si¢ na:

1) samodzielne stanowiska ds. ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta

Bydgoszczy.

2) samodzielne stanowiska ds. ochrony danych oscbowych w publicznych

jednostkach o$wiatowych Miasta Bydgoszczy.

2. Biurem kieruje Dyrektor, ktéremu podlegaja samodzielne stanowiska

wymienione w ust. 1.

Szczegdlowy zakres dzialania samodzielnych stanowisk ds. ochrony
danych osobowych:

1. Wspdine zadania dla wszystkich samodzielnych stanowisk pracy:

1)

a)

c)

zapewnianie przestrzegania przepisébw o ochronie danych oscbowych, w
szczegolnosci przez:

nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujgcej sposéb
przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrong przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do
zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona,

prowadzenie biezgcej weryfikacji:

- opracowania | kompletnoéci dokumentaciji przetwarzania danych:

- zgodno$ci dokumentacji przetwarzania danych z obowigzujgcymi przepisami
prawa;

-zgodnos$ci ze stanem faktycznym przewidzianych w  dokumentagji
przetwarzania danych $rodkow technicznych i organizacyjnych stuzgcych
przeciwdziataniu zagrozeniom dla ochrony danych osobowych;

-przestrzegania zasad i obowigzkdw okreslonych w dokumentacji przetwarzania
danych,

pouczanie lub instruowanie oséb nieprzestrzegajgcy zasad okreslonych w
dokumentacji przetwarzania danych o prawidiowym sposobie ich realizacji tub
poinformowanie administratora danych ze wskazaniem osob odpowiedzialnych
za naruszenie tych zasad.

udzielanie na zadanie Administratora Danych zalecen co do oceny skutkow dla
ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania,




3) petnienie funkcji punktu kontaktowego dia organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami,

4) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotyczg we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych
oraz z wykonywaniem przystugujgcych im praw,

5) zapewnianie zapoznania osob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych,

6) doradzanie i opiniowanie dokumentéw zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych,

7) nadzorowanie prowadzenia rejestru czynnosci i rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania.




