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RAPORT POKONTROLNY NR 31/81/FPGP/2020/R

POPC.03.01.00-00-0081/18 , Podniesienie kompetencji
cyfrowych mieszkancéw wojewédztw kujawsko-pomorskiego i

Dotyczy projektu 16dzkiego”.

Jednostka kontrolowana Miasto Bydgoszcz

(Grantobiorca) ul. Jezuicka 1

Adres jednostki 85-102 Bydgoszcz

Nazwa Partnera -

Numer Umowy 31/81/FPGP/2019

Raport dotyczy kontroli

przeprowadzonej w ramach | 3.1/a.1/FpGP /2020

zawiadomienia o kontroli nr

USTALENIA KONTROLI — OPIS STANU ISTNIEJACEGO PODCZAS
KONTROLI

Podstawg prawng przeprowadzonej kontroli  jest Regulamin  Konkursu  Grantowego
i Umowa o powierzenie grantu §10

Celem kontroli byto sprawdzenie zgodnoséci i prawidiowosci realizacji projektu oraz podejmowanych
dziatan z zatozeniami i regulaminem projektu.
Zakres kontroli obejmowat sprawdzenie nastepujgcych obszaréw:

1. Zgodno$¢ rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodnosé podejmowanych dziatan
merytorycznych z celami projektu i prawidtowos$é realizacji zadan zwigzanych z
monitorowaniem projektu,
Kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu
Prawidtowos¢ rozliczen finansowych,
Poprawnos¢ stosowania zasad wyboru wykonawcéw i realizacji zamowien w projekcie
Kwalifikowalno$¢ personelu projektu
Prawidtowosc realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych

ook wN

DOKUMENTACJA

Zespot kontrolujgcy w sktadzie:
1) Olga Klimas — Koordynator projektéw w Fundacji Promocji Gmin Polskich
2) Beata Celmer-Paszkowska — Specijalista ds. projektéw w Fundac;ji Promocji Gmin Polskich

dokonat weryfikacji:

- przekazanych wykazéw:

» Wykaz personelu zaangazowanego do obstugi projektu;
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Wykaz zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa przekroczyta 20 tys. zt netto;
Wykaz zrealizowanych dziatan informacyjno-promocyjnych;

Wykaz materiatéw szkoleniowych przekazanych uczestnikom;

Wykaz dokumentéw finansowych

vV V

vV V

- oéwiadczeri Grantobiorcow dotyczgcych realizowanych zadan, w tym dotyczacych
przeprowadzonych postepowan z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

- dokumentow ksiegowych tj. faktury, rachunki, listy ptac oraz innych dokumentéw ksiggowych o
réwnowaznej wartoéci dowodowej wraz z dowodami poniesionych wydatkow (wyciagi bankowe).

KONTROLA MERYTORYCZNA

Grantobiorca nie dokonat zmian w budzecie projektu. Projekt zostat wykonany terminowo, a
limity wydatkowania ustalone dla poszczegolnych kategorii budzetowych grantu nie zostaty
przekroczone.

Osoby zajmujgce sie realizacjg projektu miata okreslony zakres obowigzkéw, a forma
zaangazowania byla zgodna z regulaminem obowigzujgcym w urzedzie tj. Regulaminem
Wynagradzania Pracownikéw w Urzedzie Miasta Bydgoszczy stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 453/2018 z dnia 7 sierpnia 2018 roku oraz wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow w
ramach EFRR, EFS, FS na lata 2014-2020.

Celem wybrania wiasciwego trybu postgpowania Grantobiorca dokonywat szacowania
wartosci zamoéwien publicznych na podstawie pisemnych odpowiedzi ustugodawcéw na zapytanie o
cene ustugi/towaru oraz cennikéw pobranych ze stron internetowych. Postgpowanie o udzielenie
zamowien publicznych Grantobiorca przeprowadzit zgodnie z regulaminem wewnetrznym urzedu
wprowadzonym Zarzadzeniem nr 255/2016 Prezydenta Miasta Bydgoszcz z dnia 9 maja 2016 r. w
sprawie realizacji zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miasta Bydgoszczy, zmienionego Zarzadzeniem Nr
176/2017 i Zarzadzeniem Nr 2/2018. Dla zamoéwieri o wartoéci od 20 do 50 tys. ztotych netto
Grantobiorca przeprowadzit postepowania w trybie przetargu nieograniczonego — art. 39 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych na ,Dostawa sprzetu komputerowego na potrzeby Urzedu Miasta
Bydgoszczy oraz basenu przy Zespole Szkot Ogolnoksztatcgcych nr 5 przy ul. Szarych Szeregow w
Bydgoszczy (pakiet 1l)”, wptyneta 1 oferta, wybrano BIUINF sp. z 0.0. sp. kom.; ustug spotecznych —
art.1380 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych ,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla
uczestnikow projektu pt. "Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancéw wojewodztw kujawsko-
pomorskiego i t6dzkiego" nr POPC.03.01.00-00-0081/18 wspétfinansowanego przez UE ze Srodkow
EFRR w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, dziatanie 3.1 "Dziatania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych", wptyneto 7 ofert, wybrano Centrum Szkolen
Anna Lubieniecka. Pomiedzy zamawiajgcym, a wykonawcami nie zachodzity zaleznosci w postaci
wzajemnych uprawnien i obowigzkoéw.

Instruktorzy wybrani do przeprowadzenia szkolen spetniali wymagania zawarte w dokumencie
Standard wymagan kompetenciji cyfrowych osob objetych szkoleniem w ramach konkursu. Sprzet
zakupiony w ramach projektu spetnit minimalne Wytyczne dla zakupu sprzetu w projekcie.
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Grantobiorca prowadzit dziatania majace na celu informowanie opinii publicznej o fakcie
otrzymania dofinansowania na realizacje projektu poprzez m.in. umieszczenie plakatéw w formacie
nie mniejszym niz A3 na tablicach informacyjnych gminy, umieszczenie informaciji o realizacji projektu
na swojej stronie internetowej. Grantobiorca prowadzit dziatania promujgce projekt i zachecajace
mieszkancow do wziecia w nim udzialu poprzez: emisje na portalach (metropoliabydgoska.pl,
infofordon.pl, FB) reklam i ogloszen. Kazdy uczestnik szkolenia otrzymat pendrive.

Grantobiorca posiada wewnetrzne regulacje majgce na celu zabezpieczenie przetwarzanych
danych osobowych przy realizacji projektu tj. zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Prezydenta Miasta
Bydgoszczy nr 202/2018 z dnia 10.04.2018 r. w sprawie ustanowienia Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji oraz zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Bydgoszczy nr
519/2019 z dnia 9 sierpnia 2019 r. w sprawie ustanowienia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji. Grantobiorca nie powierzyt przetwarzania danych osobowych innym podmiotom.

Na potrzeby projektu zakupiono wézek na laptopy.

Grantobiorca na etapie rekrutacji zapewniat rownos¢ szans kobiet i mezczyzn oraz dostep do
projektu wraz z identyfikacjg potrzeb dla oséb niepetnosprawnych.

Grantobiorca posiada dokumentacje ze szkolen potwierdzajgcg poziom osiggniecia wskaznika
oraz dokumentacje uczestnikéw objetych wsparciem.

KONTROLA FINANSOWA

Na podstawie wykazu dokumentéw finansowych zostaty wybrane do weryfikacji dokumenty
ksiggowe celem sprawdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw. Zweryfikowano wyptaty z konta projektu
poprzez poréwnanie kosztéow wskazanych w zestawieniu finansowym z oryginatami nastepujacych
dokumentéw: faktura/lista ptac/inny dokument finansowy réwnowazny, zatgcznik do FV, potwierdzenie

wyptaty/zaptaty.

Wykaz kontrolowanych dokumentéw finansowych

. Data
L.P. ;‘::: na‘e'nr::j do::r::antu kwrlli):iiac:\?v';ny wdystawienia Data zaptaty Uwagi, btedy, braki
okumentu
w zatgczniku stanowigcym opis do
dokumentu finansowego brak numeru
Faktura VAT ksiggowego / ewidencyjnego, dekretu
1 304/2019 Shzat.0%2 Tak AOISISEE 20191001 ksiggowego, akceptacji pod wzgledem
formalno-rachunkowym i dysponenta
$rodkow
zatgcznik stanowigcy opis do dokumentu
Faktura VAT NR finansowego nie zostat zeskanowany w
2 2A/10/2019 4920, 1424 K BOHGAGH ATIIA cato$ci, brak akceptacji pod wzgledem
formalno-rachunkowym
w zatgczniku stanowigcym opis do
dokumentu finansowego brak numeru
Faktura VAT NR . ; :
ksiegowego / ewidencyjnego, dekretu
3 1A/01/2020 3420,14 z Tak 2020-01-27 2020-01-30 ksiegowego, akceptacji pod wzgledem
formalno-rachunkowym i dysponenta
Srodkow
w zatgczniku stanowigcym opis do
Faktura nr: dokumentu finansowego brak numeru
4 FV/237/2019 447,00 zt Tak 2019-12-19 2019-12-30 ksiggowego / ewidencyjnego, dekretu
ksiggowego, akceptacji pod wzgledem
formalno-rachunkowym
B | i 50,00 zt Tak 2019-10-10 2019-10-17 jw.
w zataczniku stanowigcym opis do
Faktura nr go_kumentu ﬁ/nan%owegp brak gu'r(netru
siegowego / ewidencyjnego, dekretu
6 10/08/2019 2 250,00 zt Tak 2019-08-13 2019-08-16 ksiegowego, akceptacji pod wzgledem
formalno-rachunkowym i dysponenta
Srodkéw
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L.P Nazwa | Ne Bwata Wydatek wystDa?lvt?enia Data zaptaty Uwagi, btedy, braki
dokumentu dokumentu kwalifikowany dokumentu
w zatgczniku stanowigcym opis do
Faktura VAT nr dokumentu finansowego brak numeru
7 91/2019 2 952,00 zt Tak 2019-12-13 2019-12-24 ksiegowego / ewidencyjnego, dekretu
ksiegowego, akceptacji pod wzgledem
formalno-rachunkowym
8 f;';‘;‘,’;o?g 9 520,00 zi Tak 2019-1128 | 2019-12-11 i w.
w zalgczniku stanowigcym opis do
Faktura nr ﬁqkumentu ﬂlnan.s:wegp brak gurkne:u
siggowego / ewidencyjnego, dekretu
9 03/01/2020 6 800,00 zt Tak 2020-01-27 2020-01-30 ksiegowego, akceptacji pod wzgledem
formalno-rachunkowym i dysponenta
Srodkow
w zatgczniku stanowigcym opis do
Lista ptac nr dokumentu finansowego brak numeru
10 | 217/2019/8/PSP 1 555,32 zt Tak 2019-08-12 2019-08-12 ksiegowego / ewidencyjnego, dekretu
CuU ksiegowego, akceptacji pod wzgledem
formalno-rachunkowym
Lista ptac nr
339/2019/12/PS
11 List:g};c o | 31084z Tak 2019-12-10 | 2019-12-10 i w.
340/2019/12/PS
PCU

Na potrzeby projektu wydzielona zostata osobna ewidencja ksiggowa.

PODSUMOWANIE WYNIKOW KONTROLI

Przeprowadzona kontrola nie wykazata uchybien w zakresie objetym przepisami dot.
kwalifikowalnosci. Dokumentacja wyznaczona do proby kontrolnej zostata przedstawiona do kontroli w
sposob wiasciwy i umozliwiajgcy prawidiowa $ciezke kontroli.

Dokumenty zostaty przekazane w wyznaczonym terminie, a Grantobiorca realizowat projekt
zgodnie z wyznaczonymi celami. Grantobiorca osiggnat zatozone we wniosku o grant wskazniki.

Wskaznik Planowano Zrealizowano
Laczna liczba 0séb objetych dziataniami szkoleniowymi w zakresie
g 288 288
korzystania z Internetu
Liczba os6b objetych dziataniami szkoleniowymi w zakresie 30
korzystania z Internetu w tym z e-ustug — osoby niepetnosprawne
Liczba 0séb objetych dziataniami szkoleniowymi w zakresie 15
korzystania z Internetu w tym z e-ustug — osoby w wieku powyzej 65 152
lat

W wyniku analizy przedstawionych dokumentéw finansowych ustalono, ze wystgpowaty liczne
braki w zatacznikach stanowigcych opisy do dokumentow finansowych, co zostato wskazane w tabeli
Wykaz kontrolowanych dokumentéw finansowych. Ponadto Grantobiorca oznaczyt zatgczniki
stanowiace opisy do dokumentéw finansowych stosujgc barwy RP w wersji monochromatyczne;.

Operator przekazat Grantobiorcy na wyodrebniony, wskazany we wniosku o grant rachunek
bankowy dofinansowanie. Grantobiorca $rodki grantowe przekazywat na inny rachunek bankowy
nalezacy do Urzedu Miasta Bydgoszcz i z tego rachunku regulowat zobowigzania finansowe
dotyczace projektu.
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Grantobiorca wydatkowat kwote 109 515,80 PLN z przyznanego w wysokosci 148 320,00 PLN
grantu. W dniu 28.02.2020 r. niewykorzystana kwota grantu w wysokosci 38 804,20 PLN zostata
zwrécona na rachunek bankowy Operatora wraz z odsetkami bankowymi wynoszacymi 929,91 PLN.
W dniu 01.04.2020 r. Grantobiorca przekazat na rachunek bankowy Operatora pozostate odsetki w
wysokosci 30,79 PLN. Wydatkowane $rodki mieszczg sie w limitach ustalonych dla poszczegélnych
kategorii budzetowych.

ZALECENIA POKONTROLNE

ZK zobowigzuje Grantobiorce w terminie 14 dni od dnia otrzymania raportu pokontrolnego do:

L.P. | Podsumowanie ustalenia Zalecenie pokontrolne - tres¢
ZK otrzymat zatgczniki stanowigce opisy do | ZK  zaleca  wyjasnienie oznaczania
1 | dokumentéw finansowych oznaczone znakami | dokumentacji projektowej z zastosowaniem
FE, RP i UE w kolorystyce czarno-biate;. barw RP w wersji monochromatyczne;j.
Grantobiorca $rodki grantowe (w transzach) | ZK zaleca przestanie wyjasnienia
przekazywat z rachunku bankowego | dotyczacego regulowania zobowigzan z
2 dedykowanego na potrzeby projektu na inny | rachunku bankowego innego niz wskazany
rachunek bankowy nalezacy do Urzedu Miasta | w Umowie o powierzenie grantu.
Bydgoszcz, a nastepnie z tego rachunku
regulowat zobowigzania.
ZK w Wykazie kontrolowanych dokumentéw | ZK zaleca weryfikacje i uzupetienie
4 finansoyvych wskazat Iicz‘ne braki wystgpujacew brakujgcych informacji w  zatacznikach
zaiaczmka'ch _ stanowigcych opisy do stanowigcych  opisy do  dokumentéw
dokumentoéw finansowych finansowych.
Grantobiorca wydatek zwigzany z odwrotnym | ZK zaleca przedstawienie dokumentu
4 obcigzeniem VAT przekazat na rachunek potwierdzajgcego pfatno$¢ na rachunek

bankowy nalezacy do Urzedu Miasta Bydgoszcz
a nie do US.

bankowy US.

Raport sporzadzony w dniu

20.05.2021 r.

Sporzgdzono przez

Beata Celmer-Paszkowska

Raport zatwierdzony w dniu

28.05.2021 r.

Zatwierdzony przez

Marian Gawrylczyk — Prezes Zarzadu

POUCZENIE

Grantobiorca ma prawo do wniesienia umotywowanych pisemnych zastrzezeri do ustalen
zawartych w raporcie pokontrolnym, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania. W
uzasadnionych przypadkach termin ten moze by¢ przediuzony na czas oznaczony, na pisemny
whniosek Grantobiorcy, ktéry zostanie ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

Dokumentacja opisana w tresci Raportu pokontrolnego zgromadzona na potrzeby kontroli jest
dostgpna w wersji papierowej lub elektronicznej na dyskach sieciowych w siedzibie Operatora.







Bydgoszcz, 9 czerwea 2021 r.

Fundacja Promocji Gmin Polskich
ul. Jaworzynska 7
00-634 Warszawa

W nawigzaniu do wiadomosci e-mail z dnia 28 maja br. oraz pisma ,Raport pokontrolny nr
31/81/FPGP/2020/R”, przedstawiam nastgpujgce wyjaénienia do przedstawionych ,zalecen
pokontrolnych”:

Ad 1. ZK zaleca wyjasnienie oznaczania dokumentacji projektowej z zastosowaniem barw RP
W wersji monochromatycznej.

Przekazana dokumentacja projektowa, w przypadku opisow dokumentéw ksiegowych, stanowita
(skan) kopii dokumentéw oryginalnych. Dokumenty ksiggowe w wersji oryginalnej s3 w kolorze —
zgodnie z wymogami. Dokumentacja ksiegowa w wersji oryginalnej, w kolorze (w tym opisy
do dokumentéw ksiggowych) znajduje sig w Wydziale Ksiegowosci Urzedu Miasta Bydgoszczy.

Ponadto przekazanie monochromatycznych dokumentacji nastgpito w konsekwencji zaleceri dot.
formy przekazania sprawozdania koricowego z realizacji Projektu. Wymagane skanowane pliki
musiaty by¢ czarno-biate, aby mogty zosta¢ wystane. Gdyby byty skanowane w kolorze zajmowatyby
zbyt duzo miejsca. Podsumowujac, dokumentacja ksiegowa (wraz z opisami) dot. projektu jest
kolorowa, a jedynie przekazane do Parstwa skany kopii tej dokumentaciji sa monochromatyczne.

Ad 2. ZK zaleca przestanie wyjasnienia dotyczgcego regulowania zobowigzari z rachunku
bankowego innego niz wskazany w Umowie o pbowierzenie grantu,

Zobowiazania byly regulowane z rachunku bankowego Urzedu Miasta Bydgoszczy nr 50 1240 64 52
1111 0010 8943 5288 - rachunku »wydatkowego”, wyodrebnionego na potrzeby Projektu. Z kolei
umowa o powierzeniu grantu zawierafa nr rachunku bankowego Urzedu Miasta Bydgoszczy, na ktéry
zostanie przekazany grant, tj. numer rachunku »dochodowego”.

Powyisze wynika z zarzadzenia nr 155/2018 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 14 marca 2018 r.
W sprawie przyjecia zasad {polityki} rachunkowosci, zaigcznik nr 15 Zasady ewidencjonowania
dochoddw i finansowania wydatkéw dotyczacych projektow realizowanych z udziatem ¢rodkéw
europejskich: ,srodki europejskie, jako érodki publiczne ujmuje sie w budzecie miasta po stronie
dochodéw i wydatkéw przy zastosowaniu wlasciwych paragrafow klasyfikacji budietowej na wniosek
wydziatu merytorycznego lub jednostki organizacyjnej wdrazajgcej projekt”.

Zataczamy skan dot. utworzenia rachunkéw bankowych na potrzeby Projektu: dochodowego
i wydatkowego.



Ad. 3. ZK zaleca weryfikacje i uzupetnienie brakujgcych informacji w zalqcznikach stanowigcych
opisy do dokumentéw finansowych.

Po przeprowadzonej weryfikacji uprzejmie informujemy, ze kompletne opisy dokumentow
ksiegowych (ze wszystkimi podpisami dot. akceptacji ksiegowo-rachunkowej) znajduja si¢ w Wydziale
Ksiegowosci tut. Urzedu. Taki stan wynika zaréwno z przepiséw ogolnych (m.in. ustawy
o rachunkowoéci), jak i regulacji wewnetrznych tut. Urzedu.

W Zespole ds. Wspierania Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu, ktory realizowat projekt

znajduja sie jedynie kopie dokumentéw ksiegowych utworzone w momencie ich przekazania
do realizacji (tj. do ptatnosci).

Ad. 4. ZK zaleca przedstawienie dokumentu potwierdzajqcego ptatnos¢ na rachunek bankowy US.
Wyijasnienia otrzymane z Wydziatu Ksiggowosci UMB, referat VAT:

Uprzejmie informuje, iz faktura nr 304/2019 z odwrotnym obcigieniem zostata rozliczona w
deklaracji VAT-7 za miesiac wrzesiet 2019r. Jednostka organizacyjna - Urzad Miasta Bydgoszczy
wykazata ww. fakture w czastkowym rejestrze sprzedazy, w czesci dotyczgcej odwrotnego
obciazenia, w pozycji nr 1. W wyniku skonsolidowanego rozliczenia podatku VAT za miesigc wrzesier
2019 (uwzgledniajacego rozliczenia wszystkich jednostek organizacyjnych objetych centralizacjg VAT)
powstata nadptata w podatku VAT w wysokoéci 2.029.601,00 zi.

W razie potrzeby, na dowdd, mozemy udostepni¢ do wgladu zbiorcza deklaracje VAT-7 za m-c
09.2019 z potwierdzeniem doreczenia do organu podatkowego (UPO), raport rozliczer jednostek
organizacyjnych (w tym Urzad Miasta Bydgoszczy — poz. 115 raportu) oraz dokumenty wewngtrzne
tj.: czastkowg deklaracjg VAT Urzedu Miasta Bydgoszczy, czastkowy rejestr sprzedazy i zakupu.

Jednoczesnie wyjaéniam, ze jednostka organizacyjna — Urzad Miasta Bydgoszczy dokonata zaptaty za
ww. fakture w nastepujacy sposéb: wartoéé netto przekazata dostawcy natomiast wartos¢ podatku
VAT przekazata na rachunek Miasta — stuzacy do centralnego rozliczania podatku VAT.

ol SPBCIJALISTA
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RAPORT POKONTROLNY NR 31/81/FPGP/2020/R 2

POPC.03.01.00-00-0081/18 ,Podniesienie kompetencji
cyfrowych mieszkaricow wojewédztw kujawsko-pomorskiego i

Dotyczy projektu t6dzkiego”.

Jednostka kontrolowana Miasto Bydgoszcz

(Grantobiorca) ul. Jezuicka 1

Adres jednostki 85-102 Bydgoszcz

Nazwa Partnera -

Numer Umowy 31/81/FPGP/2019

Raport dotyczy kontroli

przeprowadzonej w ramach | 3164/ pGp /2020

zawiadomienia o kontroli nr

USTALENIA KONTROLI — OPIS STANU ISTNIEJACEGO PODCZAS
KONTROLI

Podstawg prawng przeprowadzonej kontroli jest Regulamin  Konkursu  Grantowego
i Umowa o powierzenie grantu §10

Celem kontroli byto sprawdzenie zgodnoséci i prawidtowosci realizacji projektu oraz podejmowanych
dziatan z zatozeniami i regulaminem projektu.
Zakres kontroli obejmowat sprawdzenie nastepujgcych obszaréw:

1. Zgodno$¢ rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodno$¢ podejmowanych dziatan
merytorycznych z celami projektu i prawidtowo$¢ realizacji zadan zwigzanych z
monitorowaniem projektu,

Kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu

Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych,

Poprawnos¢ stosowania zasad wyboru wykonawcow i realizacji zamowien w projekcie
Kwalifikowalnos¢ personelu projektu

Prawidtowos$¢ realizacji dziatar informacyjno-promocyjnych

o0 A WN

DOKUMENTACJA

Zespot kontrolujgcy w sktadzie:
1) Olga Klimas — Koordynator projektéw w Fundacji Promocji Gmin Polskich
2) Beata Celmer-Paszkowska — Specjalista ds. projektéw w Fundacji Promocji Gmin Polskich

dokonat weryfikacji:

- przekazanych wykazow:

» Wykaz personelu zaangazowanego do obstugi projektu;
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Wykaz zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa przekroczyta 20 tys. zt netto;
Wykaz zrealizowanych dziatar informacyjno-promocyjnych;

Wykaz materiatéw szkoleniowych przekazanych uczestnikom;

Wykaz dokumentéw finansowych

YV VYV

- o$wiadczen Grantobiorcow dotyczacych realizowanych zadan, w tym dotyczacych
przeprowadzonych postepowan z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

- dokumentéw ksiegowych tj. faktury, rachunki, listy ptac oraz innych dokumentéw ksiggowych o
rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami poniesionych wydatkéw (wyciagi bankowe).

KONTROLA MERYTORYCZNA

Grantobiorca nie dokonat zmian w budzecie projektu. Projekt zostat wykonany terminowo, a
limity wydatkowania ustalone dla poszczegdlnych kategorii budzetowych grantu nie zostaty
przekroczone.

Osoby zajmujgce sie realizacjg projektu miata okreslony zakres obowigzkéw, a forma
zaangazowania byla zgodna z regulaminem obowigzujgcym w urzedzie tj. Regulaminem
Wynagradzania Pracownikéw w Urzedzie Miasta Bydgoszczy stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia
Nr 453/2018 z dnia 7 sierpnia 2018 roku oraz wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w
ramach EFRR, EFS, FS na lata 2014-2020.

Celem wybrania wiasciwego trybu postepowania Grantobiorca dokonywat szacowania
wartosci zamoéwien publicznych na podstawie pisemnych odpowiedzi ustugodawcéw na zapytanie o
cene ustugi/towaru oraz cennikéw pobranych ze stron internetowych. Postepowanie o udzielenie
zamowien publicznych Grantobiorca przeprowadzit zgodnie z regulaminem wewnetrznym urzedu
wprowadzonym Zarzgdzeniem nr 255/2016 Prezydenta Miasta Bydgoszcz z dnia 9 maja 2016 r. w
sprawie realizacji zamoéwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w zitotych
rownowartoéci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miasta Bydgoszczy, zmienionego Zarzadzeniem Nr
176/2017 i Zarzagdzeniem Nr 2/2018. Dla zaméwien o wartosci od 20 do 50 tys. ztotych netto
Grantobiorca przeprowadzit postepowania w trybie przetargu nieograniczonego — art. 39 ustawy
Prawo Zaméwieri Publicznych na ,Dostawa sprzetu komputerowego na potrzeby Urzedu Miasta
Bydgoszczy oraz basenu przy Zespole Szkét Ogélnoksztatcgecych nr 5 przy ul. Szarych Szeregow w
Bydgoszczy (pakiet Il)”, wplyneta 1 oferta, wybrano BIUINF sp. z 0.0. sp. kom.; ustug spotecznych —
art.1380 ustawy Prawo Zamowien Publicznych ,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla
uczestnikéw projektu pt. "Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancéw wojewddztw kujawsko-
pomorskiego i tédzkiego" nr POPC.03.01.00-00-0081/18 wspéffinansowanego przez UE ze $rodkow
EFRR w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, dziatanie 3.1 "Dziatania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych", wplyneto 7 ofert, wybrano Centrum Szkolen
Anna Lubieniecka. Pomiedzy zamawiajgcym, a wykonawcami nie zachodzity zaleznosci w postaci
wzajemnych uprawnien i obowigzkéw.

Instruktorzy wybrani do przeprowadzenia szkolen spetniali wymagania zawarte w dokumencie
Standard wymagan kompetencji cyfrowych oséb objetych szkoleniem w ramach konkursu. Sprzet
zakupiony w ramach projektu speinit minimalne Wytyczne dla zakupu sprzetu w projekcie.
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Grantobiorca prowadzit dziatania majgce na celu informowanie opinii publicznej o fakcie
otrzymania dofinansowania na realizacje projektu poprzez m.in. umieszczenie plakatow w formacie
nie mniejszym niz A3 na tablicach informacyjnych gminy, umieszczenie informacji o realizaciji projektu
na swojej stronie internetowej. Grantobiorca prowadzit dziatania promujace projekt i zachecajgce
mieszkancéw do wziecia w nim udziatu poprzez: emisje na portalach (metropoliabydgoska.pl,
infofordon.pl, FB) reklam i ogtoszen. Kazdy uczestnik szkolenia otrzymat pendrive.

Grantobiorca posiada wewnetrzne regulacje majgce na celu zabezpieczenie przetwarzanych
danych osobowych przy realizacji projektu tj. zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Bydgoszczy nr 202/2018 z dnia 10.04.2018 r. w sprawie ustanowienia Systemu Zarzgdzania
Bezpieczenstwem Informacji oraz zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Bydgoszczy nr
519/2019 z dnia 9 sierpnia 2019 r. w sprawie ustanowienia Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem
Informacji. Grantobiorca nie powierzyt przetwarzania danych osobowych innym podmiotom.

Na potrzeby projektu zakupiono wozek na laptopy.

Grantobiorca na etapie rekrutacji zapewniat rowno$¢ szans kobiet i mezczyzn oraz dostep do
projektu wraz z identyfikacjg potrzeb dla oséb niepetnosprawnych.

Grantobiorca posiada dokumentacje ze szkolen potwierdzajgcg poziom osiggniecia wskaznika
oraz dokumentacje uczestnikéw objetych wsparciem.

KONTROLA FINANSOWA

Na podstawie wykazu dokumentéw finansowych zostaty wybrane do weryfikacji dokumenty
ksiggowe celem sprawdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw. Zweryfikowano wyptaty z konta projektu
poprzez poréwnanie kosztow wskazanych w zestawieniu finansowym z oryginatami nastepujgcych
dokumentéw: faktura/lista ptac/inny dokument finansowy réwnowazny, zatgcznik do FV, potwierdzenie

wyptaty/zaptaty.

Wykaz kontrolowanych dokumentéw finansowych

i Data
L:P: ::::;;n':a doll((l:vn(::antu kwrlli);i‘:::v?r.;ny v;ystawienia Data zaptaty Uwagi, bledy, braki
okumentu
w zatgczniku stanowigcym opis do
dokumentu finansowego brak numeru
Faktura VAT ksiegowego / ewidencyjnego, dekretu
1 304/2019 sl 2et,00 4 Tk 20002 SRS ksiegoweggo, akceptacj%”pod wzgledem
formalno-rachunkowym i dysponenta
Srodkow
zatgcznik stanowiacy opis do dokumentu
Faktura VAT NR finansowego nie zostat zeskanowany w
2 2A/10/2019 SHE0 Tak BSAECR e calosci, brak akceptacji pod wzgledem
formalno-rachunkowym
w zatgczniku stanowigcym opis do
dokumentu finansowego brak numeru
Faktura VAT NR - : :
ksiegowego / ewidencyjnego, dekretu
3 1A/01/2020 3420,14 zt Tak 2020-01-27 2020-01-30 ksiegowego, akceptacji pod wzgledem
formalno-rachunkowym i dysponenta
Srodkow
w zataczniku stanowigcym opis do
Faktura nr: dokumentu finansowego brak numeru
4 FV/237/2019 447,00 zt Tak 2019-12-19 2019-12-30 ksiggowego / ewidencyjnego, dekretu
ksiegowego, akceptacji pod wzgledem
formalno-rachunkowym
5 F\f;'g:';a“’;'b? 50,00.24 Tak 2019-10-10 2019-10-17 iow.
w zatgczniku stanowigcym opis do
Ealktura nr to.kumentu fi/nan§dowegp brak (r;ukme[u
siegowego / ewidencyjnego, dekretu
6 10/08/2019 2250,00 zt Tak 2019-08-13 2019-08-16 ksi:ggowego, akceptacji pod wzgledem
formalno-rachunkowym i dysponenta
Srodkow
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. Data
Nazwa i Nr Kwota Wydatek - . .
L.P. dokumentu dokumentu kwalifikowany wystawienia Data zaptaty Uwagi, btedy, braki
dokumentu
w zatgczniku stanowigcym opis do
Faktura VAT nr dokumentu finansowego brak numeru
7 91/2019 2 952,00 z Tak 2019-12-13 2019-12-24 ksiegowego / ewidencyjnego, dekretu
ksiegowego, akceptacji pod wzgledem
formalno-rachunkowym
Faktura nr .
8 13/11/2019 9 520,00 zt Tak 2019-11-28 2019-12-11 jow.
w zatgczniku stanowigcym opis do
Fakiura: fir dokumentu finansowego brak numeru
YR 01 ksiegowego / ewidencyjnego, dekretu
9 03/01/2020 6 800,00 zt Tak 2020-01-27 2020-01-30 ksiegowego, akceptacji pod wzgledem
formalno-rachunkowym i dysponenta
Srodkow
w zataczniku stanowiacym opis do
Lista ptac nr dokumentu finansowego brak numeru
10 | 217/2019/8/PSP 155532 zt Tak 2019-08-12 2019-08-12 ksiegowego / ewidencyjnego, dekretu
CuU ksiegowego, akceptacji pod wzgledem
formalno-rachunkowym
Lista ptac nr
339/2019/12/PS
PCU ;
11 Lista ptac nr 3110,64 zt Tak 2019-12-10 2019-12-10 jow.
340/2019/12/PS
PCU

Na potrzeby projektu wydzielona zostata osobna ewidencja ksiggowa.

PODSUMOWANIE WYNIKOW KONTROLI

Przeprowadzona kontrola nie wykazata uchybien w zakresie objetym przepisami dot.
kwalifikowalnosci. Dokumentacja wyznaczona do préby kontrolnej zostata przedstawiona do kontroli w
sposob wiasciwy i umozliwiajacy prawidiowg Sciezke kontroli.
Dokumenty zostaly przekazane w wyznaczonym terminie, a Grantobiorca realizowat projekt
zgodnie z wyznaczonymi celami. Grantobiorca osiggnat zatozone we wniosku o grant wskazniki.

Wskaznik Planowano Zrealizowano
kaczna liczba os6b objetych dziataniami szkoleniowymi w zakresie
; 288 288
korzystania z Internetu
Liczba oséb objetych dziataniami szkoleniowymi w zakresie 30
korzystania z Internetu w tym z e-ustug — osoby niepetnosprawne
Liczba osdb objetych dziataniami szkoleniowymi w zakresie 15
korzystania z Internetu w tym z e-ustug — osoby w wieku powyzej 65 152
lat

W wyniku analizy przedstawionych dokumentéw finansowych ustalono, ze wystepowaty liczne
braki w zatgcznikach stanowigcych opisy do dokumentéw finansowych, co zostato wskazane w tabeli
Wykaz kontrolowanych dokumentéw finansowych. Ponadto Grantobiorca oznaczyt zatgczniki
stanowigce opisy do dokumentéw finansowych stosujgc barwy RP w wersji monochromatyczne;.

Operator przekazat Grantobiorcy na wyodrebniony, wskazany we wniosku o grant rachunek
bankowy dofinansowanie. Grantobiorca $rodki grantowe przekazywat na inny rachunek bankowy
nalezgcy do Urzedu Miasta Bydgoszcz i z tego rachunku regulowat zobowigzania finansowe
dotyczace projektu.
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Grantobiorca wydatkowat kwote 109 515,80 PLN z przyznanego w wysokoséci 148 320,00 PLN
grantu. W dniu 28.02.2020 r. niewykorzystana kwota grantu w wysokosci 38 804,20 PLN zostata
zwrécona na rachunek bankowy Operatora wraz z odsetkami bankowymi wynoszgcymi 929,91 PLN.
W dniu 01.04.2020 r. Grantobiorca przekazat na rachunek bankowy Operatora pozostate odsetki w
wysokoéci 30,79 PLN. Wydatkowane $rodki mieszczg sie w limitach ustalonych dla poszczegolnych

kategorii budzetowych.

ZALECENIA POKONTROLNE

L.P. | Podsumowanie ustalenia Zalecenie pokontrolne - tres¢ Wdrozenie zalecenia
ZK otrzymat zatgczniki stanowigce | ZK zaleca wyjasnienie | W pidmie z dnia 09.06.2021 r.
opisy do dokumentéw finansowych | oznaczania dokumentacji | Grantobiorca wskazat
oznaczone znakami FE, RP i UE w | projektowej z zastosowaniem | przyczyny oznaczania
1 kolorystyce czarno-biatej. barw RP w wersji | dokumentacji  projektowej z
monochromatyczne;. zastosowaniem barw RP w
wersji monochromatycznej.
Zalecenie zostato wdrozone.
Grantobiorca $rodki grantowe (w | ZK zaleca przestanie wyjasnienia | W piémie z dnia 09.06.2021 r.
transzach) przekazywat z rachunku | dotyczgcego regulowania | Grantobiorca wyjasnit przyczyny
bankowego dedykowanego na | zobowigzan z rachunku | regulowania  zobowigzan =z
2 potrzeby projektu na inny rachunek | bankowego innego niz wskazany | rachunku bankowego innego
bankowy nalezacy do Urzedu Miasta | w Umowie o powierzenie grantu. | niz wskazany w Umowie o
Bydgoszcz, a nastepnie z tego powierzenie grantu.
rachunku regulowat zobowigzania. Zalecenie zostato wdrozone.
ZK w Wykazie kontrolowanych | ZK  zaleca  weryfikacie i | W pi$mie z dnia 09.06.2021 r.
dokumentow finansowych wskazat | yzupetienie brakujacych | Grantobiorca wyjasnit
liczne ~ ~ braki  wystepujace W | jnformacji  w  zatacznikach | przyczyne braku informacji w
3 za%acznlka’c s .stanowacych opisy do stanowigcych opisy do | zatgcznikach stanowigcych
dokumentéw finansowych . ; ;
dokumentéw finansowych. opisy do dokumentéw
finansowych.
Zalecenie zostalo wdrozone.
Grantobiorca wydatek zwigzany z | ZK zaleca przedstawienie | W pismie z dnia 09.06.2021 r.
odwrotnym obcigzeniem VAT | dokumentu  potwierdzajacego | Grantobiorca potwierdzit
q 2;-::323" na rachunek bankowy | piatnoge na rachunek bankowy | platnosé na rachunek bankowy
ezacy do Urzedu Miasta Bydgoszcz us. US 2z tytulu odwrotnego
a nie do US. S
obcigzeniem VAT.

Zalecenie zostato wdrozone.
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Raport sporzadzony w dniu 10.06.2021 r.
Sporzadzono przez Beata Celmer-Paszkowska
Raport zatwierdzony w dniu 10.06.2021 r.
Zatwierdzony przez Marian Gawrylczyk — Prezes Zarzadu
POUCZENIE

Grantobiorca ma prawo do whniesienia umotywowanych pisemnych zastrzezer do ustalen
zawartych w raporcie pokontrolnym, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania. W
uzasadnionych przypadkach termin ten moze by¢ przedtuzony na czas oznaczony, na pisemny
wniosek Grantobiorcy, ktéry zostanie zlozony przed uptywem terminu zgloszenia zastrzezen.

Dokumentacja opisana w tresci Raportu pokontrolnego zgromadzona na potrzeby kontroli jest
dostepna w wersji papierowej lub elektronicznej na dyskach sieciowych w siedzibie Operatora.




