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archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Bydgoszczy - Egz. nr Strana

. Archiwum Parstwowe e g . ul Dworcowa 65
: ; Identyfikator Adres
(systemaowy)

Nazwé archiwum baﬁst\./vévéego . Oddziat

520200029 T ganasgnie 499

Datavdokumer.\tu ' Znak spréwy ‘

12224
Nr p;'otdkotu

.. I;iéntyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI
Podstawe kontroli stanowit art. 28 ust, 1 pkt 3 ustawy z dnfa14 lipca 1983 r. o narodowym zasebie archiwalamym | archiwach Dz, U. 2 2019+,
Gt poz, 553 zpbén. am).

Informacje o jednostce

 Urzad Stanu Cywilnego.w Bydgoszca,

(834 o
mlder;ty'fikétor
systemowy

Ne;szé jednosutki

008596375 i | 2
 REGON KRS

ul. Grudzigdzka 9-15, 85-130 Bydgoszéz
” " Adres kontrolowane] jednostk
Lo RS B RefatBruski oo | BB

Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego

Imie i nazwisko Kierownika jednostki Rok ustalenia pod
jednostki nadzor

- Kiawsko-Pomorsii Urzad Wolewodzkiw Bydgoszcay - ul Jaglelloriska’$, 8 950-

Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego

Statut

Regulamin organizacyjny
X nie ’

X nie

Czy posiada? Czy posiada?

Inny dokument Zmiany organizacyjne

Petna nazwa aktu narmatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lataod - - do

Opis struktury organizacyjne]
W trakcie Likwidagji X+ nie

W trakcie upadtosci :‘Xg nie

W trakcie zmian
organizacyjnych

"X nie
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' Informacje o kontroli

Kontrola stanu zachowania i zewidencjonowania ksiag stanu cywilnego i akt

Kontrole przeprowadzit

Uwagi

rowych stanu cywilnego.

Przedmiot i zakres kontroli

Strona 2z 8

Stanowisko
stuzbowe kontrolera

imie i nazwisko
kontrolera

Uprawnlem pracownlcy do reprezentowama jednostku

Iwona Gassowska

Agmeszkagle. ] rzejczak

Anna Mmu ra

Imie i hazwisko

Data kontroli
20191209
| Data‘mibdczecia kontroli

lnformaqa 0 ostatmej kontroll AP

Wo;uech Zupa

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole

Nr upowaznienia do
kontroli

e e

Okres waznosci - od:

Data wystawienia:

Zastgpea Kieroy

Zastepcs Kierown

Stanowisko stuzbowe

Data zakoriczenia kontroli
kontroli

2015-10-29

Data kontroli Przedmlot i zakres kontroli

Przepisy kancelawjno-archiwaiﬁé..(;bowiazujqce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy
kancelaryjno-archiwalne

Instrukqa kancelary;na

2011

Rok

Jednollty rzeczowy wykaz akt
2011

2011r Nr 14 poz 67)
Rok

3_)( tak

2011r Nr14 poz. € 3 IE

Rozporzadze hie: Prezesa Rady Mlmstmw zdnia: 18 styczma 20151;r w sprawue ifistr
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w spraw ie orgamzac jid zakresu dznatanla

X tek

Uzgodnione z archiwum
panstwowym

do:

.;Urzedu Stanu Cymlnego e

' "stlézanie‘ dni i)qdatych przerwami w

: z Zewidencjonowania ksiag |
akt'zbmmwych stani cyw nego BRI N :
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Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
12011 |

' Rozporzadze nie‘Preie'sa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, 'je'dhplitych 5
| fzeczowych wykazéw -akt»OraZ'instrukcjiiwspraWie‘arganiZacji_izakr}ésu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. Uz |
2011 v Nr14,poz. 67). - .. L R N T IR B DR : :

- g : T
Kwalifikator dokumentacji
2014

Ustawa 7 driia 28 liétcf)péd? 2014 F, Prawo o aktach stany aMilhego bz.l.z 2&1‘8 roku, poz. 2224 zllpéin, zm.).
o L B S et B o, Eigi= e v

Uwagi
' Stan przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Informacja o informatycznych sy

stemach dedykowanych dziatajacych w jednostce
System Refestrow Paristwowych  Rej anu

+ ZRODLO

ydawariie odpisow,

Nazwa systémﬁ Krétki opis (do czego system stuzy)

'Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe
Nazwa archiwum zaktadowego AVChlwumUSCw By dggSi Gay
W archiwum zaktadowym jest przechowywana;
X tak X tak

Dokumentacja wtasna

Dokumentacja adziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wiasna
- Ksiegi stanu cywilnego, skorowidze iaktazbiorowe. . |
Aaihvee sk ki fonidu i 00 e

X tak X nie X' nie i X! nie ‘X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna

X' nie - X nie

Dokumentacja Dokumentacja
geodezyjna fotograficzna
X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizual na

Dokumentacja elektroniczna

Aktowakategt::? 1874 i S ;20'1,9 ' | ‘s 42211 ‘ 0
; Dataod Daade llokwmb Jedn, arch,
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Aktowa kategoria
“g"

Data od - bét"amdo los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do Iloé¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od - Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"8*, "B50", "BE50"
razem Dataod Data do Itos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty
archiwalne C.E L CR
podlegajace Data od Datado Ilos€ mb.
przejeciu przez
archiwum ILos¢ GB
pafistwowe z
archiwum
zaktadowego

1874 % 1920 L | Ilod¢ jedn. arch. _

0350

Dokumentacja odziedziczona

 Kslig) stanu cywilnego odziedz USC Bydgoszcz Wiet |, Fordon, Mate Bartodzieje, Okole, Wilczak ksiegi
umlejscowione dot. repatrantow, g e T BB e N e e
- - Opis dokumentacji

X tak "X nie X! nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

X nie X nie X | nie X nie ’

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Hooumlmmr Vel | e et (aee e e i
" Dataod  Daado lLo&¢ w mb. T ledn arch ;
R T I r e T
e el s }
 Dpataod Data do lLo&¢ w mb. Jedn. inw. 1‘&
pctows kategors ... AU L SR, . 31y, S
"B50"

Data od Data do iLo¢ w mb. C Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Dataod Datado llog¢ w mb. Jedn. inw, ;
Aktowa kategoria ' = ;
IIBII, llBsol’l IBESOII
razem Data od Datado ltos¢ w mb. Jedn, inw.

= i ] = =
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Ma.teriaty i 161 6 . = 22 1929 i) ILo$¢ jedn. arch. n
podlegajace Data od Data do Ilo$¢ mb. 030
przejeciu przez b
archiwum llo$¢ GB
panistwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie X tak X tak X nie X nie

Wykaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowane] dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwal nej udostepnien
panstwowego

Ostatnie przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Parstwowego

2019-07-07 " 1922 1935

- 2019-07-62 1936 o3

Y1900 1920

L1879 ) 19z |

2019:07:02 ¢ D1 4 ¢ 1907 | 1920

g TERTR o

2015:07-02 00 2 | g0

Urzad Stanu Cywilnego Bydgeszcz

1917 . 1918

lee i Urzad Stanu Cywilnego Dobrez, pow,
K Bydgoszez Tl

: Bydg

00 2 umadSunu
b powBydgoser

T Wietka pow. Bydgoszcz -0

20190702 00 2 Uradsen Cywilnego Nowa Wies
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archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywlinege w Bydgoszczy - Egz. nr

' 2019:07-02 sz l1e18

2019:07-02 00 2 1917 4618 ]

0190702 00 2

2018:07-02 060 12 UrzadSs

1917 1 1917

Dataprzekazania  Hos¢  ILoc (. Zespotyae Daty - do
(mb.) a) od -

lr?ne sro_dk' Skorow.f,dze
ewidencyjne

Persanel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

brak

Imie i nazwisko Forma zatrudnlenla Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

prace

AnnaMitgra umowaa bk

Imie i nazwisko Forma zatrudnlenla Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

parter ,‘ L i 1 : R 70:00 i_jr'efggaty*kémﬁpaktowe

Usytuowanie llos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)

i ,_eisce pracy dla
arcthtsty

- termometr -

 higromet

Wyposazenie
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W ustaleniach kontroli . *. kohtmiié dostepu .

Wérunki ..rzechow...._ ;m'a R i R A b e
pi ywani ezerwa magazynowa (mb.) ' gasnica
czujnik ognia‘ dymy
wZabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem:
Dokumentacja aktowa W tym kategoria"A” (ilos¢w . s,
mb.) ',42-5'?%, o L ik

wtym kategoria"8", *B50", 7o w tym
"BE50" razem (jlo$¢ w mb.) = SRS TN kategoria ,

"B" (iloé¢ w

mb.)

w tym

kategoria - .
"B50" (ilos¢
w mb.)

w tym N

© kategoria
! "BE50"
(itosé w

mb.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

26 w formacie Ad s3
rozszyC, usunag |

kslegach nalezy
ajbardzie jest.
e B
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© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustaler,

Informacja o

realizacji zalecen

pokontrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

| Zalecenia pokontralie z ostatniej kontroli zostaty wykonane.

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie

kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen
o Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

' Pouczenie:

- Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
' pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 |
~dni od dnia jego otrzymania. *

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
-terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokst podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
* kierownika jednostki

Pddpis kierownile/[dnoétki kontrolowanéj |

Zataczm k, o e e S e RS B |losc 0

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panistwowe w Bydgoszczy
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Wystapienie pokontrolne AZ.421,45.2019 - Egz. nr ,«'ﬁ

Stronalz3
Archiwum Paristwowe w - ig ul. Dworcowa 65 .
. Bydgoszczy 85-009 Bydgoszcz
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat ldentyfikator Adres
(systemaowy)
11433770 T 20000606 L | AZAIAS2019 L g
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawg kontroli stanowit art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ®z. U. z 2020 .
poz. 164 z péin. zm ).

Informacje o jednostce kontrolowanej

-:Urzad Stanu Cywiinego w"Bydgo'Szczy

834
Nazwa jednostki kontrolowane] Identyfikator
systemowy
ul. Grudziadzka 9-15, 85-130 Bydgoszcz 000596375 -
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
MatgorzataReepecka .~~~ - KierownikOddziatuNadzoru - 49/2019  2019-11-26
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
20194209 o 2019-12:09 | e
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Kontrola stanu zachowania i zeWidehcjonowania ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych stanu ‘cyw_ilr')ego. Pt

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola




Wystapienie pokontrolne AZ.421.45.2019 - Egz, nr ﬂ Strona2z3

s ‘KSIegI stanu cyWIInego i akta zbiorowe rejestracji stanu. cyWIInego by!y kwallﬁkowane
prawidtowo. Akta zbiorowe pochodza z fat 1951-2019. s

-2. Dokumentacja jest przechowywana w wydzielonym: pomleszczenlu archlwa|nym Urzedu

Stanu CyWIInego a skorowidze w zamykanych na klucz szafach w pOkOJU blurowym Lokal

. jest czysty i zadbany, zabezpleczony przed pozarem, kradzieza i innymi szkodliwymi

- czynnikami, wyposazony w kompaktowe regaly, drzwi zamykane na zamki patentowe;

- centralne ogrzewanie, klimatyzacje oraz urzadzenle do pomiaru temperatury i wilgotnoéci

= pnmetrza Budynek Jest monltorowany KSIQQI i akta ZbIOI"OWE sq dosc clasno pouk{adanef

i '3'sa1 w’rozone do teczek bezkwasowych _
4. Po  kontroli, ale  przed:: sporzadzenlem protoko’m kontroh pracowmcy Archlwumg
TiPanstwowego w Bydgoszczy, przepr‘owadzm ‘ekspertyze konserwatorska, w wyniku ktorej-

- ustalono, Ze pojedyncze ksiegi wymagaja napraw introligatorskich -ze wzgledu na:
mechanlczne uszkodzenia opraw. Ksnegl USC z'lat 30. 1 40. XX wieku wymagaja zablegow

- konserwatorskich, papier w nich tamie ‘sie ‘i kruszy Zwrécono uwage, ze ubytki papieru w-

- :ksiegach nalezy naprawnaé wytgcznie przy uzyciu profesjonalnych tasm konsenNatorsklch '
”Najbard2|ej jest zmszczony skorowndz z |at 1887 1912 ktorego oprawa jest rozd"

' zbiorowe

Ocena dziatalnosci jednostki
Stwierdzone nieprawidtowosci

1 -Starsze akta zblorowe w formacne A5 zostaiy zbmdowane
.iam|e sug i kruszy Najbard2|ej jest zniszczony skorowmiz z [at 1887 1912 ktorego oprawa

j jest rozdzielona z blokiem, papier tamie sie i kruszy, karty zaW|eraja Ilczne ubytki i
- przedarcia. Skorowidz jest w bardzo zlym stanie i wymaga konserwac;l

3 W Urzedzie Stanu Cywilnego w Bydgoszczy przechowuje sie skorowmlz z Iat 1874 1920
ktory nalezy przekazac do Archlwum Panstwowego w Bydgoszczy *

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Zbindowane akta zbiorowe nalezy rozszyc, usunac plastskowe czesc1|okbdkl 2021542-31
Cato$é  akt zblorowych w formacie A4 i A5 umiesci¢ w postaci luzéw z o
zachowaniem wczes$niej nadanego ukfadu wewnetrznego w opakowaniach

ochronnych dopasowanych do formatu dokumentacji (np. w teczkach albo w

kopertach -z papieru = bezkwasowego) w ' celu unlknleaa uszkodzen
mechanlcznych |przechowywac W pud{ach archlwalnych ' e

2. Poddaé konserwacji i naprawom: mtrohgatorsklm najbardZIej zniszczone ksiegi  2021-06-30
USC z lat 30. 1 40. XX wieku oraz skorowidz z lat 1887-1912. Po wykonaniu

konserwaql przekazac skorowidz do Archlwum Panstwowego w Bydgoszczy w

dnia 20 pazdznemlka 2015 LW sprawne klasyﬁkowama i kwallﬁkowama
dokumentacjl przekazywania  materiatéw.  archiwalnych - do - archiwum
panstwowego i brakowania dokumentaql mearchlwalnej {Dz. U. 22019 r. poz

246) :



t
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3. Skorowidz z fat 1874-1920 i skorowidz z lat 1887-1912 dla ktérego uplynat  2020-12-31
100-letni okres przechowywania przygotowaé¢ do przekazania, a nastepnie C
przekazacC do Archiwum Panhstwowego w Bydgoszczy w Sposob okreslony w
rozporzadzeniu wymienionym w pkt 2 zalecen. Gl P kg e

Opis . 4 I Termin realizacji
Bydgoszcz 76 06 ZﬂZﬂ : Hmiejscow‘oﬁc’ i data

"DYREKTGE

Archiwunt Pafstwhwenr

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
W wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa

dokumentacje.

Zataczniki llosc¢: 0
© Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy






