Zatacznik nr 9

WYDZIAL UPRAWNIEN KOMUNIKACYINYCH

I. Struktura wewnetrzna Wydziatu.

1.Wydziat Uprawnien Komunikacyjnych dzieli sie na:

1)
2)
3)
4)

Referat Nadzoru Komunikacyjnego,

Referat Rejestracji Pojazdow,

Referat Praw Jazdy,

samodzielne stanowisko ds. administracyjno-technicznych.

2. Wydziatem kieruje Dyrektor, ktéremu podlegaja:

Kierownik Referatu Nadzoru Komunikacyjnego,

Kierownik Referatu Rejestracji Pojazdow,

Kierownik Referatu Praw Jazdy,

Samodzielne stanowisko ds. administracyjno-technicznych.
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11. Szczegdtowy zakres dziatania Referatow i samodzielnego stanowiska pracy:

1. Do zakresu dziatania Referatu Nadzoru Komunikacyjnego nalezy:

1) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych o$rodek szkolenia kierowcow oraz ewidencji
innych podmiotdéw prowadzacych szkolenie,

2) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem kandydatow na kierowcow oraz instruktoréw,

3) prowadzenie ewidencji instruktorow oraz ewidencji wyktadowcow,

4) prowadzenie rejestru przedsiebiorcdw prowadzacych stacje kontroli pojazdow,

5) wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom,

6) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig stagji kontroli pojazddéw
i wykonywaniem badan technicznych pojazddw przez diagnostow,

7) wydawanie decyzji administracyjnych o nadanie i nabicie cech identyfikacyjnych na pojazd oraz
wykonanie tabliczek zastepczych,

8) udzielanie zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego osob, rzeczy; udzielanie
licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osdb; udzielanie licencji na wykonywanie
transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy oraz wydawanie zaswiadczen
na krajowy i niezarobkowy przewdz drogowy na potrzeby wilasne,

9) udzielanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osob
taksowka,

10) przeprowadzanie kontroli przedsiebiorcow wykonujacych transport drogowy

oraz przedsiebiorcéw wykonujacych przewozy drogowe na potrzeby wiasne,

11) sprawowanie nadzoru nad usuwaniem pojazdéw z drég i przechowywaniem ich na parkingach

strzezonych,

12) opracowywanie okresowych ocen, analiz i informacji z zakresu dziatania Referatu.

2.Do zakresu dzialania Referatu Rejestracji Pojazdéw nalezy:

1)
2)
3)
4)

3)
6)

rejestracja pojazdu, czasowa rejestracja pojazdu, wyrejestrowanie pojazdu, czasowe wycofanie z
ruchu, profesjonalna rejestracja pojazdu

wydawanie dowoddw rejestracyjnych, pozwolen czasowych, zalegalizowanych tablic rejestracyjnych
oraz nalepki kontrolnej, wydawanie kart pojazdu

dokonywanie zZmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym,
w przypadku zmiany stanu faktycznego,

zwracanie zatrzymanych dowoddw rejestracyjnych, pozwolen czasowych przez organa Policji,
stacje kontroli pojazdow, Inspekcje Transportu Drogowego,

wydawanie skierowan na dodatkowe badania techniczne pojazddw,

zamieszczanie i wykresdlanie w dowodach rejestracyjnych lub pozwoleniach czasowych zastrzezen
wynikajacych z prawa celnego oraz innych zastrzezen dotyczacych prawa wiasnosci pojazdu, w tym
rowniez zastawow rejestrowych,
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7) przyjmowanie zawiadomien o zbyciu lub nabyciu pojazdu,

8) prowadzenie podrecznego zbioru akt dotyczacych  pojazddw  zarejestrowanych i
wyrejestrowanych,

9) podejmowanie inicjatywy zorganizowania przetargéw publicznych na  wykonanie tablic
rejestracyjnych oraz dokumentéw komunikacyjnych,

10) prowadzenie wykazow przychoddw i rozchoddw dokumentdw komunikacyjnych oraz tablic
rejestracyjnych,

11) naktadanie na wiascicieli kar administracyjnych w przypadku braku zawiadomienia o nabyciu lub
zbyciu pojazdu oraz niezarejestrowania pojazdu sprowadzonego z terytorium UE w ustawowym
terminie

12) opracowywanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan z zakresu dziatania Referatu.

3.Do zakresu dziatania Referatu Praw Jazdy nalezy:

1) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,

2) zatrzymywanie praw jazdy

3) zatrzymywanie, cofanie i przywracanie uprawnien do kierowania pojazdami,

4) kierowanie kierujacych pojazdami na egzaminy sprawdzajgce kwalifikacje, na badania lekarskie, na
badania psychologiczne, na kursy reedukacyjne,

5) wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu uprawnien do kierowania pojazdami,

6) tworzenie, udostepnianie i aktualizaowanie Profilu Kandydata na Kierowce,

7) wydawanie zezwoler na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym, przedtuzanie ich waznosci oraz
rozszerzanie ich zakresu,

8) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem przewozacym wartoéci pieniezne, przedtuzanie ich
waznosci oraz rozszerzanie ich zakresu,

9) prowadzenie alfabetycznego zbioru akt kierowcdw, ich kompletowanie,

10) wysytanie za pomoca teletransmisji danych kierowcow do CEK,

11) wysytanie akt kierowcdw na zadanie innych organdw,

12) opracowywanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan z zakresu dziatania Referatu.

4. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. administracyjno-technicznych nalezy:

1) prowadzenie sekretariatu,

2) prowadzenie rejestru spraw wplywajacych do wydziatu,

3) zatatwianie spraw zwigzanych z wysytkg korespondencji,

4) prowadzenie elektronicznego rozliczenia czasu pracy

5) prowadzenie ewidencji wyjs¢ w sprawach stuzbowych i prywatnych,

6) zaopatrywanie wydziatu w materiaty biurowe i inne niezbedne $rodki do pracy,
7) prowadzenie ksiegi inwentarzowej Wydziatu.
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