Zatacznik nr 30
BIURO BEZPIECZENSTWA INFORMACJI

I. Struktura wewnetrzna Biura:

1. Biuro Bezpieczenstwa Informacji dzieli sie na:
1) samodzielne stanowiska ds. ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta Bydgoszczy,
2) samodzielne stanowiska ds. ochrony danych osobowych w publicznych jednostkach
oswiatowych Miasta Bydgoszczy.

2. Biurem kieruje Dyrektor, ktéremu podlegajg samodzielne stanowiska wymienione w ust.
1.

II. Szczegélowy zakres dziatania samodzielnych stanowisk ds. ochrony danych
osobowych:
1. Wspdlne zadania dla wszystkich samodzielnych stanowisk pracy:

1) zapewnianie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, w szczegdinosci
przez:

a) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujacej sposob
przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen
oraz kategorii danych objetych ochrona,

b) prowadzenie biezgcej weryfikacji:

- opracowania i kompletnosci dokumentacji przetwarzania danych;

- zgodnosci dokumentacji przetwarzania danych z obowigzujacymi  przepisami
prawa;

- zgodnosci ze stanem faktycznym przewidzianych w dokumentacji przetwarzania
danych S$rodkéw technicznych i organizacyjnych stuzacych przeciwdziataniu
zagrozeniom dla ochrony danych osobowych;

- przestrzegania zasad i obowigzkéw okreslonych w dokumentacji przetwarzania
danych,

c) pouczanie lub instruowanie o0séb nieprzestrzegajaca zasad okreslonych
w dokumentacji przetwarzania danych o prawidlowym sposobie ich realizacji lub
poinformowanie administratora danych ze wskazaniem oséb odpowiedzialnych za
naruszenie tych zasad.

2) udzielanie na zadanie Administratora Danych zalecer co do oceny skutkéw dla ochrony
danych oraz monitorowanie jej wykonania,

3) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami,

4) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktorych dane dotycza we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
przystugujacych im praw,

5) zapewnianie zapoznania osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
Z przepisami o ochronie danych osobowych,

6) doradzanie i opiniowanie dokumentéw zwigzanych 2z przetwarzaniem danych
osobowych,

7) nadzorowanie prowadzenia rejestru czynnosci i rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania.
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